ANEXO 16

RELACIÓN DE LOS DOCUMENTOS REFERIDOS EN EL ANEXO 15

1. Solicitud suscrita por el titular o representante legal del operador de comercio exterior, quien debe estar activo en el Registro Único de Contribuyentes (RUC) y no tener la condición de no habido ni el tipo de sociedad irregular, pidiendo:

a) Autorización para la ampliación o reducción del área autorizada, teniendo en cuenta que la ampliación es en terreno adyacente al local autorizado, y en caso de reducción tener presente el área mínima establecida;

b) Autorización para operar en local anexo al autorizado, del mismo tipo y en la misma circunscripción aduanera;

c) Autorización para operar como depósito temporal aéreo, de envíos de entrega rápida, en el mismo local autorizado;

d) Autorización para operar como depósito temporal de envíos de entrega rápida, o viceversa, en el mismo local autorizado;

e) Autorización para instalar el archivo de la documentación original de despacho en local externo a la oficina autorizada; 

f) Autorización para modificar el área de la oficina autorizada; en caso de reducción tener presente el área mínima exigible; 

g) Autorización para operar en nueva circunscripción aduanera, precisando la intendencia de aduana que corresponda; 

h) Autorización para el cambio de domicilio del local donde opera, en la misma circunscripción aduanera; 

i) Registro de su nueva denominación o razón social; 

2. Comunicación suscrita por el titular o representante legal del operador de comercio exterior, poniendo en conocimiento la revocación de su representante legal ante la autoridad aduanera, auxiliar y auxiliar de despacho, según el caso, dentro del plazo de cinco (5) días hábiles contados a partir del día siguiente de tomado el acuerdo.

3. Copia certificada notarialmente del acta de directorio o de junta general de accionistas o de socios, donde conste el acuerdo: 

a) Para modificar el área autorizada al almacén aduanero;

b) Del depósito temporal marítimo para operar como depósito temporal de envíos de entrega rápida, en el mismo local autorizado;

c) Del depósito temporal aéreo para operar como depósito temporal de envíos de entrega rápida, en el mismo local autorizado;

d) Para instalar el archivo de la documentación original de despacho en local externo a la oficina autorizada;

e) Para modificar el área de la oficina autorizada;

f) Para operar en nueva circunscripción aduanera, precisando la intendencia de aduana que corresponda;

g) Para el cambio de domicilio del local donde opera, en la misma circunscripción aduanera;

h) De revocación, en caso del representante legal ante la autoridad aduanera;

4. Copia certificada notarialmente del acta de directorio o de junta general de accionistas o de socios, donde conste el acuerdo para operar en local anexo al autorizado y en la misma circunscripción aduanera, como:

a) Almacén aduanero, del mismo tipo al autorizado;

b) Empresa de servicio de entrega rápida.
5. Copia del testimonio de la escritura pública de cambio de la denominación o razón social, inscrita en los Registros Públicos.

6. Solicitud suscrita por el titular o representante legal del operador, pidiendo la revocación de la autorización otorgada por la Administración Aduanera, acompañada de:

a) Copia certificada notarialmente del acta de directorio o de junta general de accionistas o de socios, en caso de persona jurídica, donde conste el acuerdo para revocar la autorización del operador de comercio exterior;
b) Copia de la resolución donde conste la decisión de revocar la autorización de despachador de aduana, en caso de entidad pública;

c) Declaración jurada del representante legal del operador de comercio exterior, manifestando que su representada no tiene a su cargo deuda tributaria aduanera alguna o mercancías bajo su responsabilidad, según corresponda; tratándose de operador persona natural, su titular deberá formular la declaración jurada. Dicha declaración no es exigible en caso de solicitud de revocación de autorización para operar en local anexo.

7. Copia: 

Del cargo de recepción del formulario debidamente presentado por la empresa ante el Ministerio de Transportes y Comunicaciones, que debe figurar en el listado de los concesionarios inscritos en el Registro de las Empresas de Servicios Expresos o de Entrega Rápida Postales, publicado en el página Web de dicho ministerio, tratándose de empresa de servicio de entrega rápida. En caso de cambio de denominación o razón social de esta empresa, dicho formulario y listado deben consignar este cambio.
8. Copia del certificado “Conformidad de Operación como Agente Acreditado” otorgado por la Dirección General de Aeronáutica Civil:
a) Tratándose de depósito temporal que preste el servicio de almacenamiento de envíos de entrega rápida.
b) Con la nueva denominación o razón social, en caso de agente de carga aérea, depósito temporal aéreo, empresa de servicio de entrega rápida.
9. Copia del certificado de operador de servicios especializados aeroportuarios habilitados en terminal de carga de un explotador aéreo o transportista, otorgado por la Dirección General de Aeronáutica Civil, tratándose de depósito temporal aéreo. En caso de cambio de denominación o razón social del indicado depósito temporal, dicho certificado debe consignar este cambio.
10. Copia de la autorización del Servicio Nacional de Sanidad Agraria, en caso se reciban animales vivos. En caso de cambio de denominación o razón social del almacén aduanero, dicha autorización debe consignar este cambio.
11. Copia de: 

a) La constancia emitida por el Instituto Nacional de Defensa Civil, que certifique el cumplimiento de las condiciones básicas de seguridad de la infraestructura y equipos de seguridad del local. 

b) La referida constancia, según corresponda, que consigne la nueva denominación o razón social.

12. Copia de la constancia que acredite estar localizado dentro de la distancia máxima razonable a que se refiere el inciso d) del artículo 31° de la Ley, de acuerdo a lo que establezca la Administración Aduanera.
13. Copia del plano y memoria descriptiva, que detallen las medidas y áreas de su infraestructura, firmados por un ingeniero civil o arquitecto colegiados:
a) Del local a reducirse o ampliarse, según el caso;

b) Del local anexo;

c) De los depósitos temporales;

14. Copia de la licencia municipal de funcionamiento:

a) Del local anexo;

b) Del local externo;

c) Del local ampliado o reducido;

d) Del local donde realizará sus actividades;

e) Del nuevo local;

f) Con la nueva denominación o razón social;

15. Copia del contrato de alquiler, comodato o cesión:

a) Del local del almacén aduanero; o copia de la escritura pública de adquisición de propiedad inscrita en los Registros Públicos si el inmueble es propio, en caso el trámite es de ampliación de área;

b) Del local anexo o copia de la escritura pública de adquisición de propiedad inscrita en los Registros Públicos si el local es propio o del testimonio de escritura pública de compraventa del inmueble;
c) Del local destinado al almacén aduanero, o copia de la escritura pública de adquisición de propiedad inscrita en los Registros Públicos si el local es propio, o del testimonio de escritura pública de compraventa del inmueble si éste no estuviera inscrito en los Registros Públicos;

16. Copias de:

a) Los certificados de calibración de las balanzas exigibles;

b) Los certificados de cubicación de los tanques y vehículos transportadores, y de los certificados de calibración de los contómetros para líquidos o de otro instrumento de medición, en caso el almacén aduanero reciba mercancías líquidas a granel;

c) La autorización del Instituto Peruano de Energía Nuclear y manuales de operación y seguridad, del sistema de control no intrusivos, en caso de depósito temporal que almacenará envíos de entrega rápida.

Tratándose de los incisos a) y b), los indicados certificados deben estar vigentes y tener valor oficial, emitidos por el INDECOPI o por entidades prestadoras de servicios de calibración acreditadas por esta entidad pública.
17. Carta fianza bancaria o póliza de caución: 

a) Por el monto que resulte de la diferencia de la garantía exigible al depósito temporal aéreo, de acuerdo con el Anexo 5 menos el monto de la garantía presentada por el depósito temporal de envíos de entrega rápida, según el caso, que custodia la SUNAT, si la solicitud es presentada por uno de estos últimos;

b) Por el monto que corresponda, según el Anexo 5;

c) Con la nueva denominación o razón social, para reemplazar a la garantía que se encuentra en custodia por la SUNAT.

18. En caso se contrate los servicios de una empresa especializada para el archivo de la documentación original de despacho, copia del contrato y de la licencia municipal de funcionamiento de esta empresa.

19. Solicitud conforme al Anexo 7, suscrita por:

a) El titular o representante legal del operador de comercio exterior, pidiendo el registro de su nuevo representante legal ante la autoridad aduanera. En caso de las empresas de servicio de entrega rápida, el indicado representante legal ante la autoridad aduanera debe contar con Título de Agente de Aduana expedido por la SUNAT, cuyo registro debe consignarse en el rubro “Registro SUNAT” del citado Anexo 7;

b) El titular o representante legal del operador de comercio exterior, para el registro de su nuevo auxiliar o auxiliar de despacho, según corresponda. En caso de Auxiliar de despacho, éste debe estar capacitado en técnica aduanera, de acuerdo con las disposiciones del Instituto de Administración Tributaria y Aduanera (IATA) de la SUNAT, y figurar en la relación de aprobados que esta dependencia publica en el Portal institucional de la SUNAT, rubro Comunicados Aduaneros.

20. Copia del DNI o carné de extranjería del representante legal ante la autoridad aduanera, auxiliar o auxiliar de despacho, según corresponda.

21. Copia  del expediente con el que el operador de comercio exterior comunicó a la Administración Aduanera el nombramiento del representante legal ante la autoridad aduanera, auxiliar o auxiliar de despacho, según el caso.

22. Los documentos para el registro de su representante legal ante la autoridad aduanera, conforme al inciso a) numeral 7 del Anexo 2 o inciso a) numeral 14 del Anexo 3; si esta persona ya estuviere registrada como tal por el mismo operador, no son exigibles dichos documentos, sólo debe ser designada en la solicitud.

23. Documento que acredite el nombramiento del nuevo representante legal ante la autoridad aduanera, inscrito en los Registros Públicos.

24. Declaración jurada conforme al Anexo 2, que indique su domicilio legal, ser residente en el país y no haber sido condenado con sentencia firme por delitos dolosos: 

a) Del representante legal ante la autoridad aduanera;

b) Del auxiliar o auxiliar de despacho;

25. Documento donde conste la firma manuscrita de acuerdo con su DNI, utilizando el formato del Anexo 5 del representante legal ante la autoridad aduanera.

26. Copia del comprobante de pago por el monto equivalente al 0,344 % de la UIT, para el otorgamiento de:

a) Carné de identificación por la Administración Aduanera, por cada persona, tratándose de almacén aduanero, si fuera requerido.
b) Carné de identificación por la SUNAT con la nueva denominación o razón social, en reemplazo del que se haya emitido con la anterior denominación o razón social.

27. Copia del contrato laboral o de prestación de servicios, que el operador de comercio exterior ha celebrado con el auxiliar o auxiliar de despacho; o, impresión de la planilla electrónica presentada ante la SUNAT, firmada por la persona autorizada por el operador. 

28. Solicitud conforme al Anexo 8, suscrita por el titular o representante legal del operador de comercio exterior, adjuntando en caso de representante legal ante la autoridad aduanera, los documentos indicados en al inciso a) numeral 7 del Anexo 2 o inciso a) numeral 14 del Anexo 3.
