ANEXO 11

ALMACÉN ADUANERO

El operador debe cumplir con los requisitos establecidos en los artículos 38° y 39º del Reglamento, y con las siguientes disposiciones:

A) AUTORIZACIÓN PARA OPERAR 

1. Requisitos documentarios:

a) Copia del plano del sistema de monitoreo instalado en el almacén aduanero, impreso y en formato CAD y PDF, grabado en CD o en memoria USB, que indique la ubicación de las videocámaras y en forma sombreada la zona que cubre cada una de éstas.

b) Relación de las videocámaras del sistema de monitoreo, en formato Excel y en medio magnético (CD o memoria USB), conforme al Anexo 20.

c) Un sobre cerrado y lacrado dirigido a la IGCA, que contenga la siguiente información de acceso al sistema de monitoreo: dirección electrónica, usuario y clave de acceso; además, debe contener la información del personal que es el contacto con la SUNAT:

· Nombres y apellidos: …………………………………………………………

· Cargo: ………………………………………………...................................

· Teléfonos (fijo y celular): ...................................................................

· Correo electrónico: ............................................................................

Si hubiera algún cambio en dicha información, el almacén aduanero en esa misma forma (en sobre cerrado y lacrado) debe comunicarlo a la IGCA en el plazo de treinta (30) días hábiles siguientes de realizado.

d) La declaración jurada del titular, representante legal, socio o gerente de la empresa, debe realizarse en el formato establecido en el Anexo 15.

e) La carta fianza bancaria o póliza de caución debe emitirse conforme al formato establecido en el Anexo 1 del Procedimiento de Garantías, que puede ser presentada con posterioridad a la verificación de la infraestructura del local.

f) Los documentos para el registro del representante legal ante la autoridad aduanera y auxiliar, se detallan en el Anexo 14. 

2. Requisitos de infraestructura:
a) El área del local del almacén aduanero corresponde al área del terreno en el que se ubica.

b) En caso de depósito temporal para carga marítima que adicionalmente requiera autorización para carga aérea y/o terrestre, no será exigible incrementar el área mínima exigible, siempre que correspondan al mismo operador.

c) El piso del local:

· Debe estar pavimentado con asfalto o losa de concreto en las siguientes zonas:

· De reconocimiento físico.

· De almacenamiento de mercancías en contenedores.

· Donde se ubica la oficina de la autoridad aduanera.

· Vías peatonales y vehiculares.

· Para el resto del local se puede utilizar un material distinto al señalado en el párrafo precedente, siempre que sea resistente, compactado con elementos que impidan la proliferación de material particulado, que permita el tránsito fluido de vehículos y personas y satisfaga las condiciones de seguridad e higiene, de acuerdo al tipo de mercancías a almacenar. La memoria descriptiva del local, firmada por un ingeniero civil o arquitecto colegiados, debe acreditar que el material utilizado garantiza el cumplimiento de las características antes señaladas, y establecer el tipo y periodicidad de mantenimiento que se requiere.

d) Los equipos de cómputo para su operatividad aduanera, deben estar adecuados a las especificaciones técnicas mínimas indicadas en el Anexo 18.

e) El cerco perimétrico del local debe ser instalado de modo permanente, construido con ladrillo o concreto u otro material que brinde similar seguridad. 

En caso de depósito temporal que se instala dentro de un terminal portuario, no es exigible el cerco perimétrico en el lado que colinda con el mar.

f) La oficina para uso exclusivo de la autoridad aduanera, también debe reunir las siguientes características y condiciones:

· Tener un área mínima para el inicio de actividades de 7 m2 en caso de depósito aduanero, y de 12 m2 tratándose de depósito temporal. 

· Las paredes y el techo deben ser de ladrillo o concreto, de tratarse de otro material según la zona geográfica de su ubicación o de oficina prefabricada la IGCA requerirá la conformidad de la intendencia de aduana que corresponda. 

· En el lado frontal de la oficina tener un letrero visible que indique: OFICINA DE LA AUTORIDAD ADUANERA.

· Contar con puerta y cerradura de seguridad.

· Contar con teléfono, casillero con llave, extintor, escritorios con sillas ergonómicas en la misma cantidad de los equipos de cómputo exigibles, y sillas de atención al usuario para cada escritorio; estas sillas no son exigibles si la oficina cuenta con ventanillas de atención al usuario.

· De encontrarse los servicios higiénicos instalados al exterior, éstos deberán estar en la inmediación a la oficina o a una distancia máxima de 30 metros, siendo siempre para uso exclusivo de la autoridad aduanera.

· Estar climatizada con calefacción y/o aire acondicionado o con material apropiado para paredes y techo, de acuerdo a la zona geográfica de su ubicación, cuya conformidad a solicitud de la IGCA emite la intendencia de aduana que corresponda.

· Contar con un espacio independiente y exclusivo para el personal de los despachadores de aduana y demás interesados que deban participar o presenciar el reconocimiento físico de las mercancías, el cual debe estar acondicionado con asientos; si dicho espacio estuviera al exterior a la oficina y al aire libre, además debe tener protección contra las inclemencias del medio ambiente. Dichos espacios no serán exigibles si el almacén aduanero cuenta con sala de espera techada y dotada de asientos.

Si se instala más de una oficina para la autoridad aduanera, cada una de ellas debe cumplir con las características y condiciones antes señaladas.

g) El sistema de monitoreo por cámaras de televisión, debe estar compuesto por videocámaras que permitan a la Administración visualizar en línea la ubicación y el movimiento de las mercancías en su integridad, en las siguientes áreas y zonas: 

· Áreas del perímetro del almacén aduanero.

· Áreas del ingreso y salida del almacén aduanero.

· Áreas de almacenamiento.

· Zonas de reconocimiento físico.

· Zona de Reconocimiento previo, de contar con esta zona.

Las características técnicas del sistema de monitoreo están señaladas en el Anexo 19.

Los funcionarios designados por la IGCA e intendencias de aduana, pueden tener acceso remoto por internet al sistema de monitoreo del almacén aduanero para las labores de investigación aduanera y acciones de control que pudieran programar y realizar de acuerdo a su capacidad operativa.

La IGCA centraliza y administra los accesos a los sistemas de monitoreo de los almacenes aduaneros.

h) El recinto especial para almacenar combustibles, mercancías inflamables, productos químicos y sustancias peligrosas que atenten contra la vida y salud de personas, animales o vegetales, podrá ser utilizado para otra actividad siempre que se encuentre disponible.

Dicho recinto debe tener las siguientes características como mínimo:

· Dotado de medidas de seguridad que garanticen la integridad física de las personas.

· Instalado en lugar distante de las zonas de almacenamiento, oficina de la autoridad aduanera y zona de reconocimiento físico.

· Señalizado con avisos de seguridad, riesgo, prevención y con el tipo de mercancía que se almacena.

· Vías que permitan el libre acceso y salida de personas y equipos ante situaciones de emergencia.

i) Otros requisitos que sean exigibles para el almacenamiento de mercancías peligrosas y que por sus características requieran de almacenamiento especial, conforme a la normatividad legal, por lo que en la zona de este almacenamiento debe acondicionarse una zona para el reconocimiento físico de dichas mercancías.

j) La balanza fija de plataforma debe tener una capacidad no menor de:

· Sesenta (60) TM, en el caso de depósito temporal para carga marítima o terrestre, y depósito aduanero.

· Cinco (5) TM, en el caso de depósito temporal para carga aérea destinada exclusivamente al régimen de exportación definitiva.

· Diez (10) TM, en el caso de depósito temporal para carga fluvial o lacustre o aérea.

k) Los tanques contenedores para almacenamiento de líquidos deben contar con certificados de cubicación, y los contómetros de líquidos u otro instrumento de medición deben contar con certificados de calibración con valor oficial emitidos por el  INACAL o por entidades prestadoras de servicios de calibración acreditadas por esta entidad pública.

l) Las maquinarias y herramientas adecuadas para el manipuleo de la carga, pesaje de la carga y otras actividades operativas, deben corresponder al tipo de mercancía a almacenar.

m) Contar con luces de emergencia adosadas en las paredes o postes de las zonas de almacenamiento, que se enciendan automáticamente al detectarse el corte de fluido eléctrico.

n) Garantizar a la autoridad aduanera el acceso permanente en línea a la información que asegure la completa trazabilidad de la mercancía, permitiendo el adecuado control de su ingreso, permanencia, movilización y salida, a través de internet.

o) Las oficinas administrativas que se encuentran dentro del almacén aduanero deben estar ubicadas en áreas diferentes a las señaladas para el almacenamiento de mercancías.

En caso del almacén aduanero que solo custodie mercancías liquidas a granel y estas se comercialicen por peso, las balanzas podrán ubicarse fuera del local del almacén aduanero, siempre que se encuentre instalada dentro de un inmueble que comprenda a ese local y que sea del mismo operador.

Tratándose de depósitos temporales que se ubiquen dentro del puerto, aeropuerto, terminal terrestre o puesto de control fronterizo, cuyos locales y balanzas tengan menores áreas y capacidades a las establecidas, respectivamente, su autorización se otorga previa conformidad de la intendencia de aduana que corresponda.    

B) DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS 

1. Garantía para operar en más de una circunscripción aduanera

Los almacenes aduaneros deben constituir una carta fianza o póliza de caución por cada circunscripción aduanera en la que solicite operar. 

2. Excepción de presentación de garantía
Está exceptuado de la presentación de carta fianza o póliza de caución:

a) El almacén aduanero que solicita autorización para operar en un local anexo, de igual tipo al autorizado y en la misma circunscripción aduanera.

b) El depósito temporal marítimo que solicita autorización para operar un depósito temporal aéreo y/o terrestre, en el mismo local.

c) El depósito temporal aéreo que solicita autorización para operar un depósito temporal terrestre, en el mismo local.

3. Recepción de mercancías por depósitos aduaneros ubicados en la Provincia Constitucional del Callao

Los depósitos aduaneros autorizados a operar en las circunscripciones de las Intendencias de Aduana Marítima del Callao o Aérea y Postal pueden recibir mercancías arribadas para cualquiera de dichas circunscripciones.

4. Reducción de área de las zonas de reconocimiento físico, a solicitud del almacén aduanero

El almacén aduanero podrá solicitar a la IGCA la reducción de área de la zona de reconocimiento físico, que deberá sustentarla con información estadística respecto de la operatividad de las mercancías reconocidas físicamente en sus recintos en años anteriores. La IGCA resolverá previa opinión de la intendencia de aduana correspondiente.

5. Autorización para operar en local anexo

Previo cumplimiento de los requisitos señalados en el Anexo 38, el almacén aduanero puede solicitar autorización para operar en un local anexo al autorizado, en la misma circunscripción aduanera.

6. Autorización especial

La atención de las solicitudes a que se refiere el artículo 40º del Reglamento, requiere de la opinión previa de la intendencia de aduana correspondiente.

C) REQUERIMIENTOS DE LA INTENDENCIA DE ADUANA

1. Incremento de equipos de cómputo en la oficina de la autoridad aduanera, a requerimiento de la Administración

Cuando devengan en insuficientes los equipos de cómputo instalados en la oficina de la autoridad aduanera, la IGCA puede requerir al almacén aduanero, a solicitud de los intendentes de aduana, que en el plazo no mayor de  treinta (30) días hábiles de notificado, instale equipos de cómputo adicionales con su respectivo mobiliario para dicha oficina, considerando el promedio mensual de autoridades aduaneras asignadas para el reconocimiento físico de mercancías en ese almacén; así como puede requerir la renovación de aquellos equipos de cómputo que devengan en obsoletos.
2. Ampliación del área de la oficina de la autoridad aduanera y de la zona de reconocimiento físico, a requerimiento de la Administración

La IGCA requiere al almacén aduanero, a solicitud de los intendentes de aduana, la ampliación del área de la oficina de la autoridad aduanera o de la zona de reconocimiento físico. Dicha solicitud se sustentará con información estadística acerca del incremento de las mercancías sujetas a reconocimiento físico en el referido almacén.

3. Requerimiento de la Administración de grabaciones efectuadas por las videocámaras. 

La IGCA puede requerir al almacén aduanero, a solicitud de los intendentes de aduana o para sus propios fines, las grabaciones efectuadas por el sistema de monitoreo.

