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SUNAT 
DESCRIPCIONES MÍNIMAS PARA LA IMPORTACIÓN DE UTILES DE ESCRITORIO       

           

                                                                                                                                 

I. OBJETIVO 
Establecer las pautas para una correcta descripción de la mercancía y determinación del Valor en Aduana en la importación de útiles de oficina y escolares, colas y adhesivos, cintas plásticas, correctores y otras manufacturas, clasificadas en las subpartidas nacionales: 3506.10.00.00, 3824.90.96.00, 3919.10.00.00, 3923.10.10.00, 3926.10.00.00, 4016.92.00.00; 8305.10.00.00, 9608.10.10.00, 9608.20.10.00, 9608.40.00.00 y 9609.10.00.00.
II. 
ALCANCE 

Está dirigido al personal de la Superintendencia Nacional de Administración Tributaria – SUNAT y a los operadores del Comercio Exterior que intervienen en los regímenes de Importación para el Consumo, Admisión Temporal para Perfeccionamiento Activo y Admisión Temporal para Reexportación en el mismo estado. 

III. REFERENCIA 

Instructivo de Trabajo de la Declaración Única de Aduanas (DUA), INTA-IT.00.04.
IV.
NORMAS GENERALES   

1. El presente instructivo es de aplicación obligatoria en los regímenes de Importación para el Consumo, Admisión Temporal para Perfeccionamiento Activo y Admisión Temporal para Reexportación en el mismo estado, cuando se hayan destinado mercancías que se clasifican en las subpartidas nacionales 3506.10.00.00,  3824.90.96.00, 3919.10.00.00, 3923.10.10.00, 3926.10.00.00, 4016.92.00.00; 8305.10.00.00, 9608.10.10.00, 9608.20.10.00, 9608.40.00.00 y 9609.10.00.00; su incumplimiento conllevará a la aplicación de las sanciones establecidas en la Ley General de Aduanas. 
2. Para el presente instructivo se deben considerar los conceptos generales y terminología contenidas en los anexos del mismo.
3. La clasificación arancelaria que se consigna en el presente instructivo, es referencial, ya que la clasificación arancelaria se basa en las características propias o específicas de cada mercancía que se presenta a despacho.
V.   DESCRIPCIONES  E  INSTRUCCIONES: 

El importador debe consignar la información que corresponde a la descripción en las siguientes casillas del ejemplar B de la Declaración Única de Aduanas (DUA): 

5.11 Unidad comercial: Se indica la unidad comercial de los productos en unidades (U), docenas (DOC), gruesas (GRU) y conjunto de unidades de diferentes tamaños, surtidos y juegos (SET). 
5.12
Nombre del producto: Se indica el nombre con el cual se conoce a la mercancía según la Tabla Nº 1 del presente instructivo. 

5.13 
Marca comercial del producto: Se indica la marca del producto, la cual constituye cualquier signo que sea apto para distinguir productos en el mercado. La marca es la denominación que otorga el fabricante, el vendedor o el importador al producto para distinguirlo de otros productos. 
5.14 
Modelo: Se indica la denominación que se da a las mercancías según sus características específicas, puede ser representado por un código, que pueden ser numéricos o alfanuméricos (letras y números), los cuales identifican a un determinado producto, haciéndolo distinto de otros.
5.19
Características: Se indican en las cuatro filas que contiene esta casilla los siguientes datos: 
Para las subpartidas 3506.10.00.00, 3919.10.00.00, 3923.10.10.00, 3926.10.00.00, 4016.92.00.00 y 8305.10.00.00

· Primera fila:
a) Composición: Se deben declarar todos los componentes presentes según la Tabla N° 02 del presente instructivo; en caso de más de un componente, indicar éstos en orden de mayor a menor, según porcentaje de participación.
b) Color: Se indica el color del producto de acuerdo a la Tabla Nº 03 del presente instructivo

· Segunda fila:

a) Acabado: Se indica el tipo de acabado por la superficie que se utiliza Tabla Nº04 del presente instructivo.
b) Dimensiones: Se consigna las medidas correspondientes al largo, ancho y alto del producto expresado en milímetros (mm). Las medidas de las cintas adhesivas se expresarán en centímetros (cm). Para el caso de productos líquidos se indicará el volumen en milímetros (ml).
· Tercera fila:
a) Peso/Volumen unitario: Se indica el peso unitario del producto denominado “unidad de venta” en gramos (gr) y el volumen del contenido del producto en mililitros (ml) si corresponde.
· Cuarta fila:

a) Forma de comercialización: Se indicará el número de unidades (U) totales que contiene las diversas presentaciones como cajas, bolsas o cartones. La declaración se realizará por unidad de venta.
Si se trata de una presentación por SET, este indicará el número de set que se declaran, así mismo indicará el tipo de envase (cartuchera, estuche, blíster, etc.) como se detalla en la tabla N° 05 del presente instructivo, e indicará el número de unidades que lo componen, así como la descripción de cada uno de los productos, no pudiendo el SET contener más de 2 unidades iguales.
La unidad de venta, es la unidad más pequeña con la que se comercializa el producto en el mercado. 

Para las subpartidas 3824.90.96.00, 9608101000, 9608201000, 9608.40.00.00 y 9609100000
· En la primera fila se declara características físicas del cuerpo exterior del producto.
a) Tipo de material exterior del producto 


Se indica el tipo de material que se ha utilizado en la parte exterior de la mercancía, de acuerdo a las especificaciones señaladas en la Tabla Nº 02 del presente instructivo. 

b) Dimensiones

Se consigna las medidas correspondientes al largo, ancho y alto del producto expresado en milímetros (mm).
· En la segunda fila se declara características físicas del cuerpo interior del producto.
a) Tipo de material interior del producto 


Se indica el tipo de material que se ha utilizado en la parte interior de la mercancía, de acuerdo a las especificaciones señaladas en la Tabla Nº 06 del presente instructivo. 

b) Tipo o Dureza 
Se indica el tipo o dureza de la punta la mercancía, según lo detallado en la Tabla Nº 07 del presente instructivo.

· En la tercera fila: se declara adiciones funcionales y decorativas de la mercancía. Se conocen como dispositivos, accesorios y acabados. 

a) Dispositivo: Se indica el nombre de la función adicional que posee la mercancía según la Tabla Nº 08  del presente instructivo.
b) Accesorios: Se indica el nombre de los elementos que están incorporados en la mercancía, según la Tabla Nº 09 del presente instructivo.

c) Acabado: Se indica el nombre del acabo de la superficie externa de la mercancía, según la Tabla Nº 04 del presente instructivo.
· En la cuarta fila: se declara el peso unitario, aplicación o uso y la presentación por set de la mercancía. 
a) Peso/Volumen unitario: Se indica el peso unitario del producto en gramos (gr) y el volumen del contenido del producto en mililitros (ml) si corresponde. 
b) Aplicación o uso: se indica la aplicación de la mercancía, según la Tabla Nº 10 del presente instructivo. 

c) Presentación por set: Se indica el tipo de envase (cartuchera, estuche, blíster, etc.), en donde se indica el número de unidades y se enumera cada una de ellas (SET). El Set, no podrá contener más de 2 unidades iguales, se detalla conforme a la Tabla Nº 10 del presente instructivo.
5.20
Observaciones: En esta casilla se consigna la información adicional no detallada en las casillas anteriores. 

Ejemplo 01: Subpartida Nacional Nº 3506100000
Se desea registrar el siguiente producto, cuyas características son las que se detallan a continuación:

“Goma en Barra, marca Susy, modelo 1AB, de composición PVA (Acetato de polivinilo), de color blanco, con un peso aproximado de 25 gramos, con impresión en el contenedor de la barra, con rosca giratoria, de dimensiones aproximadas de 2.5 cm. de diámetro y 10.5 cm de largo, para uso en papelería”.
El formato impreso del ejemplar B debe considerar las descripciones, tal como se muestra a continuación:

	5.11 Unidad Comercial
	5.12 Nombre Comercial
	5.13 Marca
	5.14 Modelo

	U
	Goma en Barra
	Susy
	1AB

	5.19 Características 

	1. Composición: Acetato de polivinilo;          Color: Blanco          

	 2. Acabado: con impresión:            Dimensiones: 2.5 cm diámetro x 10.5 cm largo.                                             

	   3. Peso/Volumen Unitario: 25 gr.                                                       

	4. Forma de comercialización:  Caja x 36000 unidades     

	5.20 Observaciones:

	De aplicación en oficina y escritorio.


Ejemplo  02: Subpartida Nacional Nº 3919100000

Se desea registrar el siguiente producto, cuyas características son las que se detallan a continuación:

“Cinta de embalaje, marca Pegamass, modelo MAS-1, color transparente, de composición polipropileno, con dimensiones 40mm x 0.045 micras x 200 yardas sin impresión, de peso aproximado 150 gramos”.

El formato impreso del ejemplar B debe considerar las descripciones, tal como se muestra a continuación:

	5.11 Unidad Comercial
	5.12 Nombre Comercial
	5.13 Marca
	5.14 Modelo

	U
	Cinta de embalaje
	pegamass
	MAS-1

	5.19 Características 

	1. Composición: polipropileno;                             Color: Transparente

	2. Acabado: sin diseño;                   Dimensiones: 40 mm X0.045 micras x 200 yardas.           

	   3. Peso/Volumen Unitario: 150 gr.                                                       

	4. Forma de comercialización: Caja x 48000 rollo o unidades.     

	5.20 Observaciones:

	De aplicación en oficina y escritorio.


Ejemplo 03: Subpartida Nacional Nº 3923101000
Se desea registrar el siguiente producto, cuyas características son las que se detallan a continuación:

“Estuche portadisco para DVD, sin marca, sin modelo, de composición Polipropileno (PP), de capacidad para 1 DVD, dimensiones de 135*190*7mm, con un peso de 52 gramos, de color negro, sin impresión. El estuche presenta una manga exterior transparente, para colocar la identificación del producto”.
El formato impreso del ejemplar B debe considerar las descripciones, tal como se muestra a continuación:
	5.11 Unidad Comercial
	5.12 Nombre Comercial
	5.13 Marca
	5.14 Modelo

	U
	        Estuche para DVD
	      S/M
	           S/M

	5.19 Características 

	1. Composición: Polipropileno;                                  Color: negro

	2. Acabado: Sin diseño;                       Dimensiones: 135 x 190 x 7mm

	   3. Peso/Volumen Unitario: 52 gr.                                                       

	4. Forma de comercialización: Caja x 10000 unidades     

	5.20 Observaciones:

	De aplicación en oficina y escritorio.


Ejemplo 04: Subpartida Nacional Nº 3926100000

Se desea registrar el siguiente producto, cuyas características son las que se detallan a continuación:

“Folder, marca Que bonito, modelo QB-101, de composición Policloruro de Vinilo (PVC), con un peso aproximado de 0.050 Kilogramos, color rojo, con impresión, de dimensiones aproximadas de 204 mm de ancho x 296 mm. de largo, para uso en archivo”.

El formato impreso del ejemplar B debe considerar las descripciones, tal como se muestra a continuación:

	5.11 Unidad Comercial
	5.12 Nombre Comercial
	5.13 Marca
	5.14 Modelo

	U
	Folder de plástico
	Que bonito
	QB-101

	5.19 Características 

	1. Composición: Policloruro de Vinilo;                   Color: rojo

	2. Acabado: con diseño;                             Dimensiones: 204 mm  x 296 mm.                       

	   3. Peso/Volumen Unitario: 50 gr.                                                       

	4. Forma de comercialización: Caja x 5000 unidades     

	5.20 Observaciones:

	De aplicación en oficina y escritorio.


Ejemplo  05: Subpartida Nacional Nº 4016920000

Se desea registrar el siguiente producto, cuyas características son las que se detallan a continuación:

“Borrador de lápiz, marca estudiante, modelo ST-1, composición de caucho de dimensiones 55mm x 20 mm x 0.08 mm, color blanco, con impresión, de peso aproximado 30 gramos”.

El formato impreso del ejemplar B debe considerar las descripciones, tal como se muestra a continuación:

	5.11 Unidad Comercial
	5.12 Nombre Comercial
	5.13 Marca
	5.14 Modelo

	U
	Borrador de lápiz
	Estudiante
	ST-1

	5.19 Características 

	1. Composición: Caucho;                                    Color: blanco

	2. Acabado: con impresión;                    Dimensiones: 55mm x 20 mm x 0.08 mm                               

	   3. Peso/Volumen Unitario: 30 gr.                                                       

	4. Forma de comercialización: Caja x 5000 unidades     

	5.20 Observaciones:

	De aplicación en oficina y escritorio.


Ejemplo 06: Subpartida Nacional Nº 3824909600
Se desea registrar el siguiente producto, cuyas características son las que se detallan a continuación:

“Corrector Líquido, marca Nosenota, modelo CL-1, tipo lapicero de plástico con tapa acrílica, con un contenido aproximado de 7 ml. con impresión en contenedor de líquido, con punta de metal, con dimensiones aproximadas de 12 cm de largo y 2.0 cm. de diámetro, para uso como corrector de textos”.

El formato impreso del ejemplar B debe considerar las descripciones, tal como se muestra a continuación:

	5.11 Unidad Comercial
	5.12 Nombre Comercial
	5.13 Marca
	5.14 Modelo

	U
	Corrector líquido
	Nosenota
	           CL-1

	5.19 Características 

	1. Material externo: PVC;              Dimensiones: 12.3 mm x 1.7 mm x 1.7 mm

	2. Material interno: Tinta a base de agua;             Tipo o dureza: fina (0.7 mm)

	3. Dispositivo: S/Retráctil;   Accesorio: S/Accesorios;      Acabado: Con diseño                      

	4. Aplicación: Oficina; Peso/Volumen Unitario: 50 gr/7ml.

	5.20 Observaciones

	Se presentan en cajitas de 14 unidades


Ejemplo 07: Partida Arancelaria Nº 9608101000
Se desea registrar el siguiente producto, cuyas características son las que se detallan a continuación:

“Bolígrafo plástico retráctil para oficina, marca: Timbo, modelo: C201-W07, tinta líquida, punta fina, de 140mm x 7mm x 7mm, con grip”.

El formato impreso del ejemplar B de la declaración debe considerar las descripciones, tal como se muestra a continuación:

	5.11 Unidad Comercial
	5.12 Nombre Comercial
	5.13 Marca
	5.14 Modelo

	U
	Bolígrafo
	Timbo
	C201-W07

	5.19 Características 

	1. Material externo: Plástico;                Dimensiones: 140mm x 7mm x 7mm

	2. Material interno: Tinta líquida;             Tipo o dureza: fina (0.7 mm)

	3. Dispositivo:  Retráctil;      Accesorio: Grip;           Acabado: s/a;    

	4. Aplicación: Oficina; Peso/Volumen Unitario: 16.7 gr.

	5.20 Observaciones

	Transparente, se presenta en cajitas de 14 unidades.


Ejemplo 08: Partida Arancelaria Nº 9608101000
Se desea registrar el siguiente producto, cuyas características son las que se detallan a continuación:

“Set de regalo x 3 piezas presentado en estuche de cuero. Bolígrafo de metal, retráctil, para oficina, marca: Finos, modelo: CC-052, tinta seca, punta fina de 0.5 mm, de 140mm x 7mm x 7mm presenta un bañado especial y decorativo en la superficie, además de lápiz de madera y llavero metálico”.

El formato impreso del ejemplar B de la declaración debe considerar las descripciones, tal como se muestra a continuación:

	5.11 Unidad Comercial
	5.12 Nombre Comercial
	5.13 Marca
	5.14 Modelo

	SET
	Bolígrafo
	Timbo
	CC-052

	5.19 Características 

	1. Material externo: Metal;                     Dimensiones: 140mm x 7mm x 7mm

	2. Material interno: Tinta seca;                       Tipo o dureza: fina (0.5 mm)

	3. Dispositivo: Retráctil;               Accesorio: Decorativo;           Acabado: Bañado                                          

	4. Aplicación: Técnico; Peso/Vol. Unitario: 93 gr; Presentación: Estuche cuerina,3 piezas, 1lápiz, 1llavero

	5.20 Observaciones

	Set de 3 piezas, presenta 1 placa dorada en el estuche.


Ejemplo 09: Partida Arancelaria Nº 9608201000
Se desea registrar el siguiente producto, cuyas características son las que se detallan a continuación:

“Resaltador de plástico para oficina, marca Tumi, modelo P52-02, punta biselada, tinta fluorescente, de 110mm x 20mm x 15mm y con diseño impreso”. 


El formato impreso del ejemplar B de la declaración debe considerar las descripciones, tal como se muestra a continuación:

	5.11 Unidad Comercial
	5.12 Nombre Comercial
	5.13 Marca
	5.14 Modelo

	U
	Resaltador
	Tumi
	P52-02

	5.19 Características 

	1. Material externo: Plástico;                        Dimensiones: 110mm x 20mm x 15mm

	2. Material interno: Tinta fluorescente;                  Tipo o dureza: biselada

	3. Dispositivo:  s/d;              Accesorio: s/a;                Acabado: Con diseño                     

	4. Aplicación: Oficina;                        Peso/Volumen Unitario: 30 gr.

	5.20 Observaciones

	Se presenta en cajitas de cartón x 10 unidades


Ejemplo 10: Partida Arancelaria Nº 9608400000
Se desea registrar el siguiente producto, cuyas características son las que se detallan a continuación:

“Portaminas de metal para oficina, marca Port, modelo AA-05, de 140mm x 7mm x 7mm, punta de 0.5 mm y borrador en la parte superior”. 


El formato impreso del ejemplar B de la declaración debe considerar las descripciones, tal como se muestra a continuación:

	5.11 Unidad Comercial
	5.12 Nombre Comercial
	5.13 Marca
	5.14 Modelo

	U
	Portaminas
	Port
	AA-05

	5.19 Características 

	1. Material externo: Metal;             Dimensiones: 140mm x 7mm x 7mm

	2. Material interno: Grafito;              Tipo o dureza: fina (0.5 mm)

	3. Dispositivo: Retráctil;              Accesorio: Borrador;          Acabado: Con diseño                      

	4. Aplicación: Oficina;                    Peso/Volumen Unitario: 22 gr.

	5.20 Observaciones

	Se presentan en cajitas de 24 unidades, box de 120 cajitas, cajas de 36 box.


Ejemplo 11: Partida Arancelaria Nº 9609100000
Se desea registrar el siguiente producto, cuyas características son las que se detallan a continuación:

Lápiz de color x 12 unidades de crayón, marca Plantis, sin modelo, de forma hexagonal con diseño infantil para escolar, con tajador de regalo.

El formato impreso del ejemplar B de la declaración debe considerar las descripciones, tal como se muestra a continuación:

	5.11 Unidad Comercial
	5.12 Nombre Comercial
	5.13 Marca
	5.14 Modelo

	DOC
	Lápiz de color
	Plantis
	S/M

	5.19 Características 

	1. Material externo: Madera;       Dimensiones: 190mm x 10mm x 10mm

	2. Material interno: crayón;          Tipo o dureza: standar

	3. Dispositivo: s/dispositivo;         Accesorio: s/a;      Acabado: Impresión diseño infantil            

	4.  Aplicación: Escolar;                         Peso/Volumen Unitario : 124 gr.

	5.20 Observaciones

	Forma triangular, se presentan en cajitas de cartón con un tajador pequeño por cada 12 lápices.


VI. ANEXOS
ANEXO 01: TABLAS

Tabla Nº 1: nombre deL PRODUCTO
	CODIGO
	descripción
	partida o subpartida

	BOL
	Bolígrafo
	9608101000

	MAR
	Marcador
	9608201000

	ROT
	Rotulador
	9608201000

	RES
	Resaltador
	9608201000

	POR
	Portaminas
	9608400000

	LAP
	Lápiz
	9609100000

	LCA
	Lápiz de carpintero
	9609100000

	LCO
	Lápiz de color
	9609100000

	LBI
	Lápiz bicolor
	9609100000

	LLI
	Lápiz litográfico
	9609100000

	GOM
	Goma
	3506100000

	PEG
	Pegamento
	3506100000

	ADH
	Adhesivo
	3506100000

	SEL
	Sellador
	3506100000

	CLI
	Corrector líquido
	3824909600

	CCI
	Corrector cinta
	3824909600

	CEM
	Cinta de embalaje
	3919100000

	CAD
	Cinta de teflón
	3919100000

	CAD
	Cinta adhesiva
	3919100000

	CAI
	Cinta aislante
	3919100000

	CRE
	Cinta reflectante
	3919100000

	EDV
	Estuche de DVD
	3923101000

	ECD
	Estuche de CD
	3923101000

	BCD
	Bolsa CD
	3923101000

	FCD
	Funda CD
	3923101000

	BPV
	Borrador PVC
	3926100000

	DIS
	Dispensador de especificar
	3926100000

	FOL
	Folder
	3926100000

	SEP
	Separadores
	3926100000

	PDO
	Porta documentos
	3926100000

	PIO
	Pioner
	3926100000

	CAR
	Carpetas
	3926100000

	TAR
	Tarjetero
	3926100000

	SOB
	Sobres
	3926100000

	PLA
	Porta lapiceros
	3926100000

	ARC
	Archivador
	3926100000

	ANI
	Anillos
	3926100000

	PAD
	Pad
	3926100000

	TAB
	Tableros
	3926100000

	PPP
	Paletas para pintura
	3926100000

	REG
	Regla
	3926100000

	ALB
	Álbum
	3926100000

	HDE
	Humedecedor de esponja
	3926100000

	BOR
	Borradores
	4016920000

	GDB
	Goma de borrar
	4016920000

	MDE
	Mecanismo de encuadernación
	8305100000

	OPE
	Ojetes perforantes
	8305100000

	SUJ
	Sujetador 
	8305100000

	FAS
	Faster
	8305100000

	MSU
	Mecanismo sujetador
	8305100000

	(Especificar)
	Otros (Especificar)
	


Tabla Nº 2: COMPOsicion del producto

	CODIGO
	descripciÓn

	CIA
	Cianoacrilato (éster de metilo/etilo)

	MET
	Metacrilato de metilo (PMMA)

	EPO
	Resina Epoxi o poli epóxido

	EVA
	Etil Vinil Acetato (EVA)

	HDP
	Polietileno de alta Densidad (HDPE)

	LDP
	Polietileno de Baja densidad (LDPE)

	PVA
	Acetato de Polivinilo (PVA)

	PVP
	Polivinilo Pirrolidona (PVP)

	PVC
	Policloruro de Vinilo (PVC)

	PPR
	Polipropileno (PP)

	PPB
	Polipropileno Biorentado (BOPP)

	PES
	Poliestireno (PS)

	PUR
	Poliuretano (PU)

	SAN
	Estireno – Acrilonitrilo (SAN)

	SBU
	Estireno Butadieno (SB)

	TPE
	Elastómero Termoplástico (TPE)

	TPU
	Poliuretano Termoplástico (TPU)

	PUA
	Polietileno Ultra Alto Peso Molecular (UHMWPE)

	PAM
	Poliamidas (PA)

	PPP
	Poliolefina (75% polietileno y 25% polipropileno)

	POL
	Poliéster

	PTF
	Politereftalato de etileno (PTFE), teflón

	ISO
	Isopreno (CAUCHO)(C5H8)n

	SCA
	Silicona carburo

	(Especificar)
	Otros

	BEN
	A base de bencina

	AGU
	A base de agua

	HAL
	A base de hidrocarburo alifático

	MET
	Metal

	MAD
	Madera

	CAR
	Cartón

	(Especificar)
	Otros (Especificar)


Tabla Nº 3: COLOR del producto

	CODIGO
	descripciÓn

	CCO
	Con color : (Especificar)

	SCO
	Sin color (Transparente)


TABLA  n° 4: ACABADOS 

	CODIGO
	descripciÓn

	CDS
	Con Diseño

	CDI
	Con Diseño Infantil.

	SDI
	Sin Diseño

	  (Especificar)
	Otros (Especificar)


Tabla Nº 05: PRESENTACIÓN piezas por set

	CODIGO
	DESCRIPCIÓN ENVASE
	CONTENIDO

	ECU
	Estuche de cuero
	Especificar

	ECN
	Estuche de cuerina
	Especificar

	EME
	Estuche de metal  
	Especificar

	EPL
	Estuche de plástico
	Especificar

	ETE
	Estuche textil
	Especificar

	ECA
	Estuche de cartón
	Especificar

	BPL
	Blíster de plástico
	Especificar

	BCA
	Blíster de Cartón
	Especificar

	BCP
	Blíster cartón y plástico
	Especificar

	CCA 
	Caja de cartón
	Especificar

	CPL
	Caja de plástico
	Especificar

	Especificar 
	Otro (Especificar)
	Especificar


Tabla Nº 06:   Composición y/o tipo DEL cuerpo interior DEL PRODUCTO

	CODIGO
	descripción

	
	BOLIGRAFOS

	TSE
	Tinta Seca

	TGE
	Tinta Gel

	TLI
	Tinta líquida

	THI
	Tinta Hibrida

	Especificar
	Otro (Especificar)

	
	LAPICES Y PORTAMINAS

	GRA
	Grafito

	CAR
	Carbón

	GVE
	Grasa vegetal

	CRA
	Crayón

	ACU
	Acuarela

	Especificar
	Otro (Especificar)

	
	ROTULADORES, RESALTADORES Y MARCADORES

	TPE
	Tinta permanente

	TIN
	Tinta no permanente

	TFL
	Tinta fluorescente

	TBO
	Tinta borrable

	Especificar
	Otro (Especificar)

	
	CORRECTORES

	TBA
	Tinta a base de agua

	TBB
	Tinta a base de Bencina

	TBH
	Tinta a base de Hidrocarburo alifático

	Especificar
	Otros (Especificar)


Tabla Nº 07:   TIPO o dureza DE LA PUNTA

	CODIGO
	descripción

	
	BOLIGRAFOS, PORTAMINAS Y CORRECTORES

	P11
	Mediano (>1.0 mm)

	P10
	Mediano (1.0 mm)

	P09
	Fina (0.9 mm)

	P08
	Fina (0.8 mm)

	P07
	Fina (0.7 mm)

	P06
	Fina (0.6 mm)

	P05
	Fina (0.5 mm)

	P00
	Fina  (<0.5 mm)

	
	LAPICES

	PHB
	HB

	P1B
	B

	P2B
	2B

	Especificar
	Otro (Especificar)

	
	MARCADOR, RESALTADOR, PLUMON

	CON
	Cónica o bala

	RED
	Redonda

	BIS
	Biselada

	CUA
	Cuadrada

	PIN
	Pincel

	Especificar
	Otro (Especificar)


Tabla Nº08: dispositivo 

	DESCRIPCION
	DESCRIPCION

	RET
	Retráctil 

	SER
	S/Retráctil

	(Especificar)
	Otro


TABLA  n° 09: ACCESORIOS

	CODIGO
	descripciÓn

	BOR
	Borrador

	GRI
	Grip

	COR
	Correa

	DEC
	Decorativos

	SAC
	Sin accesorio

	(Especificar)
	Otro (Especificar)


Tabla Nº 10: APLICACIÓN O USO

	CODIGO
	DESCRIPCIÓN

	TEC
	Técnico

	ESC
	Escolar

	OFI
	Oficina

	Otros (Especificar)
	Otro (Especificar)


ANEXO Nº 2
DEFINICIONES GENERALES
Acuarela.- Pigmento fino o tinta mezclada con goma arábiga para darle cuerpo y glicerina o miel para darle viscosidad y unir el colorante a la superficie a pintar. 
Adhesivos.- Son sustancias que combinan una alta adhesión y una alta cohesión, lo que les permite unir dos o más cuerpos por contacto superficial.

Bolígrafo.- Es un instrumento de escritura, básicamente es un tubo de plástico o metal que contiene la tinta, teniendo en un extremo la punta de escritura, que engarza una pequeña esfera o bola, de la que toma el nombre, y que sirve para regular la salida de tinta al papel de forma fluida y constante. Este tubo o "carga" (de tinta) se encuentra en el interior de un armazón que permite asirlo con comodidad. 
Carbón.- El carbón es un tipo de roca formada por el elemento químico carbono mezclado con otras sustancias.

Cinta adhesiva.- La cinta adhesiva contiene una emulsión adhesiva por una cara, aunque existen por ambas caras. Se elabora con caucho sin tratar. Se utiliza para unir objetos de manera temporal, o a veces también permanente.
Cinta aislante o cinta aisladora.- Es un tipo de cinta adhesiva usada para aislar empalmes de hilos y cables eléctricos. La cinta está fabricada en material de PVC delgado, con un ancho generalmente de 14 mm, uno de los lados de la cinta está impregnado con un adhesivo. El PVC ha sido elegido por ser un material de bajo costo, flexible y tener excelentes propiedades de aislante eléctrico aunque posee la desventaja de endurecerse con el tiempo y el calor.
Cinta de enmascarar, o masking tape.- Es un tipo de cinta adhesiva fabricada generalmente con papel, de fácil desprendimiento y autoadhesiva. Se usa principalmente en pintura artística para enmascarar áreas que no deben ser pintadas. El tipo de adhesivo es un componente que permite que la cinta sea fácilmente desprendida sin dejar residuo o dañar la superficie a la cual es aplicada. 
Corrector líquido.- Es un fluido blanco y opaco, que se aplica en el papel para tapar errores en el texto. Una vez que está seco, se puede escribir sobre el mismo. Generalmente se vende empacado en pequeñas unidades (piezas de diferentes presentaciones tipo lapiceros, tiras, etc).
Crayón.- Es una barra hecha de cera, carboncillo, tiza u otros materiales de diferentes colores, que sirve para escribir, dibujar y colorear.
Dureza de lápiz.- Es la característica técnica del lápiz, es conocido como una clasificación de lápices, se extiende desde muy duro con trazo fino y claro, hasta blando de trazo grueso y oscuro, abarcando desde el más duro al más blando. Se establece la "B" para el negro y la "H" para la dureza.

Elastómero.- Son materiales con muy bajo módulo de elasticidad y alta extensibilidad; es decir, se deforman mucho al someterlos a un esfuerzo pero recuperan su forma inicial al eliminar el esfuerzo. 

Fastener.- Es un mecanismo de abrochar, sujetar, cerrar con la finalidad de unir dos o más objetos. Los sujetadoresFasteners can also be used to close a container such as a bag, a box, or an envelope; or they may involve keeping together the sides of an opening of flexible material, attaching a lid to a container, etc. There are also special-purpose closing devices, eg a bread clip . se pueden utilizar para cerrar un contenedor como una bolsa, una caja, o un sobre, o para sujetar y desatar varias veces. 

Fibras.- Presentan alto módulo de elasticidad y baja extensibilidad, lo que permite confeccionar tejidos cuyas dimensiones permanecen estables.

Goma de borrar o borrador.- Es un instrumento de mano cuya finalidad es eliminar trazos erróneos generalmente de lápiz, aunque también puede ser de tinta o marcador. El borrador tiene una consistencia parecida a la goma, de ahí su nombre. Su materia prima es extraída de un árbol de la selva, llamado "Árbol de caucho".
Algunas contienen materiales plásticos como el titinilio, plástico extraído del tratamiento del titanio y vinilo. 

Grafito.- Es un mineral untuoso, de color negro y de lustre metálico que se constituye como un carbono cristalizado. El grafito mezclado con una pasta sirve para fabricar lápices.
Grasa vegetal.- Contiene como componente principal a los glicéridos de los ácidos grasos, son obtenidas por distintos procedimientos a partir de frutos o semillas sanas y limpias, su aplicación se da para realizar trazos y pinturas.

Intercambiable.- Es la propiedad de ser intercambiable la tienen las piezas o componentes de un objeto. En este caso las piezas pueden ser utilizadas de forma indistinta en el montaje de las máquinas sin necesidad de ajustes posteriores.

Lápiz.- Es un instrumento de escritura o dibujo que consiste en un palillo fino de pigmento (generalmente el grafito y una grasa o arcilla especial, pero puede también ser pigmento coloreado de carbón de leña) y encapsulado generalmente en un cilindro de madera fino, aunque las envolturas de papel y plásticas también se utilizan.

Lápiz litográfico.- Lápiz de mina grasa que se usa para dibujar sobre planchas litográficas (de caliza, aluminio, etc) para grabado o impresión litográfica.
Luminoso.- Propiedad que tiene un objeto o pieza para emitir luz a través de su superficie, puede proporcionar un uso funcional o decorativo.

Linterna.- Es un aparato portátil de iluminación alimentado mediante pilas o baterías eléctricas. Suele estar compuesta de una carcasa que alberga las pilas y la bombilla. Algunos modelos incorporan varios tipos de iluminación en la misma linterna.

Multicarga.- Es la propiedad de ser cargado un objeto sin la necesidad de separar una pieza, sino que repone una materia que fue ya utilizada o gastada por la tarea respectiva del objeto.

Pegamento.- Compuesto que adhiere o enlaza dos artículos juntos. Los pegamentos pueden ser naturales o sintéticos. Algunos pegamentos modernos son extremadamente fuertes, y están llegando a ser cada vez más importantes en la construcción y la industria modernas. Los pegamentos naturales se hacen de fuentes mineral inorgánicas, o de fuentes biológicas tales como materia vegetal, almidón (dextrina), resinas naturales, piel animal, y bioadhesivos y los pegamentos sintéticos son elastómeros (polímeros con características de elasticidad), termoplásticos ( en caliente) y termoendurecibles.

Plástico.- Son aquellos polímeros que ante un esfuerzo suficientemente intenso, se deforman irreversiblemente, no pudiendo volver a su forma original. Hay que resaltar que el término plástico se aplica a veces incorrectamente para referirse a la totalidad de los polímeros.

Polímeros.- Son macromoléculas formadas por la unión de moléculas más pequeñas llamadas monómeros. Los polímeros industriales en general son malos conductores eléctricos, por lo que se emplean masivamente en la industria eléctrica y electrónica como materiales aislantes. Las baquelitas (resinas fenólicas) sustituyeron con ventaja a las porcelanas y el vidrio en el aparellaje de baja tensión hace ya muchos años; termoplásticos como el PVC y los PE, entre otros, se utilizan en la fabricación de cables eléctricos, llegando en la actualidad a tensiones de aplicación superiores a los 20 KV, y casi todas las carcasas de los equipos electrónicos se construyen en termoplásticos de magníficas propiedades mecánicas, además de eléctricas y de gran duración y resistencia al medio ambiente, como son, por ejemplo, las resinas ABS. 

Punta de bolígrafo.- Parte inferior del bolígrafo, contiene una bola generalmente de acero o tungsteno, que, en contacto con el papel, va dosificando la tinta a medida que se la hace rodar.
Punta biselada.- Es la forma de la punta de un objeto, que corresponde a un corte diagonal sobre la superficie, brinda mayores usos en los casos de objetos de escritura.
Puntero.- Es un herramienta que se utiliza para señalar un punto o región. Se usa principalmente en las disertaciones que son complementadas con gráficos o maquetas.

Recubrimientos.- Son sustancias, normalmente líquidas, que se adhieren a la superficie de otros materiales para otorgarles alguna propiedad, por ejemplo resistencia a la abrasión. 

Resaltador.-. Conocido como marcatextos, es un tipo de marcador de tinta fluorescente que se utiliza para señalar las partes más relevantes de un texto dado en superficies de papel. Se presenta de diferentes colores.[
Retráctil.- Es la característica que posee un objeto para retraerse, quedando oculta una parte del cuerpo en una cavidad o pliegue.
Resina epoxídica.- Es un tipo de adhesivos llamado estructural o de ingeniería, el grupo incluye el poliuretano, acrílico y cianocrilato. Estos adhesivos se utilizan en la construcción de aviones, automóviles, bicicletas, esquíes, etc. Sirven para pegar gran cantidad de materiales, incluidos algunos plásticos para lograr que sean rígidos o flexibles, transparentes o de color; además son de secado rápido o lento.

Rotulador, Marcador o plumón.- Es un instrumento de escritura, parecido al bolígrafo, que contiene su propia tinta y su uso principal es escribir en superficies distintas al papel. En varios países de Latinoamérica se conoce como "plumón". La tinta se clasifica en permanente y no permanente.

Tinta seca.- Son tintas viscosas basadas en barnices y en aceites que generalmente contienen resinas y se secan por oxidación.

Tinta líquida.- Son tintas de baja viscosidad, su secado se produce principalmente por la evaporación de los disolventes que contiene.
Tinta gel.- Se caracteriza principalmente por el brillo y luminosidad de sus colores brillantes metálicos, oro y plata,  y la fluidez que proporciona en la escritura. 

Tinta no permanente.- Es utilizado en superficies donde no es necesario que las marcas duren mucho tiempo, o que si fuese así sería inconveniente para ese material como en las transparencias o las pizarras blancas. Se desarrolla en superficies no porosas, donde la tinta se adhiere a esta superficie sin ser absorbida.

Tinta permanente.- Conocido también como tinta indeleble, es utilizado cuando se desea que lo dibujado resista en el tiempo. La tinta suele ser resistente al agua, contiene sustancias químicas como xileno o tolueno, y tiene la capacidad de escribir en una variedad de superficies, desde papel a metal o roca. 

Tinta fluorescente.- Es una tinta que absorbe luz en un rango espectral diferente y  emiten luz en un rango espectral diferente, producen luz visible, irradian un intensivo color fluorescente, se aplica para resaltar un texto o una parte de una superficie receptora de la tinta.

ANEXO Nº 3
DEFINICIONES  DE   ACCESORIOS Y ACABADOS

Acabados.- Son materiales añadidos al producto para darle un mejor terminado, con mayor valor agregado.

Dispositivo.- Es un mecanismo añadido para cumplir o mejorar la función del producto, asimismo puede ser un aparato, artificio, artefacto, órgano o elemento que se integra para formar un todo.

Elementos adicionales.- Son elementos que no pertenecen al producto principal, normalmente vienen acompañados dentro de un set, en presentaciones diferentes.

Grip.- Parte o apego a un objeto, lo que le permite ser movido o usado por la mano gracias a su propiedad de agarre.
Diseño.- Trabajo de proyección de objetos de uso cotidiano, teniendo básicamente en cuenta los materiales empleados y su función.
Escarchado.- Cubrir a un objeto con una sustancia que asemeje la escarcha.
Estampado.- Que por presión o percusión se fabrica con matriz o molde apropiado, normalmente dibujos, figuras y letras impregnado en la superficie del objeto.
Bañado.- Revestimiento de un objeto realizado bajo el proceso de meter el cuerpo o parte de él en un líquido.
Laminado.- Capa o revestimiento de un objeto obtenido por una lámina.
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