1) Ingresar al portal con la clave SOL con el usuario principal
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2) Dirigirse a la opción Administración de usuario secundarios
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3) Se crea al usuario Secundario, si desea asignar un permiso a un usuario ya creado omita los pasos 4) y 5)
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4) Registro de usuario secundario, ingrese los datos del usuario secundario.
[image: ]
5) Se confirman los datos, del usuario presione en el botón Siguiente.
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6) Se muestra la venta de confirmación, a continuación se agregar los programas.
[image: ]

7) Se seleccionan los programas a los cuales el usuario secundario tendrá acceso, En este caso se asigna la opción para poder ingresar a las opciones de IRM e IVA.
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8) Resumen de la asignacion de opciones.
[image: ]
9) Confirmación de la asignación de programas.
[image: ]
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Verifique los datos que se musstran a continuacién:

Usuario

:RAHEMO001

+DOC. NACIONAL DE IDENTIDAD.
10678236

ASENCIOS ESPEIO0

JANNETE MARIELLA

dinho.rhts@gmail.com
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Bienvenido, RAHEM SA.C. +

Esta opcién le permita crear y modificar Usuarios SOL realacionados 2 su usuario, para autorizas a otra(s) personal(s) a que accedan  determinados.
Programas.

Creacién de Usuarios Secundarios
Para crear nuevos Usuarios Secundarios, seleccions la siguiente opcién:
Crear s

Modificacién de Programas de Usuarios Secundarios.

Para modificar programas ya asignados a usuarios sacundarios, seleccions el usuario a modificar, y prasione el botén "Modifcar Perfiles™

Usuario Nombres y Apellidos e e Doy Correo Electrénico  Estado
R R e —— DOC MACIONAL | 10678236 | dinhohis@omailcom  Actvo

Modificacién de Estados de Usuarios Secundarios

Para modificar el estado actual de un usuario secundario, &n la columna "Modificar Estado” selaccione la accién que va a realizar, y presions ol botén
“Cambiar Extade

Modificar Estado a:

Usuario Nombres y Apelidos e
RGO IANNETE WARIELA ASENCIOS ESPEI0 aetve ° °
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Ingrese los datos del nuevo usuario, que se solicitan a continuacién.

Tipo de Documento.
Ndmero de Documento

Nombres *

Apellidos completos *

Correo Electrénico **

Usuario

Clave #++

Reingrese Clave

= Solo es nacesario alingraso da apellidos y nombras n caso se sla un documento diferante a DNI.
== £l ingreso de corras slactrénico s opcional.

=5 La clave debs taner entre 8 12 caracteres.
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Ingrase los datos que se solictan a continuacién.

Usuario RAHEMO001

Tipo de Documento OC. NACIONAL DE IDENTIDAD ¥
Nimero de Documento : 10678236

Apellidos + ASENCIOS ESPEIO

Nombres *

ANNETE MARIELLA

Correo Electrénico ** : dinho.rhts@gmail.com

Clave #++

Reingrese Clave

= Solo es nacesario alingraso da apellidos y nombras n caso se sla un documento diferante a DNI.

= &1 ingresa de corras slactrictinics a5 opciensl

=5 La clave dabs taner enire & y 12 caracteres. Si dases cambiarls, ingrese uns nusva clave.
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