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RESOLUCION DE INTENDENCIA NACIONAL

N.° 000014-2025-SUNAT/810000

APROBAR LA "GUIA METODOLOGICA PARA LA ELABORACION, REVISION Y
MONITOREO DE EXPEDIENTES TECNICOS DE OBRA (ETO)" - VERSION 4
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La Victoria, 30 de diciembre de 2025

MIGUEL ANGEL MARTIN
PORTILLA VELAZCO
GERENTE
30/12/2025 14:46:05

VISTO:

@ SUNAT
Ve B°

812001
REG. 5258

El Informe N.° 387-2025-SUNAT/812000 de fecha 29 de diciembre de 2025 emitido
por la Gerencia de Disefio de Inversiones y;

NANCY ALIAGA
HUERTA
SUPERVISOR (E)

30/12/2025 15:13:39 CONSIDERANDO

Que, mediante Resolucion de Superintendencia N° 159-2024/SUNAT se aprobo el
Texto Integrado del Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) de la
Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracién Tributaria — SUNAT que
sefala que la Intendencia Nacional de Ejecucién de Inversiones - INEI, es la encargada de
ARCE A TES supervisar y gestionar la ejecucion de las inversiones, relacionadas a infraestructura de la

Y SUPERVISOR (8] SUNAT, con excepcién de las competencias asignadas a otros 6rganos.

30/12/2025 14:58:09

&suNaT
Ve B°

812002
REG. 121A

Que, mediante Resolucidon de Superintendencia N° 229-2019/SUNAT (modificada
por Resolucion de Superintendencia N° 000285-2022/SUNAT y Resolucién de
Superintendencia N° 000380-2025/SUNAT), se aprob6 la Metodologia para la formulacion,
aprobacién y control de los documentos normativos institucionales — METDONI — Version
1

& sunar
Ve Be

811000
REG. 1279

CARLO ERICH CABOS
VILLA

3011212025 15:38:12 Que, en el marco de dicha Metodologia, mediante Resolucion de Intendencia
Nacional N° 006-2023-SUNAT/810000 de fecha 31 de marzo de 2023, se aprobé la “Guia
metodoldgica para la elaboracion, revision y monitoreo de Expedientes Técnicos de Obra
(ETO)” — Version 1;

Esta es una representacion impresa cuya autenticidad puede ser contrastada con la representaciéon imprimible
localizada en la sede digital de la Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracién Tributaria - SUNAT. La
representacion imprimible ha sido generada atendiendo lo dispuesto en la Directiva N° 002-2021-PCM/SGTD. La
verificacion puede ser efectuada a partir del 30/12/2025. Base Legal: Decreto Legislativo N° 1412, Decreto Supremo
N° 029-2021-PCM y la Directiva N° 002- 2021-PCM/SGTD.

URL: https://www.sunat.gob.pe/cl-ti-itinteroperabilidad/valida/verificacion
CVD: 0157 6557 0332 7997

Documento electronico firmado digitalmente en el marco de la Ley N°27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales, su Reglamento y modificatorias. La integridad del documento y la autoria de la(s) firma(s) pueden ser verificadas en: https://apps.firmaperu.gob.pe/web/validador.xhtm|
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Que, mediante Resolucion de Intendencia Nacional N° 006-2024-SUNAT/810000 de
fecha 26 de enero 2024, se aprob¢ la “Guia metodoldgica para la elaboracion, revision y
monitoreo de Expedientes Técnicos de Obra (ETO)” — Version 2;

Que, mediante Resolucion de Intendencia Nacional N° 029-2024-SUNAT/810000 de
fecha 27 de diciembre 2024, se aprobo la “Guia metodoldgica para la elaboracion, revision
y monitoreo de Expedientes Técnicos de Obra (ETO)” — Version 3;

Que, mediante el Informe N.° 387-2025-SUNAT/8I12000 de fecha 29 de diciembre
2025 la Gerencia de Disefio de Inversiones, sustenta y propone la actualizacion y emision
de una nueva version de la “Guia metodoldgica para la elaboracion, revisién y monitoreo
de Expedientes Técnicos de Obra (ETO)".

Que, segun lo establecido en el inciso b) del articulo 234° del Texto Integrado del
ROF de la SUNAT, la Gerencia de Disefio de Inversiones tiene por funcion “Emitir opinién
técnica y elaborar proyectos de disposiciones normativas en las materias de su
competencia”,

Que, conforme a lo dispuesto en el inciso b) del articulo 229° del Texto Integrado
del ROF de la SUNAT, la Intendencia Nacional de Ejecucién de Inversiones tiene por
funcién “Emitir opinion técnica y proponer a la Superintendencia Nacional Adjunta de
Administracion y Finanzas las disposiciones normativas internas relacionadas a su
competencia y aprobar las que le correspondan; asi como, supervisar su seguimiento y
evaluacion”,

De conformidad con las facultades conferidas mediante el ROF de la SUNAT; y en
mérito a la designacién efectuada mediante Resolucién de Superintendencia N° 000342-
2025/SUNAT;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar la “Guia metodoldgica para la elaboracion, revision y
monitoreo de Expedientes Técnicos de Obra (ETO)” — Version 4, la misma que forma parte
de la presente resolucion.

Articulo 2°.- Dejar sin efecto la Resoluciéon de Intendencia Nacional N° 029-2024-
SUNAT/8I0000 de fecha 27 de diciembre de 2024 mediante la cual se aprobd la Guia
metodoldgica para la elaboracién, revision y monitoreo de Expedientes Técnicos de Obra
(ETO)” — Version 3.

Articulo 3°.- Disponer que la Gerencia de Disefio de Inversiones efectle las
acciones que aseguren su difusion, y que se instruya, capacite e informe, segun
corresponda, a los integrantes de las diferentes unidades de organizacién involucradas con
el objeto de regulacién.

Articulo 4°.- Disponer que la persona designada como responsable del DONI de la
Intendencia Nacional de Ejecucién de Inversiones cumpla con registrar el DONI aprobado
con la presente resolucién en el compendio normativo y gestione la difusién del DONI y su
custodia.

Registrese y comuniquese.
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SIGLAS

e 6 6 o6 o o o o o o o o o °o ¢ o oo o oo O o o o

AU: Area Usuaria beneficiaria de la inversion

BIM: Building Information Modeling (Modelo de Informacion de Edificacion)

DE: Documento Equivalente

DFEI: Division de Formulacién y Evaluacion de Inversiones

DGP: Division de Gestion Patrimonial

DM: Division de Mantenimiento

ECD: Entorno Comun de Datos

EETT: Especificaciones Técnicas

EIR: Requisitos de Intercambio de Informacion BIM

EPI: Estudio de Pre Inversion

ETO: Expediente Técnico de Obra

GAF: Gerencia de Administracion y Finanzas

GAF-S1: Gerencia de Administracion y Finanzas — Supervision de gestion de
inversiones

GAF-S2: Gerencia de Administracién y Finanzas - Supervision de contratacién y
seguimiento de inversiones

GDI: Gerencia de Disefio de Inversiones

GEIl: Gerencia de Ejecucién de Inversiones

INA: Intendencia Nacional de Administracion

INEI: Intendencia Nacional de Ejecucién de Inversiones

INFIF: Intendencia Nacional de Formulacién de Inversiones y Finanzas

INOP: Inversiones No Previstas

INSI: Intendencia Nacional de Sistemas de Informacion

IOARR: Inversiones de Optimizacion, Ampliacién Marginal, Rehabilitacion y Reposicién
CP: Coordinador de Proyecto

ME: Memorandum Electrénico

MCE: Memorandum Circular Electrénico

OMPI: Oficina de Programacion Multianual de Inversiones

PAC: Plan Anual de Contrataciones

PDT: Plan de Trabajo

PEB: Plan de Ejecucion BIM

PI: Proyecto de Inversion

PMI: Programacion Multianual de Inversiones

POI: Plan Operativo Institucional

SIGEPIP: Sistema de Gestion de Proyectos de Inversion

SN: Superintendencia Nacional

SNAAF: Superintendencia Nacional Adjunta de Administracién y Finanzas

TDR: Términos de Referencia

UF: Unidad Formuladora. En SUNAT es la DFEI - Divisién de Formulacion y Evaluacion
de Inversiones.
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OBJETIVO

Establecer disposiciones de caracter técnico que permitan a la GDI gestionar de
manera eficiente y estandarizada el proceso de elaboracion de los Expedientes
Técnicos de Obra y contar con una herramienta que facilite el desarrollo, la
elaboracion, revision, aprobacion, seguimiento y control durante los diferentes estadios
de su desarrollo, hasta su entrega a la GEI para la ejecucién de la obra.

ALCANCE

La presente guia metodoldgica es de aplicacion y cumplimiento obligatorio del
personal de las unidades organizacionales de la Intendencia Nacional de Ejecucion de
Inversiones de la SUNAT, que estén directamente involucradas o designadas en el
proceso de elaboracion de los Expedientes Técnicos de Obra segin sus
competencias.

Asimismo, es de aplicacion y cumplimiento obligatorio de los terceros contratados
como servicio o consultorias de obra, ya sea como proyectistas o supervisores de la
elaboracion del expediente técnico.

BASE NORMATIVA

ll1.1. Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba el Reglamento del Sistema
Nacional de Programacién Multianual y Gestion de Inversiones y sus
modificatorias.

ll1.2. Decreto Supremo N° 344-2018-EF que aprueba el Reglamento de la Ley N°
30225 y sus modificatorias.

l11.3. Decreto Supremo N° 082-2019-EF que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

[ll.4. Directiva N° 001-2019-EF/63.01, Directiva General del Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestién de Inversiones y sus modificatorias.

l11.5. Reglamento Nacional de Edificaciones aprobado mediante Decreto Supremo
N° 011-2006-Vivienda y sus modificatorias.

[11.6. Resolucion de Superintendencia N° 158-2020/SUNAT que designa a INEI
como responsable de la administracién del presupuesto de la Unidad Ejecutora
Inversion Publica SUNAT.

[1l.7.  Resolucion de Superintendencia N° 159-2024/SUNAT que aprueba el Texto
Integrado del Reglamento de Organizacién y Funciones de la SUNAT.

[11.8. Resolucién de Intendencia N° 175-2016/SUNAT que aprueba la norma técnica
para el disefio de locales institucionales de la SUNAT y su modificatoria.

[11.9. Resolucion de Intendencia N° 001-2020-SUNAT/8I0000 que aprueba la
desconcentracion de funciones en las unidades de organizacion de la INEI.

[11.210. Memorandum Circular N° 06-2013-SUNAT/4C0000 que aprueba el
Procedimiento de seguimiento y control del portafolio de proyectos de inversion
publica — version 2.
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GLOSARIO DE TERMINOS

IV.1.

V.2

IV.3.

IV.4.

IV.5.

IV.6.

IV.7.

IV.8.

IV.9.

IV.10.

IV.11.

IvV.12.

Acta.- Documento en el que se deja constancia de los acuerdos, compromisos
y tareas pactadas entre las partes involucradas en el proceso de elaboracién
del ETO.

Area Usuaria (AU).- Unidad organizacional a cargo de la unidad productora,
cuyas necesidades de bienes, servicios y/u obras para el cumplimiento de sus
funciones, han sido priorizadas y seran atendidas con la inversion.
Consultor.- Persona natural o juridica que presta servicios profesionales
altamente calificados en la elaboracién de estudios y proyectos, asesorias en
la elaboracion de términos de referencia, especificaciones técnicas y bases de
distintos procesos de seleccidn, entre otros. Es responsable de la calidad del
entregable o producto elaborado.

Concepcion técnica.- Se refiere a la alternativa de solucién con la que se
busca lograr el objetivo central del proyecto de inversién, acorde con la
evaluacién técnica y econémica realizada en la ficha técnica o en el EPI, segun
corresponda. La ejecucion de dicha alternativa de solucion debe permitir lograr
la meta de producto asociada al cierre de las brechas identificadas y priorizadas
en la programacién multianual de inversiones.

Consistencia.- Es la accion por la cual la UF corrobora que la concepcion
técnica permanece inalterada y que se cumplen con las condiciones de
dimensionamiento y viabilidad del proyecto de inversion.

Coordinador de Proyecto.- Ingeniero o arquitecto designado por la GDI para
liderar al equipo de proyecto.

Dimensionamiento.- Es la condicion por la cual el tamafio o capacidad de
produccién del proyecto de inversién guarda correspondencia con la demanda
por el bien o servicio, dentro del &rea de influencia del proyecto.

Disefio Conceptual.- Conceptualizacién y toma de partido segun cuadro de
areas y necesidades del proyecto, condiciones del terreno, criterios de
sostenibilidad y normas urbanisticas y edificatorias aplicables. Plantea una
zonificacion general y esquemas de flujos de circulacion diferenciados segun
funcionalidad en coordinacién con las areas usuarias y técnicas de la Entidad.
Entorno Comun de Datos (ECD).- Es una herramienta informatica,
generalmente basada en la nube, que permite gestionar de forma estructurada
el intercambio de datos e informacién del proyecto entre todos los equipos
involucrados.

Entregable.- Producto, informe o documentos que evidencian que una tarea,
etapa o fase, ha sido completada conforme a lo solicitado en los TDR. Un ETO
puede tener uno o varios entregables que, generalmente demuestran que se
ha cumplido un hito de control.

Especificaciones técnicas (EETT).- Descripcibn de las caracteristicas
técnicas, requisitos funcionales de un bien a adquirir. En caso de proyectos de
construccion, las EETT definen los requerimientos detallados para cada partida
en cuanto a materiales y equipos, las normas, exigencias de calidad y
procedimientos a ser aplicados en cada una de ellas, debiendo incluir su unidad
de medida y forma de medicion.

Expediente Técnico de Obra (ETO).- Es el conjunto de documentos que
comprende: memoria descriptiva, especificaciones técnicas, planos de
ejecucion de obra, metrados, presupuesto de obra, fecha de determinacion del
presupuesto de obra, analisis de precios, calendario de avance de obra
valorizado, férmulas polinémicas vy, si el caso lo requiere, estudio de suelos,
estudio geoldgico, de impacto ambiental u otros complementarios.
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V.13.

V.14,

IV.15.

IV.16.

IvV.17.

IV.18.

V.19.

IV.20.

IvV.21.

V.22,

IV.23.

V.24,

IV.25.

IV.26.

IvV.27.

IV.28.

Expediente Técnico de Saldo de Obra (ETSO).- Expediente técnico de una
obra no terminada que contiene la subsanacion de partidas de obra mal
ejecutadas; y/o partidas de obra faltantes; y/o partidas de obra no consideradas
en el ETO ni en el contrato original, cuya realizacion resulta indispensable y/o
necesaria para dar cumplimiento a la meta prevista de la obra principal y que
da lugar a un incremento del presupuesto original.

Equipo proyectista.- Equipo técnico encargado de la elaboracion del ETO y
es el responsable ante la Entidad por la calidad del mismo.

Equipo revisor.- Equipo técnico encargado de la revision, seguimiento y
evaluacién del ETO elaborado por el equipo proyectista y es responsable junto
con el equipo proyectista, por la calidad del mismo.

Equipo de seguimiento.- Equipo técnico encargado de realizar el seguimiento,
control y monitoreo del Supervisor de la elaboracion del ETO.

Gestor de la inversion.- Personal de GAF, encargado del seguimiento y
planificacion de la ejecucién del proyecto de inversion o IOARR.

Hitos de control.- Son puntos de referencia que marcan eventos importantes
en la ejecucion de un proyecto y que sirven para supervisar su avance.
Coordinador de Proyecto (CP).- Personal de la GDI encargado de las
coordinaciones, seguimiento y control integral entre equipos participantes en la
elaboracion de un ETO.

Liquidacion de contrato.- Calculo técnico efectuado bajo las condiciones
normativas y contractuales aplicables al contrato, que tiene como finalidad
determinar el costo total del contrato y su saldo econdémico.

Plan Anual de Contrataciones (PAC).- Documento de gestion publica que
permite planificar, ejecutar y evaluar las contrataciones de bienes y servicios
que seran convocadas por la Entidad durante el afio en curso.

Programacion Multianual de Inversiones (PMI).- Tiene como objetivo lograr
la vinculacion entre el planeamiento estratégico y el proceso presupuestario
mediante la elaboracién y seleccién de una cartera de inversiones orientada al
cierre de brechas prioritarias, ajustada a los objetivos y metas de desarrollo
nacional, sectorial o territorial.

Plan de Ejecucién BIM (PEB).- Es parte complementaria del Plan de Trabajo,
y sirve para establecer las pautas, reglas, métodos de trabajo comun y
normativas internas relacionadas que sirven como base y guia de trabajo en la
elaboracion de un ETO que sigue la metodologia BIM.

Plan de Trabajo (PDT).- Documento que desarrolla el equipo de proyecto, en
el cual se incluyen las actividades para el desarrollo del proyecto, asi como las
actividades de control y monitoreo del mismo, definiendo los responsables y
plazos de cada actividad.

Proyectista.- Consultor de obra que elabora el expediente técnico de obray es
responsable por la calidad del mismo.

Supervisor.- Consultor de obra que supervisa, evalla y aprueba técnicamente
el expediente técnico de obra, y es responsable, junto con el Proyectista, por la
calidad del mismo.

Términos de Referencia (TDR).- Descripcion de las caracteristicas técnicas
y las condiciones en que se ejecuta la prestacion de servicios en general y
consultorias en general. En el caso de consultoria de obra, la descripcion
ademas incluye los objetivos, las metas o resultados, el alcance y las
obligaciones, asi como si la Entidad debe suministrar informacion basica con el
objetivo de facilitar a los proveedores de consultoria la preparacion de sus
ofertas.

Unidad Productora.- Es el conjunto de recursos o factores productivos
(infraestructura, equipos, personal, organizacion, capacidades de gestion,
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entre otros) que, articulados entre si, tienen la capacidad de proveer bienes o
servicios a la poblacion objetivo. Constituye el producto generado o modificado
por un proyecto de inversion.
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DESCRIPCION

FASE DE EVALUACION DE LA INFORMACION REMITIDA POR LA UNIDAD
FORMULADORA

V.1. Informacion inicial necesaria para planificar la ejecucion del Pl o IOARR y

V.2.

acciones iniciales

V.1.1.

V.1.2.

La INFIF o DFEI informa a la INEI la declaratoria de viabilidad del
proyecto o la aprobacion de la IOARR cuya ejecucién estard a cargo de
la INEI, adjuntando la documentaciéon que establece los aspectos
técnicos y el alcance de la inversién de acuerdo con las normas del
Invierte.pe para la fase de Formulacion y Evaluacion. Para la adecuada
ejecucion de las inversiones aprobadas, la INFIF remite la informacién
siguiente:

En caso de PI

e Documentos técnicos, comprendiéndose Estudio de Pre Inversion
(EPI) o Fichas Técnicas. En caso de EPI es necesario contar con el
documento completo en versibn PDF con firmas y en version
editables.

e Formato 7-A: Registro de Proyecto de Inversion.

¢ Documentos disponibles que acrediten el saneamiento fisico legal
del predio en que se edificara el proyecto, alcanzados por la DGP,
segun la tipologia de inversion.

En caso de IOARR

¢ Formato 7-C: Registro de IOARR y cualquier otro registro realizado
en el Banco de Inversiones del MEF.

e Estudios previos, informes y/o la documentacion antecedente que
sustenta la inversion y determina claramente el alcance y los costos
referenciales de la inversion.

e Documentos que acrediten la titularidad de la SUNAT, arreglos
institucionales o derecho a construir (partida registral, convenio, etc.)
con el informe de la DGP respecto al saneamiento fisico legal del
predio en que se edificara la inversion, adjuntando la informacién
disponible (planos: de ubicacion, perimétrico, de distribucién de la
edificacion; declaratoria de fabrica, etc.) e informe de las condiciones
fisicas del inmueble segun la tipologia de la inversion.

La INEI, con la documentacion alcanzada por la INFIF, la remite: (1) a
la GAF para su incorporacién en el PMI, de corresponder, y para la
designacion del Gestor de la Inversién; y (2) ala GDI para la elaboraciéon
PDT de la elaboracion del ETO y el Cronograma preliminar de la
ejecucion del proyecto.

Evaluacion de lainformacion disponible para definir el alcance técnico y
las acciones necesarias para lograr los objetivos del Pl o IOARR

V.2.1.

El gerente de la GDI designa al Coordinador de Proyecto (CP) y al
equipo de profesionales de la GDI encargados de la revision de la
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V.2.2.

V.2.3.

V.2.4.

V.2.5.

V.2.6.

V.2.7.

informacion disponible y la elaboracion del PDT y Cronograma
preliminar de la ejecucion del proyecto.

El equipo designado revisa la documentacion remitida por la INFIF
considerando que:

e EIETO debe ser elaborado sobre la base de la concepcion técnica y

el dimensionamiento determinados en el EPI declarado viable, o
sobre el alcance establecido en la IOARR aprobada, de lo contrario
corresponde realizar acciones para su definicién antes del inicio del
ETO.

e EI| ETO debe ser elaborado sobre inmuebles debidamente saneados

fisica y legalmente, de lo contrario corresponde realizar acciones para
su saneamiento antes del inicio del ETO.

Se entiende que la informacion enviada por la INFIF es suficiente y

consistente con el alcance de la inversion y evita lo siguiente:

e Existencia de condiciones en el terreno o inmueble cuya presencia
es evidente y no han sido previstas en el Pl o IOARR.

e Acciones en etapa de ejecucién, para contar con el saneamiento
fisico legal del terreno o inmueble en el que se desarrollara la
intervencion.

Modificaciones sustanciales del alcance de la inversion.

Existencia de riesgos cuya presencia es evidente en la intervencién
prevista en el Pl o IOARR, y no estan identificados en los
documentos que sustentan el Pl o IOARR.

e Incumplimiento de marcos normativos y/o sectoriales.

Sin perjucio de ello, debido que ya esta en etapa de ejecucién, el equipo
de la GDI procede a evaluar la informacion remitida y establecer las
actividades necesarias. Y en caso de existencia de condiciones no
contemplados en la fase de Formulacion y Evaluacion del ciclo de
inversioén, que no cambian la concepcion técnica del proyecto, pero que
afectan el plazo y costo referencial registrado, deben ser sustentados
por la GDI previo a la elaboracién del ETO.

En caso de considerar necesaria informacion complementaria a la
enviada pora la INFIF, la GDI solicita directamente a la DFEI y/o a la
INA la informacién necesaria, de modo que se pueda establecer todas
las acciones necesarias para lograr el alcance técnico del Pl o IOARR.

La INA es responsable de remitir a la GDI la documentacion
antecedente con la que cuente (ya sea en la DGP o la DM) y el informe
gue sustente la situacion fisico legal del predio en el que se ejecutara la
inversion en el plazo méaximo de cinco (05) dias utiles de requerida.

Exposicion del EPI o el alcance de la IOARR con fines informativos:

En el caso de proyecto de inversion, la GDI solicita a la DFEI la
exposicion ante la INEI, el Area Usuaria y el equipo de proyecto de la
GDI, de los aspectos generales del proyecto de inversion, alcance,
concepcion técnica, dimensionamiento, estado situacional del
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V.3.

V.2.8.

saneamiento fisico legal del terreno y de los posibles riesgos y su
propuesta de mitigacion de los mismos (en caso corresponda),
absolviendo todas las inquietudes que eventualmente se presenteny de
ser el caso efectuar los aportes y/o requerimientos necesarios
contemplados en el EPI.

Con el Area Usuaria, en esta reuniéon se confirma o, en caso de
modificacion justificada, se solicita la informacion para definir la
demanda actual requerida para el proyecto, y se trata como
modificaciones antes de la aprobacién del expediente técnico, debiendo
remitir la INEI el informe de sustento correspondiente a la DFEI.

En caso de I0ARR, la Unidad Formuladora expone ante la INEI los
alcances de la intervencion, haciendo hincapié en la informacion del
requerimiento inicial que sustenta la intervencion.

Con la informacién disponible, GDI valida el alcance técnico y define las
acciones necesarias en etapa de elaboracion de estudios definitivos
para lograr los objetivos del Pl o IOARR (tales como saneamiento del
predio, diagnéstico, evaluacion y/o sondeo estructural, actualizacién de
necesidades del Area Usuaria, estudios preliminares, etc.), lo cual
ademas, es necesario para definir la estrategia para la elaboracion del
ETO, segln recursos necesarios, alcance de los entregables, y para
definir el cronograma preliminar de ejecucion.

Determinacién de la estrategia para la elaboracién del ETO

V.3.1.

V.3.2.

De acuerdo al alcance de la inversién con la informacion disponible y
considerando la capacidad operativa que se dispone a la fecha en que
se aprueba la fase de inversion, el gerente de la GDI determina lo
siguiente:

a) Modalidad para la elaboracién del ETO, por administracion directa
0 por contrata o por contrata-administracién directa (mixta) (Ver
Anexo N° 03). Asimismo, se determina si se desarrollara bajo la
metodologia BIM.

b) Modalidad para la revision del ETO.

c) Alcance del ETO, cantidad y plazo de los entregables, segun
modalidad de elaboracién, considerando los indicadores
establecidos en el Anexo N° 08.

Segun la estrategia determinada, la gerencia de la GDI designa los
equipos proyectista y/o revisor o de seguimiento y elabora un
Cronograma Preliminar de ejecucion del Proyecto o IOARR y lo remite
a GAF para la prevision presupuestal.

FASE DE ELABORACION DEL CRONOGRAMA DE EJECUCION DEL
PROYECTO O IOARR

V.4.

Con la informacion disponible y la estrategia establecida por al GDI, el equipo
proyectista o de seguimiento (segun sea el caso) y su Coordinador de Proyecto
elaboran un Cronograma de ejecucion del expediente técnico del Pl o IOARR,
gue debe incluir la ejecucién de todos los componentes del Pl o acciones de la
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V.5.

V.6.

V.7.

V.8.

IOARR, asi como la ejecucion de las tareas complementarias identificadas
como necesarias para la ejecucién de la inversiéon, cumpliendo con todas las
normas que correspondan.

De ser el caso y como corresponde asegurar que el inmueble destinado para
la ejecucién del Pl o IOARR cuenta con el saneamiento fisico legal suficiente
como para la ejecucion del proyecto, la GDI en coordinacidén con la GAF plantea
las acciones necesarias para su saneamiento, estimando el plazo que éstas
demandan. Es de precisar, que la situacién fisico legal debera verificarse
nuevamente, una vez realizado el levantamiento topogréfico.

La GDI remite el Cronograma de la ejecucién del Pl o IOARR a la GAF y a la
GEIl para su revision y comentarios respecto a: (1) GAF, para validar los plazos
estimados de las contrataciones programadas y actuaciones en el marco del
Invierte.pe; y (2) GEI, para validar el plazo estimado por la UF referente a la
ejecucion fisica de las inversiones relacionadas a infraestructura, considerando
el alcance técnico indicado en el Pl o IOARR.

Con la informacién consolidada y validada, GDI mediante ME remite a la GAF
el Cronograma preliminar de la ejecucion del proyecto previamente validado
por GAF y GEIl, para la actualizacion del SIGEPIP, PAC y el POI
correspondientes con copia a la GEIl y a la INEI para conocimiento de la
propuesta del Cronograma del Pl 0 IOARR y de la estrategia de elaboracion del
ETO.

En caso de Inversiones No Previstas (INOPs), de conformidad con el art 29.5
de la Directiva N° 001-2019-EF/63.01, el Organo Resolutivo, para el caso la
SN, autoriza la elaboracion del ETO o DE de PI asi como su ejecucién cuando
estos han sido declarados viables mediante Ficha Técnica. En consecuencia,
luego de planteado el Cronograma de ejecucién del PI, corresponde a la GAF-
S1, gestionar el tramite de INOP (Inversiones No Previstas) ante la OPMI, de
corresponder. Con el informe de la OPMI aprobando la modificacion del PMI,
la INEI gestiona la Resolucion de Superintendencia de autorizacion a fase de
ejecucion.!

FASE DE ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO DE OBRA

V.9.

Elaboracién de Expediente Técnico de Obra por Administracion Directa
ACTOS PREPARATORIOS

V.9.1. Revisar aspectos técnicos del EPI viable o IOARR aprobada
La GDI entrega al equipo proyectista designado, el EPI viable o la IOARR
aprobada con toda la documentacion alcanzada por la INFIF y la INA,
para revision y evaluacion de todos los aspectos técnicos necesarios

L El art. 24.2 de la Directiva del Invierte.pe establece que: "La UF registra en el aplicativo informatico del Banco de Inversiones el
proyecto de inversion mediante el Formato N° 07-A: Registro de Proyecto de Inversion, asi como el resultado de viable producto de la
evaluacion realizada". Es decir, no es necesario una RS de viabilidad o aprobacién. Lo que si es aplicable es la RS que autoriza la
elaboracion del ETO y su ejecucion, tal como lo establece el art. 29.5 de la referida Directiva: "El OR autoriza la elaboracion del ETO o
DE de Pl asi como su ejecucion cuando estos han sido declarados viables mediante Ficha Técnica. Dicha autorizacion no resulta
necesaria cuando la declaratoria de viabilidad se ha otorgado mediante estudios de preinversion a nivel de perfil".

Cabe precisar que, previamente, la UE / DIPRE deben gestionar el tramite de INOP ante la OPMI, de corresponder. Con el informe de
la OPMI aprobando la modificacion del PMI la UE gestiona la Resolucion de Superintendencia de autorizacion a fase de ejecucion
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V.9.2.

V.9.3.

para elaborar el ETO. Entre los aspectos a verificar se sefiala como
minimo lo siguiente:

a) Verificacion de la evaluacion de riesgos

Siempre que el EPI viable o IOARR aprobada incluya estos
documentos, el equipo proyectista debe revisar la evaluacién de
riesgos, tanto en riesgos naturales como los antropicos. De ser
el caso se debe informar de otros riesgos no contemplados.

En el caso de que el EPI viable o IOARR aprobada no cuente con
dicha informacién se debe elaborar y plantear los riesgos
identificados y las medidas de mitigacion de éstos.

b) Verificacion de condiciones climatolégicas
El equipo proyectista revisa las condiciones climéaticas (costa,
sierra y selva) y atmosféricas (electrostatica, humedad) que
pudieran afectar la ejecucion del proyecto.

c) Verificacion de la situacion fisico legal
El equipo proyectista revisa la documentacion que acredita el
derecho a construir de la Entidad en el predio, necesaria para la
gestién de licencias, factibilidades, autorizaciones, etc.

d) Verificacién de condiciones existentes en el inmueble

En caso de intervenciones en inmuebles con edificaciones
existentes (remodelacién, rehabilitacion, ampliacién) el equipo
proyectista revisa la documentacién técnica existente de dicho
local (Declaratoria de fabrica, plano perimétrico, planos de
estructuras, de instalaciones, etc.), asi como las condiciones de
servicios existentes (recibos de servicios agua, luz, telefonia,
contratos, etc.).

e) Verificaciéon de los estudios basicos de ingenieria
Siempre que el EPI viable o IOARR aprobado presente estos
documentos técnicos, el equipo proyectista, realiza una revision de
los estudios basicos de ingenieria siguientes:
e Topografia

Estudio de Mecénica de Suelos

Estudios Hidroldgicos

Estudio Estructural

Estudios de Canteras, entre otros.

Visita técnica a la zona de proyecto

En las fechas establecidas por la gerencia, el equipo proyectista debe
realizar una visita técnica al terreno destinado al proyecto, con el fin de
levantar informacion técnica, identificar los aspectos relevantes del
mismo, riesgos, entidades locales con quienes debe realizarse
coordinaciones.

Identificacion de las &reas involucradas internas

El Coordinador de Proyecto identifica las unidades organizacionales de
la SUNAT involucradas (areas usuarias, normativas y/o areas técnicas)
y solicita mediante ME la determinacion de los representantes a los que
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V.9.4.

V.9.5.

V.9.6.

se pueda consultar y/o con los que se pueda definir aspectos técnicos
concretos segun funciones de la unidad organica a la que representa.

Los representantes de las é&reas involucradas deben emitir sus
opiniones técnicas durante las reuniones convocadas por la GDI o
mediante las solicitudes que ésta formule de lo expresado en dichas
reuniones y dentro de los plazos establecidos. En caso de no emitir
pronunciamiento en el plazo previsto, se considera conforme lo
sefalado por GDI.

El representante de la Divisibn de Mantenimiento por su vinculacion
directa con las labores de operacién, emite opinion respecto a :

¢ Dimensionamiento de la capacidad de carga eléctrica suficiente.

¢ Planteamiento general de las instalaciones eléctricas y sanitarias,
incluyendo aquellos relativos a infraestructura tecnolégica,

o Especificaciones técnicas para la adquisicion de grupos
electrégenos, UPS, equipos de aire acondicionado, electrobombas,
sistemas de ventilacidon, ascensores, entre otros.

e Capacidad de los espacios para el personal de seguridad y limpieza
(servicios generales).

e Capacidad y funcionalidad de los espacios para las actividades
propias del mantenimiento de la infraestructura y equipamiento (e;.
talleres, almacenes de repuestos, depoésitos de materiales),
dependiendo del tipo de proyecto.

Identificar e iniciar gestiones ante otras entidades

En esta etapa se identifican las entidades que tienen injerencia en el
proyecto tales como: empresas prestadoras de servicios, Ministerio de
Vivienda, Ministerio de Cultura, Ministerio de Transportes Yy
Comunicaciones, Ministerio del Ambiente, Municipalidades, entre otros
y de ser pertinentes, se inician las gestiones y/o tramites preliminares
como por ejemplo: obtencion de normas edificatorias y urbanisticas
aplicables segun jurisdiccion y segun tipologia de edificacion, consultas
sobre requisitos de tramites para la obtencion de la certificacion
ambiental, del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos
(CIRA), autorizacién de derecho de vias, aprobacion de estudio de
impacto vial, solicitud de certificado de parametros urbanisticos y
edificatorios, secciones de vias, requisitos para licencias; asimismo,
solicitudes de informacién sobre redes de alimentacion proximas
existentes (gas, agua, desagle, canales, telefonia), otras
servidumbres, para identificar posibles interferencias con el proyecto,
entre otros.

Verificaciéon del alcance de lainversién

En el caso de Pl 0 IOARR aprobados con Fichas, debe verificarse todos
los datos necesarios para el adecuado desarrollo del ETO, en todas las
especialidades, y verificar el alcance de la inversién. En caso de
requerirse alguna modificacion o actualizacién, debera suscribirse Acta.

Desarrollar el Plan de Trabajo (PDT)
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El Coordinador de Proyecto presenta a la GDI para aprobacion, el PDT
detallado para la elaboracién del ETO, elaborado conjuntamente con el
equipo proyectista en base al Cronograma preliminar validado en la fase
anterior. Este debe contener como minimo el cronograma de
actividades, los responsables, las coordinaciones formales con el Area
Usuaria, Areas Técnicas o Areas de Apoyo involucradas, las gestiones
ante entidades externas, los hitos de control del expediente técnico y la
estimacion del costo de las actividades que se desarrollaran. El PDT
para la elaboracion del ETO se realiza considerando lo sefialado en los
Anexos N° 02, 03y 04.

La GDI evalta el PDT detallado y el cronograma de actividades
propuesto y aprueba su propuesta inicial o solicita que se reelabore a
partir de eventuales observaciones, dando por iniciado el proceso de
elaboracién del Expediente Técnico de Obra.

V.9.7. Elaborar Términos de Referencia (TDR) para contratacion de
servicios?
El equipo proyectista formula los TDR para la contratacion de los
posibles servicios necesarios®, con los que no cuenta la GDI para la
gestion del expediente técnico, en el marco del PDT revisado y
aprobado, los cuales son remitidos por la GDI a la GAF-S1 para el
proceso correspondiente, lo cual generalmente consiste en
contrataciones menores a 8 UIT:

o  GAF realiza el estudio de mercado de acuerdo con la normatividad
vigente.
GDI procede a evaluar las propuestas de los postores.

e GAF realiza la seleccion del mejor postor.
GAF emite y notifica la orden de servicio con copia a la GDI.

ELABORACION DEL ETO

V.9.8. Desarrollo del Expediente Técnico de Obra (ETO)
La elaboracion del ETO se realiza de acuerdo con lo enmarcado en el
PDT aprobado, lo establecido en el Anexo N° 04 y los TDR de servicios
complementarios correspondientes, debiendo cumplir con los
contenidos segun estadios del proyecto (ver Anexos N° 01 y 02). Se
debe tener en cuenta como minimo las consideraciones siguientes:

El equipo proyectista elabora el Expediente Técnico de Obra teniendo
en consideracion:

2 Servicio: Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de sus actividades y el cumplimiento
de sus funciones y fines. Los servicios pueden clasificarse en servicios en general, consultoria en general y
consultoria de obra. La mencion a consultoria se entiende que alude a consultoria en general y consultoria de
obras.

3 En algunos proyectos y como parte de la estrategia para optimizar el plazo en la elaboracion del Anteproyecto,
se contrata el servicio del DISENO CONCEPTUAL que se ejecuta de manera paralela a la convocatoria y
contratacion del Consultor proyectista a cargo de elaborar el ETO y que, con la aprobacion del Area Usuaria
mediante Acta, se entrega a éste, como parte de la informacidn necesaria para elaborar el ETO.
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V.9.9.

1. Encasode PI: la concepcion técnica y el dimensionamiento contenido
en el EPI (validando con el Area Usuaria la demanda proyectada), la
normatividad vigente establecida en el Reglamento Nacional de
Edificaciones (RNE) y demas disposiciones vigentes establecidas por
el Estado y las normas internas referidas a infraestructura de la
SUNAT.

2. En caso de IOARR: el alcance establecido en el Formato 7-C
registrado e informe de aprobacion por la DFEI, el acta o documento
técnico suscrito con la DFEI o Area Usuaria validando o modificando
el alcance, las verificaciones de las condiciones existentes, de
corresponder; la normatividad vigente establecida en el Reglamento
Nacional de Edificaciones (RNE) y demds disposiciones vigentes
establecidas por el Estado y las normas internas de la SUNAT.

Se debe tener presente que el equipo proyectista efectla las actividades
y entregables de acuerdo con el PDT presentado y el equipo revisor
efectla la revision de cada entregable del ETO y emite sus aportes,
realizandolo mediante el Formato de Revision y Evaluacion de
Entregable - Anexo N°10, hasta otorgar la conformidad del mismo. Ver
las acciones para la revisiébn monitoreo y control en la elaboracién del
ETO en el Anexo N°04 y Anexo 11.

Aprobacién del Expediente Técnico de Obra

El equipo revisor del proyecto otorga conformidad al ETO mediante un
acta (Ver Anexo N°10), y el Coordinador de Proyecto del equipo
recomienda a la GDI su aprobacién y procede a elaborar el Informe de
Consistencia (caso PI) o el Informe para registro como resultado de la
culminacion del ETO (caso IOARR).

a) Informe de consistencia (caso PI)

La GDI remite a la GAF-S1, el Formato N° 01* de la Directiva N°
001-2019-EF/63.01 visado y firmado, para que elabore el informe
correspondiente y lo derive a la DFEI para su revision, evaluacion
y, de corresponder, se proceda con la aprobacion de la
consistencia, mediante la cual se corrobora que la concepcion
técnica permanece inalterada y que se cumplen con las
condiciones de dimensionamiento y viabilidad del proyecto de
inversion.

Una vez aprobada la consistencia por parte de la DFEI, se
devuelve a la GDI por intermedio de GAF-S1, para emitir el
Formato de Aprobacion del ETO (Ver Anexo N° 10).

Aprobado el ETO, la GDI lo remite a GAF para el registro en el
Banco de Inversiones de la informacion resultante del ETO.° Y una
vez registrado lo comunica a GDI y GEI para las acciones que
correspondan en el marco de su competencia funcional.

4 Formato N° 01: Registros en la fase de ejecucién para proyectos de inversion.
5 Informe de Consistencia conforme a la Directiva N° 003-2017-EF/63.01: Directiva para la ejecucion de
inversiones publicas en el marco del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestién de Inversiones.
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b)

Registrado el ETO, la GDI lo remite a GEI para que proceda a la
ejecucion fisica en el marco de su competencia funcional.

Informe para registro como resultado de la culminacion del
ETO (caso IOARR)

La GDI remite ala GAF-S1, el Informe para registro como resultado
de la culminacion del ETO visado y firmado, adjuntado el Formato
de Aprobacion del ETO (Anexo N°10), para que elabore el informe
para registro en el Banco de Inversiones de las metas fisicas y el
dimensionamiento de la inversion, en base a la ficha técnica
aprobada.

GAF una vez registrado, lo comunica a GDI y GEI para las
acciones que correspondan en el marco de su competencia
funcional.

Registrado el ETO, la GDI lo remite a GEI para que proceda a la
ejecucion fisica en el marco de su competencia funcional.

V.10. Elaboracién del Expediente Técnico de Obra por contrata

ACTOS PREPARATORIOS

V.10.1.Revisar aspectos técnicos de la fichay documentacién adjunta de
la IOARR aprobada
La GDI entrega al equipo de seguimiento o revisor, segun corresponda,
el EPl viable o la IOARR aprobada con toda la documentacién alcanzada
por la INFIF y la INA, para revision y evaluacion de todos los aspectos
técnicos necesarios para elaborar el Expediente Técnico de Obra. Entre
los aspectos a verificar se sefiala como minimo lo siguiente:

a)

b)

Verificacion de la evaluacién de riesgos

Siempre que el EPI viable o IOARR aprobada incluya estos
documentos, el equipo de seguimiento o0 revisor, segun
corresponda, debe revisar la evaluacion de riesgos, tanto en riesgos
naturales como los antrépicos. De ser el caso se debe informar
de otros riesgos no contemplados.

En el caso de que el EPI viable o IOARR aprobada no cuente con
dicha informacion se debe elaborar y plantear los riesgos
identificados y las medidas de mitigacién de estos.

Verificacién de condiciones climatolégicas

El equipo de seguimiento o revisor, segun corresponda, revisa las
condiciones climéticas (costa, sierra y selva) y atmosféricas
(electrostéatica, humedad) que pudieran afectar la ejecucién del
proyecto.

Verificacion de la situacion fisico legal

El equipo de seguimiento o revisor, segun corresponda, revisa la
documentacién que acredita el derecho a construir de la Entidad
en el predio, necesaria para la gestion de licencias, factibilidades,
autorizaciones, etc.
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d) Verificacién de condiciones existentes en el inmueble

En caso de intervenciones en inmuebles con edificaciones
existentes (remodelacion, rehabilitacién, ampliacion), el equipo de
seguimiento 0 revisibn, segun corresponda, revisa la
documentacién técnica existente de dicho local (Declaratoria de
fabrica, plano perimétrico, planos de estructuras, de instalaciones,
etc.), asi como las condiciones de servicios existentes (recibos de
servicios, contratos, etc.).

e) Verificacion de los estudios basicos de ingenieria
Siempre que el EPI viable o IOARR aprobado presente estos
documentos técnicos, el equipo de seguimiento o revisor segun
corresponda, realiza una revision de los estudios basicos de
ingenieria siguientes:
e Topografia

Estudio de Mecénica de Suelos

Estudios Hidrolégicos

Estudio Estructural

Estudios de Canteras, entre otros.

V.10.2.Visita técnica a la zona de proyecto

En las fechas establecidas por la gerencia, el equipo de seguimiento o
revisor segun corresponda debe realizar una visita técnica al terreno
destinado al proyecto, con el fin de levantar informacion técnica,
identificar los aspectos relevantes del mismo, riesgos, entidades
locales con quienes debe realizarse coordinaciones.

La gerencia, dependiendo de la naturaleza del proyecto o IOARR,
comisiona a un especialista para que realice una visita al terreno, para
gue coordine y recabe informacién necesaria de considerar en los TDR
necesarios para la contratacion del consultor o consultores segin sea
el caso.

V.10.3.Identificacion de las areas involucradas internas

El Coordinador de Proyecto identifica las unidades organizacionales de
la SUNAT involucradas (areas usuarias, normativas y/o areas técnicas)
y solicita mediante ME la determinacién de los representantes a los que
se pueda consultar y/o con los que se pueda definir aspectos técnicos
concretos segun funciones de la unidad orgénica a la que representa.

Los representantes de las areas involucradas deben emitir sus
opiniones técnicas durante las reuniones convocadas por la GDI o
mediante las solicitudes que ésta formule de lo expresado en dichas
reuniones y dentro de los plazos establecidos. En caso de no emltir
pronunciamiento en el plazo previsto, se considera conforme lo
sefialado por GDI.

El representante de la Division de Mantenimiento por su vinculacion
directa con las labores de operacion, emite opinion respecto a :

e Dimensionamiento de la capacidad de carga eléctrica suficiente.
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¢ Planteamiento general de las instalaciones eléctricas y sanitarias,
incluyendo aquellos relativos a infraestructura tecnolégica,

o Especificaciones técnicas para la adquisicion de grupos
electrégenos, UPS, equipos de aire acondicionado, electrobombas,
sistemas de ventilacion, ascensores, entre otros.

e Capacidad de los espacios para el personal de seguridad y limpieza
(servicios generales).

e Capacidad y funcionalidad de los espacios para las actividades
propias del mantenimiento de la infraestructura y equipamiento (e;.
talleres, almacenes de repuestos, depoésitos de materiales),
dependiendo del tipo de proyecto.

V.10.4.l1dentificar e iniciar gestiones ante otras entidades

En esta etapa se identifican las entidades que tienen injerencia en el
proyecto tales como: empresas prestadoras de servicios, Ministerio de
Vivienda, Ministerio de Cultura, Ministerio de Transportes y
Comunicaciones, Ministerio del Ambiente, Municipalidades, entre otros
y de ser pertinentes se inician las gestiones y/o tradmites preliminares
como por ejemplo: obtencion de normas edificatorias y urbanisticas
aplicables segun jurisdiccidén y segun tipologia de edificacion, consultas
sobre requisitos de trdmites para la obtencion de la certificacion
ambiental, del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos
(CIRA), autorizacion de derecho de vias, aprobacion de estudio de
impacto vial, solicitud de certificado de pardmetros urbanisticos y
edificatorios, secciones de vias, requisitos para licencias; asimismo,
solicitudes de informacién sobre redes de alimentacion proximas
existentes (gas, agua, desagie, canales, telefonia), otras
servidumbres, para identificar posibles interferencias con el proyecto,
entre otros.

De las coordinaciones realizadas, se plantea en los TDR las gestiones
gue el consultor Proyectista debera realizar ante las Entidades
correspondientes.

V.10.5.Verificacion del alcance de lainversion

En el caso de Pl 0 IOARR aprobados con Fichas, debe verificarse todos
los datos necesarios para el adecuado desarrollo del ETO, en todas las
especialidades, y verificar el alcance de la inversibn. En caso de
requerirse alguna modificacion o actualizacion, debe suscribirse Acta.

V.10.6.Desarrollar el Plan de trabajo (PDT)

El Coordinador de Proyecto presenta el PDT detallado a la GDI para su
aprobacion, el cual ha sido elaborado conjuntamente con el equipo
revisor o de seguimiento, segun corresponda, en base al Cronograma
validado en la fase anterior. Este debe considerar la cantidad de
entregables y estimar los plazos en base a los indicadores del proyecto
establecidos en el Anexo N° 08. El PDT debe contener como minimo
el cronograma de actividades, los responsables, las coordinaciones
formales con el Area Usuaria, Areas Técnicas o Areas de Apoyo
involucradas, los hitos de control del expediente técnico y la estimacion
del costo de las actividades que se desarrollaran. EI PDT para la
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elaboracién del ETO se realiza considerando lo sefialado en el Anexo N°
01, Anexo N° 02 y Anexo N° 03.

La GDI evalia el PDT detallado y el cronograma de actividades
propuesto y aprueba su propuesta inicial o solicita que se reelabore a
partir de eventuales observaciones, dando por iniciado el proceso de
elaboracion del Expediente Técnico de Obra.

V.10.7.Elaborar Términos de Referencia (TDR) para contratacion de
servicios y consultorias®
El Coordinador de Proyecto, con la colaboracién del equipo de
seguimiento o revisor segun corresponda, elabora los TDR para la
contratacion del servicio de consultoria para la elaboracién del
Expediente Técnico de Obray de ser el caso también para la consultoria
para la supervision de éste, los que deben cefiirse a lo establecido en el
PDT, la normativa vigente y lo establecido en los Anexos N° 01, 02, 04
y 05, para ello el Coordinador de Proyecto completa los formatos de
requerimiento de contrataciones (FAR).

Asimismo, el Coordinador de Proyecto, en coordinacién con el equipo de
seguimiento o revisor segun corresponda, puede requerir y formular los
TDR para la contratacion de servicios necesarios’ para la gestion del
expediente técnico, en el marco del PDT revisado y aprobado, los cuales
son remitidos por la GDI a la GAF-S1 para el proceso correspondiente,
lo cual generalmente consiste en contrataciones menores a 8 UIT.

V.10.8.Realizar Focus Group con involucrados
De acuerdo con la envergadura y complejidad del proyecto, se pueden
realizar reuniones entre el equipo de seguimiento o revisor, segun
corresponda, y consultores externos especialistas en elaboracion y/o
supervision de expedientes técnicos, a fin de determinar si los
requerimientos planteados para la elaboracion del ETO del proyecto se
encuentran acordes al mercado.

Con los resultados del Focus Group, se realiza el ajuste a los TDR, luego
de ello se remiten a la GDI para iniciar el proceso de seleccidon
correspondiente.

V.10.9.Realizar proceso de seleccién
Este proceso se inicia con el envio de los TDR para la contratacién del
servicio de consultoria para la elaboracion del ETO vy, de ser el caso, el
de supervision de éste. Si hubiera alguna modificacion en el monto de
inversion del componente elaboracion del Expediente Técnico y/o
supervision de ETO con respecto al Pl viable o la ficha técnica de la
IOARR, GDI elabora el informe respectivo que se envia a GAF-S1y ésta

6 Servicio: Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de sus actividades y el cumplimiento
de sus funciones y fines. Los servicios pueden clasificarse en servicios en general, consultoria en general y
consultoria de obra. La mencion a consultoria se entiende que alude a consultoria en general y consultoria de
obras.

" En algunos proyectos y como parte de la estrategia para optimizar el plazo en la elaboracion del Anteproyecto,
se contrata el servicio del DISENO CONCEPTUAL que se ejecuta de manera paralela a la convocatoria y
contratacion del Consultor proyectista a cargo de elaborar el ETO y que, con la aprobacion del Area Usuaria
mediante Acta, se entrega a éste, como parte de la informacidn necesaria para elaborar el ETO.



& suNar
Ve Be

812000
REG. 5215

MIGUEL ANGEL MARTIN
PORTILLA VELAZCO

GERENTE
30/12/2025 14:46:05

@ SUNAT
Ve Be

812001
REG. 5258B,

NANCY ALIAGA
HUERTA
SUPERVISOR (E)
30/12/2025 15:13:39

& suNat
Ve Be

812002
REG. 121A

MARCELA INES
UCULMANA PERALES
SUPERVISOR (E)
30/12/2025 14:58:09

GUIA METODOLOGICA PARA LA ELABORACION, REVISION Y | 21/93
MONITOREO DE EXPEDIENTES TECNICOS DE OBRA (ETO)
Version 004

a su vez a la DFEI segln sea el caso, para el registro de la modificacion
en el Banco de Inversiones, luego de ello se inicia el procedimiento de
seleccion a cargo de GAF.

Una vez seleccionado el consultor Proyectista y suscrito el contrato
respectivo, la GAF-S1 entrega a la GDI la oferta técnica del postor
ganador, las bases integradas y copia del contrato, a efectos de dar
seguimiento técnico al compromiso establecido en el contrato. De igual
forma se procede para la contratacidn de la Supervision, de ser el caso.

ELABORACION DEL ETO

V.10.10.

V.10.11.

Desarrollo del Expediente Técnico de Obra

La GDI realiza las coordinaciones necesarias con el Consultor
Proyectista seleccionado para la elaboraciéon del Expediente Técnico de
Obra, para su ejecucion diligente en el marco de los compromisos
establecidos en los Términos de Referencia del contrato.

El inicio del plazo de ejecucién contractual se establece en los TDR
(Bases integradas), y generalmente, se contabiliza a partir del dia
siguiente de la firma del contrato, o cuando el consultor Proyectista haya
presentado los documentos requeridos para el inicio de éste; en
cualquier caso, la GDI y el equipo revisor, debe revisar, observar de ser
el caso, y aprobar el PDT presentado por el consultor Proyectista. En
caso el ETO, de acuerdo con lo establecido en los TDR, sea desarrollado
bajo el entorno BIM, se evalla los Requisitos de Intercambio de
Informacion (EIR) establecidos por la Entidad y la normativa vigente
respectiva.

De igual forma se debe proceder para el contrato de la Supervision, de
ser el caso. Se debe tener presente que el equipo revisor (sea de la
Entidad o con Supervision externa), efectian una supervision
concurrente por actividad y entregable del ETO, de acuerdo con su PDT
aprobado, teniendo presente los aspectos técnicos del Pl viable o
IOARR aprobada y debiendo cumplir con los contenidos segun estadios
del proyecto (ver Anexos N° 01 y 02).

Si el equipo revisor se constituye a través de una supervision externa, el
equipo de seguimiento efectlia el monitoreo de sus actividades conforme
a sus roles y responsabilidades indicados en el Anexo N° 05.

El consultor Proyectista debe absolver todas las observaciones que
eventualmente le sean presentados por el equipo revisor o de
seguimiento, y de ser el caso, efectuar las correspondientes
subsanaciones y/o modificaciones que le sean indicadas, en cada uno
de los entregables del proyecto.

Revision del Expediente Técnico de Obra

El equipo revisor o la Supervision, evalia cada uno de los entregables
presentados por el consultor Proyectista, dentro del plazo establecido en
los TDR y PDT aprobado y segun lo establecido en el Anexo N° 04 y
Anexo 11. En la revisién de cada entregable se debe utilizar el Formato
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V.10.12.

de Revision y Evaluacion de Entregable - Anexo N°10, donde precisa y
clasifica las observaciones segun su relevancia:

o Observaciones de Fondo, cuando existen incongruencias entre
documentos de la misma especialidad, o existen incumplimientos
normativos. Su levantamiento puede modificar el disefio y afectar
a todas las especialidades, por lo que es urgente su subsanacion.

e Observaciones por Incompatibilidad, cuando existe informacion
gue no concuerda o0 genera interferencias en la misma
especialidad y/o con otras (entre planos, detalles y/u otros
documentos técnicos).

o Observaciones por Falta de Informacion, cuando se identifica
detalle o indicacibn de suma importancia para la adecuada
ejecucion del proyecto.

e Consulta, cuando no exista claridad en los documentos
entregados. Es importante subsanar en coordinacion con el
equipo revisor y/o Supervisor, dado que podrian generarse nuevas
observaciones.

¢ Recomendacion, cuando exista un aporte por parte del equipo
revisor y/o Supervisor que pueda mejorar el proyecto.

Toda observacion realizada por el equipo revisor o la Supervisién debe
tener una propuesta de solucion, que aclara el sentido de la observacién,
gué se espera como subsanacion, y en cudl o cuales de los documentos,
de modo que se evite subsanaciones parciales o mal entendidas, por
falta de precisiones.

En el caso de ETO elaborados con metodologia BIM, se debe contar
con una direccién web gque permita acceder remotamente al equipo
Proyectista y al equipo revisor (Supervision), segun sea el caso, con el
fin de poder acceder a los Requisitos de Intercambio de Informacion
(EIR) y a todas las versiones del modelamiento BIM.

Aprobacién del Expediente Técnico

El equipo revisor otorga conformidad técnica al Expediente Técnico de
Obra mediante un acta (ver Anexo N°10), y el Coordinador de Proyecto
recomienda a la GDI su aprobacion y procede a elaborar el Informe de
Consistencia (caso PI) o el Informe para registro como resultado de la
culminacion del ETO (caso IOARR).

a) Informe de consistencia (caso PI)

La GDI remite a la GAF-S1, el Formato N° 018 de la Directiva N°
003-2017-EF/63.01 visado y firmado, para que elabore el informe
correspondiente y lo derive a la DFEI para su revision, evaluacion
y, de corresponder, se proceda con la aprobacién de la
consistencia mediante la cual se corrobora que la concepcion
técnica permanece inalterada y que se cumplen con las
condiciones de dimensionamiento y viabilidad del proyecto de
inversion.

8 Formato N° 01: Registros en la fase de ejecucion para proyectos de inversion.
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a)

Una vez aprobada la consistencia por parte de la DFEI, se
devuelve a la GDI por intermedio de GAF-S1, para emitir el
Formato de Aprobacion del ETO (Ver Anexo N° 10).

Aprobado el ETO, la GDI lo remite a GAF para el registro en el
Banco de Inversiones la informacién resultante del ETO.® Y una
vez registrado lo comunica a GDI y GEI para las acciones que
correspondan en el marco de su competencia funcional.

Registrado el ETO, la GDI lo remite a GEI para que proceda a la
ejecucion fisica en el marco de su competencia funcional.

b) Informe para registro como resultado de la culminacion del
ETO (caso IOARR)
La GDI remite ala GAF-S1, el Informe para registro como resultado
de la culminacion del ETO visado y firmado, adjuntado el Formato
de Aprobacion del ETO (Anexo N°10), para que elabore el informe
para registro en el Banco de Inversiones de las metas fisicas y el
dimensionamiento de la inversion, en base a la ficha técnica
aprobada.

GAF una vez registrado, lo comunica a GDI y GEI para las
acciones que correspondan en el marco de su competencia
funcional.

Registrado el ETO, la GDI lo remite a GEI para que proceda a la
ejecucion fisica en el marco de su competencia funcional.

V.11. Presentacion del Expediente Técnico de Obray sus entregables

Presentacion fisica del Expediente Técnico de Obra

El ETO se presenta en hoja tamafio A-4 (salvo en el caso de los planos,
los cuales deben presentarse en la escala requerida en los TDR y estar
doblados en el formato A-4, y los cronogramas de obra que deben ser
legibles y presentarse doblados en el formato A-4), con todas sus hojas
numeradas, en pioner con la firma y sello de los profesionales que
participan y del jefe de proyecto del equipo proyectista en caso sea por
contrata, o de los especialistas y el Coordinador de Proyecto que
integran el equipo proyectista en caso sea por administracién directa.
Constara de un original y una copia.

Cuando el equipo revisor se constituya por contrata, es decir con una
SUPERVISION, los especialistas y el jefe de la SUPERVISION firman y
sellan los documentos del ETO. Cuando el equipo revisor sea de la
Entidad, los especialistas y el Coordinador de Proyecto firman y sellan
los documentos del ETO. Por ello corresponde a la Supervisién o al
equipo revisor, segun sea el caso, verificar que la version impresa
corresponda a la version digital aprobada.

9 Informe de Consistencia conforme a la Directiva N° 003-2017-EF/63.01: Directiva para la ejecucion de
inversiones publicas en el marco del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestién de Inversiones.
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V.12,

En la caratula se debe indicar: logo de la Entidad, nombre del Proyecto
(incluyendo el cédigo unico de inversion), alguna imagen del Proyecto
(imagen 3D o fotomontaje), su ubicacion y fecha de elaboracién. Los
expedientes se presentan por la mesa de partes de la SUNAT.

La informacion obtenida por el equipo proyectista relacionado con la
elaboracion de Expedientes Técnicos es confidencial, no pudiendo ser
divulgados por el equipo proyectista. Cuando el equipo proyectista sea
de la Entidad, el ETO se presenta a GDI.

Los titulos de propiedad, derechos de autor y todo otro tipo de derechos
de cualquier naturaleza sobre cualquier material producido bajo las
estipulaciones de su contrato son cedidos a la SUNAT en forma
exclusiva, quedando obligado a guardar absoluta reserva ain después
de haber prescrito el contrato, caso contrario la Entidad, podra realizar
las acciones legales pertinentes.

b) Presentacion digital del Expediente Técnico de Obra y sus

entregables

El ETO y sus entregables se presentan de manera digital en formato
PDF del escaneado con firmas, y en formato editable. Debe seguir el
ordenamiento establecido en los TDR, ser presentados en CD o USB, y
de ser el caso, en el ECD. Corresponde al equipo revisor o al Supervisor,
segun sea el caso, verificar que los archivos escaneados corresponden
al ETO fisico y a los archivos digitales.

Plazos para la revision y levantamiento de observaciones de los
entregables del ETO

El plazo para elaborar el ETO dependera del grado de complejidad segun el
alcance del proyecto y se establece en los TDR, considerando los criterios
establecidos en el Anexo N° 08. El plazo de elaboracion del ETO inicia al dia
siguiente que la Entidad cumpla con condiciones establecidas en los TDR,
debiendo tener en cuenta como minimo lo siguiente:

e Designacion del Coordinador de Proyecto, del Supervisor o equipo revisor
y/o de seguimiento de la GDI.

e Acceso al terreno para los estudios preliminares al equipo Proyectista y
equipo revisor (Supervision)

e Entrega del EPI o fichas técnicas y los informes de modificacion verificados
viables en formato digital y/o fisico.

e Entrega de las normas de la SUNAT y los Requisitos de Intercambio de
Informacion (EIR), entre otras normativas de la Entidad.

El plazo de revision, evaluacion y conformidad de los entregables, realizado por
el equipo revisor, asi como del levantamiento de observaciones; no se
contabiliza dentro del plazo de elaboracion. Estos plazos seran definidos en los
TDR y en todos los casos se debe respetar los plazos minimos y méaximos
establecidos en el reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado vigente.
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VI.

En tal sentido, la revisién de cada entregable del ETO se realiza dentro de un
plazo entre cinco (05) y quince (15) dias calendario, plazo que incluye la entrega
de informe técnico y formatos de revision y evaluacién debidamente suscritos.

El equipo revisor, debe emitir en una sola oportunidad, todas las observaciones
que amerite el entregable del Expediente Técnico de Obra, a fin de evitar
retrasos en los procesos de revision. El equipo revisor, debe atender
obligatoriamente a los profesionales de su especialidad que soliciten sustentar
personalmente sus proyectos o aclaracion respecto a cualquiera de las
observaciones dadas en el proceso de revision.

El equipo revisor debe presentar el informe final de evaluacion debidamente
visado y firmado en todas sus paginas en sefial de conformidad a la GDI.

Si como producto de la evaluacion del Expediente Técnico de Obra se
presentaran observaciones de gran envergadura, el consultor Proyectista
solicita mediante documento ingresado por Mesa de Partes de la Entidad y con
el debido sustento la ampliacion de plazo para levantar las observaciones.

V.13. Roles y responsabilidades
De manera general los roles y responsabilidades de los actores de un proyecto,
se encuentran determinados en la norma G.030 Derechos y responsabilidades,
del Reglamento Nacional de Edificaciones.
Adicionalmente a esto, para la correcta ejecucién y coordinacion en el desarrollo
de los ETO, dichos actores deben velar por la calidad del ETO, debiendo cumplir
roles y actividades detalladas en el Anexo N° 05.

ANEXOS

VI.1. Anexo N° 01: Contenido minimo del Expediente Técnico de Obra

VI.2. Anexo N° 02: Estadios en el desarrollo de un Expediente Técnico de Obra

VI.3. Anexo N° 03: Modalidades y procesos identificados en la elaboracién de
Expedientes Técnicos de Obra

VI.4. Anexo N° 04: Acciones para la revisiébn, monitoreo y control en la elaboracién
de Expedientes Técnicos de Obra

VI.5. Anexo N° 05: Rolesy responsabilidades

VI.6. Anexo N° 06: Base normativa

VI.7. Anexo N° Q07: Matriz de seguimiento

VI.8. Anexo N° 08: Criterios para definir Plazo y cantidad de Entregables

VI.9. Anexo N° 09: Formatos y Actas de Revision y Seguimiento y de aprobacién de
expediente técnico.

VI.10. Anexo N° 10: Funciones, Actividades y Validaciones especificas para el

Equipo Revisor durante la elaboracion del ETO.
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1.1

Anexo N° 01

Contenido minimo del Expediente Técnico de Obra

PRIMER ESTADIO

CONTENIDO MINIMO DEL EXPEDIENTE TECNICO DE OBRA

DESCRIPCION
ESTUDIOS PRELIMINARES

ACTIVIDADES POR DESARROLLAR

111

Estudio Topogréfico

El Estudio Topogréfico del terreno debe ser elaborado de
acuerdo con las necesidades del proyecto. Los trabajos
de Topografia y Geodesia se deben realizan con equipos
de estacion total y GPS diferencial de precision
milimétrica, realizando puntos de control y BMS
necesarios con propésitos de verificacion del terreno y
ejecucioén de obra.

1111

Memoria Descriptiva

1112

Plano de Ubicacion

Con la localizacion exacta de uno o0 mas puntos geodésicos
obtenidos del Instituto Geografico del Peru para referenciar con
precision los vértices del terreno en el sistema de coordenadas
UTM WGS- 84, asi como definir puntos BM. Verificacién de las
acometidas de los servicios como telefonia, gas, energia,
desaglie, agua, etc.,, asi como la ubicacibn de postes
(indicando los servicios del propietario), arboles (indicando tipo
y caracteristicas), ubicacion de edificaciones colindantes con
su altura de edificaciéon o cualquier otra informaciéon que se
requiera para la elaboracion del expediente técnico de obra del
proyecto.

1113

Plano Perimétrico

En escala convencional que permite la visualizacién vy
verificacion de los datos técnicos, expresado en el sistema de
coordenadas UTM, especificando el Datum y la zona
geogréfica a la que esta referido, debiendo graficarse el norte
de la cuadricula, la cuadricula, los vértices, los angulos
internos, las medidas perimétricas de cada tramo, el perimetro
total, los perfiles de las edificaciones colindantes, y el area del
terreno del proyecto. Los vértices deben contener datos como
cotas de nivel e indicarse las distancias entre ellos.

1114

Plano Topografico

Plano Topografico, que detalla la forma de terreno, area total,
medidas perimétricas de los lados, los linderos, propiedades
colindantes, perfil de construcciones existentes, plataformas,
cercos, postes, buzones, BM, altitud sobre el nivel del mar,
orientacién del norte magnético. Las curvas de nivel con cotas
principales cada 0.50m y curvas secundarias cada 0.20 m.
Ademads, se deberd incluir el plano conteniendo la poligonal de
apoyo. En caso de detectar alguna incongruencia entre lo
topogréfico y el titulo de propiedad, deberd reportarlo
inmediatamente a la Entidad, adjuntando la documentacion
técnica que lo acredite. Debe abarcar el entorno inmediato, el
ancho de la via o vias existentes, sus veredas, postes, etc.

1115

Plano de Perfiles y Secciones

Plano de perfiles longitudinales y secciones transversales, del
terreno y por cada lado del perimetro, los que den a la calle
contendran informacion del eje de las vias, al lado derecho y al
lado izquierdo. En este plano deben figuran las cotas de
vereda, bermas, pistas, del terreno, cotas al ingreso del terreno,
cotas al interior del terreno, perfiles de edificaciones
colindantes, altura de estas, entre otros.
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CONTENIDO MINIMO DEL EXPEDIENTE TECNICO DE OBRA
ITEM DESCRIPCION ACTIVIDADES POR DESARROLLAR

Estudio de Mecéanica de

Estudio de Mecanica de Suelos con fines de Disefio de
Cimentaciéon superficial y/o profunda, el cual tendra en

1.1.2 cuenta la distribucion de los edificios y obras finalmente
Suelos ; : .
proyectados (alturay cantidad de pisos, etc.) y sus niveles
finales por debajo del NPT +/-0.00 (s6tanos).
Segun E.050, en la cual se realice la descripcion y metodologia
empleado, el estrato de apoyo de la cimentacion, los
parametros de disefio para la cimentacion, muros de
contencion, sostenimiento, y otros parametros necesarios para
1.1.2.1 | Memoria Descriptiva e! disefio y/o construccion de estructuras y cuyo valor dependa
directamente del suelo.
Definir el factor de Suelo "S" y periodo fundamental "Tp"
Resultados de los ensayos "in situ" y laboratorio, Descripcién
de edificaciones existentes.
Conclusiones y recomendaciones
11292 quno de ubicacibn de
calicatas.
1.1.2.3 | Plano del area de estudio.
1.1.2.4 |Fotografias Explorac!on, toma de muestras en campo, ensayos de
laboratorio.
1125 Resultados de los Ensayos de | Certificados de los ensayos
7" | laboratorio
Estudio de Mecéanica de
1.1.3 |Suelos con fines de disefio
de Pavimentos.
En la que se realizara la descripciéon y metodologia empleada,
los analisis e interpretacion de resultados, Parametros para el
disefio del pavimento (C.B.R. para la maxima densidad seca,
. - otros). Presentacién de datos y formulas empleadas, asi como
1.1.3.1 | Memoria Descriptiva . ; S -
otros parametros necesarios para el disefio y/o construccién del
pavimento y cuyo valor dependa directamente del suelo,
finalmente recogera las recomendaciones para el sistema de
drenaje en caso de ser necesario
Plano de ubicacion de las
1.1.3.2 . .
exploraciones realizadas.
1.1.3.3 | Plano del area de estudio.
1134 Resultados de los Ensayos de | Certificados de los ensayos
7" | laboratorio
1.1.3.5 |Fotografias Explorac!on, toma de muestras en campo, ensayos de
laboratorio
1.1.4 |Estudio de Impacto Vial De ac_uerdo con la no_r,matlwdaq vigente, gestionando y
obteniendo la aprobacién sectorial de corresponder.
Del nivel segin Entidad competente de su evaluacion y
normas vigentes. Describe las caracteristicas ambientales
: del proyecto. Debe proporcionar antecedentes fundados
Estudio de Impacto O A . iy
1.15 . para la prediccién, identificacién e interpretacion de su
Ambiental ! S . : ;
impacto y describir las acciones que se ejecutaran para
impedir o minimizar los efectos que pudieran resultar
significativamente adversos.
Se debe desarrollar de acuerdo con la normatividad
vigente, el estudio de resistividad del terreno a fin de
1.1.6 |Estudio de Resistividad establecer la mejor propuesta de puesta a tierra

considerando que existiran sistemas de puesta a tierra de
media tensidn, tableros de distribucién, cargas especiales
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CONTENIDO MINIMO DEL EXPEDIENTE TECNICO DE OBRA
ITEM DESCRIPCION ACTIVIDADES POR DESARROLLAR

de ascensores entre otros equipos especiales y un sistema
independiente de comunicaciones.

1.1.7 |Estudio geolégico De corresponder
11g |Estudios hidrolégicos de la|De corresponder
o zona

1.1.9 |Analisis deriesgo
Certificacion de Inexistencia | De corresponder
1.1.10 |de Restos Arqueoldgicos
(CIRA)

1.2 EXPEDIENTE TECNICO A NIVEL DE ANTEPROYECTO

Propuesta arquitectdnica para la distribucion del programa de

areas de ambientes y necesidades segun EPI considerando las

condiciones del terreno, criterios de seguridad, sostenibilidad,

accesibilidad y las normas urbanisticas y edificatorias

aplicables. Plantea la zonificacion y flujos de circulacion

diferenciados segun funcionalidad en coordinacién con las

areas usuarias y técnicas de la Entidad. Ademés considera y

compatibiliza los requerimientos de todas las instalaciones que

requiere la edificacion, en coordinacién con los demés

especialistas. Debe presentarse:

MIGUEL ANGEL MARTIN - Memoria descriptiva (Debe incluir calculos justificativos de

PO ERENTE dotacién de SSHH y aparatos sanitarios; del nimero de
ascensores; del area del cuarto de Residuos; del numero de
estacionamientos vehiculares y bicicletas; asi como
cualquier otro célculo justificativo necesarios segun tipologia
de proyecto)

- Planos de planta de distribucion por niveles que incluye
mobiliario y equipamiento

- Planos de cortes

NANCY ALIAGA - Planos de elevacion

301212025 191530 - Planos de techos

- Planos de planteamiento paisajista

& sunar
Ve Be

812000
REG. 5215

GERENTE
30/12/2025 14:46:05

Anteproyecto Arquitectnico y
de Seguridad

@ SUNAT
Ve Be

812001
REG. 5258B,

Como Anteproyecto de Seqguridad, de debe presentar:
- Memoria de Seguridad, con toma de partido (calculo de
aforo, célculo del nimero de escaleras de evacuacion, etc.)
- Planos de Evacuacion, conteniendo vias de evacuacion de
— acuerdo con ~el_p|ar1, y calculos de rutas de evacuacién
ucgbyéé\l\ﬁs%g%lzs Planos de Sefalizacion
3071212025 14:58:09 Cimentacion superficial, predimensionada de acuerdo al criterio
y datos obtenidos por el especialista en estructuras,
considerard los elementos estructurales necesarios a nivel de
anteproyecto.
Columnas, muros de corte, escaleras, caja de ascensores y
otros predimensionados por el especialista en estructuras.
Vigas, techos (“encofrado” de losas aligerados, nervada,
maciza, postensada) de pisos superiores y otros
predimensionados por el especialista en estructuras.
Estructuras metalicas de porticos, tijerales, coberturas,
pérgolas, teatinas, escaleras y otros predimensionados por el
especialista en estructuras y que se requieran para el desarrollo
del sistema estructural.
Buzones, acometidas, de red de media tensidn, pozo sumidero,
foso de ascensor (pit).

QSuNAT
Ve Be

812002
REG. 121A

Anteproyecto — esquema
estructural
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CONTENIDO MINIMO DEL EXPEDIENTE TECNICO DE OBRA
ITEM DESCRIPCION ACTIVIDADES POR DESARROLLAR

Instalaciones Sanitarias:

Memoria descriptiva, calculos justificativos, disefios generales
0 esquemas de redes de agua fria, caliente, riego, lineas de
impulsién, redes de desagiie, esquema general de cuartos de
bombas, Drenaje pluvial.

Planteamiento general y célculos de Sistema contra incendio.

Instalaciones eléctricas:

Disefio del diagrama unifilar general preliminar del sistema
eléctrico de Media y Baja Tension y cuadro preliminar de
carga eléctrica.

Definir la ubicacion preliminar de la subestacion eléctrica con
el Pre- dimensionamiento de la capacidad del transformador.
Definir la ubicacion preliminar de la sala de maquinas con el
Pre- dimensionamiento de la capacidad del grupo electrégeno.
Definir la ubicacion de los cuartos de tableros eléctricos,
alimentadores, y bandejas.

1.2.3 | Anteproyecto de instalaciones Definir el sistema de distribucion general y salidas de fuerza
de cargas especiales equipamiento mecanico y
comunicaciones.

Definir la distribucién preliminar del Sistema de Puesta a
Tierra (ubicacién de puesta a tierra y recorrido de cables).
Definir ubicacién de los montantes eléctricos (ductos).
Instalaciones Mecénicas:

Predimensionamiento del Sistema de Aire Acondicionado,
Sistema de Ventilacidn, Sistema de Presurizacion de
escaleras, Sistema de Ascensores, Grupo electrégeno y otros
equipos

Instalaciones de Comunicaciones:

Predimensionamiento del sistema de cableado estructurado,
circuito cerrado de television, deteccién y alarma
contraincendios, sistema de intrusién y control de accesos,
automatizacion.

124 Expediente de factibilidad de

- agua y desaglie
125 Expediente de factibilidad de
- energia eléctrica
126 Expedi_ente_ factibilidad de
comunicaciones
Expediente de Anteproyecto
1.2.7 J|en Consulta en la
Municipalidad
1.2.8 |Volumen BIM (De corresponder)

Plan de Ejecucién BIM (PEB)

Modelos centrales por especialidad con ficha del modelo

Modelos centrales

Modelo Federado

(en formato nativo)
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SEGUNDO, TERCER Y CUARTO ESTADIO: (segun tipo de proyecto y exigencia del
estadio)

CONTENIDO MINIMO DE EXPEDIENTE TECNICO DE OBRA

ITEM DESCRIPCION ACTIVIDADES POR DESARROLLAR

2.00 |Desarrollo a nivel de proyecto de todas las especialidades:
2.1 Proyecto Arquitecténico
2.1.1 | Memoria Descriptiva
2.1.2 | Planos de ubicaciény Conforme norma
localizacion
2.1.3 | Plantas de Distribucién En el primer piso debe graficarse todas las obras exteriores,
general (seglin sea necesario |veredas, jardineras, bancas, rampas, escaleras, pérgolas, etc.
segun extension horizontal del |acotadas, sefialando sus respectivos acabados y llamadas,
proyecto) citando su ubicacioén en los planos de detalle., también se debera
incluir veredas y vias adyacentes. En el primer piso debe
acotarse el terreno, conforme al titulo de propiedad o arreglo
institucional.
& sunar ., - . .
Vo BO Informacidon minima para incluir en el plano:
812000 Ejes, cotas (generales, por ambientes), niveles de piso,
acabados de piso, nombres de ambientes, cuadro de vanos y
MIGUEL ANGEL MARTIN . A <z
PORTILLA VELAZCO 2.1.4 |Cortes de Distribucion general
112/ 146: - P 7 o -
sonanes 10 2.1.5 |Planos de Trazado Plano perimétrico del terreno. Vértices del poligono del terreno,
angulos, cotas desde vértices del terreno a vértices de
poligonos, edificaciones y/o plataformas, ejes generales,
niveles de piso de plataformas, area de poligonos
s‘sgw:* determinados, enumeracion de plataformas, areas interiores en
;’zoi el terreno (jardin, humedal, pozo, etc.) y nombres de calles y/o
REG. 5258 vias.
NANCY ALIAGA 2.1.6 |Plantas de Distribucion por A escala 1/50 o minimo 1/75. Todos los niveles, terrazas y
050008 1200 Niveles sétanos, incluyendo areas técnicas o para instalaciones como
cisternas, cuarto de bombas, cabinas de ascensor y otros.
2.1.7 |Plantas de Techos Todos los techos, conteniendo N.T.T, acotamiento, acabados,
techos numerados, a de inclinacion, teatinas, ductos, sombreros
&sunar de ventilacién y coberturas de equipos de ser necesario
Vo Be 2.1.8 |Planos de cortes
812002 " N - 7
ges 1218 2.1.9 |Planos de elevaciones De todas las caras de la edificacion
ucgb%%%i}s 2.1.10 |Planos de obras exteriores Conteniendo rampas, veredas, cercos, jardineras, sardineles,
30/12/2025 14:5é:0)9 OtrOS
2.1.11 |Planos de Paisajismo Vegetacion en Areas Exteriores: Arboles, Arbustos, Césped,
Muros Verdes de corresponder. Incluye cuadro de especies, con
namero de unidades, mantenimiento.
2.1.12 |Plano de Cuadro de acabados | Todas las plantas, terrazas y sétanos, incluyendo areas técnicas
0 para instalaciones como cisternas, cuarto. de bombas, cabinas
de ascensor, desarenadores y otros.
2.1.13 |Planos de detalles | Detalles de encuentros entre acabados, a nivel piso, techo, en
constructivos de acabados paredes, etc.
2.1.14 |Planos de detalles de pisos Conteniendo planta de distribucion de pisos por nivel y detalles
a escala interiores y exteriores
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2.1.15 |Planos de detalles de servicios | Todos los bafios, 4 cortes por bafio como minimo, inc. NPT,
higiénicos acabados, recubrimientos con formato, acotamiento de
accesorios y aparatos sanitarios, y mesadas.

2.1.16 |Planos de detalles de falsos

cielos rasos.
2.1.17 |Planos de detalles de|Conteniendo las plantas de distribucién por nivel, y minimo 2
escaleras cortes, uno longitudinal y otro transversal, acotamiento de
gradas, descansos, barandas, ejes de anclajes, acabados de
muros, contra zdcalos y pisos.

2.1.18 |Planos de detalles de|Cada plano debera contener un cuadro resumen de vanos,

carpinteria de madera segln su tipo, puertas, ventanas y mamparas, donde se
indique, medidas, cantidad de unidades, ambientes y
descripcion, ademas deberia incluir un cuadro de la cerrajeria a
utilizar

2.1.19 |Planos de detalles de|Cada plano debera contener un cuadro resumen de vanos,

carpinteria metalica. segun su tipo, puertas, ventanas y mamparas, donde se indique,
medidas, cantidad de unidades, ambientes y descripcion,
ademas deberia incluir un cuadro de la cerrajeria a utilizar.

2.1.20 |Planos de detalles de Cada plano debera contener un cuadro resumen de vanos,

carpinteria de aluminio segun su tipo, ventanas y mamparas, muros cortinas, donde se
indique, medidas, cantidad de unidades, ambientes y
descripcion, ademas deberia incluir un cuadro de la cerrajeria a
utilizar

2.1.21 |Planos de detalles de|Cada plano deberd contener una planta, elevacién y cortes,

mobiliario fijo. indicandose materiales.

2.1.22 |Planos de detalles varios Con los detalles necesarios segun proyecto (letreros
institucionales, claraboyas, jardineras, etc.)

2.1.23 |Modelo 3D Vistas o perspectivas 3d interiores, por cada nivel y/o piso del
proyecto que contemplen el disefio de la propuesta
arquitectonica, y perspectivas exteriores como minimo, dicha
presentacion seré coordinada con la Entidad quien podra exigir
mayores vistas de ambientes generales y/o especificos.

2.1.24 | Recorrido virtual de los espacios interiores y exteriores con un minimo de 5
minutos. Deberan considerar un recorrido como maximo de 90
segundos para los exteriores. El recorrido debera contemplar
los niveles de la edificacién, plantas y areas complementarias

2.2 Planteamiento Seguridad (Sefializacién y Evacuacion)

2.2.1 | Memoria Descriptiva. Descripcion de los sistemas como: sistema de evacuacion,
sistema de extinciéon himeda, sistema de extincién por agente
limpio, sistema de deteccion y alarma contra incendios, cuadro
resumen de sefialita y equipos

2.2.2 |Informe de evaluacion del

riesgo de evacuacion
2.2.3 | Plano de sefializacion Representacion de las zonas seguras segun la propuesta, inc.

Cuadro de sefialética y equipos contra incendio indicando,
nuamero de unidades, concordante con lo descrito en la memoria
descriptiva y planilla de metrados), de todas las plantas, terrazas
y sOtanos, incluyendo areas técnicas o para instalaciones como
cisternas, cuarto. de bombas, cabinas de ascensor,
desarenadores y otros.

Se debera incluir un cuadro resumen de sefiales y equipos
contra incendio indicando la descripcion medidas y cantidades
de acuerdo con su ubicacion en los planos de distribucion, estas
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cantidades y ubicaciones deberan ser compatibilizadas con las
especialidades eléctricas comunicacion, mecanicas y sanitarias.

2.2.4 | Plano de evacuacion Rutas de evacuacion, distancias desfavorables, puertas de
escape, Escaleras compartimentadas, extintores, Sefializacion,
detalles).

2.30 |Especialidad de Estructuras

2.3.1 |Memoria Descriptiva de la
Especialidad de Estructuras.

2.3.2 | Memoria de célculo

2.3.3 | Planos de Cimentacion

2.3.4 |Planos de muros de
sostenimiento

2.3.5 |Planos de columnas, muros de
corte (Placas).

2.3.6 |Planos de \vigas, techos | (aligerado o losa maciza),
dinteles en vanos y escaleras.

2.3.7 | Planos de caja de ascensor, pit
y caseta de maquinas de
ascensor.

2.3.8 | Planos de detalle de elementos | (Grupo electrégeno, electrobombas, subestacion eléctrica,
de arriostre en muros de |etc.), elementos de seguridad tales como las juntas sismicas
albafiileria, cercos, parapetosy | del tipo hormales y resistentes al fuego donde corresponda (en
elementos de apoyo de |tabiques, etc.) y otros segun indicaciones de otras
equipos especialidades.

2.3.9 | Planos de estructuras de acero | (estructuras metélicas, naves, tijerales y otros del proyecto).

2.3.10 |Planos de detalles
constructivos.

2.40 |Especialidad Instalaciones Sanitarias

2.4.1 | Memoria Descriptiva.

2.4.2 | Memoria de Calculo.

2.4.3 | Planos de redes de agua fria

2.4.4 |Planos de redes de agua
caliente

2.4.5 |Planos de redes de evacuacion
pluvial

2.4.6 |Planos de redes de desagie

2.4.7 |Planos de ACI

2.4.8 |Planos de detalles

2.4.9 |Proyecto de Red | (de corresponder) aprobado por la Entidad Prestadora de
Complementaria de  Agua | Servicios de Saneamiento
Potable y Alcantarillado

2.4.10 |Expediente de autorizacion del
Uso de Aguas y/o Vertimiento
ylo disposicion final de aguas
residuales tratadas.

2.50 Especialidad Instalaciones Eléctricas

2.5.1 | Memoria descriptiva.

252

Memoria de calculos eléctricos.
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253 |Planos del sistema de
distribucion de eléctrica de baja
tension

2.5.4 |Planos de detalles
constructivos eléctricos

25,5 |Sistema de utilizacién vy
subestacion eléctrica

2.60 |Especialidad Instalaciones Mecanicas

2.6.1 | Memoria descriptiva

2.6.2 | Memoria de célculos de las
instalaciones mecanicos.

2.6.3 | Planos de Instalaciones
mecénicas con cuadros de
detalle de las especificaciones
técnicas.

2.6.4 | Planos de equipos de aire
acondicionado y ventilacion
mecéanica

2.6.5 | Planos de comunicacion que
identifiquen los puntos de
llegada y salida para la
automatizacién con su
respectivo gabinete

2.6.6 |Planos de sistema de
presurizacion de escaleras

2.6.7 |Planos de instalacion de
sistema de ascensores y
elevador de discapacitados,
anclajes, soportes e instalacion
electromecéanica, incluyendo
los detalles constructivos.

2.6.8 | Planos de instalacién de grupo
electrogeno

2.6.9 | Plano de detalles constructivos

2.70 Especialidad Instalaciones de Comunicaciones

2.7.1 | Memoria Descriptiva.

2.7.2 | Memoria de Calculo

2.7.3 |Planos de sistema de
cableado estructural

2.7.4 |Planos de sistema de circuito
cerrado de television

2.7.5 |Planos de intrusién y control
de acceso

2.7.6 | Planos de deteccién y alarma
contra incendios

2.7.7 | Planos de automatizacién
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2.7.8 |Planos de detalles
constructivos

2.80 |Desarrollo de Proyecto de Mobiliario

2.8.1 | Memoria Descriptiva.

2.8.2 | Especificaciones Técnicas

2.8.3 |Cuadro General de Mobiliario:
por Ambientes y el
Consolidado por Tipos.

2.8.4 | Especificaciones Técnicas de
cada Mobiliario (*).

2.85 |Planos de distribucion del
Mobiliario (se debe ubicar los
equipos de oficina y otros que
soportaran).

2.8.6 |Planos de detalles de cada
Mobiliario.

3.00 |Desarrollo a nivel de proyecto: Especificaciones técnicas y metrados por especialidades,
planos de detalle por especialidad, presupuesto preliminar incluyendo aprobacion de
entidades externas.

3.10 Resumen ejecutivo v2

3.20 Especificaciones técnicas por | Por partidas (la condiciéon para que se pague la partida debe
especialidad incluir la entrega de todos los protocolos, manuales de operacion

y mantenimiento, todos los c6digos o claves de acceso y planos
de replanteo).

3.30 Metrados por especialidad Deben considerar Resumen de Metrados con su

correspondiente planilla de verificacién de metrados

3.40 Elaboracion de planos por|A nivel de ejecucion de obra, debidamente compatibilizados
especialidad entre todas las especialidades que conforman el expediente

técnico.

3.50 Elaboracion de presupuesto | Presupuesto referencial y andlisis de costos unitarios por
referencia y andlisis de costos | especialidad
unitarios

3.60 Plan de Manejo Ambiental Se debe desarrollar de acuerdo con el articulo 23 del

Reglamento de la Ley del Sistema Nacional de Evaluacion de
Impacto Ambiental (SEIA), a fin de garantizar el cumplimiento de
la normatividad sectorial y la normativa general sobre el manejo
de residuos sdlidos, efluentes, ruidos y otros que pudieran
corresponder, un PLAN DE MANEJO AMBIENTAL, gestionando
la presentacion sectorial correspondiente.

3.6.1 | Resumen ejecutivo

3.6.2 |Plan de Manejo Ambiental
durante la ejecucion del
proyecto.

3.6.3 |Plan de Manejo ambiental
durante la operacion del
proyecto.

3.6.4 |Plan de manejo Socio | (Objetivos, Componentes, Programas de: Medidas preventivas,
ambiental mitigacion y control ambiental; Monitoreo ambiental; Residuos

soélidos; Educaciéon ambiental y seguridad; Programa de
Contingencias y Emergencias; Costos de los programas.).
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4.00 |Desarrollo de presupuesto definitivo y expediente técnico de equipamiento y mobiliario,
expediente técnico definitivo
4.10 Resumen ejecutivo definitivo
4.20 | Memorias descriptivas
definitivas por especialidad
4.30 | Resumen de Presupuesto.
4.40 | Presupuestos definitivos Presupuesto por cada especialidad:
Estructuras (debera incluir presupuesto de obras provisionales,
trabajos preliminares, seguridad y salud en el trabajo en
concordancia con la Norma G.050, incluird también segin
corresponda el presupuesto para la implementacion del
“Protocolo Sanitario del Sector Vivienda, Construccion vy
Saneamiento para prevenir y controlar la propagacién del
COVID-19, aprobado por Resolucién Ministerial N°087-2020-
Vivienda).
Arquitectura, el cual debera incluir presupuesto de Seguridad de
la edificacién (sefalética de seguridad, kit de rescate, salidas de
emergencia, primeros auxilios, extintores, etc.) y paisajismo,
segun corresponda.
Instalaciones Sanitarias
Instalaciones Eléctricas (incluyendo presupuesto del sistema de
media tension).
Instalaciones Mecénicas.
Instalaciones de Comunicaciones.
Equipamiento y mobiliario.
4.50 Relacién de insumos por|De materiales, mano de obra, equipos, subcontratos, etc.
especialidad
4.60 |Formula polinébmica por
especialidad.
4.70 | Andlisis de costos unitarios por
especialidades
4.80 |Andlisis desagregado de
gastos generales (Fijos vy
Variables).
4.90 | Presupuesto de Supervision de | Costo Directo y Costo Indirecto (Inc. Desagregado de Gastos
obra Generales).
4.10 |Desarrollo de cronogramasy | Programacion de avance de obra (cronograma Gantt).
programacion de obra Programacion de avance de obra (cronograma Pert CPM).
Cronograma valorizado de avance de obra en concordancia con
la Programacién de avance de obra mensual.
Cronograma de adquisicion de materiales en concordancia con
el de Programacién de avance de obra mensual.
Cronograma de desembolsos.
411 |Plan de Gestion de Riesgo
4.11.1 | Memoria Descriptiva: Generalidades, Descripcion del area del proyecto, Alcances del

proyecto, Descripcién del proyecto, Identificacién de los Riesgos.
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4.11.2 | Andlisis de Riesgos Andlisis cualitativo de los riesgos identificados valorar su
probabilidad de ocurrencia e impacto en la ejecucion de la obra;
Clasificacion de los riesgos identificado en funcién a su alta,
moderada o baja prioridad. (Se debe utilizar la metodologia
establecida en la Guia PMBOK); incluye la entrega del cuadro
de riesgos, probabilidad de ocurrencia e impacto (en anexo su
justificacion o calculo).

Planificar la respuesta a riesgos: Determinar las acciones o
planes de intervencién a seguir para evitar, mitigar, transferir
(Contratista, seguros) o aceptar todos los riesgos identificados.

Asignar riesgos: Teniendo en cuenta qué parte esta en mejor
capacidad para administrar el riesgo, El consultor debera
asignar cada riesgo a la parte que considere pertinente seguin
su experticia, usando para tal efecto el formato incluido como
Anexo N° 3 de la Directiva N° 012-2017-OSCE/CD Gestién de
Riesgos en la Planificacion de la Ejecucion de Obras. La
identificacién y asignacién de riesgos sera incluida en la
proforma de contrato de las Bases.

Conclusiones y recomendaciones.
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Anexo N° 02
Estadios en el desarrollo de un Expediente Técnico de Obra

El expediente técnico de obra es un documento técnico cuyo desarrollo pasa por
varios estadios en los que cada uno de ellos representa la transicion a una forma
mas compleja hasta lograr el documento técnico final.

Estos estadios son preclusivos, es decir que no se puede seguir con el siguiente,
mientas no se haya cerrado el primero y asi sucesivamente.

En ese sentido, en el presente anexo se detallan dichos estadios, y el contenido
minimo de cada uno, precisdndose que, de acuerdo con el tipo y complejidad del
expediente técnico, en los TDR deberan detallarse los contenidos minimos, asi
como los entregables del mismo.

PRIMER ESTADIO

Desarrollar el anteproyecto por especialidades en base al programa de ambientes
y areas, alcance técnico y cuyo hito debe ser la aprobacion de éste para proseguir
con el segundo estadio.

En ese sentido, considerando el alcance del proyecto, puede realizarse lo siguiente:

Estudios y gestiones preliminares

e Levantamiento topografico.

e Estudio de mecénica de suelos.

e Estudio de diagnéstico de la edificacion existente, de corresponder.

e Levantamiento arquitecténico y de instalaciones existentes, de
corresponder.

e Expediente técnico para la obtencion del CIRA (Certificado de Inexistencia
de Restos Arqueoldgicos) segln corresponda seguin normativa vigente.

e Solicitud del Certificado de Factibilidad de Servicios de Agua Potable y
Alcantarillado emitido por la empresa prestadora de servicios o0 quien haga
Sus veces.

e Solicitud del Certificado de factibilidad de suministro eléctrico y/o punto de
disefio emitido por la empresa concesionaria.

e Solicitud del documento que acredite la factibilidad del servicio
comunicaciones a emitirse por las Empresas Prestadoras de servicios
existentes en la zona.

e Documentos que demuestre la gestién de la autorizacion de botaderos.

e Certificado de parametros urbanisticos y edificatorios vigente
Expediente técnico conteniendo los requisitos para la presentacién del
tramite de Anteproyecto en Consulta, y obtencién de los requisitos para la
obtencion de la(s) Licencia(s) de Edificacion, y Demolicion de
corresponder, ante la Municipalidad correspondiente.

Anteproyecto Arquitectonico y por especialidades

e Anteproyecto Arquitectonico adecuado, con amoblamiento, el cual debe
considerar el planteamiento de seguridad de la edificacion, los esquemas
generales de distribucion de las diferentes instalaciones y equipos
(eléctricas, mecéanicas, de comunicaciones, sanitarias, de seguridad, etc.);
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en concordancia con las factibilidades de servicios emitidos y los estudios

preliminares, debera contener como minimo lo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacién, conforme normativa vigente.

- Planos de distribucion con mobiliario.

- Planos de cortes y elevaciones.

- Planos de paisajismo

- Memoria descriptiva y programa de &reas, incluido cuadro comparativo
de ambientes y areas entre el Pl y el anteproyecto).

e Esquema general estructural a nivel de predimensionamiento de los
elementos estructurales principales.

e Esquema general de instalaciones sanitarias (red general de agua fria,
desagle, drenaje pluvial y agua contra incendio), instalaciones eléctricas
(alimentadores, diagrama unifilar general y tableros generales),
instalaciones de comunicaciones e instalaciones electromecanicas.

e Planos de seguridad a nivel de proyecto (evacuacion y sefializacion)

Modelo BIM a nivel anteproyecto (De corresponder)

e PEB (Plan de Ejecucion BIM) - actualizado de corresponder.
¢ Modelos Centrales por especialidad con ficha del modelo.

e Modelo Federado en formato nativo.

SEGUNDO ESTADIO

Desarrollar el proyecto inicial por especialidades el cual comprende: Memoria
Descriptiva, Memoria de Célculo, planos de distribucion de arquitectura y de
especialidades, y el inicio de gestiones de trdmites y permisos ante entidades
externas.

En ese sentido, y considerando el alcance del proyecto, debe realizarse lo siguiente:
Resumen Ejecutivo

Arquitectura

e Memoria Descriptiva.

e Listado de Ambientes y Cuadro de Areas.

e Cuadro Comparativo de Ambientes y Areas entre el Pl /IOARR y el
resultado del expediente técnico.

e Planos de distribucion de arquitectura: plantas, cortes, elevaciones; planos
de desarrollo de ambientes debidamente compatibilizados con las
especialidades.

e Planos de Cuadro de Acabados.

Seguridad (evacuacion y sefializacién)
e  Memoria Descriptiva

e Memoria del Planteamiento de Seguridad
e Calculo de Evacuacion

e Planos de Seguridad de Evacuacion

e Planos de Seguridad de Sefializacién
Estructuras

e  Memoria Descriptiva
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¢ Memoria de Calculos Estructurales
e Plano de Estructuras con el dimensionamiento estructural de acuerdo al
planteamiento arquitectonico

Instalaciones Eléctricas

e Memoria Descriptiva

Memoria de Célculo

Planos de Instalaciones Eléctricas

Documento

Expediente técnico para solicitar aprobacion del Sistema de Utilizacion en

Media Tensién (si corresponde)

e Cargo de haber presentado el expediente del Sistema de Utilizacién en
Media Tension

Instalaciones Mecanicas

e Memoria Descriptiva

e Memoria de Calculo

e Plano de Instalaciones Mecanicas

Instalaciones de Comunicaciones

e  Memoria Descriptiva

e Memoria de Calculo

e Planos de Cableado Estructurado y seguridad electronica a nivel de
Proyecto

e Documentos que evidencien la disponibilidad de Factibilidad de suministro
de comunicaciones (voz y data)

Instalaciones Sanitarias

e  Memoria Descriptiva

e Memoria de Calculo

¢ Planos de instalaciones sanitarias

e Expediente para la aprobacion de la red complementaria de agua potable
y alcantarillado (de corresponder) y cargo de presentacion para su
aprobacién por empresa prestadora del servicio.

Mobiliario
e Memoria Descriptiva de Mobiliario
e Plano de distribucion del mobiliario

Equipamiento
e Memoria Descriptiva del equipamiento
e Plano de distribucion del equipamiento

Estudio de impacto vial (de corresponder seguin normativa)
Estudio para certificacion ambiental o plan de manejo ambiental (de
corresponder)

Modelo BIM (De corresponder)

e PEB actualizado (Plan de Ejecucion BIM)

¢ Modelos Centrales actualizados por especialidad con ficha del modelo
e Modelo Federado actualizado en formato nativo
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¢ Informe del inicio del levantamiento del reporte de interferencias

TERCER ESTADIO

Desarrollar los documentos técnicos que permitan la ejecucion de la obra. Debe
contener como minimo los planos definitivos debidamente compatibilizados entre
todas las especialidades, los planos de detalles, especificaciones técnicas, asi
como los metrados, con su correspondiente planilla de verificacion, de las partidas
de todas especialidades incluido mobiliario y equipamiento. Y el presupuesto
preliminar, que incluye el andlisis de costos unitarios y relacion de insumos de las
partidas con mayor incidencia de costo de cada especialidad (Base de datos del
S10, exportado al PDF y EXCEL). Asimismo, presentacién del Plan de manejo
ambiental, visualizaciones 3D (interiores por cada nivel, y exteriores por cada
fachada y/o lado; y el recorrido virtual de los espacios interiores y exteriores, con un
minimo de 5 minutos.

Resumen Ejecutivo

e Conteniendo la ficha técnica actualizada.

e Descripcion general del proyecto por especialidad.

e Cuadro comparativo de areas entre lo que indicaba la pre-inversiéon y el
resultado del Expediente Técnico.

e Monto y Plazo de ejecucion de obra.

Estructuras

o Especificaciones Técnicas.

Plano de Estructuras a nivel definitivo para ejecucion de obra.

Desarrollo de obras preliminares y provisionales.

Resumen de metrados.

Planillas de Metrados, segun lo indicado en el Reglamento Nacional de
Metrados.

Arquitectura, Seguridad en Edificaciones y Paisajismo

¢ Especificaciones Técnicas de Arquitectura, Seguridad y Paisajismo.

e Resumen de Metrados de Arquitectura, Seguridad y Paisajismo.

e Planilla de Metrados de Arquitectura, Seguridad y Paisajismo, segun lo
indicado en el Reglamento Nacional de Metrados.

e Planos de Arquitectura a nivel definitivo (Considerando Cuadros de
Acabados y detalles constructivos y de mobiliario fijo), para ejecucion de
obra.

e Planos de Seguridad a nivel definitivo para ejecucion de obra.

e Planos de Paisajismo a nivel definitivo para ejecucion de obra.

e Licencia de edificacion emitida por la Municipalidad.

Instalaciones Sanitarias

e Especificaciones Técnicas.

¢ Planos instalaciones sanitarias y contra incendios, para ejecucion de obra.

e Resumen de metrados.

e Planilla de metrados sustentatoria, segun lo indicado en el Reglamento
Nacional de Metrados.
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Instalaciones Eléctricas

e Especificaciones Técnicas.

¢ Planos de Instalaciones Eléctricas, para ejecucion de obra.

e Resumen de metrados.

¢ Planilla de metrados sustentatoria, segun lo indicado en el Reglamento
Nacional de Metrados.

Instalaciones Mecanicas

o Especificaciones Técnicas.

¢ Plano de Instalaciones Mecénicas, para ejecucion de obra.

e Resumen de metrados.

e Planilla de metrados sustentatoria, segun lo indicado en el Reglamento
Nacional de Metrados.

Instalaciones de Comunicaciones

e Especificaciones Técnicas.

e Planos de Cableado Estructurado y seguridad electrénica a nivel de
definitivo, para ejecucion de obra.

e Resumen de metrados.

¢ Planilla de metrados sustentatoria, segun lo indicado en el Reglamento
Nacional de Metrados.

Mobiliario

e Cuadro del Mobiliario (tipo, cédigo, cantidad, etc.).
o Especificaciones Técnicas del Mobiliario.

e Resumen y Planilla de Metrados de Mobiliario.

¢ Planos de Mobiliario a nivel de ejecucion.

Equipamiento

e Memoria Descriptiva.

e Antecedentes.

e Criterios para Eleccién de los Equipos.

e Descripcién de la Principales Caracteristicas (Incluyendo la justificaciéon y

fundamentacion del equipo propuesto).

Listado de CdAdigos usados en los planos.

Listado General de Equipamiento (descripcién y cantidad por ambientes y

consolidado por tipo).

e Especificaciones Técnicas de Equipamiento aprobado por el area usuaria.
(Incluyendo caracteristicas técnicas, normas de calidad, proceso de
instalacion, métodos de mediciéon y forma de pago, y en general toda
indicacion que garantice las condiciones de calidad, funcionamiento y
seguridad del equipamiento a adquirir.

Costos y Presupuestos

e  Presupuesto preliminar.

e Andlisis de Costos Unitarios.

¢ Relacion de Insumos de cada especialidad.

e Cotizaciones de los materiales con mayor incidencia (cantidad establecida
en los TDR).

e En formatos originales y no editables (PDF, EXCEL y base de datos del
S10).
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Plan de Manejo Ambiental

Aspectos Generales.

Marco Legal e institucional.

Descripcion del proyecto.

Plan de Manejo Ambiental durante la ejecucion del proyecto.
Plan de Manejo ambiental durante la operacion del proyecto.
Plan de manejo Socio ambiental.

Conclusiones y Recomendaciones.

Modelo BIM (De corresponder)

e PEB actualizado (Plan de ejecucion BIM)

¢ Modelos Centrales actualizados por especialidad con ficha del modelo

e Modelo Federado actualizado en formato nativo.

¢ Informe final del levantamiento del reporte y resolucion de interferencias
del modelo federado y solucién de todas las incidencias en el ECD.

CUARTO ESTADIO

Desarrollar el presupuesto definitivo y consolidar el expediente técnico de obra,
equipamiento y mobiliario completo, incluyendo las modificaciones realizadas en los
estadios precedentes y las que habrian podido identificarse resultado del proceso
de elaboracion del presupuesto. En este estadio, ya se debe contar con los
documentos de aprobacion de Entidades externas.

Presupuesto por cada especialidad en PDF y archivo Excel en hoja de calculo

por especialidad segun lo siguiente:

- Estructuras (debera incluir presupuesto de obras provisionales, trabajos
preliminares, seguridad y salud)

- Arquitectura

- Seguridad de la edificacion (sefialética, kit de rescate, salidas de
emergencia, primeros auxilios, extintores, etc.) y paisajismo segun
corresponda.

- Instalaciones Sanitarias

- Instalaciones Eléctricas (incluye presupuesto del sistema de media
tension)

- Instalaciones Mecéanicas

- Instalaciones de Comunicaciones

- Mobiliario

- Equipamiento

Relacion de insumos por especialidad (materiales, mano de obra, equipos, etc.)

Formula polinébmica por especialidad.

Analisis de costos unitarios por especialidades.

Analisis desagregado de gastos generales (Fijos y Variables)

Programacion de avance de obra (cronograma Gantt)

Programacion de avance de obra (cronograma Pert CPM)

Cronograma valorizado de avance de obra en concordancia con el de

Programacion de avance de obra mensual.

Cronograma de adquisicion de materiales en concordancia con el de

Programacion de avance de obra mensual.
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e Cronograma de desembolsos
e Presupuesto de Supervision de obra: Costo Directo y Costo Indirecto (Inc.
Desagregado de Gastos Generales)

Plan de Gestidn de Riesgo

. Memaoria descriptiva

Analisis de Riesgos

Planificacion de la respuesta a riesgos
Asignacion de riesgos

Conclusiones y recomendaciones

Expediente de suministro de media tensidén aprobado
Expediente de red complementaria de agua y desagiie aprobado
Estudio de impacto vial aprobado (de corresponder)

Estudio de impacto ambiental o Declaracién de impacto ambiental aprobado
y con Certificacién ambiental (de corresponder segin normas vigentes)
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Modelo BIM (De corresponder)

e PEB actualizado (Plan de ejecucion BIM)

e Modelos Centrales actualizados por especialidad con ficha del modelo

e Modelo Federado actualizado en formato nativo.

e Informe final del levantamiento del reporte y resolucion de interferencias del
modelo federado y solucién de todas las incidencias en el ECD.
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Anexo N° 03

Modalidades y procesos identificados en la elaboracién de Expedientes

Técnicos de Obra

Modalidades para la elaboracién de expedientes técnicos de obra

De acuerdo con la disposicion de la GDI, y en funcién a los recursos disponibles
y/o prioridad de un proyecto, se desarrollan los expedientes técnicos de obra
de acuerdo con las modalidades siguientes:

Tabla 1
Modalidad de desarrollo de ETO

lankliiee (Iizefrdoesarrollo £e Equipo Proyectista Equipo Revisor Equipo de Seguimiento

Modalidad 1:
Por Contrata - Consultor (Contrata) -

Administracién directa

Entidad (Administracion
Directa)

Modalidad 2: Supervisor Externo .

Por Contrata Consultor (Contrata) (Contrata) Entidad

Modalidad 3: Entidad (Administracion | Entidad (Administracion )
Por Administracion directa Directa) Directa)

Fuente: GDI. Elaboracion propia.

1.1.

1.2.

1.3.

Modalidad 1: Por Contrata — Administracién directa (mixta)
Expediente técnico elaborado por un consultor externo y la revision y
supervision de éste se efectlia con personal de planta de la GDI. Siendo
asi la gerencia de la GDI designa mediante un ME a los miembros del
equipo revisor, quien revisan, validan y dan conformidad a los avances y
entregables del consultor externo (Proyectista).

Modalidad 2: Por Contrata

Expediente técnico elaborado por un consultor externo (Proyectista) y la
revision y supervision de éste lo efectia otro consultor externo
(Supervisor), quien revisan, validan y dan conformidad a los avances y
entregables del Proyectista. En este caso se designha a un equipo de
seguimiento con personal propio de la GDI, designados mediante un ME
por la gerencia de la GDI, quienes hacen el seguimiento a las labores del
Supervisor y de manera general, del Proyectista.

Modalidad 3: Por Administracion directa

Expediente técnico elaborado por personal propio de la GDI y los estudios
basicos, dada su especializacién, son elaborados por consultores
externos.

En este caso, para la elaboracién del expediente técnico se designa al
equipo proyectista (quien elabora el expediente técnico) y al equipo
revisor (quien revisa, valida, y da conformidad al expediente técnico)
desempefnandose roles desde los distintos equipos.

Procesos identificados en la elaboracion de expedientes técnicos

La elaboracion de expedientes técnicos es un proceso cuya entrada es el EPI
viable o la IOARR aprobada y cuya salida es el ETO aprobado por la GDI,
mediante Formato de Aprobacion (Ver Anexo 10).
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Tabla 2
Ficha técnica de proceso nivel "0"
Ficha técnica proceso nivel “0”

Entrada Proceso nivel “0”

EPI viable o IOARR aprobada | Desarrollo de expediente | Expediente técnico de
registrado en el Banco de | técnico de obra Obra aprobado con
inversiones Formato de Aprobacion.

Fuente: GDI. Elaboracién propia.

Los cuatro (4) estadios identificados en el desarrollo de un ETO, dependiendo
la envergadura del proyecto, serviran para definir la cantidad y plazo de los
entregables en los TDR.

Una vez culminado el Expediente Técnico de Obra, el equipo Proyectista
debera reunirse con el Equipo revisor y/o el Supervisor y el equipo de
Seguimiento en representacion de la Entidad, para elaborar el acta de revision
teniendo en consideracion los aspectos técnicos del Pl viable o IOARR
aprobada, los TDR del(os) consultor(es) y los lineamientos de revision
establecidos en el presente documento.
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El equipo Proyectista debera absolver todas las inquietudes que eventualmente

MRORTIAVELAZCS se le presenten y, de ser el caso, efectuar los correspondientes aportes y/o

S012/2025 14:46:05 modificaciones que le sean indicados, se elaborard un acta de revision (por
cada entregable).

Tabla 3

Procesos y Estadios
Proceso Estadios

NANGY ALIAGA Desarrollo de anteproyecto (de todas las | E1l: Anteproyecto de especialidades,
SUPERGISOR (E) esp_ec!alldades involucradas) y estudios P(ograma de areas aprobado, Estudios
30/12/2025 15:13:39 preliminares basicos aprobados.

@ SUNAT
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Desarrollo a nivel de proyecto de todas las | E2: Proyecto inicial por especialidades
especialidades: Memoria descriptiva por
especialidad, memorias de célculo, planos de
distribucién de arquitectura y especialidades,
inicio de gestiones con entidades externas.

QSuNAT
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Desarrollo a nivel de proyecto: Especificaciones | E3: Proyecto integral por especialidades

MARCELA INES técnicas y metrados por especialidades, planos | incluye aprobacién de entidades externas
N e de detalle por especialidad, presupuesto
3011212025 14:56:09 preliminar incluyendo aprobacion de entidades
externas.

Desarrollo de presupuesto definitivo y | E4: Expediente Técnico (ETO) definitivo.
expediente técnico de equipamiento 'y
mobiliario, expediente técnico definitivo

Fuente: GDI. Elaboracién propia

Con la finalidad de describir los principales elementos que conforman el
proceso de elaboracion de expedientes técnicos se ha elaborado la ficha
técnica del mismo, tal como se sefala a continuacion:
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Tabla 4

Ficha técnica del proceso nivel "1"
Ficha Técnica del proceso nivel “1”

Nombre Elaboracion de ETO GDI - INEI
Objetivo Comprende la elaboracion, supervision Tipo de Operativo
y aprobacion de los expedientes proceso
técnicos que desarrolla la GDI
Producto Expediente técnico aprobado con Recepcioén GEI - INEI
Resolucién jefatural del producto
DESCRIPCION DEL PROCESO
Proveedores Entradas Procesos (nivel 1) Salidas Usuarios
Unidad EPI viable o Desarrollo de Anteproyecto Equipo
Formuladora IOARR anteproyecto (de todas de todas las proyectista —
aprobada, las especialidades especialidades | Coordinador de
registrada en el | involucradas), estudios aprobado Proyecto o Jefe
Banco de preliminares y tramites de Proyecto del
inversiones de licencias proyectista
Equipo Anteproyecto Desarrollo el proyecto Proyecto Equipo
proyectista — por INICIAL y PLANOS DE INICIAL de proyectista
Coordinador o especialidades DISTRIBUCION de todas las
Jefe de Proyecto aprobado todas las especialidades
del proyectista especialidades
Equipo del Proyecto Desarrollo a nivel de Proyecto Equipo
proyectista INICIAL y DETALLE incluyendo INTEGRAL de proyectista
PLANOS DE aprobacion de todas las incluyendo el
DISTRIBUCION entidades externas 'y especialidades | especialista de
de todas las desarrollo preliminar de aprobado costos y
especialidades presupuesto presupuestos
Equipo Proyecto Desarrollo de Expediente GEI - INEI
proyectista INTEGRAL de presupuesto y técnico
incluyendo el todas las expediente técnico de aprobado con
especialista de especialidades equipamiento y Formato de
costos y aprobado mobiliario Aprobacion
presupuestos
IDENTIFICACION DE RECURSOS CRITICOS PARA
LA EJECUCION Y CONTROL DEL PROCESO
Controles Recursos Documentos y formatos

Revisién técnica de los entregables
de cada proceso por el Equipo
revisor

1.Equipo proyectista
2.Equipo revisor

3.Equipo de
seguimiento

4.0ficinas del
consultor,
proyectista,

supervisor, de la
Entidad
5.Tecnologia: Banco
de inversiones,
Entorno comun de
datos, OneDrive de
la entidad.
6.Equipamiento y
mobiliario: de los
consultores
externos, de Ila
Entidad

1. Términos de referencia

2. Contratos suscritos
(Equipo proyectista,
Equipo revisor, equipo
de seguimiento (en el
caso corresponda)

3. Plan de trabajo del
expediente técnico

EVIDENCIAS E INDICADORES DEL PROCESO

Registros

Indicadores

Mapa de actividades de la GDI (Hoja da calculo — Excel)

1. Tiempo de elaboracion
de expediente técnico
2. Recursos disponibles

Fuente: GDI. Elaboracién propia
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A continuacion, en la siguiente tabla se muestra el desagregado del proceso

nivel “17:
Tabla 5
Desagregado de proceso nivel “2”
Proceso nivel “0” ‘ Proceso nivel “1” Proceso nivel “2”
Desarrollo de Desarrollo de Levantamiento topogréfico
expediente anteproyecto (de Estudio de mecanica de suelos
técnico todas las Estudio de impacto vial
especialidades Estudio de impacto ambiental
involucradas), Estudio de resistividad
estudios Estudio Geoldgico
preliminares y Estudios Hidrol6gicos de la zona.

tramites de licencias Estudios Hidrolégicos de la zona (si la

captacion del agua es por pozos

tubulares)

Analisis de riesgos

Certificacion de Inexistencia de Restos

Argueolégicos (CIRA).

Documento de propiedad (Verificar con

SUNARP, COFOPRI, DISAFIL, SBN,

entre otros)

Andlisis para el dimensionamiento

/diagnostico

Anteproyecto- Idea conceptual vy

planteamiento de seguridad

L ANGEL MARTIN Anteproyecto- zonificacion
0 605 arquitectbnica 'y  esquema  de

instalaciones

Anteproyecto — esquema estructural

Anteproyecto arquitecténico y modelo
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e Expediente de factibilidad de energia
NANCY ALIAGA eléctrica
SUPERYISOR (E) Expediente factibilidad de

30/12/2025 15:13:39 . .
comunicaciones

Expediente de anteproyecto en
consulta en la Municipalidad

Desarrollo a nivel de | Elaboracién de resumen ejecutivo
proyecto de todas las | Elaboracion de Memorias descriptivas

QSuNAT

veBe especialidades: por especialidad
eto 1214 Memoria descriptiva por | Elaboracion de memorias de célculo por
MARCELA INES especialidad, planos de | especialidad
VeSPERVISOR () distribucion de | Elaboracién de Planos por especialidad
S02/2025 145609 arquitectura Y | Elaboracién de expediente para

especialidades, inicio | ohtencién de licencia de edificacién en
de gestiones  con | |a Municipalidad

entidades externas. Elaboracién de expediente para la
aprobacion de sistema de utilizacion
den media tension

Elaboracién de expediente técnico para
la aprobacion de la red complementaria
de agua potable y alcantarillado
Elaboracién de expediente técnico para
la aprobacién del estudio de impacto
vial

Elaboracién de expediente técnico para
la aprobacién del estudio de impacto
ambiental

Elaboracién de resumen ejecutivo v2
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Proceso nivel “0”

‘ Proceso nivel “1”

Desarrollo a nivel de
proyecto: EETT y

metrados por
especialidades, planos
de detalle por
especialidad,

presupuesto preliminar
incluyendo aprobacion
de entidades externas.

Proceso nivel “2”

Elaboracion de especificaciones
técnicas por especialidad

elaboracion de metrados por
especialidad

Elaboracién de planos por especialidad

Elaboracién de presupuesto referencia
y analisis de costos unitarios

Elaboracion de plan de manejo
ambiental

Desarrollo de
presupuesto definitivo y
expediente técnico de
equipamiento y
mobiliario, expediente
técnico definitivo

Resumen ejecutivo definitivo

elaboraciéon de memorias descriptivas
definitivas por especialidad

Elaboracién de presupuestos definitivos

Desarrollo de cronogramas Yy
programacion de obra

Desarrollo de plan de gestién de riesgos

Fuente: GDI

. Elaboracién propia
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Anexo N° 04
Acciones para larevisién, monitoreo y control
en la elaboracion del ETO

1. Acciones paralarevision de cada entregable

1.1.

Modalidad 1: Por Contrata — Administracion directa

El Proyectista ingresa via mesa de partes virtual y ECD (de corresponder) el
entregable, el cual se traslada al gerente de GDI, quien a su vez lo deriva al
Coordinador de Proyecto del proyecto, quien lo distribuye al equipo revisor
segun especialidad, para su revision.

Cada especialista del equipo revisor evalia el entregable y emite sus
observaciones mediante el Formato de Revisién y Evaluacion de Entregable
(ver Anexo 10), o emite su conformidad de ser el caso. En caso de
observaciones, se debe indicar claramente el sentido de éstas y otorgarle un
plazo para la subsanacién, que debera ser acorde a la complejidad de las
observaciones, y lo entrega al Coordinador de Proyecto, quien consolida todas
las evaluaciones y deriva al gerente de GDI para su notificaciéon. La evaluacion
puede resultar en:

e Evaluacién del Entregable sin observaciones
De no encontrarse observaciones, el Coordinador de Proyecto remite un
Informe Técnico con el consolidado de conformidad al gerente de GDI,
quien notifica la conformidad del entregable al Proyectista con copia a GAF-
S1, con lo cual inicia el plazo del Proyectista para desarrollar el siguiente
entregable.

e Evaluacion del Entregable con observaciones
Consolidadas las observaciones, el Coordinador de Proyecto remite un
Informe Técnico al gerente de GDI, quien notifica a través de la GAF-S1 la
No Conformidad del Entregable al Proyectista, detallando las observaciones
con claridad para que proceda a la subsanacion de estas, indicando el plazo
que tiene para subsanarlas.

e Evaluacién de la subsanacion de observaciones

Presentado el ETO por el Proyectista por mesa de partes, se procede
conforme lo indicado en el primer parrafo del presente numeral 1.1. En caso
persistan observaciones sin levantar, se aplicaran las penalidades por
mora, y se procedera conforme lo establecido en la Ley de Contrataciones
del Estado y su reglamento.

En caso de verificarse la subsanacion de observaciones, la GDI, a través
del Coordinador de Proyecto, elabora un informe técnico que respalde la
conformidad del entregable, verificando la calidad, cantidad y cumplimiento
de las condiciones contractuales establecidas en el TDR para la elaboracion
del ETO.

Durante la elaboracion del ETO, el Proyectista debe realizar una exposicion
detallada de los contenidos y sustentar la elaboracion cada entregable,
absolviendo las inquietudes que le sean planteadas. Esta exposicion debe
ser en las siguientes oportunidades:
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1.2.

o Después de presentado el Anteproyecto
e Después de culminado el Expediente Técnico de Obra.

Modalidad 2: Por Contrata

El Proyectista contratado ingresa via mesa de partes el entregable con copia
al Supervisor contratado para su revision. El entregable se deriva al gerente
de GDI, quien a su vez lo deriva al Coordinador de Proyecto y al equipo de
seguimiento de la GDI para seguimiento y revision muestral aleatoria.

Luego de la revision, el Supervisor elabora un informe de observaciones o
conformidad que debe ser presentado a la Entidad por mesa de partes, el
mismo que se traslada al gerente de GDI quien a través del Coordinador de
Proyecto gestiona la notificacion del informe técnico al Proyectista, adjuntando
el Formato de Revision y Evaluacion de Entregable (ver Anexo 10) del ETO.

Es de precisar que previo a la notificacibn al Proyectista, el equipo de
seguimiento verifica la evaluacion realizada por el Supervisor, y contrasta la
revision realizada de manera muestral y aleatoria al ETO, pudiendo tener
observaciones adicionales. La revision por parte del equipo de seguimiento
debe respetar los plazos establecidos en la Ley de Contrataciones del Estado
y su reglamento.

La evaluacion puede resultar en:

e Evaluacion del Entregable sin observaciones
De no encontrarse observaciones, el Supervisor remite un Informe Técnico
con el consolidado de la conformidad, la cual es ingresada por mesa de
partes y derivada al gerente de GDI, quien notifica la conformidad del
entregable al Proyectista con copia a GAF-S1, con lo cual inicia el plazo del
Proyectista para desarrollar el siguiente entregable.

e Evaluacion del Entregable con observaciones
Consolidadas las observaciones, el Supervisor presenta un Informe Técnico
por mesa de partes, el que es derivado al gerente de GDI, quien a su vez
deriva al Coordinador de Proyecto, quien alcanza las observaciones que
pudiera haber realizado el equipo de seguimiento. Se notifica al Proyectista
a través de la GAF-S1 la No Conformidad del Entregable, detallando las
observaciones con claridad para que proceda a la subsanacion de éstas,
indicando el plazo que tiene para subsanarlas.

e Evaluacion de la subsanacion de observaciones

Presentado el ETO por el Proyectista por mesa de partes con copia al
Supervisor contratado, se procede conforme lo indicado en el primer parrafo
del presente numeral 1.2. En caso, el Supervisor sefiale que persistan
observaciones sin levantar, se aplicaran las penalidades por mora al
Proyectista, y se procederd conforme lo establecido en la Ley de
Contrataciones del Estado y su reglamento.

En caso de verificarse la subsanacion de observaciones, el Supervisor
elabora un informe técnico que respalde la conformidad del entregable,
habiendo verificado la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones
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1.3.

contractuales establecidas en el TDR para la elaboracién del ETO.
Asimismo, la GDI, a través del equipo de seguimiento verifica la
conformidad dada, revisando de manera aleatoria la subsanacion de
observaciones y a través del Coordinador de Proyecto, elabora un informe
técnico que respalde la conformidad del entregable.

Durante la elaboracion del Expediente Técnico de Obra, el consultor debe
realizar una exposicion detallada de los contenidos y de la forma como se
elaboré cada entregable, absolviendo las inquietudes que le sean planteadas.
Esta exposicion debe ser en las siguientes oportunidades:

e Después de presentado el Anteproyecto

e Después de culminado el Expediente Técnico de Obra.

Culminada la elaboracion del ETO y obtenidas todas las licencias,
autorizaciones y aprobaciones que correspondan segun tipologia de proyecto,
la GDI, a través del Coordinador de Proyecto y el equipo de seguimiento,
elabora un informe técnico que respalde la conformidad del servicio de la
Supervision, verificando la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones
contractuales establecidas para la elaboracién del ETO.

Modalidad 3: Por Administracion directa

El gerente de GDI mediante ME designa al equipo proyectista y al equipo
revisor, ademas de ratificar al Coordinador de Proyecto.

El equipo proyectista elabora toda la documentacién que conforma el ETO,
respetando los contenidos y estadios descritos en los Anexos N° 01 y 02,
pasando por procesos de revision concurrente y conformidad en cada estadio,
por parte del equipo revisor, bajo la direccion del Coordinador de Proyecto, que
verifica se cumplan los plazos del PDT aprobado, informando semanalmente
al gerente de la GDI sobre los avances del mismo.

Recepcion y conformidad del Expediente Técnico de Obra

Culminada la elaboracion del Expediente Técnico de Obra y obtenidas todas
las licencias, autorizaciones y aprobaciones que correspondan segun tipologia
de proyecto, el Coordinador de Proyecto, el equipo proyectista y el equipo
revisor suscriben un Acta de Conformidad de ETO, y el Coordinador de
Proyecto elabora un informe técnico que respalda la conformidad del ETO y lo
eleva al gerente de GDI recomendando su aprobacion.

2. Mecanismos de monitoreo y control en el desarrollo del Expediente Técnico

2.1. Descripcion del equipo del proyecto que desarrolla el ETO

a.

El monitoreo es un procedimiento sistematico aplicado por el equipo de
seguimiento al proceso de elaboracion del ETO, para identificar logros y
debilidades y recomendar medidas correctivas que optimicen los recursos
previstos, segun el cronograma establecido en el PDT aprobado.

Los resultados del monitoreo y control son coordinados e informados
semanalmente al gerente de GDI y revisado por éste para efectuar los
correctivos necesarios para el cumplimiento del proyecto. Es importante
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2.2.

2.3.

precisar, que el mecanismo de control debe efectuarse al consultor
Proyectista, al consultor Supervisor y a los profesionales involucrados en
todas las etapas del proyecto.

c. El equipo de seguimiento debe elaborar el mecanismo de control que
permita monitorear permanentemente el desarrollo del proyecto,
considerando hitos de control a través de un control concurrente.

d. Para ello debe identificar y definir claramente los hitos principales del
expediente técnico segun el cronograma de ejecucion aprobado, de modo
que los diferentes involucrados y grupos de trabajo puedan alinear sus
esfuerzos de manera efectiva y eficaz.

e. Propiciar reuniones periddicas entre los equipos directivos y/o técnicos de
la INEI, del Proyectista y del Supervisor en oficina y/o campo, y en forma
virtual, segun necesidad, para analizar las problematicas del expediente
técnico, reduciendo la incertidumbre y variabilidad a fin de tomar las
previsiones oportunamente y mitigar los riesgos.

f. Controlar que el Consultor haya implementado todos los recursos
concordantes con su programa de trabajo a efectos de que se cumplan las
metas programadas por cada hito establecido.

g. Coordinar y hacer seguimiento a todos los actores involucrados en la
ejecucion del expediente técnico, a fin de minimizar los riesgos en los plazos
respecto a la obtencion de los permisos, licencias, autorizaciones,
gestionadas ante otras Entidades, que generen atrasos o paralizaciones.

h. Controlar que los especialistas de la GDI atiendan las consultas de los
Consultores y/o Supervision en forma oportuna y con claridad.

i.  ldentificar los posibles riesgos y su contingencia, asi como implementar las
acciones de mitigacion efectivas.

Descripcién del equipo del proyecto que desarrolla el ETO

En esta matriz se detalla a todos los involucrados en el desarrollo del ETO: GDI,
equipo proyectista, equipo revisor, equipo de seguimiento y terceros que
intervienen por parte de entidades del gobierno, (Ministerios, Municipalidades,
otros) y empresas concesionarias de servicios basicos.

Tabla 6
Matriz de involucrados del proyecto
Correo

Nombre Funcion Teléfono ,. Observaciones
electronico

Fuente: Elaboracion propia

Descripcién de las reuniones de trabajo a ejecutarse durante el desarrollo
del ETO
Otro mecanismo de monitoreo es el desarrollo de reuniones establecidas en el
PDT y las que deban realizarse para cumplir con los objetivos de la ejecucion
del ETO.



& sunar
Ve Be

812000
REG. 5215

MIGUEL ANGEL MARTIN
PORTILLA VELAZCO

GERENTE
30/12/2025 14:46:05

@ SUNAT
Ve Be

812001
REG. 5258B,

NANCY ALIAGA
HUERTA
SUPERVISOR (E)
30/12/2025 15:13:39

QSuNAT
Ve Be

812002
REG. 121A

MARCELA INES
UCULMANA PERALES
SUPERVISOR (E)
30/12/2025 14:58:09

GUIA METODOLOGICA PARA LA ELABORACION, REVISION Y | 53/93
MONITOREO DE EXPEDIENTES TECNICOS DE OBRA (ETO)
Version 004

2.4.

Las reuniones deben tener una agenda de los puntos a tratar, para optimizar el
tiempo y no obstaculizar el desarrollo del expediente ya que es un trabajo
intelectual mas que operativo.

Estas reuniones apoyan la ejecucion y permiten destrabar actividades que
retrasen los procesos y apoyan a la reduccién de los riesgos.

Descripcidn de los riesgos que se producen durante el desarrollo del ETO
Durante el desarrollo del Expediente Técnico de Obra se deben describir los
riesgos que se pudieran identificar, desarrollando la matriz de riesgo, para ello
el equipo de seguimiento define el método de identificacién y monitoreo de los
riesgos durante la ejecucién del ETO, se deben efectuar reuniones para
establecer las actividades a desarrollar para eliminar, mitigar o mantener el
riesgo segun sea el caso.

Una vez culminada la elaboracion del Expediente Técnico de Obra tanto el
equipo proyectista, asi como el equipo revisor deben exponer al personal de la
GDlI, las lecciones aprendidas durante la elaboraciéon del expediente técnico,
siendo los principales indicadores evaluados los siguientes:

Comparacién entre tiempo programado y tiempo real.

Principales problemas y dificultades encontradas y solucién planteada.
Tiempo de latencia de trdmites administrativos.

Resultados obtenidos.

Propuestas de mejora para expedientes técnicos futuros.
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Anexo N° 05
ROLES Y RESPONSABILIDADES

Los roles y responsabilidades de los actores encargados de elaborar, revisar o
monitorear la elaboracion del ETO se deben detallar en los TDR y PDT de éste, y se
definirdn acorde con la complejidad, magnitud y caracteristicas del Proyecto.

Cabe precisar, que de acuerdo con la modalidad de desarrollo del ETO se cumpliran
los roles siguientes:

llustracion 1
Roles de Equipos que desarrollan el expediente técnico

\ &
\ G\ =
\\ +
N X

EQUIPO EQUIPO DE

REVISOR SEGUIMIENTO

. - .. Entidad (Administracion
Modalidad 1 & Consultor (Contrata) & Y]
Directa)

. Supervisor Externo

& Consultor (Contrata) & O Entidad
(Contrata)
.. Entidad (Administracién ~. Entidad (Administracion
@ Y
Directa) Directa)

Como se aprecia en la ilustracion, los roles que cumplen consultores o la Entidad (en
los diferentes casos) son los siguientes:

1.

Equipo proyectista.- Equipo técnico encargado de la elaboracion del
expediente técnico, es el responsable ante la entidad por la calidad del mismo.
Puede ser equipo interno (especialistas de GDI) o equipo externo (consultor
Proyectista).

Equipo revisor.- Equipo técnico encargado de la evaluacion del expediente
técnico, elaborado por el Equipo proyectista responsable de la calidad del
estudio. Puede ser equipo interno (especialistas de GDI) o equipo externo
(consultor Supervisor). Representa una revision técnica por pares, en la que se
somete al escrutinio del equipo revisor, el expediente elaborado por el
proyectista, antes de otorgarle conformidad ya que en GDI recae la funcion de
aprobacion del Expediente.

Equipo de seguimiento — Equipo técnico designado por la Entidad encargado
de realizar el seguimiento, control y monitoreo del consultor Supervisor del
ETO.

En consecuencia, la Entidad como el Consultor externo pueden cumplir diferentes
roles de acuerdo con la modalidad de desarrollo de expedientes técnico: contrata,
Administracién directa o mixto.




& suNar
Ve Be

812000
REG. 5215

MIGUEL ANGEL MARTIN
PORTILLA VELAZCO

GERENTE
30/12/2025 14:46:05

@ SUNAT
Ve Be

812001
REG. 5258B,

NANCY ALIAGA
HUERTA
SUPERVISOR (E)
30/12/2025 15:13:39

& suNat
Ve Be

812002
REG. 121A

MARCELA INES
UCULMANA PERALES
SUPERVISOR (E)
30/12/2025 14:58:09

GUIA METODOLOGICA PARA LA ELABORACION, REVISION Y | 55/93
MONITOREO DE EXPEDIENTES TECNICOS DE OBRA (ETO)
Version 004

Se detallan los principales roles y las actividades mas relevantes:

ROLES - COORDINADOR DE PROYECTO

El Coordinador de Proyecto Gestor del Proyecto conduce y supervisa las acciones
y gestiones del equipo de la GDI a su cargo, ya sea equipo proyectista (en caso de
administracion directa), equipo revisor o equipo de seguimiento, para la debida
ejecucion de todas las tareas que resulten necesarias para asegurar que la
elaboracion del ETO se realice dentro de los alcances técnicos establecidos en el
Pl viable o IOARR aprobada, y los estandares establecidos mediante la presente
Guia. En caso que la elaboracion del ETO se realice con consultor Proyectista y la
revision del mismo esté a cargo de consultor Supervisor, el Coordinador de
Proyecto dirige, coordina y supervisa la elaboraciéon del ETO, debiendo velar,
juntamente con el equipo de revision o de seguimiento, por el cumplimiento del PDT
aprobado, de los TDR de los consultores externos, asi como por el cumplimiento y
aplicacion de las normas técnico legales y disposiciones aplicables a cada una de
las mismas.

En este marco, el Coordinador de Proyecto cumple los siguientes roles:

Rol de planificacién

1. Visitar, inspeccionar y reconocer el terreno o inmueble donde se desarrollara el
proyecto, y gestionar con GDI para que el equipo a cargo también lo conozca
oportunamente, para el conocimiento pleno del encargo y las acciones de
planificacion.

2. ldentificar y tener el control de los riesgos del ETO a cargo, identificando y
procurando se ejecuten las tareas que lo mitiguen, informando a la GDI o a la
Supervisién GDI oportunamente.

3. Planificar las actividades del ETO asignado para lograr las metas dentro de los
plazos establecidos.

4. Conducir la absolucion de consultas u observaciones, con posterioridad a la
aprobacioén del ETO, que se generen durante el procedimiento de seleccion para
contratar la ejecucion de obra, que hayan sido trasladadas a la GDI por la GAF,
a pedido del 6rgano a cargo de los procedimientos de seleccion, asi como la
absolucién de las ocurrencias que se den en obra.

Rol de gestidn

1. Gestionar lo necesario con las Areas Técnicas y Areas Usuarias involucradas
en el ETO, para contar oportunamente con sus representantes.

2. Preparar las exposiciones que pudiesen ser solicitadas durante la elaboracion
del ETO, que muestren el estado situacional y exponerlas de ser necesario con
el equipo encargado por GDI.

3. Conducir el proceso de elaboracion de los términos de referencia (TDR), de
acuerdo con la necesidad real definida; participando activamente en las
definiciones hasta lograr el producto final en la fecha establecida por la GDI;
tanto para la elaboracién o supervisién del ETO, como para los requerimientos
necesarios para su elaboracion.

4. Verificar el cumplimiento de las condiciones para el inicio del plazo contractual
para la elaboracion del ETO de acuerdo al contrato (TDR de Bases Integradas).

5. Entregar al equipo Proyectista, antes del inicio de actividades o plazo
contractual, la documentaciéon de dominio del inmueble (titulo de propiedad,
contrato de arrendamiento) y otros documentos normativos de entidades
externas y de la Entidad que son necesarios para el desarrollo del proyecto,
segun corresponda.
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10.

11.

Verificar que la elaboracion del ETO y las modificaciones del mismo, cuenten
con los respectivos documentos de sustento y que los mismos se encuentren
debidamente compatibilizados.

Supervisar la elaboracion de los informes que formulen los Especialistas que
integran el Equipo a su cargo.

A la conformidad del equipo revisor o Supervisor, elaborar el informe
recomendando la aprobacién del ETO, detallando el cumplimiento del marco
normativo técnico, las condiciones contractuales, e incluyendo las gestiones
efectuadas en materia de licencias, permisos, autorizaciones y factibilidades
necesarias.

Elaborar el proyecto de Informe de Consistencia o similar (IOARR), en caso de
estar a cargo del equipo proyectista.

Verificar el cumplimiento de las condiciones para el inicio del plazo contractual
para la elaboracion del ETO de acuerdo a los TDR del contrato del Proyectista
y Supervisor.

Revisar y emitir opinién técnica respecto a las solicitudes presentadas por el
Proyectista y/o Supervisor respecto a ampliacion de plazo, prestaciones
adicionales, reducciones y/o modificaciones de contrato, en coordinacién con el
especialista o especialistas involucrados.

Rol de seguimiento

1.

Elaborar las agendas de las reuniones técnicas y de gestién, y proyectar y
coordinar la suscripcion de las Actas correspondientes en la que consten los
acuerdos.

Organizar y convocar de forma permanente, reuniones de coordinacion
presenciales o virtuales que sean necesarias con los integrantes del equipo a su
cargo, y/o los representantes de areas vinculadas y/o el Proyectista y/o el
Supervisor, para definir los alcances de la prestacion, conocer el estado
situacional del ETO e identificar riesgos potenciales o problemas ya ocurridos,
dejando plasmados los acuerdos en Actas de Acuerdos debidamente suscritas
por los asistentes.

Relacionarse diariamente con los integrantes de su equipo, para conocer el
estado situacional del ETO y plantear soluciones oportunas a dificultades o
riesgos identificados.

Orientar y verificar que los integrantes del equipo a su cargo cumplan con las
tareas y responsabilidades establecidas en relacion al ETO encargado, para
cuyo efecto debe conocer los alcances y aspectos fundamentales del Pl, IOARR
del ETO a cargo y contar con la informacion disponible y actualizada.

Realizar el seguimiento a los acuerdos, procurando que los responsables,
cumplan las actividades en las fechas establecidas.

Hacer seguimiento a los tramites y gestiones a cargo del Proyectista con la
validacion del Supervisor de corresponder, ante las diversas entidades externas
competentes, a efectos de obtener la autorizacién y/o aprobacion de las
licencias, permisos y factibilidades que requiera el ETO (Anteproyecto en
Consulta, Licencia de Edificacion de Obra, Media Tension, Factibilidades de
Servicios), de manera previa a su aprobacion. Asimismo, gestionar el pago de
los derechos de tramites correspondientes.

Asegurar las acciones de seguimiento al equipo a cargo, contando durante toda
la elaboracién del ETO, con el equipo en todas las especialidades y velando que
los reemplazos de ser el caso tengan las mismas calidades técnicas que los
reemplazados.

Actualizar permanentemente los instrumentos de seguimientos de uso de la GDI
(Trello, Mapa de calor, etc.)
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10.

11.

12.

Informar a la Supervision de la GDI, los aspectos relevantes vinculados al ETO
a cargo, que puedan interferir o dificultar el control técnico y/o administrativo (AU
que no responden, plazos perentorios, aplicacion de penalidades, etc.), para que
se tomen las acciones necesarias.

Coordinar con el equipo a cargo para la debida compatibilizacion de todos los
documentos del ETO a cargo.

Informar de manera periédicamente a la GDI sobre el estado situacional del
ETO, los riesgos y problemas identificados, a fin de adoptar acciones
correctivas del caso.

Notificar al Proyectista y/o Supervisor mediante correo electrdnico, los actos
que se generen.

ROLES - EQUIPO PROYECTISTA

El equipo proyectista realiza todas las tareas que resulten necesarias para elaborar
el ETO dentro de los alcances técnicos en el Pl viable o IOARR aprobada, los
estandares establecidos en la presente Guia y, en caso de consultoria externa, lo
establecido en los TDR del contrato. Para asegurar la calidad de esta tarea, tiene
asignado al equipo revisor para labores de supervisibn y evaluacion de la
documentacién que conforme el ETO.

En este marco, el equipo Proyectista tiene los roles siguientes:

Roles de planificacién

1.

Conocer los alcances del PI, IOARR y del ETO a cargo y contar con la
informacién disponible y actualizada, para el conocimiento pleno del encargo y
permitir acciones de planificacion.

Visitar, inspeccionar y reconocer el terreno o zona de trabajo donde se
desarrollara el proyecto.

En caso de consultoria externa, conocer el contenido de los documentos de
contratacion, que incluye: EPI, TDR, PDT y cronograma ofertados (de ser el
caso), recursos ofertados (software, hardware, personal clave), para optimizar
los procesos de evaluacion o propuestas cuando sea requerida.

En caso de equipo proyectista de GDI para elaborar el ETO por administracion,
determinar los servicios complementarios especializados, necesarios para la
elaboracion del ETO, y elaborar los TDR y requerimiento para su contratacion.
Conaocer, antes del inicio de actividades o plazo contractual, la documentacién
de dominio del inmueble (titulo de propiedad, contrato de arrendamiento) y otros
documentos normativos de entidades externas y de la Entidad que son
necesarios para el desarrollo del proyecto, segln corresponda.

Elaborar el Plan de Trabajo considerando los aspectos necesarios para el
desarrollo del expediente técnico, recursos disponibles, identificando riesgos y
propuestas de mitigacion.

Identificar durante la elaboracion del expediente técnico, aspectos de gestion,
seguimiento u operativos, que podrian dificultar la culminacién oportuna del
expediente técnico.

Controlar los riesgos identificados inicialmente o identificar nuevos riesgos e
informar oportunamente al equipo revisor o GDI, planteando soluciones para su
mitigacion del ser el caso.

Roles de gestion

1.

Plantear alternativas o sugerencias técnicas al equipo revisor ante cualquier
situacion técnica que lo requiera, procurando que se implemente la solucién



& suNar
Ve Be

812000
REG. 5215

MIGUEL ANGEL MARTIN
PORTILLA VELAZCO

GERENTE
30/12/2025 14:46:05

@ SUNAT
Ve Be

812001
REG. 5258B,

NANCY ALIAGA
HUERTA
SUPERVISOR (E)
30/12/2025 15:13:39

& suNat
Ve Be

812002
REG. 121A

MARCELA INES

UCULMANA PERALES

SUPERVISOR (E)
30/12/2025 14:58:09

GUIA METODOLOGICA PARA LA ELABORACION, REVISION Y | 58/93
MONITOREO DE EXPEDIENTES TECNICOS DE OBRA (ETO)
Version 004

técnica mas apropiada.

Elaborar el ETO dentro de los plazos y alcance previstos, estando en
permanente comunicacion con el equipo revisor.

Gestionar oportunamente los permisos municipales correspondientes:
Anteproyecto en consulta, Licencia de edificacion de obra, media tension, y otros
necesarios para la ejecucién de obra ante las entidades correspondientes.
Velar por la consistencia entre los documentos técnicos y la normatividad
aplicable.

Asegurar que los costos unitarios de los presupuestos estén acordes con los
costos del mercado, mano de obra calificada y no calificada, materiales, equipos
y herramientas.

Presentar los entregables al equipo revisor y levantar las observaciones que se
planteen dentro del plazo que se establezca para esta tarea, hasta obtener el
entregable conforme.

Roles de seguimiento

1.

2.

Proponer al equipo revisor los temas a tratar en las agendas de las reuniones
técnicas y de gestion.

Participar a las reuniones virtuales o presenciales convocadas por el
Coordinador de Proyecto y/o equipo revisor, para dar a conocer el estado
situacional del ETO, participar de la mitigacion de las dificultades o riesgos
potenciales o brindar soluciones a problemas ya ocurridos.

Realizar el seguimiento a los acuerdos y/o reportes de incidentes u
observaciones en su respectiva especialidad, procurando que los responsables,
cumplan las actividades en las fechas establecidas.

Mantener una constante comunicacion por correo electrénico con el equipo
revisor y GDI para recoger sus requerimientos y opiniones sobre el desarrollo de
la elaboracion del anteproyecto y el expediente técnico de obra.

Contar durante toda la elaboraciéon del ETO, con el equipo asignado por GDI o
el declarado como Personal Clave en todas las especialidades, caso contrario
gestionar oportunamente que los reemplazantes tengan las mismas calidades
de los reemplazados.

Roles operativos

1.

2.

Registrar diariamente y en su especialidad los avances de la elaboracion del
ETO en el entorno comun de datos o el medio informatico disponible.

Controlar la calidad (ETO técnicamente viable, optima, que cumple con los
documentos de contratacion, de ser el caso y/o con el alcance técnico definido
por GDI, en sus especialidades.

Elaborar los Informes Técnicos en su especialidad a solicitud de GDI

Formular consultas o temas pendientes de atencidon por las especialidades al
equipo revisor.

ROLES - EQUIPO REVISOR

El marco general de la actuacion del equipo revisor esta en realizar todas las tareas
gue resulten necesarias para asegurar gque el equipo proyectista realice la
elaboracion del expediente técnico de obra dentro de los alcances técnicos
establecidos por la GDI; ya sea que el referido expediente se elabore mediante la
contratacion de consultoria externa o sea elaborado por el equipo proyectista
designado por la Entidad. Representa una revisién técnica por pares, en la que se
somete al escrutinio del equipo revisor, el expediente elaborado por el proyectista,
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antes de otorgarle conformidad.

En este marco, el equipo revisor tiene los roles siguientes:

Roles de planificacién

1.

Conocer los alcances del PI, IOARR y del ETO a cargo y contar con la
informacién disponible y actualizada, para el conocimiento pleno del encargo y
permitir acciones de planificacion.

Visitar, inspeccionar y reconocer el terreno o zona de trabajo donde se
desarrollara el proyecto, lo cual debe realizarse juntamente con el personal
clave del Proyectista desde el inicio de la elaboracion con los integrantes del
equipo establecidos por la gerencia.

Conocer el contenido de los documentos de contratacién, que incluye: EPI,
TDR, PDT y cronograma ofertados (de ser el caso de consultor Proyectista),
recursos ofertados (software, hardware, personal clave), para optimizar los
procesos de evaluacién o propuestas cuando sea requerida.

Conocer, antes del inicio de actividades o plazo contractual, la documentacién
de dominio del inmueble (titulo de propiedad, contrato de arrendamiento) y otros
documentos normativos de entidades externas y de la Entidad que son
necesarios para el desarrollo del proyecto, segln corresponda.

Identificar en el Plan de Trabajo del equipo proyectista, los aspectos que podrian
dificultar el desarrollo del expediente técnico, planteando alternativas de
optimizacioén y procurando se implementen las medidas correctivas.

Identificar durante la elaboracion del expediente técnico, aspectos de gestion,
seguimiento u operativos, que podrian dificultar culminar oportunamente el
expediente técnico, planteando alternativas de solucion y procurando se
implementen las medidas correctivas.

Controlar los riesgos identificados inicialmente o identificar nuevos riesgos e
informar oportunamente a GDI, planteando soluciones para su mitigacion del
ser el caso.

Roles de gestion

1.

Evaluar las alternativas o sugerencias técnicas al equipo proyectista ante
cualquier situacion técnica que lo requiera, procurando que se implemente la
solucién técnica méas apropiada.

Supervisar, monitorear, revisar, observar (de ser el caso) y evaluar las
actividades del equipo proyectista durante el desarrollo de los entregables vy el
producto final del ETO, procurando que se desarrolle en los plazos parciales y
el plazo total previstos en sus respectivas especialidades, hasta la aprobacién
final.

Velar por la oportuna gestién hasta su aprobacion de los permisos municipales
correspondientes: Anteproyecto en consulta, Licencia de edificacién de obra,
media tension, y otros necesarios para la ejecucion de obra ante las entidades
correspondientes.

Analizar la informacion que se emita durante la elaboracion del ETO, verificando
el cumplimiento del alcance del proyecto, asi como de las normas aplicables y
estandares establecidos segun especialidad, y detectar las fallas o
inconsistencias entre los documentos técnicos y la normatividad aplicable,
proponiendo soluciones al equipo proyectista. Debera utilizar el Formato
correspondiente (Ver Anexo 10)

Verificar y validar que los costos unitarios de los presupuestos estén acordes
con los costos del mercado, mano de obra calificada y no calificada, materiales,
equipos y herramientas.
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Segun su especialidad, identificar que las cotizaciones presentadas por el
Proyectista corresponden de manera expresa a cada una de las
Especificaciones Técnicas contenidas en el ETO.

Otorgar conformidad a los entregables del equipo proyectista u observaciones
de ser el caso, verificado el cumplimiento del marco normativo y el alcance del
proyecto y TDR de corresponder.

Otorgar la conformidad final del ETO, y visar la documentacién del ETO de su
especialidad.

Una vez dada la conformidad, verificar que la documentacion impresa en todas
sus paginas, se encuentren suscritas por el Proyectista, su equipo de
especialistas, y que la escaneada corresponda con la documentacion digital
validada. Asimismo, verificar que las carpetas digitales cumplan con la
estructura del ETO segun SEACE.

Roles de seguimiento

1.

2.

Verificar el cumplimiento de las condiciones para el inicio del plazo contractual
para la elaboracién del ETO de acuerdo a los TDR del contrato del Proyectista.
Coordinar con el personal de la GAF, la verificacion de la colegiatura y la
habilitacibn de los profesionales del Proyectista, que son presentadas al
momento del inicio de la participacion efectiva de dichos profesionales en la
ejecucion de la prestacion.

Proponer los temas a tratar en las agendas de las reuniones técnicas y de
gestion, y velar que en las Actas consten los acuerdos.

Participar en las reuniones virtuales o presenciales convocadas por el
Coordinador de Proyecto y verificar la presencia de sus pares técnicos de la
reunion y participar en la mitigacion de las dificultades o riesgos potenciales o
brindar soluciones a problemas ya ocurridos.

Realizar el seguimiento a los acuerdos y/o reportes de incidentes u
observaciones en su respectiva especialidad, procurando que los responsables,
cumplan las actividades en las fechas establecidas.

Mantener una constante comunicacién por correo electrénico con el equipo
proyectista y GDI para recoger sus requerimientos y opiniones sobre el
desarrollo de la elaboraciéon del anteproyecto y el expediente técnico de obra.
Asegurar las acciones de seguimiento al equipo Proyectista, contando durante
toda la elaboracion del ETO, con el equipo declarado como Personal Clave en
todas las especialidades.

Hacer seguimiento a los tramites y gestiones a cargo del Proyectista ante las
diversas entidades externas competentes, a efectos de obtener la autorizacién
y/o aprobacion de las licencias, permisos y factibilidades que requiera el ETO
(Anteproyecto en Consulta, Licencia de Edificacion de Obra, Media Tension,
Factibilidades de Servicios), de manera previa a su aprobacion.

Cuando el terreno o inmueble en el que se realizara el proyecto esté ubicado en
zona monumental o centro histérico que requiera la obtencién de licencia de
edificacion mediante la Modalidad C, asi como otras autorizaciones especiales
o complejas derivadas de la ubicacion; se debe elaborar un plan detallado de
seguimiento a cada trdmite y consignando los requisitos necesarios. Dicho plan
debe contemplar que toda presentacion ante una comision técnica —ya sea para
la entrega de un expediente o para el levantamiento de observaciones— esté
acompafada de una solicitud formal de reunion, con el fin de exponer lo
presentado.

Roles operativos

1.

Registrar diariamente y en su especialidad los avances de la elaboracion del
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wnN

ETO en el entorno comun de datos o el medio informatico disponible

Formular los reportes de incidentes u observaciones que fueren necesario.
Controlar la calidad (Propuesta técnicamente viable, optima, que cumple con los
documentos de contrataciébn) en su especialidad de los avances de los
entregables.

Elaborar los Informes Técnicos en su especialidad a solicitud de GDI

Identificar consultas o temas pendientes de atencidn por las especialidades y sin
perjuicio del seguimiento, informar al Coordinador de Proyecto.

Elaborar, al término del ETO, un informe que refleje que lo planteado en el ETO
por el PROYECTISTA, obedece a una evaluacién racional basada en normas
técnicas, condiciones climaticas, entre otros aspectos en concordancia con
todas las especialidades.

ROLES - EQUIPO DE SEGUIMIENTO

El marco general de la actuacion del equipo de seguimiento esta en realizar todas
las tareas que resulten necesarias para asegurar que la supervision de la
elaboracion del expediente técnico de obra, en adelante SUPERVISOR, se realice
dentro de los alcances técnicos establecidos en el contrato con al equipo
proyectista, en adelante CONSULTOR, a cargo de su desarrollo.

En este marco, el equipo de seguimiento tiene los roles siguientes:

Roles de planificacién

1.

Conocer el contenido de los documentos de contratacion del CONSULTOR y

del SUPERVISOR, que incluye: EPI, TDR, plan de trabajo y cronograma

ofertados (de ser el caso), recursos ofertados (software, hardware, personal

clave), para optimizar los procesos de evaluacion o propuestas cuando sea

requerida.

Visitar, inspeccionar y reconocer el terreno o zona de trabajo donde se

desarrollara el proyecto, lo cual debe realizarse juntamente con el personal

clave del Proyectista desde el inicio de la elaboracion con los integrantes del

equipo establecidos por la gerencia.

Identificar en el Plan de Trabajo del SUPERVISOR, los aspectos que podrian

dificultar el desarrollo del expediente técnico, planteando alternativas de

optimizacioén y procurando se implementen las medidas correctivas.

Conaocer, antes del inicio de actividades o plazo contractual, la documentacién
de dominio del inmueble (titulo de propiedad, contrato de arrendamiento) y otros
documentos normativos de entidades externas y de la Entidad que son
necesarios para el desarrollo del proyecto, segln corresponda.

Identificar en el Plan de Trabajo del SUPERVISOR y en sus labores durante la

elaboracion del expediente técnico, aspectos de gestion, seguimiento u

operativos, que podrian dificultar culminar oportunamente el expediente

técnico, planteando alternativas de solucién y procurando se implementen las

medidas correctivas.

Controlar los riesgos identificados inicialmente por la SUPERVISOR o

identificar nuevos riesgos e informar oportunamente a GDI, planteando

soluciones para su mitigacion del ser el caso.

Roles de gestion

1.

Evaluar las alternativas o sugerencias técnicas emitidas por el SUPERVISOR
ante cualquier situacion técnica que lo requiera, procurando que el
SUPERVISOR implemente la solucion técnica mas apropiada.
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Supervisar, monitorear, revisar, observar (de ser el caso) y evaluar las
actividades del SUPERVISOR durante el desarrollo de los entregables y el
producto final del ETO, procurando que se desarrolle en los plazos parciales y
el plazo total previstos en sus respectivas especialidades, hasta la aprobacion
final por parte del SUPERVISOR.

Velar por que el SUPERVISOR realice las gestiones con el CONSULTOR
tendientes a la oportuna gestion hasta su aprobacion de los permisos
municipales correspondientes: Anteproyecto en consulta, Licencia de
edificacion de obra, media tensién, y otros necesarios para la ejecucion de obra
ante las entidades correspondientes.

Verificar que el SUPERVISOR analice la informaciéon que se emita durante la
elaboracion del ETO y, de detectar fallas o inconsistencias entre los
documentos técnicos y la normatividad aplicable, proponga soluciones al
CONSULTOR.

Analizar de manera aleatoria y muestral la informacion que el CONSULTOR
elabora y el Supervisor haya revisado, para verificar el cumplimiento del
alcance del proyecto, los TDR, asi como de las normas aplicables y estandares
establecidos por la Entidad segun especialidad.

Procurar que el SUPERVISOR verifigue y valide que los costos unitarios de los
presupuestos estén acordes con los costos del mercado, mano de obra
calificada y no calificada, materiales, equipos y herramientas.

Asegurar que el SUPERVISOR otorgue conformidad a los entregables del
CONSULTOR o emita observaciones de ser el caso, para obtener el entregable
conforme y con ello permita tramitar la conformidad.

Roles de seguimiento

1.

Coordinar con el personal de la GAF, la verificacion de la colegiatura y la
habilitacion de los profesionales del Proyectista, que son presentadas al
momento del inicio de la participacién efectiva de dichos profesionales en la
ejecucioén de la prestacion.

Verificar el cumplimiento de las condiciones para el inicio del plazo contractual
para la elaboraciéon del ETO de acuerdo a los TDR del contrato del
SUPERVISOR.

Verificar que el Proyectista, asi como el Supervisor, ejecute la prestacion a su
cargo con el personal clave y equipos propuestos, asi como con el personal
técnico y auxiliar necesarios que garanticen la oportuna ejecucién de la
prestacion.

Proponer al SUPERVISOR los temas a tratar en las agendas de las reuniones
técnicas y de gestion, y velar que el SUPERVISOR conste en las Actas los
acuerdos.

Participar en las reuniones virtuales o presenciales convocadas por el
Coordinador de Proyecto y verificar que la presencia de sus pares técnicos de
la reunién.

Asegurar que el SUPERVISOR realice el seguimiento a los acuerdos y/o
reportes de incidentes u observaciones en su respectiva especialidad,
procurando que los responsables, cumplan las actividades en las fechas
establecidas.

Mantener una constante comunicacion por correo electronico con el
SUPERVISOR y GDI para recoger sus requerimientos y opiniones sobre el
desarrollo de la elaboracion del anteproyecto y el expediente técnico de obra.

Asegurar las acciones de seguimiento al SUPERVISOR, contando durante toda
la elaboracién del ETO, con el equipo declarado como Personal Clave en todas
las especialidades.



& suNar
Ve Be

812000
REG. 5215

MIGUEL ANGEL MARTIN
PORTILLA VELAZCO

GERENTE
30/12/2025 14:46:05

@ SUNAT
Ve Be

812001
REG. 5258B,

NANCY ALIAGA
HUERTA
SUPERVISOR (E)
30/12/2025 15:13:39

& suNat
Ve Be

812002
REG. 121A

MARCELA INES
UCULMANA PERALES
SUPERVISOR (E)
30/12/2025 14:58:09

GUIA METODOLOGICA PARA LA ELABORACION, REVISION Y | 63/93
MONITOREO DE EXPEDIENTES TECNICOS DE OBRA (ETO)
Version 004

10.

11.

Revisar y evaluar los informes elaborados y presentados por el SUPERVISOR,
verificando que cumplan con los TDR y las normativas vigentes a fin de emitir
los respectivos informes con las observaciones o conformidades de ser el caso.
En caso de identificar observaciones o incumplimiento por parte del Proyectista
o del SUPERIVSOR elaborar el informe recomendando la subsanacion de las
observaciones y la aplicacién de las penalidades de corresponder.

Una vez aprobado el ETO por el SUPERVISOR, verificar que se cumpla con la
estructura del ETO segun TDR y que todas las paginas se encuentren suscritas
por el Proyectista, su equipo de especialistas y por el Supervisor y su equipo
de profesionales por especialidad.

Cuando el terreno o inmueble en el que se realizara el proyecto esté ubicado
en zona monumental o centro histérico que requiera la obtencién de licencia de
edificacion mediante la Modalidad C, asi como otras autorizaciones especiales
o complejas derivadas de la ubicacion; el SUPERVISOR debe elaborar un plan
detallado de seguimiento a cada trdmite y consignando los requisitos
necesarios. Dicho plan debe contemplar que toda presentaciébn ante una
comisién técnica —ya sea para la entrega de un expediente o para el
levantamiento de observaciones— esté acompafiada de una solicitud formal de
reunién, con el fin de exponer lo presentado.

Roles operativos

1.

wnN

Registrar diariamente y en su especialidad los avances de la elaboracion del
ETO conforme a lo informado por el SUPERVISOR, en el entorno comun de
datos o el medio informatico disponible.

Formular los reportes de incidentes u observaciones que fueren necesario.
Monitorear que el SUPERVISOR realice las acciones tendientes a controlar la
calidad (Propuesta técnicamente viable, optima, que cumple con los
documentos de contrataciébn) en su especialidad de los avances de los
entregables.

Elaborar los Informes Técnicos en su especialidad a solicitud de GDI
Identificar consultas o temas pendientes de atencién por las especialidades y
sin perjuicio del seguimiento, informar al Coordinador de Proyecto.

Monitorear que el SUPERVISOR realice, al término del ETO, un informe que
refleje que lo planteado en el ETO por el PROYECTISTA, obedece una
evaluacion racional basada en normas técnicas, condiciones climéticas, entre
otros aspectos en concordancia con todas las especialidades.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Anexo N° 06
Base normativa

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS
y sus modificatorias.

Cadigo Civil.

Ley N° 27815, Cdodigo de Etica de la Funcion Pdblica y su Reglamento
modificado por la Ley N° 28496.

TUO de la Ley N° 30225 — Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
mediante Decreto Supremo N°082-2019-EF y sus modificatorias.
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto
Supremo N°344-2018-EF y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1440 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

Decreto Supremo N° 284-2018-EF, que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones (Invierte.pe).

Decreto Supremo N° 242-2018-EF que aprueba el TUO del Decreto
Legislativo N° 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones (Invierte.pe).
Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01, aprueba Directiva N° 001-
2019- EF-63.01 - Directiva General del Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestion de Inversiones y sus modificatorias.

Ley N°27446 - Ley del Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto
Ambiental, sus modificatorias y su reglamento aprobado por Decreto
Supremo N° 019-2009-MINAM, y sus modificatorias.

Decreto Supremo N°016-2021-MINAM, que aprueba Disposiciones para la
Gestion de la Ecoeficiencia en las Entidades de la Administracion Publica.
Ley N°27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la
Contraloria General de la Republica y sus modificatorias.

Reglamento Nacional de Edificaciones, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, y sus modificatorias.

Resolucién Directoral N° 073-2010-VIVIENDA-VMCS-DNC, Aprobacién de
la Norma Técnica Metrados para Obras de Edificaciones y Habilitaciones
Urbanas.

Decreto Supremo N°011-79-VC, Elaboracién de Férmulas Polinébmicas, en
lo relativo a las Formulas Polindmicas y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 002-2018-PCM que aprueba el Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Defensa Civil, y sus modificatorias.
Decreto Supremo N°006-2017-VIVIENDA, Texto Unico Ordenado de la Ley
N°29090, Ley de Regularizacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones y sus modificatorias.

Decreto Supremo N°029-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

Directiva N° 012-2017-OSCE/CD, Gestion de riesgos en la planificacion de
la ejecucion de obras y su modificatoria.

Normas técnicas de edificaciones y urbanisticas segun jurisdiccion del
proyecto.

Decreto Supremo N° 289-2019-EF que aprueba Disposiciones para la
incorporacion progresiva de BIM en la inversion publica, modificada por
Decreto Supremo N° 108-2021-EF.
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22.

23.
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Resolucion Directoral N° 0005-2021-EF/63.01, que aprueba la “Guia
Nacional BIM: Gestion de la Informacién para inversiones desarrolladas con
BIM”.

Resolucion Ministerial N° 242-2019 VIVIENDA, que aprueba los
“Lineamientos Generales para el uso de BIM en proyectos de construccion”.
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Anexo N° 07
Matriz de seguimiento

MATRIZ SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTE TECNICO
ASIGNACION DE | ASIGNACION DE

ITEM | DESCRIPCION PORCENTAJE PORCENTAJE
PRIMER NIVEL | SEGUNDO NIVEL

0.0 |ACTOS PREPARATORIOS 7.50% 100%
1.1 |ESTUDIOS PRELIMINARES 15.00% 100%
1.1.1 | Estudio Topografico 15%
1.1.2 | Estudio de Mecénica de Suelos
0,
Estudio de Mecénica de Suelos con fines de 20%
113 | 77 )
disefio de Pavimentos.
1.1.4 | Estudio de Impacto Vial 5%
1.1.5 | Estudio de Impacto Ambiental 5%
& sunar
;/:o(io 1.1.6 | Estudio de Resistividad 5%
MIGUEL ANGEL MARTIN 1.1.7 | Estudio Geologico 10%
GERENTE
30/12/2025 14:46:05 i i L.
1.1.8 | Estudios hidrolégicos de la zona 5%
1.1.9 | Andlisis de riesgo 10%
&sunar Certificacion de Inexistencia de Restos o
veBe 1.1.10 Arqueolégicos (CIRA) . 10%
812001
= 11,11 | Pocumento de propiedad (Verificar con SUNARP, 15%
MAUERTA ==~ | COFOPRI, DISAFIL, SBN, entre otros) 0
sBigigs 5141 EXPEDIENTE TECNICO A NIVEL DE
0, 0
1.2 ANTEPROYECTO 15.00% 100%
121 Anteproyecto- zon!flcaC|on arquitectonica y 30%
esquema de instalaciones
@ sunar
vee 1.2.2 | Anteproyecto — esquema estructural 20%
812002
MARCQLA|NES 1.2.3 | Anteproyecto arquitecténico y de seguridad 10%
Y SUPERVISOR (8]
3071212025 14:56:09 1.2.4 | Expediente de factibilidad de agua y desagiie 10%
1.2.5 | Expediente de factibilidad de energia eléctrica 10%
1.2.6 | Expediente factibilidad de comunicaciones 10%
127 Expe.dllent.e de anteproyecto en consulta en la 10%
Municipalidad
200 Desar_rol_lo a n!vel de proyecto de todas las 20.00% 100%
especialidades:
2.1 |Planteamiento Arquitectdnico 20%
59 Planteamiento Seguridad (Sefalizacion y
' Evacuacion) 10%
2.30 |Especialidad de Estructuras 15%
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MATRIZ SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTE TECNICO
ASIGNACION DE | ASIGNACION DE

DESCRIPCION PORCENTAJE PORCENTAJE
PRIMER NIVEL | SEGUNDO NIVEL
2.40 | Especialidad Instalaciones Sanitarias 12.50%
2.50 | Especialidad Instalaciones Eléctricas 12.50%
2.60 | Especialidad Instalaciones Mecanicas 10%
2.70 |Especialidad Instalaciones de Comunicaciones 10%
2.80 | Desarrollo de Mobiliario 10%
DESARROLLO A NIVEL DE PROYECTO:
ESPECIFICACIONES TECNICAS Y METRADOS
POR  ESPECIALIDADES, PLANOS DE 0 0
L DETALLE POR ESPECIALIDAD, golne LU0
PRESUPUESTO PRELIMINAR INCLUYENDO
APROBACION DE ENTIDADES EXTERNAS.
3.10 |Resumen ejecutivo v2 5%
3.20 | Especificaciones técnicas por especialidad 22.5%
"“\5/;";:* 3.30 |Metrados por especialidad 22.5%
e 2213
- 3.40 |Elaboracion de planos por especialidad 30%
MIGUEL ANGEL MARTIN
PORTILLA VELAZCO
011272035 144605 350 Elaboracion Qe _presupuesto referencia y analisis 15%
de costos unitarios
3.60 |[Plan de Manejo Ambiental 5%
é\s/;";g’ DESARROLLO DE PRESUPUESTO
DEFINITIVO Y EXPEDIENTE TECNICO DE o o
oy 490 | EQUIPAMIENTO Y MOBILIARIO, EXPEDIENTE 22:50% 100%
NANCY ALIAGA TECNICO DEFINITIVO
3011512025 181599 4.10 |Resumen ejecutivo definitivo 5%
4.90 Memo.rla_s descriptivas definitivas por 5%
especialidad
4.30 | Resumen de Presupuesto. 5%
¢f,g';ﬁT 4.40 | Presupuestos definitivos 25%
SIGZOOZ
- 4.50 |Relacién de insumos por especialidad 15%
UCULMANA PERALES - —— —
LSUPERVISOR (B) 4.60 | Férmula polinémica por especialidad. 5%
4.70 | Analisis de costos unitarios por especialidades 15%
4.80 Anallsls desagregado de gastos generales (Fijos 59
y Variables).
4.90 |Presupuesto de Supervision de obra 5%
4.10 (Ii)t()e;arrollo de cronogramas y programacion de 10%
4.11 | Plan de Gestién de Riesgo 5%
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N

ESTADIOS DURANTE LA ELABORACION DE UN EXPEDIENTE TECNICO DE OBRA

ESTADIOS

Criterios

para definir Plazo

Anexo N°08

cantidad de Entregables

EQUIPO PROYECTISTA

CREATIVAS

PRIMER

Desarrollar el anteproyecto por especialidades en base al programa de
ambientes y areas, alcance técnico y cuyo hito debe ser la aprobacién
de este para proseguir con el segundo estadio.

70%

15%

PLANIFICACION

GESTION

5%

SEGUIMIENTO

OPERATIVAS

5% 5%

15 20 25

()

(**)

()

30

35

40

SEGUNDO

Desarrollar el proyecto inicial por especialidades el cual comprende:
Memoria Descriptiva, Memoria de Célculo, planos de distribucién de
arquitectura y especialidades y el inicio de gestiones de tramites y
permisos ante entidades externas.

60%

10%

15%

10% 5%

20 25 35

)

(**)

(**)

40

50

55

TERCER

Desarrollar a nivel de ejecucién de obra el expediente técnico que debe
contener como minimo los planos definitivos debidamente
compatibilizados entre todas las especialidades, planos de detalles,
especificaciones técnicas y metrados de todas especialidades,
presupuesto preliminar que incluye andlisis de costos unitarios, relacién

50%

5%

20%

15% 10%

CUARTO

Desarrollar el presupuesto definitivo y consolidar el expediente técnico
de obra, equipamiento y mobiliario completo, incluyendo las
modificaciones realizadas en los estadios precedentes y las que habrian
podido identificarse resultado del proceso de elaboracién del
presupuesto. En este estadio, ya se debe contar con los documentos de
aprobacién de Entidades externas.

10%

5%

40%

30% 15%

55

()

()

30 45

35

()

(**)

()

60

70

40

40

40

45

45

(*) Se plantea que para estos casos, el ETO se ejecute con BIM
(**) Se plantea que para estos casos, el ETO no se ejecute con BIM

Peso de cada Indicador

RESUMEN DE RESULTADOS DEL CUESTIONARIO

65 90 150

170

200

220

_Matriz de

AJUSTE POR PESO

INDICADOR CATEGORIA PUNTAJE ::\‘E:E(:“E’J:ND;;: Pes(olzt“/r;:‘a::r;a]e PLAZO (dc) N° ENTREGABLES
4
Obijetivo: Este calculo me determina el ajuste por redondeo de la puntuacién obtenida en el Total)
cuestionario segun el eje (indicador) de la intervencién 1 | PROCEDENCIA \OARR - REHABILITACION 10.00 12.50%
2 | LOCALIZACION ZONA URBANA 3.00 10.91%
PUNTUACION Uy VN - 3 | ZONIFICACION CENTRO HISTORICO 12.50 7.29%
EJE DE INTERVENCION OBTENIDA DEL REDONDEO INTERVENCION 4 DIFICULTAD BAIO 3.00 14.69%
CUESTIONARIO 5 AREA CONSTRUIDA ENTRE 5,000y 10,000 mts2 8.00 9.19%
PROCEDENCIA 10.00 0.13 12.59% 6 RECURSOS HUMANOS PARTICIPACION DE ESPECIALISTAS A TIEMPO PARCIAL 2.00 12.59%
1 X X .59%
- 7 INFRAESTRUCTURA SEDES INSTITUCIONALES 12.50 20.14%
9
2 LOCALIZACION 8.67 011 10.91% 8 | COSTO ESTIMADO ENTRE 10y 20 millones 5.00 12.59%
3 ZONIFICACION 5.79 0.07 7.29% Total 56.0 100.00%
4 DIFICULTAD 11.67 0.15 14.69%
5 AREA CONSTRUIDA 7.30 0.09 9.19% Sin BIM Con BIM
6 RECURSOS HUMANOS 10.00 0.13 12.59% 1 lgual o menor a 30 65 0 3
7 | INFRAESTRUCTURA 16.00 0.20 20.14% 2 Mayora 30y menor a 40 %0 0 3
3 Igual 0 mayor a 40y menor a 52 150 170 4
8 COSTO ESTIMADO 10.00 0.13 12.59%
4 Igual o mayor a 52 y menor a 56 0 200 4
TOTAL 79.43 1 100.00% s Igual 0 mayor a 56 0 220 5
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ASIGNACION DE PUNTAJE DE INDICADORES

1- PROCEDENCIA

Categoria Puntaje Criterio Descripcion
PI - MEJORAMIENTO 12.5 Mejorar la capacidad de produccién de un servicio existente
Pl - CONSTRUCCION 125 Crear la capacidad de produccién desde cero

Orientado a modificar la capacidad de produccién del servicio, pero
con incrementos menores (el incremento en la capacidad de
produccién no debe superar el 20%). Implica adquisicidn, instalacién,

10ARR - AMPLIACION MARGINAL 10.00 L, R ) K .
y/o construccién de activos no financieros como infraestructura,
equipos, intangibles, etc. Incluye ademas la compra de terrenosy la
construccion de cercos perimétricos.
Calificacion del alcance y/o magnitud de la
inversion segun la clasificacion de su procedencia
IOARR - REHABILITACION 10.00 en la etapa de preinversién No se incrementa la capacidad de produccién del servicio.

Rehabilitacion y/o reparacion de infraestructura existente

Mediante inversiones de menor magnitud, se busca optimizar los
activos estratégicos que estan siendo subutilizados o mal
10ARR - OPTIMIZACION 8.00 empleados, incrementando la capacidad de produccion del servicio.
Busca hacer més eficiente los factores de produccién que se
encuentran disponibles

& sunar
Ve Be
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MIGUEL ANGEL MARTIN
PORTILLA VELAZCO

GERENTE
30/12/2025 14:46:05
No se incrementa la capacidad de produccion del servicio. Cambio

I0ARR - REPOSICION 3.00 . . . ) -
de un activo por desgaste o averia, o bien cumplié su vida Util

@ sunar
Ve Be
812001

2 - LOCALIZACION

Categoria Puntaje Criterio Descripcion

REG. 5258B,
AN ERTA oA I del dos| b d
Capital del Peru, cuenta con todos los servicios basicos, se accede
SUPERVISOR (E) LIMA METROPOLITANAY CALLAO 3.00 P

30/12/2025 15:13:39 por medio terrestre, aéreo, maritimo

Capitales de Departamento, capitales de provincia, capitales de
distrito, cuenta con todos los servicios basicos y se accede por
medio terrestres, aéreo y/o maritimo (de corresponder), existe
ZONA URBANA 3.00 disponibilidad inmediata de todos los especialistas.

Area destinada a usos urbanos, comprendida dentro de los limites

812002

REG. 1214 urbanos establecidos por los Instrumentos de Planificacién

itarial (*
MARCELA INES Territorial.(*)
UCULMANA PERALES
SUPERVISOR (E)
30/12/2025 14:58:09 o )
Calificacion del alcance y/o magnitud de la
inversion segun las facilidades de acceso a Centros poblados con aproximadamente 2000 habitantes, cuenta
tecnologfa, transporte, zonas comerciales, con los servicios basicos de agua potable, energia eléctrica y en
disponibilidad de especialistas, etc. casos extremos internet, y se accede por medio terrestre ubicado a
ZONARURAL 10.00 5 horas de la zona urbana, existe disponibilidad media de todo los

especialistas.
Area establecida en los Instrumentos de Planificacién Territorial que
estd fuera de los limites urbanos o de expansion urbana. (¥)

Centros poblados con menos de 1,000 habitantes, viviendas
dispersas, solo se accede por rio 0 por medio aéreo una o dos veces
ZONA RURAL EXTREMA 12.50 por semana , solo cuenta con servicio de energia eléctrica y agua
potable (o no) por horas, no existe disponibilidad de especialistas en

la zona.

(*) REGLAMENTO NACIONAL DE EDIFICACIONES
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ASIGNACION DE PUNTAJE DE INDICADORES

Categoria

Puntaje

3 - ZONIFICACIO|

Criterio

Descripcién

CENTRO HISTORICO 12.5
ZONA MONUMENTAL 10
ZONA INDUSTRIAL 8
ZONA COMERCIAL 3

Es aquel asentamiento humano vivo, fuertemente condicionado por
una estructura fisica proveniente del pasado, reconocido como
representativo de la evolucion de un pueblo.

El Centro histérico es la zona monumental mas importante desde la
cual se origind y desarroll6 una ciudad.

Las edificaciones en centros histdricos y zonas urbanas
monumentales pueden poseer valor monumental o de entorno. (*)

Calificacion del alcance y/o magnitud de la

inversion segun las regulaciones exigidas en

determinadas zonas de la ciudad que tienen

impacto directo en el plazo de obtencién de
permisos o licencias

Son aquellos sectores o barrios de una ciudad cuya
fisonomia debe conservarse por cualquiera de las razones
siguientes:

a) Por poseer valor urbanistico de conjunto;

b) Por poseer valor documental histérico y/o artistico; y
c) Porque en ellas se encuentra un nimero apreciable de
monumentos o ambientes urbano monumentales. (*)

Es la zona donde se ubican las edificaciones o conjunto de
edificaciones que poseen valor artistico intrinseco o interés
histérico significativo para la historia del arte y la arquitectura de la
Nacién y que es preciso conservar y restaurar. (**)

Zona destinada para establecimientos industriales que producen
insumos para industrias de apoyo y otras industrias. (**)
Edificacion industrial: aquella en la que se realizan actividades de
transformacién de materia primas en productos terminados (***)

Zona donde los establecimientos por su importancia y localizacién
responden a las necesidades y los recursos de la poblacién y region,
incluye la mayoria de servicios los comerciales.

Se denomina edificacion comercial a aquella destinada a desarrollar
actividades cuya finalidad es la comercializacién de bienes o
servicios (***)

(**) PLAN REGULADOR Y ZONIFICACION

(*) NORMA A.140- BIENES CULTURALES INMUEBLES

(***) REGLAMENTO NACIONAL DE EDIFICACIONES

DIFICULTAD

Criterio

Descripcién

Categoria Puntaje
MUY ALTO 10
ALTO 8
MEDIO 5
BAJO 3

Calificacién del alcance y/o magnitud de la
inversidn segun el niumero de estudios
especializados, numero de aprobaciones de otras
Entidades externas y exigencia de
compatibilizacion de especialidades

Necesita un nimero de estudios especializados mayor a 6, requiere
>4 aprobaciones de otras Entidades externas, es necesario una
compatibilizacion semanal por parte de todos los especialistas.

Necesita un nimero de estudios especializados menor a 6 y mayor a
3, se encuentra en zonas protegidas o zonas de alta exposicion a
efectos ambientales y/o arqueoldgicos, requiere mas de 2 y <=4

aprobaciones de otras Entidades externas, es necesario una
compatabilizacién quincenal por parte de todos los especialistas.

Necesita un nimero de estudios especializados menor a 3, No se
encuentra en zonas protegidas o zonas de alta exposicion a efectos
ambientales y/o arqueoldgicos requiere entre 2 y 3 aprobaciones de

otras Entidades externas, es necesario una compatibilizacion
quincenal y/o cada tres semanas por parte de todos los
especialistas.

No es necesario la participacidon de todas las especialidades en el
desarrollo del proyecto/IOARR, los permisos en otras entidades son
minimos y el tiempo de emision no es mayor de 20 dias habiles, no
se encuentra en zona de riesgo, protegidas o zonas arqueoldgicas.
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ASIGNACION DE PUNTAJE DE INDICADORES

e
5 - AREA CONSTRUIDA

Categoria Puntaje Criterio DESCRIPCION

SUPERIOR A 10,000 mts2 10

Area ocupada o Area construida: Superficie y/o area techada y sin

ENTRE 5,000 y 10,000 mts2 8 . ) . . techar de dominio propio, de propiedad exclusiva o comin de un

Las intervenciones de mayor area construida, | . o L L .
. N o inmueble y/o unidad inmobiliaria, delimitada por los linderos de una
ENTRE 3,000 y 5,000 mts2 6 involucran una mayor complejidad en el disefio y ) . .
. poligonal trazada en la cara exterior de los muros del perimetro o
elaboracién del ETO. X S . .
ENTRE 1,000 y 3,000 mts2 4 sobre el eje del muro divisorio en caso de colindancia con otra
unidad inmobiliaria. No incluye los ductos verticales.
MENOR a 1,000 mts2 2
6 - RECURSOS HUMANOS
Categoria Puntaje Criterio Descripciéon
100% PARTICIPACION DE ESPECIALISTAS, SE
REQUIERE PARTICIPACION MUY 10
ESPECIALIZADA
90% DE PARTICIPACION DE ESPECIALISTAS 8 Salvo excepciones (Ej:Cerco perimétrico), todas las
especialidades estan presentes para la elaboracién Se describe en el cuadro A
70 %PARTICIPACION DE ESPECIALISTAS 5 de un ETO, sélo que en mayor o menor grado.
QSuNaT PARTICIPACION DE ESPECIALISTAS A TIEMPO )
Ve Be PARCIAL
812000

REG. 5215

MIGUEL ANGEL MARTIN
PORTILLA VELAZCO
SERENTE 7 - TIPO DE INFRAESTRUCTURA
30/12/2025 14:46:05

Categoria Puntaje Criterio Descripcién

Edificacién que ha sido construida para funciones especificas para el
SEDES INSTITUCIONALES 12.5 uso de alguna Intendencia o Gerencia especifica, no permite
atencion al publico.

@ sunar
Ve Be

812001
REG. 5258B,

Edificacién con oficinas administrativas que permiten la atencion al
CENTRO DE SERVICIOS 10 publico y que su tamafio es determinado por la cantidad de
contribuyentes establecidos en la demanda del PI.

NANCY ALIAGA

HUERTA
SUPERVISOR (E) Edificacién destinado al control que realiza Sunat en zonas
30/12/2025 15:13:39 Lot N .
PUESTOS DE CONTROL ERONTERIZOS O esltrateglcas fronterizas ( a.veces pusde sgr compamdo‘c?n otra
INTERMEDIOS 8 Entidad), o zonas de control intermedios ubicados estratégicamente
Tipologia por la complejidad o esta estandarizado | 3 o largo de las diferentes carreteras del pais para los controles que
(CsC) debe realizar SUNAT.

Edificaciones debidamente disefiadas y planificadas para custodiar,
ALMACENES 12.5 proteger y controlar los productos incautados, asi como los
productos de las compras realizadas por SUNAT

812002
REG. 121A . . < : .
Intervenciones que se realizan en dreas ya existentes, y que debiese

MARCELA INES tener especial cuidado con interferencias de instalaciones eléctricas,
UCULMANA PERALES sanitarias y estructurales, en algunos casos requiere de estudios
SUPERVISOR (E) REMODELACIONES 10 o v ' N . g : 2
30/12/2025 14:58:09 especializados antes de la intervencion y aprobaciones del area

usuaria sobre las modificaciones a realizar, asi como planes de
intervencién para el momento de la ejecucion
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Categoria Puntaje Criterio y Descripciéon
SUPERIOR A 100 millones 12.5
ENTRE 50 y 100 millones 10
Mayor monto proyectado para la inversiéon por la
ENTRE 20 y 50 millones 8 UF, tiene relacién directa con la envergadura del
proyecto o IOARR
ENTRE 10y 20 millones 5
MENOR a 10 millones 3
CUADRO A
Participacion de especialistas en el Participacion de especiali enel Participacion de especiali enel Participacion de especialistas en el
proyecto (al 100%) proyecto (al 90%) proyecto (al 70%) proyecto (tiempo parcial)
Jefe de proyecto 100% Jefe de proyecto 100% Jefe de proyecto 100% Jefe de proyecto 100%
Arquitecto 100% Arquitecto 90% Arquitecto 80% Arquitecto 70%
& sunar
Vo Be
812000 Ing. Estructural 80% Ing. Estructural 80% Ing. Estructural 70% Ing. Estructural 60%
REG. 5215
MIGUEL ANGEL MARTIN
PORT!;LELF'?EY\E—'EAZCO Ing. Sanitario 60% Ing. Sanitario 50% Ing. Sanitario 50% Ing. Sanitario 50%
30/12/2025 14:46:05
Ing. Depende del tipo
Ing. Comunicaciones 60% Ing. Comunicaciones 50% Ing. Comunicaciones 50% . s . P P
Comunicaciones de proyecto
Ing. Costos Ing. Costos Ing. Costos
8 Y 50% Ing. Costos y Presupuestos 40% & v 40% s v 40%
Presupuestos Presupuestos Presupuestos
QSUNAT Ing. Epsecialista o i Ing. Epsecialista Ing. Epsecialista
\/° B° ) 70% Ing. Epsecialista electricas 60% ) 60% . 60%
electricas electricas electricas
812001
REG. 5258B,
NANCY ALIAGA Especialista 60% Especialista 50% Especialista 50% Especialista Depende del tipo
SUPEgsETOAR ® Electromecanicas Electromecanicas Electromecanicas Electromecanicas de proyecto
30/12/2025 15:13:39
Especialista de Especialista de
P X 50% Especialista de Seguridad 50% Especialista de Seguridad 50% P . 50%
Seguridad Seguridad
@ Sunar
Ve Be
812002
ke 128 Especialista de 50% Especialista de 50% Especialista de 50% Especialista de Depende del tipo
UcybﬁfﬁkgéhéiiEs equipamiento ? equipamiento ? equipamiento i equipamiento de proyecto
SUPERVISOR (E)
30/12/2025 14:58:09
Otros especialistas 40% Otros especialistas 20% - - - -
Participaciéon minima de 10
K p Participacion minima de 10 especialistas Participacion minima de 10 R .
especialistas (dos de los cuales R L, o Participacion minima de 7 especialistas
) L ., (uno de los cuales necesitan participacion especialistas (uno de los cuales )
necesitan participacion al 100%), se . L ) . ., (uno de los cuales necesitan
) . al 100%), se requiere adicional 1 necesitan participacion al 100%), no L X
requiere adicional 20 3 R . . X participacidn al 100%), no se requiere
i i profesional especificos en areas se requiere profesionales de otras .
profesionales especificos en areas untuales areas profesionales de otras areas
puntuales P
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Anexo N° 09
Formatos — Actas de Revisién y Seguimiento y de aprobacion de
expediente técnico

FORMATO DE APROBACION
DE EXPEDIENTE TECNICO o DOCUMENTO EQUIVALENTE
N° XXX-2023-SUNAT/812000

Fecha  dd/mm/aaaa |__|PI [ ]ioarr

Nombre del Pl / IOARR Cédigo Unico de Inversiones (CUI)l

(Consignar el nombre completo del Pl / IOARR)

I DOCUMENTO SUSTENTATORIO

Descripcion Fecha

(Documento sustentatorio)

Obs:

Il. TIPO DE EXPEDIENTE o DOCUMENTO EQUIVALENTE (marcar con una "x")

Expediente Expediente Documento Documento
Técnico Técnico de Equivalente Equivalente
(Bienes o Servicios) (Otros)

@ sunar 1. ALCANCE

Ve Be

(Breve resumen del alcance de lo que se aprueba)

812000

REG. 5215

IV. TIPO DE ADQUISICION /PRESTACION / EJECUCION (marcar con una "x")
MIGUEL ANGEL MARTIN Adquisicion de Prestacion de Ejecucién de
PORTILLA VELAZCO . ..
Bienes Servicios Obra

GERENTE
30/12/2025 14:46:05

V. ESTRUCTURA DE COSTOS

Sub-total Total

Expediente Técnico de Obra S/ S/

Infraestructura S/ s/

QSUNAT Mobiliario S/ S/

Ve Be Expediente Equipamiento Menor S/ S/

812001 i

ReG. 5256, Supervisién de Obra S/ S/

Capacitacién S/ s/

NANCY ALIAGA Otros s/ S/
SUPERVISOR (E)
30/12/2025 15:13:39

TOTAL s/ s/

Con precios al mes/afio | (mes del presupuesto)

VI. PLAZO DE EJECUCION

[ Jdiascalendario

@ sunar

Ve B®

VIil. ESPECIALISTAS RESPONSABLES

G202 Rol |:| Equipo Revisor |:| Equipo de Seguimiento
MARCELA INES Lider Técnico
UCULMANA PERALES —
SUPERVISOR (E) Cod Nombre Especialista

30/12/2025 14:58:09

Integrantes del Equipo

Cod Nombre Especialista

Contando con la conformidad técnica del equipo revisor u opinién favorable del equipo de seguimiento
cuando sea el caso expresada mediante Acta de Revision / Seguimiento de fecha XXX, la Gerencia de Disefio
de Inversiones APRUEBA el (consignar si es Expediente Técnico / Expediente Técnico de Obra / Documento Equivalente)
del CUI N° (....)- (indicar el nombre de Pl o IOARR) , cuyo monto total del presupuesto asciende a (S/....) incIGV

con precios al mes de (indicar mes y afio), en un plazo de ejecucién de (letras) (nimeros) dias calendario

DOCUMENTO DIGITALMENTE POR
(Indicar el nombre del Gerente de Disefio de Inversiones)




& sunar
Ve Be

812000
REG. 5215

MIGUEL ANGEL MARTIN
PORTILLA VELAZCO

GERENTE
30/12/2025 14:46:05

@ SUNAT
Ve Be

812001
REG. 5258B,

NANCY ALIAGA
HUERTA
SUPERVISOR (E)
30/12/2025 15:13:39

@ sunar
Ve Be

812002
REG. 121A

MARCELA INES
UCULMANA PERALES
SUPERVISOR (E)
30/12/2025 14:58:09
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Pl / IOARR
EQUIPO PROYECTISTA

Contrato Proyectista
EQUIPO REVISOR

Contrato Supervisor
Fecha

ACTA DE CONFORMIDAD

ENTREGABLE N° (niimero de entregable)

EQUIPO REVISOR

(Consignar nombre completo del Pl o I0ARR vinculada)

(Consignar nombre del CONSULTOR PROYECTISTA o COORDINADOR
TECNICO DEL EQUIPO PROYECTISTA de ser el caso)

(Numero del contrato, de ser el caso)

(Consignar nombre del CONSULTOR SUPERVISOR o COORDINADOR
TECNICO DEL EQUIPO REVISOR de ser el caso)

(Numero del contrato, de ser el caso)
(dd_mm_aaaa)

Siendo el dia (fecha), el equipo revisor integrado por

(Nombre del especialista)
(Nombre del especialista)
(Nombre del especialista)
(Nombre del especialista)
(Nombre del especialista)
(Nombre del especialista)
(Nombre del especialista)
(Nombre del especialista)
(Nombre del especialista)

Cooridnador Técnico / Jefe de Supervision
Especialidad de Arquitectura

Especialidad de Seguridad en edificaciones
Especialidad de Estructuras

Especialidad de Instalaciones Sanitarias

Especialidad de Instalaciones Mecanicas
Especialidad de Instalaciones Eléctricas

Especialidad de Comunicaciones

Especialidad de Costos, Presupuestos y Cronogramas

Se reunen con la finalidad de informar respecto al resultado de la revision efectuada al (xx entregable)
del Expediente Técnico de Obra: (nombre del ETO) vinculada al (Pl o IOARR) (Consignar nombre
completo del Pl o I0ARR vinculada).

Habiendo culminado la revision, los profesionales que suscriben la presente acta, otorgan
CONFORMIDAD al (niimero de entregable) y recomiendan (la APROBACION del Expediente Técnico) o
(la APROBACION del xx entregable)

Lima, (dd_mm_aaaa)

(FIRMA'Y SELLO DE TODOS LOS INTEGRANTES DEL EQUIPO REVISOR)
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ACTA DE CONFORMIDAD
ENTREGABLE N° (nimero de entregable)
EQUIPO DE SEGUIMIENTO
Pl / IOARR : (Consignar nombre completo del Pl o IOARR vinculada)
EQUIPO PROYECTISTA (Consignar nombre del CONSULTOR PROYECTISTA)
Contrato Proyectista : (Numero del contrato)
EQUIPO REVISOR (Consignar nombre del CONSULTOR SUPERVISOR)
Contrato Supervisor : (Numero del contrato)
Fecha : (dd_mm_aaaa)
Siendo el dia (fecha), el equipo de seguimiento integrado por
(Nombre del especialista) :  Cooridnador Técnico / Jefe de Supervisidn
(Nombre del especialista) Especialidad de Arquitectura
(Nombre del especialista) Especialidad de Seguridad en edificaciones
(Nombre del especialista) : Especialidad de Estructuras
&sunar (Nombre del especialista) : Especialidad de Instalaciones Sanitarias
;/:o(io (Nombre del especialista) Especialidad de Instalaciones Mecanicas
REG. 5215 (Nombre del especialista) : Especialidad de Instalaciones Eléctricas
MIGUEL ANCGEL MARTIN (Nombre del especialista) :  Especialidad de Comunicaciones
30/12/5035 14:46:05 (Nombre del especialista) : Especialidad de Costos, Presupuestos y Cronogramas
Se reunen con la finalidad de informar respecto al resultado de la revision MUESTRAL efectuada al (xx
entregable) del Expediente Técnico de Obra: (nombre del ETO) vinculada al (Pl o IOARR) (Consignar
&SUNAT nombre completo del Pl o IOARR vinculada).
Vo Bo
2001 Habiendo culminado el seguimiento, los profesionales que suscriben la presente acta, otorgan
NANGY ALIAGA CONFORMIDAD a la labor efectuada por la SUPERVISION al (nimero de entregable) y recomiendan (la
SUPERYISOR (E) APROBACION del Expediente Técnico) o (la APROBACION del xx entregable)
30/12/2025 15:13:39
Lima, (dd_mm_aaaa)
@ sunar
Vo Bo (FIRMA'Y SELLO DE TODOS LOS INTEGRANTES DEL EQUIPO DE SEGUIMIENTO)
812002
REG. 121A,

MARCELA INES
UCULMANA PERALES
SUPERVISOR (E)
30/12/2025 14:58:09



@ sunar
Ve B®

812000
REG. 5215

MIGUEL ANGEL MARTIN
PORTILLA VELAZCO

GERENTE
30/12/2025 14:46:05

@ sunar
Ve Be

812001
REG. 5258,

NANCY ALIAGA

SUPERVISOR (E)
30/12/2025 15:13:39

& sunar
Ve Be

812002
REG. 121A

MARCELA INES
UCULMANA PERALES
SUPERVISOR (E)
30/12/2025 14:58:09
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FOMATO DE REVISION Y EVALUACION DE ENTREGABLES

Entregable N° (N° de entregable)

Levantamiento de Obs.

EQUIPO PROYECTISTA:

(Consignar nombre del CONSULTOR PROYECTISTA o COORDINADOR TECNICO DEL EQUIPO PROYECTISTA de ser el caso)

EQUIPO REVISOR:

(Consignar nombre del CONSULTOR SUPERVISOR o COORDINADOR TECNICO DEL EQUIPO REVISOR de ser el caso)

GDI - Gerencia de Disefio de Inversiones

Proyecto:

Clasificacion de Observaciones

Incongruencias entre documentos de la misma especialidad/
incumplimiento de minimos normativos

Informacién que no concuerda o genera interferencias en la misma
especialidad y/o con otras(entre planos, detalles y/u otros
documentos técnicos).

Cantidad |Datos de Elaboracién de ETO

(Consignar nombre del Pl 0 IDARR)

Plazo total Elab.
ETO

(Consignar plazo en dias
calendario)

N° Total de
Entregables:

(Consignar ntimero)

Especialidad:

EQUIPO PROYECTISTA

"Comentarios de |a subsanacion de |a observacion
por parte del Equipo Proyectis

q Aa ) : : Entr leen ) . . -
C |Falta de informacién  |Detalle requerido para el proyecto, de suma importancia. 0 revtiseig?) ee (Consignar niimero) (Consignar Especialidad) FECHA: (dd_mm_aaaa)
D |Consulta En caso no exista claridad en los documentos entregados. 0 Esp. de Supervision:
Total de .
i (Ntmero total de observaciones) |(consignar nombre del especialista del
E [Recomendacion En caso no exista claridad en los documentos entregados. 0 observaciones ( X Y X P
Equipo Revisor)
N° OBSERV. DOCUMENTO OBSERVADO DESCRIPCION DE LA OBSERVACION IMAGEN VINCULADA ESTADO O;SIF;(;{V COMENTARIO DEL REVISOR
Observacion:
Ej.: INFORMACION EN _
001 GENERAL DE LOS Propuesta de Solucion: A ser llenado por el Consultor
MODELOS
Lamina / Documento [ N° Folio
Observacion:
Ej.: INFORMACION EN
002 GENERAL DE LOS Propuesta de Solucion: A ser llenado por el Consultor
MODELOS R
Lémina / Documento [ N° Folio
Observacion:
Ej.: INFORMACION EN
003 GENERAL DE LOS A ser llenado por el Consultor
MODELOS
Propuesta de Soluci6n:
Lémina / Documento [ N° Folio

OTRAS CONSIDERACIONES:




@ sunar
Ve B®

812000
REG. 5215

MIGUEL ANGEL MARTIN
PORTILLA VELAZCO

GERENTE
30/12/2025 14:46:05

@ sunar
Ve Be

812001
REG. 5258,

NANCY ALIAGA

SUPERVISOR (E)
30/12/2025 15:13:39

& sunar
Ve Be

812002
REG. 121A

MARCELA INES
UCULMANA PERALES
SUPERVISOR (E)
30/12/2025 14:58:09
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FOMATO DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION - SUPERVISOR DEL ETO

Entregable N° (N° de entregable)

Levantamiento de Obs.

EQUIPO PROYECTISTA:

(Consignar nombre del CONSULTOR PROYECTISTA)

EQUIPO REVISOR:

(Consignar nombre del CONSULTOR SUPERVISOR)

EQUIPO DE SEGUIMIENTO:

(Consignar nombre del COORDINADOR TECNICO DEL EQUIPO DE SEGUIMIENTO)

GDI - Gerencia de Disefio de Inversiones

Proyecto:

Clasificacion de Observaciones DETECTADAS POR MUESTREO

Incongruencias entre documentos de la misma especialidad/

incumplimiento de minimos normativos

Informacién que no concuerda o genera interferencias en la misma
especialidad y/o con otras(entre planos, detalles y/u otros

documentos técnicos).

Cantidad |Datos de Elaboracion de ETO

(Consignar nombre del Pl 0 IDARR)

Plazo total Elab.
ETO

(Consignar plazo en dias
calendario)

N° Total de
Entregables:

(Consignar nimero)

Especialidad:

Entregable en

EQUIPO PROYECTISTA

"Comentarios de |a subsanacion de |a observacién
por parte del Equipo Proyectis

l
l

C |Falta de informacién  |Detalle requerido para el proyecto, de suma importancia. 0 revision: (Consignar nimero) (Consignar Especialidad) FECHA: (dd_mm_aaaa)
D |Consulta En caso no exista claridad en los documentos entregados. 0 Esp. de Supervision:
Total de .
i (Ntmero total de observaciones) |(consignar nombre del especialista del
E |Recomendacion En caso no exista claridad en los documentos entregados. 0 observaciones ( signar | P
Equipo Revisor)
N° OBSERV. DOCUMENTO OBSERVADO DESCRIPCION DE LA OBSERVACION IMAGEN VINCULADA ESTADO O;SIF;(I;V COMENTARIO DEL REVISOR
Observacion:
Ej.: INFORMACION EN _
001 GENERAL DE LOS Propuesta de Solucion: A ser llenado por el Consultor
MODELOS
Lamina / Documento [ N° Folio
Observacion:
Ej.: INFORMACION EN
002 GENERAL DE LOS Propuesta de Solucion: A ser llenado por el Consultor
MODELOS R
L&mina / Documento \ N° Folio
Observacion:
Ej.: INFORMACION EN
003 GENERAL DE LOS A ser llenado por el Consultor
MODELOS
Propuesta de Solucion:
Lamina / Documento N° Folio

OTRAS CONSIDERACIONES:




& suNar
Ve Be

812000
REG. 5215

MIGUEL ANGEL MARTIN
PORTILLA VELAZCO

GERENTE
30/12/2025 14:46:05

@ SUNAT
Ve Be

812001
REG. 5258B,

NANCY ALIAGA
HUERTA
SUPERVISOR (E)
30/12/2025 15:13:39

& suNat
Ve Be

812002
REG. 121A

MARCELA INES
UCULMANA PERALES
SUPERVISOR (E)
30/12/2025 14:58:09
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Anexo N° 10
Funciones, Actividades y Validaciones especificas para el Equipo Revisor
durante la elaboracion del ETO

Funciones

En el numeral lll. ROLES DEL EQUIPO REVISOR del Anexo 5 - Roles y
Responsabilidades, se establecen los roles de planificacién, gestion, seguimiento y
operativos, que desempefian cada integrante del equipo.

Estos roles en su conjunto representan las funciones que deben realizar los especialistas
integrantes del Equipo Revisor, en su tarea especifica de revisar las labores que se deben
realizar durante la elaboracion de un ETO, de acuerdo a los Términos de referencia del
PROYECTISTA contratado.

Asimismo, cada especialista integrante del Equipo REVISOR tiene como funcién especifica
ejercer su revision, aplicando el Reglamento Nacional de Edificaciones vinculado a su
especialidad, las normativas técnicas especificas que sean de aplicacion al expediente
técnico en elaboracion dependiendo de la naturaleza del proyecto y de su ubicacion; y
hacer cumplir los demas aspectos definidos en los Términos de referencia del
PROYECTISTA contratado, respecto a su especialidad.

Actividades

Las acciones generales para la revision de la elaboracién del Expediente Técnico de Obra
(ETO), estan contenidas en el Anexo N° 04 — Acciones para la revisién, monitoreo y control
en la elaboracion de Expedientes Técnicos de Obra, de la presente Guia y representan las
actividades que deben realizar los especialistas integrantes del Equipo Revisor, en su tarea
especifica de revisar las labores que se deben realizar durante la elaboracion de un ETO.

Estas acciones, pueden variar de acuerdo al alcance del proyecto y estaran siempre
vinculadas a las condiciones establecidas en los Términos de Referencia del
PROYECTISTA contratado.

Validaciones

Como se ha definido en el Anexo N° 02 — Estadios en el desarrollo de un Expediente
Técnico de la presente Guia, existen ESTADIOS en los que cada uno de ellos representa
la transicion a una forma mas compleja hasta lograr el documento técnico final. Estos
estadios son preclusivos, es decir que no se puede seguir con el siguiente, mientas no se
haya cerrado el primero y asi sucesivamente. Los estadios dependiendo de la complejidad
del proyecto, pueden traducirse en tres, cuatro o hasta cinco entregables para lograr la
completitud del ETO.

El Equipo Revisor, fuera de realizar sus funciones y actividades con el PROYECTISTA, le
corresponde también asegurar que los componentes de cada entregable establecidos en
los Términos de Referencia del PROYECTISTA contratado.

Considerando que la mayoria de los ETO constan de cuatro (4) entregables, se han
elaborado los formatos, que por cada Entregable, utilizaria el equipo revisor para VALIDAR
gue la presentacion de cada entregable tenga los contenidos detallados y previstos en los
Términos de referencia.

Estos Formatos pueden ser tres(3) o cinco(5), ya que ello dependera de la cantidad de
entregables definida en los Términos de referencia.
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PROYECTO:

SUPERVISION:
PROYECTISTA:

VALIDACION DE PRESENTACION DE COMPONENTES - PRIMER ENTREGABLE

Nombre del Proyecto de Inversion / IOARR

GERENCIA DE DISENO DE INVERSIONES - INEl - SUNAT
Nombre del PROYECTISTA

ENTIDAD: INVERSION PUBLICA SUNAT
VOL DETALLE SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA (*) CONTENIDO ENTREGABLE OBSERVACIONES
01.00 VOLUMEN 01: ESTUDIO PRELIMINARES ESTUDIO PRELIMINARES
01.01 Levantamiento Topogréfico.
01.01.01 Memoria Descriptiva
01.01.02 Plano de Ubicacion
01.01.03 Plano Perimétrico
01.01.04 Plano Topogrdafico
01.01.05 Plano de perfiles longitudinales y secciones
fransversales
01.01.06 Modelo BIM de Topografia
Estudio Topogrdfico de la Red complementaria
01.02 P R N
Sanitarias incluyendo interferencias
01.03 Estudio Topografico Red Eléctrica
Planteamiento de Seguridad en Edificaciones
01.04 S =
(Senalizacién y Evacuacion)
Expediente Técnico de Solicitud del Certificado de
01.05 Factibilidad de Servicios de Agua Potable y
P Alcantarilado
£ Documentacion técnica que permita la obtenciéon
.‘T__: 01.06 del Certificado c}e Factibiidad y punto de disefio
o . de suministro eléctrico otorgada por la empresa
8 concesionaria.
s
;":‘ Presentar los cargos de la Solicitud para la
- Factibilidad del servicio de comunicaciones a
o 01.07 " L
p= emitirse por las Empresas Prestadoras de Servicios
“E’ existentes en la zona
2
g Presentacion de la solicitud de factibiidad de
01.08 suministro del sistema de gas natural ante la
empresa concesionaria
01.09 Documentacion que demuestre la gestion ante las
. entidades responsables (MML, que correspondan)
Requisitos para obtener los permisos o
autorizaciones necesarias para la ejecucion de la
obra (ocupacién de la via publica, obras en via
publica).
01.10 .
Solicitud de lugares o zonas para su uso como
Botaderos Autorizados para material de eliminacion
procedente de obras. De contar con empresas
privadas que provean Botaderos Autorizados, se
Documentacion técnica conteniendo los requisitos
para la presentacion de la solicitud de obtencién
01.11 de Anteproyecto en consulta, y los documentos
que conformen los requisitos para la obtenciéon de
la Licencia de Edificaciéon
02.00 VOLUMEN 02: ANTEPROYECTO
indice General, que incluye Relacion de Planos por
02.01 o
especialidad
Acta de Revision por cada especialidad, con firma
manuscrita por cada especialista responsable y por
02.02 . 3
el jefe de proyecto y debidamente escaneada
segun su especialidad
02.03 Anteproyecto Arquitecténico Anteproyecto Arquitecténico
02.03.01 Documentos
02.03.01.01 Memoria Descriptiva
) Programa de Areas (Incluye. Cuadro
g 02.03.01.02 Comparativo de ambientes y dreas entre el Pl y
3 el anteproyecto).
:',' Informe de visita reconocimiento del Entorno del
t 02.03.01.03 Proyecto, (Descripcion general del entorno,
< Panel fotogrdfico)
S [02.03.02 Planos
é 02.03.02.01 Planos Generales
—g ?2'03'02'0] 0 Plano de Ubicacién y localizacion
>
(2)2'03'02'01'0 Plantas de Distribucién general. Esc: 1/125
02.03.02.01.0 Planos de Cortes y Elevaciones de Distribucién
3 general. (04 cortes, al menos_? que pasen por
escaleras) y todas las Elevaciones. (esc: 1/125)
02.03.02.02 Planos de Distribucion
02.03.02.02.0 Plantas de Distribucién por secciones de cada
1 nivel (esc:1/75)
02.03.02.02.0 Plantas de Techos por secciones de cada nivel
2 (esc:1/75)
02.03.02.02.0 Planos de Cortes y Elevaciones por Secciones
3 de cada Nivel (esc:1/75)
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Anteproyecto de Seguridad en Edificaciones

Anteproyecto de Seguridad en Edificaciones

uso de bomberos.

02.03.03 Documentos
02.03.03.01 Memoria Descriptiva
02.03.04 Planos
02.03.04.01 Evacuacion 9 nivel de Antepro_yecfo, inc. Rutas
de evacuacion con su respectivo aforo
02.03.04.02 Se[walgoqz/)n anivel de AnigProyecio, inc.
sefalizacién para evacuacion.
02.04 Anteproyecto Estructural Anteproyecto Estructural
02.04.01 Documentos
02.04.01.01 Memoria Descriptiva
02.04.02 Planos
02.04.02.01 Predlmgn5|onom\enTo de la cimentacion
superficial
02.04.02.02 Predimensionamiento de la Superestructura
02.04.02.03 Predimensionamiento de Estructuras metdlicas
02.04.02.04 Andlisis estructural a nivel de anteproyecto
02.04.02.05 Andlisis sismico previo a nivel de anteproyecto
02 modelos digitales, el primero el modelo de
02.04.02.06 andlisis estructural y el segundo el modelo BIM
estructural
02.05 Anteproyecto de Instalaciones Sanitarias Anteproyecto de Instalaciones Sanitarias
02.05.01 Documentos
02.05.01.01 Memoria Descriptiva preliminar.
02.05.01.02 Memoria de Cdiculo preliminar
02.05.01.03 Solicitud de Factibiidad
02.05.02 Planos
02.05.02.01 Ubicacion de las conexiones domiciliarias de
agua potable y alcantarilado
02.05.02.02 U_blcucwon de toma de agua para camién
cisterna
Ubicacién de ductos sanitarios, con
02.05.02.03 alimentadores de agua y montantes de
desagle
Ubicacién y dimensionamiento del cuarto de
02.05.02.04 bombas y cisternas de agua de consumo y agua
contra incendio.
o Ubicaciéon y dimensionamiento de pozos
9 02.05.02.05 sumidero y/o cdmara de desagle
2 compatibilizado con estructuras
3 —— - " " -
% 02.05.02.06 Ubicacion y dlmenswonqmlemo de equipos de
g electrobombas sumergibles
§ 02.05.02.07 Red esquemdtica genero\ yc\\mer\fcdores de
c agua potable (horizontales y verticales).
o e . A
:E, 02.05.02.08 Red esquem_ohco de alimentacién de agua
S potable a cisternas
>
02.05.02.09 Uplcocwon de tomas de agua para camién
cisterna
02.05.02.10 Ublcocwop de termas a gas o eléctricas para
agua caliente
02.05.02.11 Uplcacwon de vdlvulas de control de flujo de
alimentadores
02.05.02.12 Red'esquemohco general del sistema de riego
de dreas verdes.
02.05.02.13 Red eslguemohco general y montantes de
desagle
02.05.02.14 Rec! es_quemohco de ventilacién de aparatos
sanitarios.
02.05.02.15 Ublcccwc_)n__de cajas de registro de desagie
compatibilizado con estructuras.
02.05.02.16 Red esgyemchco de drenaje delsistema de aire
acondicionado
02.05.02.17 Ubicacion de trampas de grasa.
02.05.02.18 Red general de drenaje pluvial.
02.05.02.19 Ublc_ocwon de Cdmara de bombeo de drenadje
Pluvial.
02.05.02.20 Ubicacion de cc_:nolefos y rejillas en zonas
expuestas a lluvia
02.05.02.21 Red esquemdtica para la uplcccqu de los
montantes de agua contra incendio.
Ubicacion de equipos de bombeo de agua de
consumo y agua contra incendio, tableros de
02.05.02.22 control eléctrico, lineas de sensado y tuberias de
impulsion en cuartos de bombas. Asi tfambién el
esquema de instalaciéon del Manifold de ACI.
02.05.02.23 Ubl_cocwon de estaciones de control de
rociadores
02.05.02.24 Linea del dISDlOSHIVO.de conexion del cuerpo de
bomberos (vdalvula siamesa).
02.05.02.25 Ubicacién y tipo de mangueras contra incendio.
- 7 o
02.05.02.26 Ubicacién de vdlvulas angulares de @2'%" para
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02.06 Anteproyecto de Instalaciones Eléctricas Anteproyecto de Instalaciones Eléctiicas
02.06.01 Documentos
02.06.01.01 Memoria Descriptiva
02.06.01.02 Solicitud de Factibilidad
02.06.02 Planos
Planos de diagrama unifilar general preliminar
con el sistema eléctrico de Media y Baja Tension
02.06.02.01 y cuadro preliminar de carga eléctrica, para
tener en consideracion los espacios necesarios
del equipamiento eléctrico (dimensionamiento).
Planos de ubicacién preliminar de la subestacion
02.06.02.02 elecmcg con el Pre-dimensionamiento de/ la )
capacidad del transformador), cuarto eléctrico
principal y grupo electrégeno.
02.06.02.03 Plolno-de acometida en M.T. y alimentaciéon
eléctrica hasta tablero general en B.T.
02.06.02.04 Plgnos_ de ub_lcocu)n de los cuorTc_>s de tableros
eléctricos, alimentadores, bandejas.
Planos de distribucion y salidas de fuerza de
02.06.02.05 cargas especiales, equipamiento mecdnico y
comunicaciones.
Planos de la ubicacion preliminar del Sistema de
02.06.02.06 Puesta a Tierra (de fuerza, control,
comunicaciones y proteccion atmosférica).
02.06.02.07 Plano prellm\ngr d_e ubicaciéon y ruta de
montantes eléctricos
02.06.02.08 Inforn']e de Anah.5|s y Plameolrrjlenm de Uso de
Energia Alternativa (solar, edlica).
02.06.02.09 El informe, dt_)cumemos Y p_lcmos seran suscritos
por el profesional especialista responsable.
02.07 Anteproyecto de Instalaciones Mecdnicas Anteproyecto de Instalaciones Mecdnicas
02.07.01 Documentos
02.07.01.01 Memoria Descriptiva
02.07.01.02 Solicitud de Factibiidad Gas Natural
02.07.02 Planos
Predimensionamiento del Sstemad de Are
Acondicionado de Oficinas, acorde a las
instalaciones, ubicacién, estructura y envoltura
02.07.02.01 de la edificacién y que permita crear unas
condiciones de temperatura, humedad y
calidad del aire adecuadas para lograr el
o confart
8 Predimensionamiento del Sistema de Aire
E Acondicionado soporte de equipos; previa
% evaluacion para seleccionar el tipo de sistema
5: 02.07.02.02 (precisién o convenmor\ml)-que depe incluir uno
& de respaldo, acorde a las instalaciones del drea
o de tableros y sala de comunicaciones que
% permita crear unas condiciones de temperatura,
:E, humedad y calidad del aire interior.
o
> 02.07.02.03 Predimensionamiento del Sistema de Ventilacion
02.07.02.03.0 Planteamiento general de la edificacion y los
1 ambientes a acondicionar
02.07.02.03.0 Reoll;or un bo\once»férmlco general dfe todos los
2 ambientes a acondicionar y otro considerando a
todo el edificio a acondicionar
22'07'02‘03'0 Realizar un andlisis del sistema de extraccion
02.07.02.03.0 Realizar un cdiculo del sistema de inyeccion
4 de aire fresco
02.07.02.03.0 Analizar las cargas térmicas y las zonas de
5 cargas térmicas parciales
Establecer y seleccionar el tipo de sistema a
02.07.02.03.0 utilizar que permita optimizar inversion,
6 sostenibiidad, mantenimiento, consumo de
energia
02.07.02.03.0 El cdliculo debe incluir el diagrama psicrométrico
7 para cada ambiente
02.07.02.03.0 Instalacion de equipos y disefios
8 complementarios
Compatibilizar con otras especializadas
teniendo en cuenta los cruzamientos en
02.07.02.03.0 ductos de inyeccion y extraccion de aire,
9 linea de
refrigerante, sistema de condensacion
presentado en un informe en conjunto.
02.07.02.04 Pre-dlmensmnomlento d_el Sistema de ascensores
y elevador de discapacitados
02.07.02.05 Pre-dimensionamiento del Grupo electrogeno
Pre-dimensionamiento de la red de distribucion
02.07.02.06 de GN/GLP y del tanque de GLP
02.07.02.07 Pre—dlmensloncmlemp delsistema de ventilacion
para Escalera presurizada
02.07.02.08 Pre-dimensionamiento del sistema de Extraccién
de humos
02.07.02.09 Presenfcmqn de diagrama o esquema de cada
uno de los sistemas
02.08 Anteproyecto Comunicaciones Anteproyecto Comunicaciones
02.08.01 Documentos
02.08.01.01 Memoria Descriptiva
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Factibiidad del Servicio de Gas Natural.

02.08.02 Planos
02.08.02.01 Planos del Sistema de Cableado Estructurado
(SCE)
Planos del Sistema de Circuito cerrado de
02.08.02.02 television (CCTV)
02.08.02.03 f’lonos gel Sistema de deteccion y Alarma contra
incendios (DAI)
02.08.02.04 Planos del Sistema de Intrusién y control de
accesos (ICA)
o
g 02.08.02.05 Planos del Sistema de Automatizaciéon (BMS)
g 02.08.02.06 Planos de sistema de audio y video
9 02.09 Anteproyecto de Equipamiento Anteproyecto de Equipamiento
< |02.09.01 Documentos
& [02.09.01.01 Memoria Descriptiva
H 02.09.02 Planos
5 02.09.02.01 Planos de Distribucién por niveles
o
> 02.09.02.02 Planos de Equipos con preinstalacion
02.10 Anteproyecto de Mobiliario Anteproyecto de Mobiliario
02.10.01 Documentos
Mobiliarios con su cédigo de acuerdo con los
estdndares de la SUNAT y cuadro donde se
02.10.01.01 N . e S
aprecie el ambiente, cédigo del mobiliario,
nombre y cantidad
02.10.02 Planos
02.10.02.01 Planos de Distribucién por niveles
03.00 ANEXOS ANEXOS
03.01 Plan de Trabajo
CEP  (Cronograma) detallado a nivel de
03.02 . "
g actividades y actualizado
x 03.03 Informe del Profesional jefe de Proyecto del Equipo
z i CONSULTOR
P 03.04 Plot plan con fotomontaje de lo existente y/o
© i apuntes. Resolucién minima Full HD
] 03.05 Panel fotogrdfico de las zonas a intervenir con
§ i descripcién
g 03.06 Presentacién en PPT del Anteproyecto desarrollado
03.07 Visualizacién 3D: exteriores
03.07 Preliquidacion Costo Revision Ante Proyecto en
) Consulta - Municipalidad y Colegio de Arquitectos
=  |04.00 ANEXOS ANEXOS
o0
g 04.01 PEB (Plan de ejecucion BIM) actualizado
3 Modelos Centrales por especialidad con ficha del
£ 04.02
H modelo
>° 04.03 Modelo Federado en formato nativo
(*) De acuerdo con lo establecido en los Términos de Referencia
04.00 GESTIONES Comentarios
Anteproyecto en Consulta en la Municipalidad
04.01 ) .
Metropolitana de Lima.
Expediente para la Solicitud del Certificado de
04.02 Factibiidad de Servicios de Agua Potable vy
Q@ Alcantarillado.
3
= Solicitud del Certificado de Factibiidad de Servicios
a 04.03 o
3 de Comunicaciones.
04.02 Expediente para la Solicitud del Certificado de

Informe Técnico de gestiones para Uso de
Botaderos Autorizados,
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VALIDACION DE PRESENTACION DE COMPONENTES - SEGUNDO ENTREGABLE
PROYECTO: Nombre del Proyecto de Inversién / IOARR
SUPERVISION: GERENCIA DE DISENO DE INVERSIONES - INEIl - SUNAT
PROYECTISTA: Nombre del PROYECTISTA
ENTIDAD: INVERSION PUBLICA SUNAT
VOL DETALLE SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA (*) CONTENIDO ENTREGABLE CHECK |OBSERVACIONES
01.00 VOLUMEN 01: RESUMEN EJECUTIVO RESUMEN EJECUTIVO
01.01 Ficha Técnica
01.02 indice General
01 |01.03 Memoria Descriptiva General
01.04 Informe de gestiones realizadas e indagaciones
01.05 Listado de Planos por Especialidad
VOLUMEN 02: ARQUITECTURA Y SEGURIDAD EN
02.00 EDIFICACIONES PROYECTO
02.01 Arquitectura Arquitectura
Acta de revisidn de la especialidad, con firma
2.01.01 manuscrita del profesional responsable y jefe de
proyecto y debidamente escaneada.
2.01.02 Memoria Descriptiva
201.03 Listado de Ambientes y Cuadro de Areas,
o incluida. (Area techada y Area s/techar)
Cuadro Comparativo de Ambientes y Areas
2.01.04
entre el Pl y el Proyecto.
2.01.05 Cuadro de Acabados a nivel de proyecto
2.01.06 Modelado de Arquitectura, con vistas exteriores
Planos de Distribucion por cada nivel con
2.01.06.01 mobiliario incluido, desarrollados para su
revision
2.01.06.01.01 Planos de ubicacién y localizacion
2.01.06.01.02 Plantas de Distribucién general. Esc:1/75, 1/125
2.01.06.01.03 Plantas de Distribucién por Niveles. Esc:1/75
2.01.06.01.04 Plgntos de Techos por Secciones de cada
Nivel. Esc:1/75
201.06.02 Planos de Cortes (04 cortes, al menos 2 que
pasen por escaleras)
Planos de Cortes de distribucién generall.
2.01.06.02.01 Esc:1/75, 1/100
02 201.06.02.02 qunos de_ Cortes por Secciones de cada
Nivel. Esc:1/75
Planos de Elevaciones (una por cada fachada,
2.01.06.03 donde se visudlice el perfil de los edificios
adyacentes, y todas las elevaciones interiores)
Planos de Elevaciones de distribucién general.
2.01.06.03.01 Esc:1/75, 17100
2.01.06.03.02 Plgnos de Elevaciones por Secciones de cada
Nivel. Esc:1/75
02.02 S idad en Edifi Seguridad en Edificaciones
Acta de revisidn de la especialidad, con firma
02.02.01 manuscrita del profesional responsable y jefe de
proyecto y debidamente escaneada.
02.02.02 Memoria Descriptiva (Criterios de disefo y
T Memoria de Cdlculo de Seguridad).
02.02.03 Planteamiento de Medios de Evacuacion
02.02.03.01 Cdlculo y sustento de Aforos.
02.02.03.02 Cdlculo de los medios de Evacuacion.
02.02.04 P!on0§ de Seguridad _Evacuaciéon por cada
nivel, incluyen leyenda
02.02.05 P!on0§ de Seguridad _Senalizacion por cada
nivel, incluyen leyenda.
02.02.06 Especificaciones Técnicas.
02.02.07 Hemlzgdo de Mgirodgs preliminares de
Seguridad en Edificaciones.
MOJEIado de Segundad, EVACUdCion y
Sefalizacién con vistas y planos de planta,
02.02.08 N
cortes y elevaciones, desarrolladas para su
03.00 VOLUMEN 03: ESTRUCTURAS ESTRUCTURAS
03.01 Memoria Descriptiva
03 [03:02 Memoria de Cdlculos
Modelado de Estructuras, con vistas y planos de
03.03 planta, cortes y elevaciones, desarrolladas para
su revision
04.00 VOLUMEN 04: INSTALACIONES SANITARIAS INSTALACIONES SANITARIAS
02.05.01.01 Memoria Descriptiva
02.05.01.02 Memoria de Cdlculo
Modelado de Instalaciones Sanitarias y sistema
04 02.05.01.03 contra mcendp, con vistas y planos de planta,
cortes y elevaciones, desarrolladas para su
revision.
Modelado de la distribucion sanitaria dentro del
02.05.02.01 cuarto de bombas sanitario y de ACI.
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05

05.00

VOLUMEN 05: INSTALACIONES ELECTRICAS

INSTALACIONES ELECTRICAS

05.01

Cuadro de cargas detallado del proyecto.

05.02

Estudio de Protecciones del Sistema Eléctrico en
Baja Tension (Selectividad con software
profesional u otro autorizado por Entidad).
Cdlculo de la demanda mdxima del proyecto.

05.03

Diseno y cdiculos justificativos de seleccién de
conductores (criterios técnicos y criterio
econdmico - conductor 6ptimo).

05.04

Disefo y cdlculos justificativos del sistema de
puesta a tierra para sistemas eléctricos, de
equipos especiales, de comunicaciones (en
base a mediciones de resistividad de terreno).

05.05

Disefo y cdlculos justificativos de seleccion de
interruptores y/o equipos de maniobra utilizando
software profesional o comercial, previa
autorizacion de la Entidad (estudio de
selectividad, en coordinacién con SUPERVISION
y Entidad).

05.06

Dimensionamiento de tableros de distribucion.

05.07

Disefo y cdiculo de sistema de generaciéon de
energia alternativa.

05.08

Disefio y cdlculo de lluminacion de Interiores y de
Exteriores (software profesional).

05.09

Diagramas unifilares y cuadro de cargas.

05.10

Planos de alimentadores, montantes y tableros.

05.11

Planos del sistema de iluminacién interior y
exterior, compatibles con ubicaciéon de baldosas
del falso cielo raso, equipos de aire
acondicionado y equipos de comunicaciones, y
seguridad.

05.12

Planos del sistema de tomacorrientes red
comercial, red de emergencia y red estabilizada,
iluminacién de emergencia (compatibilizado con
senaléticas de la especialidad de Seguridad en
edificaciones).

05.13

Planos del sistema de fuerza (UPS, HVAC,
Inyeccién y Extraccion de aire, electrobombas
de agua, de desagUe, pluvial, Bomba Sumidero
y Sistema contra incendio homologada, sistemas
especiales de Tl (comunicaciones), ascensor,
montacargas o para cualquier otro equipo
requerido por la necesidad del proyecto.

05.14

Planos del sistema de generacién eléctrica de
emergencia (grupo electrégeno).

05.15

Planos del sistema de Control y proteccién y su
respectivo Estudio de Selectividad de
Coordinacién de Proteccién (coordinado con
SUPERVISION y Entidad).

05.16

Planos del sistema de puesta a tierra de sistemas
eléctricos, de equipos especiales y de
comunicaciones, segun NTP relacionada
vigente.

05.17

Planos de sistema de energia alternativa.

05.18

Planos isométricos de montantes y tableros
eléctricos.

05.19

Planos de detalles incluye canalizaciones,
montantes y detalles constructivos.

05.20

Cotizaciones COMPATIBILIZADAS con las EETT de
su especialidad.

05.21

Estudio de Coordinacién de Proteccién del
Sistema de Utilizacién en Media Tensién (salvo
sustento de no necesidad).

05.22

Expediente Técnico del Sistema de Utilizacién en
Media Tensidn, y cargo de haber presentado
dicho expediente técnico ante la empresa
concesionaria

05.23

Tramite para Autorizacién de ejecuciéon de obras
en via publica, aprobacién de expediente
Técnico de media tensién, de Coordinacién de
Proteccién de media tension.

05.24

Sustento de Especialista dando cuenta que ha
elaborado y verificado el segundo entregable

06

06.00

VOLUMEN 06: INSTALACIONES MECANICAS

INSTALACIONES MECANICAS

06.01

Listado de entregables: documentos y planos.

06.02

Memoria Descriptiva.

06.03

Memoria de Cdlculo.

06.04

Modelado en MEP (Mechanical, Electrical,
Plumbing) de los diferentes sistemas de
Instalaciones Mecdnicas, con vistas y planos de
planta, cortes y elevaciones, desarrolladas para su
revision. Esquematico y detalles de instalacion.




& sunar
Ve Be

812000
REG. 5215

MIGUEL ANGEL MARTIN
PORTILLA VELAZCO

GERENTE
30/12/2025 14:46:05

@ SUNAT
Ve Be

812001
REG. 5258B,

NANCY ALIAGA
HUERTA
SUPERVISOR (E)
30/12/2025 15:13:39

@ Sunar
Ve Be

812002
REG. 121A

MARCELA INES
UCULMANA PERALES
SUPERVISOR (E)
30/12/2025 14:58:09

GUIA METODOLOGICA PARA LA ELABORACION, REVISION Y
MONITOREO DE EXPEDIENTES TECNICOS DE OBRA (ETO)

Versiéon 004

85/93

07.00 VOLUMEN 06: COMUNICACIONES COMUNICACIONES
07.01 Memoria Descriptiva
Modelado de instalaciones del sistema de
comunicaciones: cableado estructurado, control
de acceso e intrusion, deteccién y alarma de
07.02 incendio, CCTV, automatizacién BMS, agente
limpio, audio, video y video conferencia, con
vistas y planos de planta, cortes y elevaciones,
desarrolladas para su revision
07 Modelado de instalaciones del sistema de
comunicaciones: cableado estructurado, control
de acceso e intrusion, deteccién y alarma de
07.03 incendio, CCTV, automatizacién BMS, agente
limpio, audio, video y video conferencia, con
vistas y planos de planta, cortes y elevaciones,
desarrolladas para su revision
Documentacién técnica de la Factibiidad de
07.04 suministro de comunicaciones (voz y data) de los
Operadores de Telecomunicaciones
07.05 Arquitectura de enlace de radio microondas
) como alternativa de comunicaciéon
08.00 VOLUMEN 08: MOBILIARIO MOBILIARIO
08.01 Memoria Descriptiva de Mobiliario
08  ]08.02 Modelado del mobiliario, con vistas
Planos de plantas, cortes y elevaciones,
08.03 O
desarrolladas para su revision
09.00 VOLUMEN 09: EQUIPAMIENTO EQUIPAMIENTO
09.01 Memoria Descriptiva del equipamiento
09 Modelado del equipamiento, con vistas y planos
09.02 de planta, cortes y elevaciones, desarrolladas
para su revision
10.00 VOLUMEN 10: BIM BIM
03.01 PEB actualizado (Plan de ejecucion BIM)
Modelos Centrales actualizados por
03.02 L ]
10 especialidad con ficha del modelo
Modelo Federado actualizado en formato
03.03 -
nativo
Informe de inicio del levantamiento del reporte
03.04 . .
de inferferencias
(*) De acuerdo con lo establecido en los Términos de Referencia
11.00 GESTIONES Comentarios
Expediente para obtencién de Llicencia de
11.01 Edificaciéon en la Municipalidad Metropolitana de
Lima (2do. Entregable)
- 11.02 Expediepie para la oprpbocio’n del Sistema de
g ) Utilizacidon en Media Tensién (2do. Entregable)
) Expediente para la aprobacién de la Red
E 1.03 Complementaria de Agua Potable y Alcantarilado
U] : (de  corresponder) (2do. Entregable) (de
corresponder)
11.04 Expediente para la Aprobacién del Estudio de
) Impacto Vial (de corresponder) (2do. Entregable)
11.05 Informe  técnico de gestiones para Uso de

Botaderos Autorizados
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VALIDACION DE PRESENTACION DE COMPONENTES - TERCER ENTREGABLE
PROYECTO: Nombre del Proyecto de Inversién / IOARR
SUPERVISION: GERENCIA DE DISENO DE INVERSIONES - INEl - SUNAT
PROYECTISTA: Nombre del PROYECTISTA
ENTIDAD: INVERSION PUBLICA SUNAT
VOL DETALLE SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA (*) CONTENIDO ENTREGABLE CHECK |OBSERVACIONES
01.00 VOLUMEN 01: RESUMEN EJECUTIVO RESUMEN EJECUTIVO
01.01 Ficha Técnica
indice General actualizado incluye relacién de
01.02 planos por especialidad, donde debe figurar el
01 cbdigo de la ldmina y el nombre del plano.
01.03 Informe de gestiones realizadas e indagaciones
Cuadro de partidas por especialidad (con la
01.04 N -
firma de cada especialista)
VOLUMEN 02: ARQUITECTURA Y SEGURIDAD EN
e EDIFICACIONES AEEE
02.01 Arquitectura Arquitectura
2.01.01 Especificaciones Técnicas de Arquitectura
2.01.02 indice actualizado de Planos de Arquitectura
Modelado con el informe de interferencias
2.01.03 . N
validado por el proyectista
2.01.04 Planos definitivos
2.01.05 Planilla de metrados
02 |2.01.06 Imdgenes 3D
2.01.07 Recorrido virtual
02.02 Seguridad en Edificaciones
02,0201 Espgcwfw;ooones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones
02.02.02 quelodo conel mforme de interferencias
validado por el proyectista
Planos definitivos (evacuacion y sefializacion) y
02.02.03 de detalles de seguridad a nivel definitivo
extraidos del modelado
02.02.04 Planilla de metrados a nivel Definitivo
03.00 VOLUMEN 03: ESTRUCTURAS ESTRUCTURAS
03.01 Especificaciones Técnicas de Estructuras
Modelado con el informe de interferencias
03.02 " )
03 validado por el proyectista
Planos definitivos y de detalles de estructuras a
03.03 . o
nivel definitivo
03.04 Planilla de metrados a nivel Definitivo
04.00 VOLUMEN 04: INSTALACIONES SANITARIAS INSTALACIONES SANITARIAS
04.01 Especificaciones Técnicas
Modelado con el informe de interferencias
04 [04.02 " )
validado por el proyectista
04.03 Planos definitivos y de detalles a nivel definitivo
04.04 Planilla y resumen de metrados a nivel Definitivo
05.00 VOLUMEN 05: INSTALACIONES ELECTRICAS INSTALACIONES ELECTRICAS
Estudio de Protecciones del Sistema Eléctrico en
05.01 Baja Tension (Selectividad con software
: profesional u otro autorizado por Entidad).
Cdlculo de la demanda méxima del proyecto.
Diseno y cdlculos justificativos de seleccién de
interruptores y/o equipos de maniobra utilizando
05.02 software profesional o comercial, previa
: autorizaciéon de la Entidad (estudio de
selectividad, en coordinacién con SUPERVISION
y Entidad).
05 Planos del sistema de Control y proteccién y su
05.03 respectivo Estudio de Selectividad de
: Coordinacién de Proteccion (coordinado con
SUPERVISION y Entidad).
Especificaciones Técnicas de Suministro de
05.04 X .
Equipos y Materiales
05.05 Especificaciones Técnicas de Montaje
Modelado con el informe de interferencias
05.06 . N
validado por el proyectista
05.07 Planos definitivos y de detalles a nivel definitivo
05.08 Planilla de Metrados
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05.09 Listado de equipos
05.10 Memoria Descriptiva
Compatibilizaciéon de Metrados, con Planos,
Especificaciones técnicas de suministro con
05.11 P - .
especificaciones técnicas de montaje de la
Especialidad.
05.12 Compoﬁbilizgdén dg esTudio de equipamiento
con Instalaciones eléctricas
Contrastar y Compatibilizar la informacién entre
05.13 .
05 todas las especialidades
05.14 Planos en Baja Tension
Planos del sistema de iluminacion interior y
exterior, compatibles con ubicacién de baldosas
05.15 del falso cielo raso, equipos de aire
acondicionado, sistemas contraincendios y
equipos de comunicaciones.
Planos del sistema de tomacorrientes red
comercial, red de emergencia y red estabilizada,
05.16 luces de emergencia y sefaléticas compatibles
con la especialidad de Seguridad en
Edificaciones
06.00 VOLUMEN 06: INSTALACIONES MECANICAS INSTALACIONES MECANICAS
06.01 Listado de equipos
06.02 Especificaciones técnicas por partida presupuestal
06.03 Modelado con el informe de interferencias validado
por el proyectista
06 os.04 Planos definitivos y de detalles a nivel definitivo
Expediente técnico de los sistemas de
06.05 almacenamiento de combustibles, con cargo de
presentacion ante el ente correspondiente
06.06 Planilla y resumen de metrados a nivel Definitivo
07.00 VOLUMEN 06: COMUNICACIONES COMUNICACIONES
07.01 Especificaciones Técnicas
07 o700 Modelado con el informe de interferencias
) validado por el proyectista
07.03 Planos definitivos y de detalles a nivel definitivo
07.04 Planilla y resumen de metrados a nivel Definitivo
08.00 VOLUMEN 08: MOBILIARIO MOBILIARIO
08.01 Cuadro del Mobiliario
08.02 Especificaciones Técnicas del Mobiliario
08 Modelo del mobiliario, con vistas de planta,
08.03 cortes y elevaciones, desarrolladas a nivel
definitivo.
08.04 Planos a nivel definitivo segin
08.05 Planilla y resumen de metrados de Mobiliario
09.00 VOLUMEN 09: EQUIPAMIENTO EQUIPAMIENTO
09.01 Cuadro del equipamiento
09.02 Especificaciones Técnicas del Equipamiento
09 Modelo del equipamiento, con vistas de planta,
09.03 :
cortes y elevaciones, desarrolladas
09.04 Planos a nivel definitivo
09.05 Planilla y resumen de metrados
10.00 VOLUMEN 10: PRESUPUESTO DE OBRA PRESUPUESTO DE OBRA
Presupuesto preliminar general y por cada
10.01 -
especialidad
Andlisis de Precios Unitarios preliminar por cada
10.02 -~
10 especialidad
10.03 Relacidn de Insumos de cada especialidad
Cotizaciones iniciales de los materiales més
10.04 NS
incidentes en costo.
Avance del cuadro comparativo de
10.05 S
cotizaciones
11.00 VOLUMEN 11: PLAN DE MANEJO AMBIENTAL PLAN DE MANEJO AMBIENTAL
11.01 Aspectos Generales
11.02 Marco Legal e institucional
11.03 Descripcion del proyecto
Plan de Manejo Ambiental durante la ejecucion
1 11.04
del proyecto
1105 Plan de Manejo ambiental durante la operacion
del proyecto
11.06 Plan de manejo Socio ambiental
11.07 Conclusiones y Recomendaciones
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12.00 VOLUMEN 12: ANEXOS ANEXOS
Informe del Profesional de cada especialidad
12.01 por parte del CONSULTOR dando cuenta que se
ha revisado el entregable
Informe del Profesional jefe de Proyecto dando
12 12.02 cuenta que se ha revisado el entregable y que
han sido levantadas fodas sus observaciones
12.03 Expediente de demolicién aprobado
12.04 Visualizaciéon 3D
12.05 Recorrido virtual
13.00 VOLUMEN 10: BIM BIM
13.01 PEB actualizado (Plan de ejecucion BIM)
Modelos Centrales actualizados por
13.02 L ]
13 especialidad con ficha del modelo
13.03 Modelo Federado actualizado en formato
) nativo
Informe de inicio del levantamiento del reporte
13.04 ; .
de inferferencias
GESTIONES Comentarios
Plan de Manejo Ambiental
g Expediente para la aprobacién del Sistema de Gas
o Natural y/o Gas Licuado
E Expediente para la Aprobacion del Sistema de DBS5-
) $50
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MONITOREO DE EXPEDIENTES TECNICOS DE OBRA (ETO)
Versiéon 004

PROYECTO:

SUPERVISION:
PROYECTISTA:

Nombre del Proyecto de Inversion / IOARR

GERENCIA DE DISENO DE INVERSIONES - INEI - SUNAT

Nombre del PROYECTISTA

VALIDACION DE PRESENTACION DE COMPONENTES - CUARTO ENTREGABLE

ENTIDAD: INVERSION PUBLICA SUNAT
VOL DETALLE SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA (*) CONTENIDO ENTREGABLE CHECK |OBSERVACIONES
indice del Expediente Técnico indice del Expediente Técnico
01.00 VOLUMEN 01: RESUMEN EJECUTIVO RESUMEN EJECUTIVO
01.01 Ficha Técnica
01.02 indice General
01.03 Memoria Descriptiva General
01.04 Presupuesto Resumen
01.05 Presupuesto general
01.06 Desagregado de Gastos Generales
01.07 Plazo de Ejecucion de la Obra
01.08 Relacion de equipo minimo
01 -
01.09 Diagrama Gantt
01.10 Cronograma Valorizado de Avance Mensual
01.11 Cronograma de Desembolsos
01.12 Cronograma de Adquisicion de Materiales
01.13 Listado del Equipo Minimo del Contratista
01.14 Listado de Planos por Especialidad
01.15 Visualizaciéon 3D
01.16 Recorrido Virtual
02.00 VOLUMEN 03: ESTRUCTURAS
02.01 Memoria Descriptiva
02.02 Memoria de Cdlculo
Especificaciones Técnicas por Partida
02.03
Presupuestal
02.04 Planila de Metrados
02 02.05 Planos de Estructuras a nivel definitivo
02.06 Presupuesto
02.07 Andilisis de costos unitarios
02.08 Relacion de insumos
02.09 Agrupamiento preliminar
02.10 Férmula polindmica
VOLUMEN 02: ARQUITECTURA Y SEGURIDAD EN
03.00 EDIFICACIONES PROYECTO
03.01 Arquitectura Arquitectura
3.01.01 Memoria Descriptiva de Arquitectura
3.01.02 Cuadro de Areas
03 3.01.03 Cuadro comparativo de Area y ambientes entre
o el proyecto y el PI
3.01.04 Cuadro de Acabados
Especificaciones Técnicas por Partida
3.01.05
Presupuestal
3.01.06 Planilla de metrados, Cuadro resumen
Planos de Arquitectura a nivel definitivo y
3.01.07 L
compatibilizado
03.02 Seguridad en Edificaciones
03.02.01 Mgrﬂonc_: Descriptiva de Seguridad en
Edificaciones
03.02.02 Cdlculos f:!e Aforo y dimensiones de Medios de
Evacuacion
03.02.03 Especificaciones Técnicas por Partida
Presupuestal
03 03.02.04 Planilla de metrados
Planos de Seguridad en Edificaciones a nivel
03.02.05 - oo
definitivo y compatibilizado
03.03 Presupuesto de arquitectura y seguridad
03.03.01 Andlisis de costos unitarios
03.03.02 Relacion de insumos
03.03.03 Agrupamiento preliminar
03.03.04 Férmula polindmica
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PROYECTO:

SUPERVISION:
PROYECTISTA:

VALIDACION DE PRESENTACION DE COMPONENTES - CUARTO ENTREGABLE

Nombre del Proyecto de Inversion / IOARR

GERENCIA DE DISENO DE INVERSIONES - INEI - SUNAT
Nombre del PROYECTISTA

ENTIDAD: INVERSION PUBLICA SUNAT
VOL DETALLE SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA (*) CONTENIDO ENTREGABLE CHECK |OBSERVACIONES
indice del Expediente Técnico indice del Expediente Técnico
01.00 VOLUMEN 01: RESUMEN EJECUTIVO RESUMEN EJECUTIVO
01.01 Ficha Técnica
01.02 indice General
01.03 Memoria Descriptiva General
01.04 Presupuesto Resumen
01.05 Presupuesto general
01.06 Desagregado de Gastos Generales
01.07 Plazo de Ejecucion de la Obra
01.08 Relacion de equipo minimo
01 .
01.09 Diagrama Gantt
01.10 Cronograma Valorizado de Avance Mensual
01.11 Cronograma de Desembolsos
01.12 Cronograma de Adquisicion de Materiales
01.13 Listado del Equipo Minimo del Contratista
01.14 Listado de Planos por Especialidad
01.15 Visualizacién 3D
01.16 Recorrido Virtual
02.00 VOLUMEN 03: ESTRUCTURAS
02.01 Memoria Descriptiva
02.02 Memoria de Cdlculo
Especificaciones Técnicas por Partida
02.03
Presupuestal
02.04 Planilla de Metrados
02 02.05 Planos de Estructuras a nivel definitivo
02.06 Presupuesto
02.07 Andlisis de costos unitarios
02.08 Relacién de insumos
02.09 Agrupamiento preliminar
02.10 Férmula polindmica
VOLUMEN 02: ARQUITECTURA Y SEGURIDAD EN
CEY EDIFICACIONES NECTO
03.01 Arquitectura Arquitectura
3.01.01 Memoria Descriptiva de Arquitectura
3.01.02 Cuadro de Areas
Cuadro comparativo de Area y ambientes entre
3.01.03
el proyecto y el PI
3.01.04 Cuadro de Acabados
3.01.05 Especificaciones Técnicas por Partida
Presupuestal
3.01.06 Planilla de metrados, Cuadro resumen
Planos de Arquitectura a nivel definitivo y
3.01.07 L
03 compatibilzado
03.02 Seguridad en Edificaciones
03.02.01 Mgrnong Descriptiva de Seguridad en
Edificaciones
03.02.02 Cdlculos .c!e Aforo y dimensiones de Medios de
Evacuacion
03.02.03 Especificaciones Técnicas por Partida
Presupuestal
03.02.04 Planilla de metrados
03.02.05 Plcmqs‘ de Segur\dcq gn Edificaciones a nivel
definitivo y compatibilizado
03.03 Presupuesto de arquitectura y seguridad
03.03.01 Andlisis de costos unitarios
03.03.02 Relacién de insumos
03.03.03 Agrupamiento preliminar
03.03.04 Formula polindmica
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04.00 VOLUMEN 04: INSTALACIONES SANITARIAS INSTALACIONES SANITARIAS
Memoria Descriptiva de redes de agua,
02.05.01.01 desague, drenajes pluviales, y la red de agua
contra incendio
Memoria de Cdlculo de redes de agua,
02.05.01.02 desague, drenaje pluvial y la red de agua
contra incendio.
02.05.01.03 Especificaciones Técnicas por partida
02.05.01.04 Planilla de Metrados
Planos de esquema de cdlculo hidrdulico para
02.05.01.05 o . "
las redes sanitarias y de agua contra incendio
02.05.01.06 Plor)os de detalle de |nsTcIo§|or? de griferias y
fluxbmetros en aparatos sanitarios
Planos de redes generales de agua, desaguie,
02.05.01.07 pluvial y contra incendio compatibilizado con
todas las especialidades
Planos de redes interiores de agua, desague,
02.05.01.08 pluvial y contra incendio compatibilizado con
todas las especialidades
04 02.05.01.09 Plont_as d_g redes de desagle yredes de
ventilacion de aparatos
Planos de redes de Agua contra incendio,
02.05.01.10 gabinetes y rociadores compatibilizado con
todas las especialidades
Planos de detalle de cuarto de bombas de
02.05.01.11 agua potable y agua contra incendio
compatibilizado con todas las especialidades.
Planos de detalle de cdmara sumidero, cdmara
02.05.01.12 de bombeo de desagUe y trampas de grasas
compatibilizado con todas las especialidades.
02.05.01.13 Presupuesto
02.05.01.13.01 Andlisis de costos unitarios
02.05.01.13.02 Relacién de insumos
02.05.01.13.03 Agrupamiento preliminar
02.05.01.13.04 Férmula polindmica
05.00 VOLUMEN 05: INSTALACIONES ELECTRICAS INSTALACIONES ELECTRICAS
05.01 Cohzocpn?s COMPATIBILIZADAS con las EETT de 4to entregable
su especialidad.
Tramite para Autorizacion de ejecucion de obras
en via publica, aprobacién de expediente
05.02 Técnico de media tensién, de Coordinacién de 4to enfregable
Proteccién de media tension.
05.03 Sistema de Baja Tension
5.03.01 Andlisis de Costos Unitarios
05 Compatibilizacién de Andlisis de Costos Unitarios
5.03.02 con especificaciones técnicas de la
especialidad
Expediente técnico compatibilizado (memoria
descriptiva, especificaciones técnicas de
5.03.03 suministro de materiales, especificaciones
técnicas por partida, cdlculos justificativos,
metrados, planos y detalles)
05.04 Sistema de Utilizacién en Media Tensién
Proyecto del Sistema de Utilizacion en Media
05.11 . ) .
Tension aprobado por la empresa Concesionaria
Estudio de coordinacién de proteccion
05.12 aprobado (o sustento de no necesidad como
requisito para ejecucién de obra)
06.00 VOLUMEN 06: INSTALACIONES MECANICAS INSTALACIONES MECANICAS
Memoria descriptiva, especificaciones técnicas
06.01 generales y memoria de cdiculo de Instalaciones
Mecdnicas a nivel definitivo.
Especificaciones Tecnicas de Insfalaciones
06.02 Mecdnicas por Partida Presupuestal a nivel
definitiva
Modelado a nivel definitivo validado por el
06.03 ]
Proyectista
06.04 Planilla de Metrados
06.05 PIC”,K?S, de Instalaciones Mecdnicas a nivel
definitivo
06 06.06 Planos de detalle
Proyecto de Factibiidad de suministro del
06.07 sistema de gas natural aprobado por el
concesionario y/o el Regulador
Proyecto del Sistema de GLP, a ser aprobado
06.08 .
por el Regulador, en etapa post construccién.
Proyecto del Sistema de DB5-S50, con Informe
06.09 P
técnico favorable aprobado por el Regulador
06.10 Presupuesto
06.10.01 Andlisis de costos unitarios
06.10.02 Relacién de insumos
06.10.03 Agrupamiento preliminar
06.10.04 Férmula polinbmica
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07.00 VOLUMEN 07: INSTALACIONES DE COMUNICACIONES |INSTALACIONES DE COMUNICACIONES
07.01 Memoria Descriptiva
07.02 Memoria de Cdiculo
Especificaciones Técnicas por Partida
07.03 Presupuestal
07.04 Docum:antol de Factibiidad de Servicio
Comunicaciones
07.05 Planilla de Metrados
Planos del sistema de comunicaciones a nivel
07.06 definitivo
07.07 Sistema de extincidon por agente limpio
07 Sistema de extincion de incendio a base de
07.08 agente limpio para el Cuarto Principal de
Comunicaciones
7.08.01 Memoria Descriptiva.
7.08.02 Especificaciones Técnicas
7.08.03 Memoria de Cdlculo
7.08.04 Planilla de metrados.
7.08.05 Planos del sistema a nivel definitivo
07.09 Presupuesto
7.09.01 Andlisis de costos unitarios
7.09.02 Relacién de insumos
7.09.03 Agrupamiento preliminar
7.09.04 Formula polindmica
08.00 VOLUMEN 08: MOBILIARIO MOBILIARIO
08.01 Memoria Descriptiva
8.01.01 Listado de Cddigos usados en los planos
Listado General de Mobiliario de Oficina (por
8.01.02 ) . .
ambientes y consolidado por tipo)
Especificaciones Técnicas de cada Mobiliario de
08.02 Oficina
08.03 Planilla de Metrados
Planos de distribucion del Mobiliario, uno por
[]:] 08.04 cada nivel
08.05 Presupuesto
8.05.01 Andlisis de costos unitarios
8.05.02 Relacion de insumos
8.05.03 Agrupamiento Preliminar
8.05.04 Férmula polindmica
09.00 VOLUMEN 09: EQUIPAMIENTO EQUIPAMIENTO
09.01 Memoria Descriptiva
Cuadro del equipamiento (tipo, cédigo,
09.02 cantidad).
Especificaciones Técnicas del Equipamiento
09.03
Menor
09.04 Planilla de metrados de Equipamiento Menor
09 Modelo del equipamiento menor, el cual se
09.05 deberd visualizar en las vistas de plantas, cortes
y elevaciones por tipologia de ambiente
09.06 Presupuesto
9.06.01 Andlisis de costos unitarios
9.06.02 Relacién de insumos
9.06.03 Agrupamiento preliminar
9.06.04 Formula polindmica
10.00 YOLUMEN 10: PRESUPUESTO ¥ PROGRAMACION DE |5 pecipuesto Y PROGRAMACION DE OBRA
Resumen de presupuesto, Incluye Presupuesto
10.01 de Obra, Presupuesto de mobiliario y
Presupuesto equipamiento
10.02 Presupuesto total
10.03 Presupuesto por cada especialidad
10.03.01 Estructuras
Presupuesto
Andlisis de precios unitarios
Relacién de insumos
Agrupamiento preliminar
Férmula polindmica
10.03.02 Arquitectura y Seguridad en Edificaciones
Presupuesto
10 Andlisis de precios unitarios
Relacién de insumos
Agrupamiento preliminar
Formula polindmica
10.03.03 Instalaciones Sanitarias
Presupuesto
Andlisis de precios unitarios
Relacién de insumos
Agrupamiento preliminar
Férmula polindmica
10.03.04 Instalaciones Eléctricas

Presupuesto

Andlisis de precios unitarios

Relacién de insumos

Agrupamiento preliminar

Férmula polindmica
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10.03.05 Instalaciones Mecdnicas
Presupuesto
Andilisis de precios unitarios
Relacién de insumos
Agrupamiento preliminar
Férmula polinbmica
10.03.06 Instalaciones de Comunicaciones
Presupuesto
Andilisis de precios unitarios
Relacién de insumos
Agrupamiento preliminar
Férmula polinbmica
10.03.07 Mobiliario
Presupuesto
Andilisis de precios unitarios
Relacién de insumos
Agrupamiento preliminar
Formula polindbmica
10.03.08 Equipamiento menor
Presupuesto
Andlisis de precios unitarios
Relacién de insumos
Agrupamiento preliminar
Formula polindbmica
Andlisis desagregado de Gastos Generales (Fijos
10.04 y Variables).
10 10.05 Relacion de equipo minimo de obra
Cdilculo sustentatorio de la movilizacion y
10.06 P, N
desmovilizacién de equipos
Cldiculo de rendimiento de transporte segin
10.07 regién para la eliminacién de material
excedente.
Cdlculo del costo de mano de obra vigente a la
10.08
fecha.
10.09 Programacién de ovcncelde obra resumen
(cronograma Gantt) por titulos y subtitulos.
10.10 Programacién de avance de obra (cronograma
Pert CPM).
Cronograma valorizado de avance de obra por
10.11 titulos y subtitulos.
Cronograma valorizado de avance de obra por
10.12 partidas en concordancia con el presupuesto
de obra.
Cronograma de adquisiciéon de insumos total de
10.13
la obra y concordante con el presupuesto total.
10.14 Cronograma de desembolsos.
Presupuesto de Supervision de Obra: Costo
10.15 Directo y Costo Iﬁdireci.o (|'|’7AC< Qesugregodo
detallado con cdlculos justificativos de Gastos
Generales).
10.16 Cuadro cgmporotivo _c?e Cotizaciones (se
presentard en la seccién de anexos).
Cotizaciones de materiales, equipos,
10.17 herramientas, transporte y demds costos de
obra (se presentard en la seccién de anexos).
10.18 Costo de la impresion del ETO.
11.00 VOLUMEN 11: PLAN DE GESTION DE RIESGO PLAN DE GESTION DE RIESGO
11.01 Memoria Descriptiva
11.02 Andlisis de Riesgos
" 11.03 Planificacién de la respuesta a riesgos
11.04 Asignacion de Riesgos
11.05 Conclusiones y Recomendaciones
12.00 VOLUMEN 12: ANEXOS ANEXOS
12.01 Estudio Topogrdafico
| __ 12.02 Plan de Manejo Ambiental
12.03 Informe de mediciones de campo
12 12.04 Andlisis de los resultados de campo
12.05 Estudio de Impacto Vial
12.06 Estudio de Seguridad
12.07 Panel Fotogrdfico.
13.00 VOLUMEN 10: BIM BIM
13.01 PEB actualizado (Plan de ejecucion BIM)
13 Modelos Centrales finales por especialidad con
13.02 )
ficha del modelo
03.03 Modelo Federado final en formato nativo

De acuerdo con lo establecido en el numeral V.9.b. de los Términos de Referencia
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