ANEXO 01

Adunnas

SSUNAT ,
| ACTA DE INVENTARIO DE VEHICULO |

DQCUMENTO DE REFERENCIA: | I FECHA: __ t f

l.- TRABAJADOR QUE ENTREGA I.- TRABAJADOR QUE RECIBE

APELLIOOS Y NOMBRE

DOCUMENTC DE IDENTIDAD

REGISTRO - SUNAT

CARGO { CATEGORIA

Uy.CCf ENTIDAD

APELLIDCGS Y NOMBRE
REGISTRO - SUNAT
ALMACEN

CARGO { CATEGORIA

DESCRIPCION DEL VEHICULO

CLASE/ TIPO: MARCA: PLACA:
MOTOR: ANC: COLOR:
| CHASIS: MODELO: ESTADO:
|
ELECTRONIC CONTROL UNIT {ECU) / COMPUTADORA:
Esfado o Estado
DESCRIPCION i Ne | G DESCRIPCION SN Na | G
Bueno | Rsguler Bueno | Regutse
MOTOR PUERTAS
{BOBINA AIRE ACONDICIONADO
RADIADOR TIMON
TAPA DE RADIADOR CONSOLA
BOMBA DE INYECCION FUSIBLERA
BOMBA DE FRENO ALFCMBRAS

CAJA DE DIRECCION

FALANCA DE CAMBIO

BOMBA DE AGUA

PERILLA DE PALANCA DE CAMBIC

MOTOR LIMPIA PARABRISAS

PALANCA DE TRANS. DE TACC.

INYECTORES PEDAL DE EMBRAGUE
ALTERNADOR FEDAL DE FRENOS
RELAY FEDAL DE ACELERADGR
ARRANCADOR TABLERO DE MANG
|
‘ CISTRIBUDOR SEGUROS DE PUERTA
| /"':'E,? BATERIA BOTON OE CLAXON
e
92 Apld LUZ DE SALON
2l ﬁ
51 1@\ ENCENDEDOR
)
GEREN lhouu’.g[uFtE ACONDICIONADO RELCJ
2]
TAP#'_ ACEITE RADIOrCD
=
ICADOR DE AIRE ECUALIZADOR
CAJA DE CAMBIO PARLANTES

FILTRG ADORNOS CROMAT. DE CARROGERIA
CARDAN DESCANSA BRAZOS
JES LATERALES MANLIA ALZA LUNAS
LT
(}“ <, T MANIA INTERIOR DE PUERTA
* *

£

o g e % X +COUES DELANTERD SOBREPISOS

=] a) muooues POSTERIOR PESTILLOS



Estada

DESCRIFCION S | No | Cantidad

Rguler

Msio

DESCRIPCION

Si No

Estado

Regenr

Mo

MANDILES DE PARACHOQUES

ADORNOS CROMADOS DE SALCN

TAPA BARRQS DELANTERQ

TAPA DE MALETERA

[TAPA BARROS POSTERICR

ANTENA DE RADIO

FARDS DELANTEROS

MANIJA EXTERIOR DE PUERTA

FARQS POSTERIORES

ESPEIQ RETROVISOR INTERIOR

FAROS NEBLINEROS

ESPEJQ RETRCVISOR EXTERIOR

FARD PIRATA LLANTAS
LUCES DIRECCIONALES ARQS
PARABRISA DELANTERQ VASOS DE ARD

PARABRISA POSTERIQR

LLANTAS DE AUXILIO

TARJETA DE PROPIEDAD:

LICENC'A DE CONDUCIR:

LLAVES:

1 FOTOS TABLERO, INTERIOR Y VISTAS FRONTAL, POSTERICR Y LATERALES

| OBSERVACIONES:

LUNASA/ENTANAS GATA

LUNAS CORTAVIENTC EXTINTCR
PLUMILLAS HERRAMIENTAS
BRAZQO LIMPIA PARABRISAS [OTROS:
MASCARA DTROS:

TAPA DE GASOLINA OTROS:
PARRILLA PORTA MALETAS OTROS:
ASIENTOS OTROS:

SE ADJUNTA:

ENTREGUE CONFORME

RECIBI CONFORME




ANEXO 02

ACTA DE OBSERVACION DEL ALMACEN
N° AAA — BBBB- CCCC- 0000

Area o Entidad que Entrega las N° Documento de Fecha de _Hora
mercancias = Entrega . Entrega de '
i - Mercancias

En [a entrega y recepcién de mercancias se han determinado [as siguientes observaciones:

(D1)N° (02) Descripcion de las Observaciones
Item

EREGHIvoiias observaciones descritas, la mercancia es recepcionada conforme, suscribiendo la
presghte como constancia de la misma:

-ﬂﬁ
== ombre, Coddigo y Firma del Servidor Nombre, Cédigo y Firma del Servidor gue
que Entrega Recepciona
Nota

(01) NOmero de ltem del Documento de Entrega, que es observado de acuerdo a la
verificacion fisica.
Se especifica el dato o datos observados y la descripcidn corregida de la mercancia

AAA = Aduana ; BBBB = Afio; CCCCCC = Unidad Organica; 000000 = orrelativo
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%%6,, ANEXO 03
ROTULO
GERENCIA DE ALMACENES

DIVISION DE ALMACENES

S SUNAT CoMISO

g Wy St e
‘ DOCUMENTO DE RECEPCION

g (o[

PROCEDENCIA DE LOS BIENES Y MERCANCIAS

FECHA

REGISTRO RESPONSABLE
NUM. PAL UNID. MED

UBICACION

PESQ ITEMS

DOCUMENTOS DE REFERENCIA / NUM. PRECINTOS

NOTA: Para {a correcta identificacion existen 4 colores de rétulos Amarillo (comisos), Embargos (Verde), Abandono (Naranja) y Aduanas

(celeste). En papel Adhesivo en tamafio A4




ANEXO 04

TIPOS DE ACTAS DEL MCA

1. OPERATIVIDAD ADUANERA

Actas de Recepcién del almacén de ABANDONO

Acta Acta Cddigo Descripcion

Recepcidn Remitente

AL Abandono Legal - Acta de Recepcion para Abandono Legal.

AL Abandono Legal 12 Acta de Recepcion de mercancias sin

identificacion de los documentos de ingreso o
de su registro en el MCA.

Actas de Recepcitn del almacén de COMISOS

Acta Acta Codigo Descripcion

Recepcion - Remitente

CA Comiso Administrativo - Acta de Recepcién para inmovilizaciones,
incautaciones y Comisos Administrativos.

CA Comisc Administrativo 12 Acta de Recepcion de mercancias sin
identificacion de los documentos de ingrese o
de su registro en el MCA.

cJ Comiso Judicial - Acta de Recepcién para mercancias en Delito
Aduanero {mercancias incautadas cuyo valor
total supera las 4 UIT o se hubiere incautado
por defraudacion de rentas de aduanas).

cuU Mercancia en Custodia - Acta de Recepcién para bienes embargados.




Actas de Entrega del almacén de ABANDONO

Acta Cédigo Destino Coédigo "Descripcion
Entrega Detalle -
Al No requiere Acta de Entrega para Destruccion.
AR No requiere Acta de Entrega para Adjudicacion.
DR 04 - Otros 24- Acta de Entrega por nacionalizacién de
Consignata mercancias {DUl, DAM o DSI).
rio
DR 04-Otros 38- Devoluciéon de mercancias
Beneficiario
DR 04-Ctros 39-Otros Correccion de Actas cerradas
Destinos
SR 01-Traslado Interpo 000J Traslado electrénico de la informacién de
mercancias siniestradas o no ubicadas en el
inventario. El traslado es hacia el aimacén de
adjudicaciones
SR 02-A otra Aduana Traslados de mercancias entre Aduanas
Operativas o hacia la Gerencia de Almacenes, y
ccorreccién de Actas cerradas y correccién de
Actas cemradas.
SR 04-Otros 39 Otros Entrega de mercancias a Entidades Externas
Destinos como DIGEMID, DIRANDRO, SUCAMEC.
SR 07-Actualizacién de 01 - Acta de Entrega para registrar la salida
saldos Faltante de electronica del saldo de mercancias del
inventario, almacén por siniestros ¢ al no haberse ubicado
0 en el inventario.
02 -
Siniestros

Actas de Entreqa del almacén de COMISO

Acta Cédige Destino Codigo. ~ Descripcitn
Entrega Detalle . et
el No requiere Acta de Entrega para Destruccién
o OF ARBEN No requiere Acta de Entrega para Adjudicacion
“‘,‘\‘ 04 — Otros 24- Consignatario Acta de Entrega por Devolucion por Resolucion
ENTE {;i de Aduanas, Resolucion del Tribunal Fiscal,
§.’, Sentencia Judicial.
&sg‘:” Ademas del registro de electrénico de salida de
) FRESS mercancias inmovilizadas que son comisadas
_por el Ministerio Publico.

DC 04-Otros 38-Otros Destinos Entrega de mercancias a Entidades Externas
como DIGEMID, DIRANDRO, DICSCAMEC y
ccorreccion de Actas cerradas.

sC 01-Traslado 000J Traslado electrénico de la informacion de

Interno mercancias siniestradas o no ubicadas en el
inventario, El traslado es hacia el almacén de
adjudicaciones

02-A ofra Traslados de mercancias entre Aduanas

Aduana Qperativas 0 hacia la Gerencia de Almacenes.

04 Otros 39 Otros Destinos Entrega de mercancias a Entidades Externas
como DIGEMID, DIRANDRO, SUCAMEC

07- 01 - Faltante de Acta de Entrega para registrar la salida

Actualizacién inventario, o electrénica del saldo de mercancias del

de saldos 02 - Siniestros almacén por siniestros o al no haberse ubicado
en el inventario.




Actas de Entrega del almacén de REMATES

Acta Caodigo . Destino | - Codigo Descripcion

Entrega = - Detalle

ED 04 - Otros 24- Consignatario Acta de Entrega por nacionalizacién con DUA,
DAM o DSI .

ED 04 Otros 39 Otros Destinos Entrega de mercancias a Entidades Externas
como DIGEMID, DIRANDRO, SUCAMEC y para
la correccién de actas cerradas y ccorreccién de
Actas cerradas )

ED 04- Otros 000J Traslado electronico de la informacién de
mercancias siniestradas o no ubicadas en el
inventario. El traslado es hacia el almacén de
adjudicaciones.

ED 04- Otros Todos excepto el Acta de Entrega para Adjudicacion

24,38y 39
ED 0s- Acta de Entrega para Destruccién
Incineraciones

ED 04-Otros 38 Registro de regularizacion de saldos por faltante
de inventario o regularizacion por siniestro.

ET 04-Otros Acta de Entrega por Remate.

Actas de Entrega del almacén de ADJUDICACIONES

Acta Cddigo ‘Destino . = Cédigo Descripcién
Entrega - “Detalle
SJ 04 - Otros 24- Consignatario Acta de Entrega por nacionalizacién con DUA,
DAM o DSI .
sJ 04 - Otros Todos excepto el Acta de Entrega para Adjudicacion
24,38y 39
SJ 05- Acta de Entrega para Destruccidn
Incineraciones
sJ 04-Otros 39-Ctros Destinos Entrega de mercancias a Entidades Externas
como DIGEMID, DIRANDRQ, SUCAMEC y
correccion de Actas cerradas
SJ 07- 01 - Faltante de Acta de Entrega para registrar la salida
Actualizacion inventario, o electrénica del saldo de mercancias del
de saldos 02 - Siniestros almacén por siniestros o al no haberse ubicado
en el inventario.




2. QOPERATIVIDAD TRIBUTOS E INSUMOS QUIMICOS

Recepcién Médulo de Comiso

Tipo

Descripcion segin el médulo

Descripcidn segun el uso

CA

Comiso Administrativo

Bienes Comisados

Cu

Mercancia en Custodia

Bienes Embargados

Pl

Ingreso Papeleta Incautacién

mineria ilegal

Bienes provenientes de la

Bienes provenientes de
Insumos Quimicos

PR

Ingreso Retenciones

Actas probatorias al

transportista por internamiento
temporal de vehiculos en
aplicacion del numeral 4 del art.

174 del CT.

Recepcién Modulo de Abandone

Tipo Descripcion segin el médulo Cédigo de remitente Descripciéi segun el uso
05 Bienes Declarados en
AL Abandono Legal Abandono
12 Bienes Sobrantes de inventario
IF Mercancia de INFA 05 Bienes en Abandono por
mandato de Ley




Salidas Médulo de Comiso

Tipo Descripcién: segun el = Destino / detalle E o .
méduaio - I Descripcidn segun ef uso
Bienes Comisados
) . 04 /01
DC Devolucién Comiso
04 /02 Bienes Embargados
04739 Entrega a la Autoridad Competente
sC Salida Traslado Comiso
02 I C_éd!go_ de su Traslado al médulo de abandeno
jurisdiccién
Cl Incineracién de Comiso 05 Destruccion de bienes
04 /01 Donacién Inmediata
AC Adjudicacién Comiso
04 /39 Remate

Salidas Médulo de Abandono

Tipo Descripcion segin el ~ =wDestino / detalle . R
] médulo Lo R Descripcién segdn el uso
DR Devolucién Remate 04 /01 Devolucién Bienes Comisados
Q4 /02
Devolucién Bienes Embargados
04738 Entrega a la Autoridad Competente
Salida Traslado Remate
SR i
02 l C_éd!go_ de su Remate
jurisdiccién
Al [ncineracién de Abandono 05 Destruccidn de bienes
04/07 Donacién
AR Adjudicacién Remate
04 /08 Destino




' "-%bHOJA DE CONTROL DERECEPCIONDEBIENES | *croereceornesoren

ANEXO 05

HOJA DE CONTROL DE RECEPCION DE BIENES

| SUNAT

|

SOWIN0 QEVERTO O

Irscunns RECEPCION: )| - Contomw m=e (D) |
1. EWBAROD O !
A AU ETITUC KON O i
“reqistRe | FEDATARIO || [ Esecuv coactivo | ) COORDINADOR DE TURNO: T snmivecci S
1.- ABANDIONG i
- <] 7. ovTEnavENTo - :
(actaprosat || exe. concrwol \ﬁ"ﬂ’"’ FMVASE  CANT. NUMERO DE PRECINTOS [ VOLUMEN: Ancho x Largo x | Ol
JABAPEQUERA P )i
JABAGRANDE \, A eman Ol
CONTENEDOR (" TotalVol.: Peso Total Kg i

BULTOICIA OTR } :

: o
Unidad Yalor

ITEM | Cantidad | 7250 DESCRIPCION UE L0S BIENES COMISAUDS! EMBARGADOS PesoKGEstado| "= | UBICACION | OBSERVACION |




ANEXO 06

RECEPCION DE BIENES

AREA OPERATIVA T PROCEDENCIA]
1)

AREA RESPONSABLE

Gerencin ¢ Operaciones Especiales
Contre k2 Infermatidad
GOEQ
Fedaarios f Oficiales

Divisidn de Gestion de Amacenes

INICIO ]

{:

Traslado de bienes hacia
almacén

glJ

Entrega documentacion {2} de
kienss

i
i
3
i

ADUBANAS

Autcrize ¥ £53fNa sU puerta de
gesiaiga

Proceden ¢ hacer 1a descarga de
jos bienss enlaicnz de
refepcidn

Recspcicna copia deit
dotumernio de procedencla de
tos nienes

Peatizs fa verificatidn fisica,
ctasifica yioma el inventario
gerziizdo de ios bienes

Peza czda fiem, pafetia yfo
introduie en contenedoies os
b];nes

Se veriiiza 12 toma de
inyentario contra €1

docurenta de procedencia

H]

Regkstra Ja iniormacion en ef
sigiema SIGEDA

Etabora et actz de
observatidn dal aimacén y
firman &1 doturienic

T

Asigna 1a partica aranceiaria y
iz valorizacion raspectiva e
tada ftem en et SIGEDA

Transtlere {3 Informacién
registrada del sistema
SEGEDA 31 sistema MCAY

Eeﬁ!f! Arta de RE(EE(iI:.‘n

Rotuia las pateras
asignandecte ubicatidn en el
almacén

ik

Aimacena ics hlanes
paleirazos

Registra en el sistema MO
ios pesos y fas ubicaticnes
de cada hem

1

TRIBUTGS
IGEF

Realiza te verifscacién fisica,
hace e inventario deiallads de
jos bienzs.

Se elaboma Boja de
inventario de blenes

Elabors el acta da inventario

> isico de bienes, constancia o=

deposito

!

N

Rorulz las patetas
aslgnandoie uticacidn =n el
almazen

Aimacena ios bienasy
mercancizs paietzados

1)

Firman a ronformidad de fa recepion 26 105 bienes,
&ria de inventerio Hsico v onstania g deposiio

{

Registra la infocmacidn del
acta de inventaric ficics de
bienes en el sistema MCA

¥

5e envia expedieme de
¥cTas para su valoracicn
referencial

+

Se Coioca el vakar
referenciat de Jos bienes

T

e 4T3 e recepsinn vin sistema MCA

J:

Firma ¥ selia el acta de recepcion emitida por £ sisiema MCA de bienes y mercancias J

¥

Lietra el &cta de recepcidn en o sistema MCA

4

Le archiva e} expediente de recepoién

I

FIN

ingresa el valor referenciai de
fos items det acta en o sisiema
MCA




SALIDA DE BIENES

I

FIN

Emite documente{2} para el reziro
d= ios btenes det almacén

Usuario [ Represemante / Divisidn de Almagen Divisign de Disposiciones de Bienes y l
Beneticiario DA Mertancias
INIC20 (1) I iNICIO [2) |
kA

Realiza fos tramites anie la
entidad compEIANIA PATE 5U
develucidn de bienes

Verifics y amita resolucién para
ncrificar ia arencién final

Recibe 1a resclucidn de satida
de bienes

Ingresa la sfieacion tegaf de 185 acmas
cemradas &n el sisiema MCA

l

Ubica tos hienss, v se ira<lada a 12 zona de daspacho, se realiza 1a
verificacion fisica

Envie informacion medianie SIGED
para ja verificacién fisicz de fos
bienes

)

Separa los bienes segun |2 informacién recibidz y tos rowlia,
informa el estado de fa atencion mediante SHGED

Realira fa verificacion fisice y estado
de tos bienes, toman fotografias de
TEf RECESArio

Soficita fa entrega de bienss
segin 13 documentacidn

Rerepciona y verifice a documentacion que agedita ia enirega para
&l ratiro ge bienes

NO

Notifica el resuliads de fa
resatucidn al contribuyente

¥

Notifica ef resuitado de fa
resolicitn al contibuyente

Se rasiadan 105 bienes de la
1ona de aimacenamiento & 18
onz de daspacho

TOTAL

Recepcicna ¥ se retira con 108
bienes

Se srerega, verificanda ta
centicad v la descipcién de
Todos has bienes

Se entrega, vertficando y
separando tos items en {as
cantidades gque correspenden

¥

5S¢ paletizan yrotulan para su

slmacenamienic en las
ubimacionas

¥

Regista fa informacidn det despacho de bienes en &1 sistermna MCA
¥ se geners el Ana de Entrega

¥

Imprime Acxa de £ndrega via sistema MCA, «p firma ¢ Sella_

1

Cierra ef Acta de enirega en f sistema MLA J

¥

Se archiva el expgﬂ‘mnm ce recepaicn

¥

Generan izs resofutiondas cara
Remates, Donacienesi Adjudicaciones,
Destruccidn, Entregas as sector
commpetente
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