DEPENDENCIA;

ANEXO N° 0t : REPORTE DE STOCK - COMISO

N° del Acta Probato.naf Nombre del Contribuyente N° de RUC N° ltem | Cantidad Un'd,ad Descripcién Ubicacin en el
Constancla Depbsito maedida Almacén
DEPENDENCIA:

ANEXO N° 01 : REPORTE DE STOCK - ABANDONO

N° del Acta Probatoria/ ; o o . Unidad . Ubicacion en al
Gonstancia Depésito Nombre del Contribuyente N° de RUC Ne (tem | Cantidad medida Descripcidn Almacén
DEPENDENCIA:

ANEXO N° 01 : REPORTE DE STOCK - EMBARGADO

. . . . Unidad . Ubicacion en el
E o
xpediente Coactivo ) Nombre del Conlnbuyente N° de RUC Ne° ltem Cantidad i Descrlpclén Al é

DEPENDENCIA:

ANEXO N° 01 : REPORTE DE STOCK - INSUMOS QUIMICOS

[ Ubicacién en et
Acla de Incautacion Nombre del Contribuyente N° de RUC N°item | Cantidad :;:';Eadg Descripcidn

Almacén




ANEXO N° 2

ACTA DE INICIO DEL INVENTARIO

En atencién a la ejecucién del inventario fisico de bienes al ...(Fecha de Corte)... que se
encuentran en custodia del almacén a cargo de la ......... (Oficina /Seccion/Gerencia de
Almacenes)......, y siendo las.............. horas del ....(fecha).., las siguientes personas
participamos en la reunién convocada para el inicio de la mencionada toma de inventario:

Comision de Inventario

Area Responsable del Almacén,
SI{Q) <o ,N°Reg. .............. (Jefe del Area Responsable)

Representante del Servicio de Inventario (de ser el caso)
Sr(@) cvereeirieee e ,N°DNIL ...

Mediante la presente Acta se deja constancia de la entrega de los siguientes documentos
e informacion a la Comisidn de inventario:

a) El Reporte de Existencias (ANEXO 01), en archivo electrénico.

b) Copia del ultimo documento emitido que sustenta el ingreso y salida de bienes a
la Fecha de Corte.

La relacién del personal que participara en el inventario.

Ubicacién de las direcciones de todos los almacenes en que se encuentren las
mercancias.

“~(De haberse requerido la contratacion del servicio se adjuntara la relacion del personal
que participara en la ejecucién del inventario en el marco del servicio contratado)

B\ Se suscribe la presente acta en sefial de conformidad.

Jefe del Area Responsable Jefe de la Comisién de Inventario

Representante de la Empresa Contratada
{De ser el caso)




DEPENDENCIAL ..ot

ANEXO N° 3 : HOJA DE INVENTARIO

N® del Acta Probatoria/ Unidad Ubicacién en el
Nombre del Contribuyente N°¢ de RUC Constancia Deposito 6 | N° ltem | Cantidad . Descripcidn .
; ) medida Almacén
Expediente Coactivo

Cadigo Nombrey firma del que efectud la Verificacién Fisica del Bien




ANEXO N° 04 MARBETE

(Dependencia)

INVENTARIO ANO 20

FECHA INVENTARIO / /

' PERSONAL DE VERIFICACION FiSICA

AT TN TenDENTE
X | NACIONAL




DEPENDENCIA: ..ot e

ANEXO N°¢ 5 : REPORTE DE BIENES POR CONCILIAR

Datos de Referencia,
Acta Probatoria/
Constancia Depésito ¢
Expediente Coactivo

N° ltem

Cantidad

Unidad
medida

Descripcion

Ubicacion en el
Almacén

Observaciones

Cédigo

Nombre y firma del que efectud la Verificacién Fisica dei Bien

WO T
Y,
)

Q}Q};\é\ﬁ de 4"'0)
S %,




DEPENDENCIA:

ANEXO N° 6 : REPORTE DE BIENES INVENTARIADOS

Nombre del Contribuyente

N® de RUC

N° del Acta Probatoria/
Constancia Depésito &
Expediente Coactivo

N° Item

Cantidad a la
Fecha de Corte
{a)

Cantidad
inventariada
{b)

Diferencias
(a-b}

Unidad
medida

Descripcidn

Ubicacién en el
Almacén

Cédigo

Nombre y firma del Jefe de la Comisidn de Inventario




DEPENDENCIA:

ANEXO N° 7 : REPORTE DE BIENES CON SALIDA NO INVENTARIADOS

N° del Acta Probatoria/ Unidad Acta Devolucién/Poliza
Nombre del Contribuyente N° de RUC Constancia Deposito & N® Item Cantidad ) Descripcién Adudicacién, Remate /
. . medida ,
Expediente Coactivo Orden de Retiro

Cédigo Nombre y firma del Jefe de la Comision de Inventario




DEPENDENCIA: ...

ANEXO N° 8 : REPORTE DE MUESTREO : EN STOCK

Nombre del Contribuyente

N°® de RUC

N® del Acta Probatoria/
Constancia Depdsito ¢
Expediente Ceactivo

N® Item

Cantidad a la
Fecha de Corte
(a)

Cantidad
inventariada

(b)

Diferencias
(a-b)

Cantidad
inventariada
en el
Muestreo

)

(

Diferencias
del Muestreo
(b-¢)

Unidad
medida

Descripcion




DEPENDENCIA: ..o

ANEXO N° 9 : REPORTE DE MUESTREO : BIENES POR CONCILIAR

o Cantidad que| Cantidad
Datos de referencia N° dei 1. . . .
Acta Probatoria/ Constancia se determino | inventariada | Diferencias Unidad Ubicacién en
. . N? Item enel enel del Muestreo . Descripcién
Depésitc 6 Expediente . ; medida el Almacén
Coactivo inventario (| Muestreo {a-b)
a) (b}
_Qﬁm\ﬂﬁﬂ P Cadigo Nombre y firma del responsable del Muestreo
st o A




DEPENDENCIA: .....cc.oovev. .

ANEXO N° 10 : REPORTE DE BIENES FALTANTES

N° del Acta Probatoria/
Constancia Dep6sito 6
Expediente Coactivo

Nombre del Contribuyente

N° de RUC

N |ltem

Cantidad

Unidad
medida

Descripcién

Ubicacidn en el
Almacén

Caddigo

Nombre y firma del responsable dela Comisién de Inventario




DEPENDENCIA: ..o

ANEXO N° 11: REPORTE DE BIENES SOBRANTES

Datos de Referencia,
Acta Probatoria/
Constancia Depodsito 6
Expediente Coactivo

N° Item

Cantidad

Unidad
medida

Descripcion

Ubicacion en el
Almacén

Observaciones

Cédigo

Nombre y firma del que efectud la Verificacion Fisica del Bien




ANEXO N° 12

ACTA DE CONCILIACION ADMINISTATIVO CONTABLE

En cumplimiento a lo indicado en la Norma N° -2015 Norma que regula el
Procedimiento de Inventario de Bienes en el Almacén de SUNAT, se realiza la
conciliacidén de mercancias faltantes entre el responsable del Aimacen y el
responsable de Contabilidad y determinar informacién uniforme al cierre del gjercicio

La conciliacidn se realiza en atencion a la ejecucion del inventario fisico de bienes al
...(Fecha de Corte)... que se encuentran en custodia del almacén a cargo de la
......... (Oficina /Seccion/Gerencia de Almacenes)......, y siendo las............... horas del
....(fecha).., las siguientes personas participamos en la reunion convocada para la
conciliacién de mercancias faltantes resultantes de la toma de inventario:

Area Responsable del Almacén, ,
Sr@) . ,N°Reg. ............... (Jefe del Area Responsable)

Area responsable de la Contabilidad
,N°Reg. ... {(Responsable de la Contabilidad)

........................................................

REPORTE DE BIENES FALTANTES

PARA LA BAJA DE BIENES

N° del Acta
Probatoria/ Ubicacién
Cons'ta.nm? Nom.b re del N°?de RUC N Cantidad Unu!ad Descripeion en el
Deposito 6 Contribuyente Item medida ,

. Almacén
Expediente

Coactivo

Nombre y firma del responsable del almacén y de contabilidad




