ANEXO N° 2

ACTA DE INICIO DEL INVENTARIO

En atención a la ejecución del inventario físico de bienes al …(Fecha de Corte)… que se encuentran en custodia del almacén a cargo de la .........(Oficina /Sección/Gerencia de Almacenes)……, y siendo las............... horas del ….(fecha).., las siguientes personas en participamos en la reunión convocada para el inicio de la mencionada toma de inventario:
Comisión de Inventario

Sr(a) .........................................., N° Reg. ... ...

Sr(a) .........................................., N° Reg. .......

Área Responsable del Almacén, 

Sr(a) ............................................, N° Reg.  ............... (Jefe del Área Responsable)

Representante del Servicio de Inventario (de ser el caso)

Sr(a) ..........................................., N° Reg.  ............. 

Mediante la presente Acta se deja constancia de la entrega de los siguientes documentos e información a la  Comisión de Inventario:

a) El Reporte de Existencias (ANEXO 01), en archivo electrónico.

b) Copia  del último documento emitido que sustenta el ingreso y salida de  bienes a la Fecha de Corte.

c) La relación del personal que participará en el inventario.
(De haberse requerido la contratación del servicio se adjuntará la relación del personal que participará en la ejecución del inventario en el marco del servicio contratado) 

Se suscribe la presente acta en señal de conformidad.

.................................................................                ...............................................................

           Jefe del Área Responsable                                 Jefe de la Comisión de Inventario     

                             .......................................................................                     

                                   Representante de la Servicio Contratado 
                                               (De ser el caso)

