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I. OBJETIVO

 
Establecer el procedimiento a seguir para la adjudicación de mercancías en abandono legal y comiso administrativo o judicial.

II. ALCANCE

Alcanza a las siguientes unidades organizacionales:

· Intendencia Nacional de Administración.

· Intendencias de Aduanas.

· Gerencia de Almacenes.

· División de Laboratorio Central.

· División de Almacén de Aduanas.

· Divisiones de Administración con funciones de almacén de mercancías de las Intendencias de Aduanas.

· Departamentos de Recaudación y Contabilidad con funciones de almacén de mercancías de las Intendencias de Aduanas.

· Departamentos de Almacén de Mercancías de las Intendencias de Aduanas.

III.   RESPONSABILIDAD

El cumplimiento del presente procedimiento es de responsabilidad de los siguientes funcionarios:

· Intendente Nacional de Administración.

· Intendentes de Aduana.

· Intendente de Fiscalización y Gestión de Recaudación Aduanera.

· Intendente de Prevención de Contrabando y Control Fronterizo.

· Gerente de Almacenes.

· Jefe de División de Laboratorio Central.

· Jefe de División de Almacén de Aduanas.

· Jefes de División de Administración con funciones de almacén de mercancías de las Intendencias de Aduanas.

· Jefes de Departamento de Recaudación y Contabilidad con funciones de almacén de mercancías de las Intendencias de Aduanas.

· Jefes de Departamento de Almacén de Mercancías de las Intendencias de Aduanas.

· Encargados de Trámite Documentario de la Sede de Chucuito y de las Intendencias de Aduana.

IV.  VIGENCIA

El presente procedimiento rige a partir del día siguiente de su publicación en el Diario Oficial “El Peruano”.         

V.  BASE LEGAL

· Ley General de Aduanas, aprobada por el Decreto Legislativo N° 809, publicado el 19.04.96  y sus modificatorias.

· Reglamento de la Ley General de Aduanas, aprobado por el Decreto Supremo N° 121-96-EF, publicado el 24.12.96 y sus modificatorias.

· Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, publicada el 11.04.2001 y sus modificatorias.

· Ley N° 26461, Ley de los Delitos Aduaneros, publicada el 08.06.95.

· Decreto Ley Nº 19338 y demás normas modificatorias, Ley de Creación del Sistema Nacional de Defensa Civil, publicado el 29.03.72

· Reglamento de la Ley del Sistema Nacional de Defensa Civil aprobado por el Decreto Supremo Nº 005-88-SGMD, publicado el 17.05.88.

· Reglamento de la Ley de los Delitos Aduaneros, aprobado por el Decreto Supremo N° 121-95-EF, publicado el 15.08.95.

· Reglamento de Organización y Funciones de la Superintendencia Nacional de Administración Tributaria, aprobado por el Decreto Supremo N° 115-2002-PCM, publicado el 28.10.2002.

· Texto Único de Procedimientos Administrativos de la Superintendencia Nacional de Administración Tributaria, aprobado por Decreto Supremo Nº 002-2003-EF, publicado el 08.01.2003.

· Resolución de Superintendencia N° 190-2002/SUNAT, publicada el 01.01.2003, dispone medidas de organización interna de la SUNAT.

VI.  DISPOSICIONES GENERALES

1.  DEFINICIONES

 
Para efecto del presente procedimiento, se entiende por:

1.1. MERCANCÍAS: los medios de transporte, bienes y efectos que constituyan objeto para la comisión de delito aduanero y a los bienes caídos en abandono legal, incautados y en comiso administrativo o judicial que, de acuerdo con la normatividad vigente, puede ser materia de adjudicación.

1.2. ALMACENES: los Almacenes de las Intendencias de Aduana y de la División de Almacenes de Aduanas de la Gerencia de Almacenes.

1.3. MÓDULO: el Módulo de Control de Almacenes ó de Trámite Documentario.

1.4. ADJUDICACIÓN: el procedimiento mediante el cual la Administración entrega estas mercancías a una entidad del Estado o a una institución asistencial, educativa o religiosa sin fines de lucro.

1.5. ADJUDICACIÓN DE OFICIO: el procedimiento mediante el cual el Intendente Nacional de Administración o el Intendente de Aduana, según corresponda, aprueba la adjudicación de mercancías sin limitación de cantidad ni monto a una Entidad receptora o Institución asistencial, educativa o religiosa sin fines de lucro, sin participación de la Comisión de Disposición de Mercancías.

2.  ENTIDADES RECEPTORAS DE ADJUDICACIONES

Pueden ser receptoras de mercancía por adjudicación las Entidades del Estado y las Instituciones asistenciales, educacionales, religiosas, sin fines de lucro, oficialmente reconocidas, que requieran la mercancía para destinarla a sus propios fines.

Se entiende como institución asistencial, educacional o religiosa oficialmente reconocida a aquella cuyo testimonio de Escritura de Constitución exprese su finalidad de ser entidad asistencial, educativa o religiosa sin fines de lucro.

3.  MERCANCÍAS EN ABANDONO LEGAL

La adjudicación de mercancías en abandono legal, procede aún en el caso que el dueño o consignatario hubiera numerado la Declaración Única de Aduanas. La adjudicación no se efectúa si antes de producirse la entrega física de la mercancía se acredita la cancelación de derechos arancelarios y demás impuestos, intereses y tasas.

4. MERCANCÍAS COMISADAS PROVENIENTES DE INFRACCIÓN VINCULADA AL CONTRABANDO

La adjudicación de las mercancías provenientes de infracción administrativa vinculada al contrabando, que se encuentren en situación de comiso administrativo, se sujeta al procedimiento específico sobre la materia.

5. MERCANCÍA EN COMISO JUDICIAL

Para el caso de mercancías cuyo comiso hubiera sido dispuesto judicialmente, que no hayan sido rematadas hasta en segunda convocatoria, se procede como sigue:

· Dentro de los cinco (05) días hábiles siguientes a la fecha de conclusión del segundo remate, el Gerente de Almacenes o el encargado del área de almacén de aduanas comunica por escrito al Intendente Nacional de Administración o al Intendente de Aduana, según corresponda, sobre la culminación del segundo remate sin haberse producido la venta de la mercancía.

· Dentro de los cinco (05) días hábiles siguientes a la recepción de la comunicación a que se hace referencia en el párrafo precedente, el Intendente Nacional de Administración o el Intendente de Aduana, según corresponda, solicita por escrito al Juez que conoce la causa, su autorización para proceder a la adjudicación de la mercancía no rematada, acompañando a dicha comunicación las publicaciones efectuadas para la primera y segunda convocatoria a remate; así como, la copia del acta que acredite la declaración de desierto del segundo remate.

· Autorizada la solicitud por el Juez, la mercancía puede ser adjudicada conforme a lo normado en el presente Procedimiento.

6. MERCANCÍA CON PROCESO PENAL EN TRAMITE

La adjudicación de las mercancías vinculadas a procesos penales en trámite, se sujeta al procedimiento específico sobre la materia.
7. MERCANCÍA PERECIBLE

Se considera como mercancía perecible:

a) Los animales vivos.

b) Los alimentos en estado natural.

c) Las flores naturales.

d) Mercancía para uso o consumo con fecha de vencimiento o expiración.

8. MERCANCÍA DE ALTO RIESGO

Es catalogada como Mercancía de Alto riesgo a aquella que por su naturaleza o tratamiento pueda poner en riesgo las condiciones de seguridad del almacén. 

Se considera como mercancía de alto riesgo al petróleo, la gasolina, el kerosene, el ron de quemar, la benzina, el gas contenido en envases y otras mercancías volátiles, inflamables o tóxicas que no requieran ser entregadas a otras autoridades (mercancías restringidas).

9. COMISIONES DE DISPOSICIÓN DE MERCANCÍAS

La evaluación de las solicitudes de adjudicación de mercancías a que se hace referencia en el Capítulo VII, numeral 1 de este procedimiento, está a cargo de las siguientes Comisiones:

9.1. COMISIÓN CENTRAL DE DISPOSICIÓN DE MERCANCÍAS, la cual está  integrada por:

-
El Intendente de Fiscalización y Gestión de Recaudación Aduanera o su representante, quien la preside.

· El Intendente de Prevención del Contrabando y Control Fronterizo o su representante.

· El Gerente de Almacenes o, en su representación, el Jefe de la División de Almacén de Aduanas, quien a su vez actúa como Secretario Técnico de la Comisión.

Esta Comisión propone la adjudicación de las mercancías sin restricción alguna en cuanto a su valor total. Sus acuerdos son adoptados por unanimidad. 

  La Comisión sesiona por lo menos dos (02) veces al mes.

9.2. COMISIONES DE DISPOSICIÓN DE MERCANCÍAS DE LAS INTENDENCIAS DE ADUANAS, las cuales están integradas por:

· El Jefe de Recaudación y Contabilidad de la Intendencia de Aduana o quien haga sus veces; quien la preside.

· El Jefe de Asesoría Legal o en su defecto el Jefe de Técnica Aduanera de la Intendencia de Aduana o quien haga sus veces.

· El Jefe o encargado del área que tenga la función de custodia de las mercancías de la Intendencia de Aduana, o quien haga sus veces, el que, a su vez, actúa como Secretario Técnico de la Comisión.

Cada una de estas Comisiones puede proponer la adjudicación de mercancías hasta por un valor total de Cuatro (04) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) por solicitud. Sus acuerdos son adoptados por unanimidad.

Si el valor de las mercancías solicitadas excede en conjunto las Cuatro (04) Unidades Impositivas Tributarias, la solicitud y los actuados correspondientes son derivados a la Comisión Central de Disposición de Mercancías.

Estas Comisiones sesionan por lo menos dos (02) veces por mes. 
10. FUNCIONES DEL SECRETARIO TÉCNICO

Son funciones del Secretario Técnico, las siguientes:

a) Convocar a los miembros de la Comisión para las reuniones programadas por el Presidente de la Comisión.
b) Levantar el Acta correspondiente a las reuniones de la Comisión.

c) Registrar y despachar la documentación y expedientes presentados, llevando el archivo de la Comisión y todo el acervo documentario inherente a las  adjudicaciones.

d) Elaborar los proyectos de Resolución con los vistos buenos correspondientes, para la aprobación de la adjudicación de la mercancía y tramitarlo ante el Intendente correspondiente.
e) Notificar las Resoluciones que aprueban las adjudicaciones.
f) Consolidar la información y llevar estadísticas y registros de las adjudicaciones.

g) Notificar las decisiones de la Comisión.

VII. DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO

1. ADJUDICACIÓN DE MERCANCÍAS CON SOLICITUD Y CON PARTICIPACIÓN DE LA COMISIÓN DE DISPOSICIÓN DE MERCANCÍAS

1. 1.  PRESENTACIÓN DE LA SOLICITUD

El interesado presenta su solicitud de adjudicación en las áreas de trámite documentario de la Sede de Chucuito - Callao o de las Intendencias de Aduana, utilizando el Modelo de Solicitud de Adjudicaciones (ANEXO 01), la misma que tiene carácter de Declaración Jurada. El modelo de esta solicitud debe estar a la vista del público en los sitios destinados para la atención al público en la Sede de Chucuito - Callao y en las Intendencias de Aduanas.

1.2.  DE LA SOLICITUD

La solicitud de adjudicación de mercancía debe ser suscrita por la autoridad siguiente:

a) Solicitudes presentadas por Ministerios, Organismos Públicos Descentralizados y Entes Autónomos 

Por el Jefe de la Oficina de Administración de la entidad, o quien haga sus veces. Tratándose de solicitudes formuladas por dependencias de éstas, que tengan domicilio ubicado fuera de la provincia de Lima, la solicitud puede ser suscrita por la máxima autoridad de dichas dependencias.

b) Solicitudes presentadas por Gobiernos Regionales:

Por el Jefe de Administración, o quien haga sus veces.

c) Solicitudes presentadas por Gobiernos Locales: 

Por el Alcalde Provincial, Alcalde Distrital o Alcalde de Centro Poblado, según corresponda.

d) Solicitudes presentadas por Instituciones Asistenciales, Educacionales o Religiosas, sin fines de lucro:

Por la máxima autoridad de la Institución. Tratándose de Instituciones Religiosas, por la máxima autoridad de la jurisdicción.

1.3.  ADMISIÓN DE LA SOLICITUD

El área de trámite documentario, verifica que la solicitud se encuentre acompañada de copia legalizada del documento de identidad (DNI) del funcionario o autoridad que suscribe la solicitud y del documento que acredite su condición de representante de la entidad.

El área de trámite documentario remite la documentación presentada al área de almacén para su evaluación e informe.

De no cumplirse con alguno de los requisitos o formalidades establecidos para el trámite de la adjudicación, el área de trámite documentario devuelve la solicitud con indicación de la omisión respectiva a fin de que la entidad solicitante complete o corrija la solicitud.

1.4.  DEL REGISTRO DE LAS SOLICITUDES DE ADJUDICACIÓN

Las solicitudes de adjudicación ingresadas al almacén se registran en el Módulo de Trámite Documentario en orden de fecha de recepción.

1.5.  INFORME DEL JEFE DE ALMACÉN

El jefe o encargado del almacén procede de la siguiente manera para la atención de las solicitudes de adjudicación:

a) Atiende las solicitudes de adjudicación en estricto orden de admisión a través del Módulo de Trámite Documentario.
b) Verifica la disponibilidad de la mercancía solicitada.
c) Elabora la Hoja de Calificación de la Solicitud de Adjudicación (ANEXO 02) y la deriva junto con los demás antecedentes a la Comisión de Disposición de Mercancías que corresponda, para su evaluación.
 1.6.  EVALUACIÓN DE LA SOLICITUD

Las Comisiones de Disposición de Mercancías proceden a la evaluación de las solicitudes de adjudicación teniendo en cuenta el informe elaborado por el Jefe o encargado del Almacén, considerando preferentemente los siguientes criterios:

- De analogía o afinidad
:
por la relación existente entre la finalidad de la entidad y la utilidad de las mercancías solicitadas.

- De idoneidad
:
por la adecuación de las mercancías al fin que se destinarían.

- De trascendencia o importancia
:
por su repercusión vital o efectiva en la población objetivo.

- De disponibilidad
:
por la existencia de  mercancías solicitadas o aquellas afines o similares a las mismas.
Las Comisiones de Disposición de Mercancías dejan constancia del resultado de la evaluación en la Hoja de Calificación, la cual es firmada por todos los miembros de la Comisión; asimismo, eleva los actuados junto con el proyecto de Resolución de Intendencia correspondiente al Intendente para su aprobación.

1.7.  APROBACIÓN DE LA  ADJUDICACIÓN
El Intendente Nacional de Administración o los Intendentes de Aduanas aprueban la adjudicación de mercancías propuestas por las Comisiones correspondientes, mediante Resolución de Intendencia.
 1.8.  DERIVACIÓN DE LA RESOLUCIÓN AL ALMACÉN 

Firmada la Resolución que resuelve adjudicar la mercancía, la misma es derivada al área de almacén para su notificación a la Institución o Entidad beneficiaria.

1.9. REGISTRO DE LA INFORMACIÓN EN EL MODULO DE CONTROL DE    ALMACENES

La información sobre los actos de adjudicación de mercancías se registra en el Módulo de Control de Almacenes.

1.10.  DE LA ENTREGA DE LA MERCANCÍA ADJUDICADA

Para recoger la mercancía adjudicada, la persona encargada por la entidad o institución beneficiada debe presentarse en el almacén portando la resolución de adjudicación notificada, su documento de identidad (DNI, CI, CE o pasaporte) y carta emitida por la entidad o institución acreditando su representación.

El representante de la entidad beneficiaria y el responsable del Área de Almacén suscriben el Acta de Entrega, la cual es generada a través del Módulo de Control de Almacenes.

Las entidades o instituciones beneficiadas con las adjudicaciones tienen un plazo de veinte (20) días hábiles, contados a partir del día siguiente a la fecha de notificación, para recoger las mercancías adjudicadas. Vencido dicho plazo, la Resolución de Adjudicación queda sin efecto y las mercancías en situación de disponibilidad, debiendo registrarse tal situación en el Módulo de Control de Almacenes.

1.11. DOCUMENTACIÓN A ENTREGARSE AL BENEFICIARIO DE LA ADJUDICACIÓN

Los documentos que se entregan a la Entidad o Institución beneficiaria y que amparan la adjudicación son:

a) Resolución de Adjudicación, emitida por la Intendencia Nacional de Administración o Intendencia de Aduana, según corresponda.

b) Acta de Entrega elaborada a través del Módulo de Control de Almacenes, debidamente firmada por el responsable del Área de Almacén y el Beneficiario de la Adjudicación; y

c) Póliza de Adjudicación con valor cero (S/. 0.00 ) emitida y firmada por el responsable del Área de Recaudación y Contabilidad de la Intendencia de Aduana correspondiente y; en el caso de la Gerencia de Almacenes por el responsable de la División de Almacén de Aduanas.

1.12. 
REMISIÓN DE INFORMACIÓN A TERCEROS SOBRE LAS ADJUDICACIONES REALIZADAS

La Intendencia correspondiente, remite copia de las Resoluciones de Adjudicación de mercancías provenientes de comiso judicial al Ministerio de Economía y Finanzas dentro de los tres (03) días hábiles siguientes a su emisión.

En el caso de Resoluciones de Adjudicación de Mercancías con Proceso Penal en Trámite, el Intendente que aprobó la adjudicación comunica al Juez que conoce la causa sobre dicha acción, dentro del quinto día hábil de producida la misma.
Tratándose de mercancía perecible o de alto riesgo incautada por comisión de delito aduanero o infracción administrativa vinculada al contrabando, una vez efectuada la adjudicación, el Intendente Nacional de Administración o el Intendente de Aduana, según corresponda, remite copia de la Resolución de Adjudicación al Fiscal o al Juez Penal que conoce la causa y al Ministerio de Economía y Finanzas, dentro de los cinco (05) días hábiles contados a partir del día siguiente de la entrega de la mercancía adjudicada.

Las Intendencias de Aduanas y la Gerencia de Almacenes, dentro de los diez (10) días calendarios siguientes al vencimiento de cada mes, remiten a la Oficina de Gestión de Almacenes la relación mensual de adjudicaciones efectuadas a entidades del Estado.

La Oficina de Gestión de Almacenes consolida esta información y prepara la documentación correspondiente para ser remitida a la Dirección Nacional del Presupuesto Público del Ministerio de Economía y Finanzas y a la Contraloría General de la República.

1.13. DISPOSICIONES GENERALES

Lo dispuesto en el numeral 1 de la sección VII (Descripción del Procedimiento), es de aplicación supletoria a los trámites de “Adjudicación de Mercancías con solicitud y sin participación de la Comisión de Disposición de Mercancías” y “Adjudicación de Mercancías sin solicitud y sin participación de la Comisión de Disposición de Mercancías”

2. ADJUDICACIÓN DE MERCANCÍAS CON SOLICITUD Y SIN PARTICIPACIÓN DE LA COMISIÓN DE DISPOSICIÓN DE MERCANCÍAS

2.1 ADJUDICACIÓN DE ROPA USADA
La adjudicación de ropa usada es aprobada mediante Resolución de Intendencia Nacional de Administración o de Intendencia de Aduana, según corresponda.

Para la adjudicación se requiere, además del cumplimiento de los requisitos señalados en el numeral 1.3 de la sección VII (Descripción del Procedimiento):

· Que el solicitante se comprometa a fumigar y/o desinsectar la ropa usada, antes de la entrega a los beneficiarios finales.

· Que la entidad solicitante exprese su compromiso de no comercializar la ropa adjudicada, bajo apercibimiento de ser inhabilitada como receptora de adjudicaciones.
· Que el beneficiario revise previamente el estado de conservación de la ropa usada y exprese su conformidad en el acta de entrega de la mercancía. 

2.2 ADJUDICACIÓN DE MERCANCÍA DETERIORADA 

Se considera mercancía deteriorada a aquella que ha sufrido un detrimento o daño en todo o en parte, de forma tal que ya no cumple con su fin originario.

La adjudicación de mercancía deteriorada es aprobada mediante Resolución de Intendencia Nacional de Administración o de Intendencia de Aduana, según corresponda.

Para la adjudicación de mercancía deteriorada se requiere, además de los requisitos señalados en el numeral 1.3 de la sección VII (Descripción del Procedimiento) lo siguiente:

· Que la calificación de deteriorada esté fundamentada mediante informe del Jefe del Almacén y, de ser posible, con fotografías que evidencien su deterioro.

· Que en la solicitud, el beneficiario se comprometa a utilizarla únicamente como material de reciclaje.

La entidad o institución beneficiaria, en un plazo no mayor a ciento veinte (120) días calendarios computados a partir de la recepción de la mercancía, debe comunicar por escrito a la Intendencia que aprobó la adjudicación sobre los beneficios obtenidos de su disposición como material de reciclaje y sobre su aplicación. Si el beneficiario incumple esta condición, es inhabilitado como entidad receptora.

3. ADJUDICACIÓN DE MERCANCÍAS SIN SOLICITUD Y SIN PARTICIPACIÓN DE LA COMISIÓN DE DISPOSICIÓN DE MERCANCÍAS

3.1 ADJUDICACIÓN DE MERCANCÍAS EN CASOS DE DESASTRES O CALAMIDADES

La adjudicación de mercancías para hacer frente a los desastres o calamidades, cualquiera sea su origen, es dispuesta de oficio por el Intendente Nacional de Administración o los Intendentes de Aduana, según corresponda. 

3.2 ADJUDICACIÓN DE MERCANCÍA PERECIBLE

La adjudicación de mercancía perecible es dispuesta de oficio por el Intendente Nacional de Administración o por los Intendentes de Aduana, según corresponda. 

En este caso, si la cantidad de mercancía lo permite, debe atenderse al mayor número posible de entidades o instituciones de la jurisdicción.

Para la adjudicación de mercancías perecibles se requiere:

a. Si se trata de alimentos naturales o aquellos envasados que no cuenten con fecha de expiración a la vista: contar con el boletín químico emitido por el laboratorio central o el certificado de aptitud de consumo, otorgado por una entidad oficial de la región o localidad que acredite la condición de apto para consumo humano o animal.

b. Si se trata de alimentos envasados con fecha de expiración a la vista: del informe técnico del especialista en aduanas, en el cual se indique que el envase o envoltura se encuentra en buen estado de conservación.

c. Si se trata de animales vivos: del certificado zoosanitario otorgado por la entidad oficial de la región o localidad, que acredite su buen estado de salud.

d. Si se trata de mercancías para uso humano o animal: del boletín químico emitido por el laboratorio central o el certificado de aptitud otorgado por una entidad oficial de la región o localidad, que acredite la condición de aptitud de uso.

Tanto en los boletines químicos, como en el certificado de aptitud y el certificado zoosanitario, además de la acreditación de mercancía en condición de uso o consumo, debe consignarse la fecha de vigencia de dichos documentos.

3.3 ADJUDICACIÓN DE MERCANCÍA DE ALTO RIESGO

Para la adjudicación de mercancías de Alto Riesgo constituida por sustancias líquidas, se requiere que estén contenidas en envases debidamente cerrados y que no presenten fisuras o roturas que permitan fugas del contenido.

Para la adjudicación de mercancías de Alto Riesgo constituidas por sustancias gaseosas (p.e. gas contenido en balones) se requiere que las mismas estén contenidos en envases herméticos y que cumplan con las especificaciones emitidas por OSINERG.

VIII. FLUJOGRAMA
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IX. REGISTROS

· Hoja de Calificación 

· Acta de Entrega

ANEXOS

Anexo 01 – Modelo de Solicitud de Adjudicación. 

Anexo 02 – Modelo de Hoja de Calificación.

ANEXO Nº 01

Modelo de Solicitud de Adjudicaciones

Para la solicitud de la adjudicación de mercancía, agradeceremos considerar la estructura e  información siguiente:

	Dirigirlo a:  En la ciudad de Lima: al Intendente Nacional de Administración de la SUNAT 

                   En ciudades del interior del Pais: al Intendente de Aduanas de su jurisdicción



	· Datos de la Entidad que solicita la Adjudicación

	       Nombre o Razón Social:

RUC:



	Nombres y Apellidos del solicitante:                          

        Cargo:



	Dirección (Calle, No., Urb.):



	Distrito:                                                     Provincia:                                          Departamento:



	Teléfono:                                                  Fax:                                                   Correo Electrónico:



	· Datos de la Mercancía

	Cantidad                                                                         Detalle de la Mercancía:



	· Destino de la Mercancía : (consignar si la mercancía es para uso o aplicación de la entidad solicitante o si es para terceros. Si fuera para terceros consignar nombre y dirección de éstos)


	· Motivo de la Solicitud: (si la mercancía es para la entidad que la solicita, de las probables respuestas siguientes, consignar la que, en su caso, corresponde)

· Cubrir una necesidad no prevista

· Cubrir una necesidad prevista pero que no puede ser atendida por carencia de recursos

· Economía presupuestal

· Otros (especificar)

Si la mercancía es para terceros, indicar a qué proyecto o programa se está apoyando con la adjudicación

	· Características de los Beneficiarios: (Considerar esta información sólo si el detalle de la mercancía se refiere a ropa, zapatos, libros y otros cuyo uso esté condicionado por una o más de las características que correspondan a quienes se les proporcionará la mercancía:

Sexo:

Edad:

Nivel Educacional:

Situación Económica:

	· Información adicional: (consignar únicamente información que se estime pertinente e importante)



	(En todos los casos consignar la declaración siguiente:)

Declaramos bajo juramento que los datos consignados en la presente solicitud son reales y que los bienes materia de la presente son requeridos para el cumplimiento de nuestros fines, sometiéndonos a las sanciones a que hubiere lugar en caso de falsedad de los datos anotados en esta solicitud.

	· Fecha        /        /

	· Nombre, Sello y Firma:   

Del funcionario o autoridad que se hace referencia en el Inciso 1.2, Numeral 1 del Rubro VII del Procedimiento  INA-PG.15  publicado en los lugares de atención al público de la Sede de Chucuito y de las Intendencias de Aduanas.


Nota:

Con la solicitud se adjuntarán los siguientes documentos:

Entidades del estado :  
                                                Instituciones Asistenciales, Educacionales o Religiosas
sin fines de lucro, oficialmente reconocida:

- Copia del DNI del funcionario que suscribe

- Copia del DNI de quien suscribe





- Documento que acredite su representación.

- Documento que acredite su representación.



     
      
De la Institución:

- Acreditación de ser Institución Asistencial, Educacional o Religiosa sin fines de lucro, conforme a lo señalado en el numeral 2.2 de la Sección VI (Disposiciones Generales) del Procedimiento INA-PG.15.

ANEXO N° 02

MODELO DE HOJA DE CALIFICACIÓN

	Expediente


	Fecha
	Entidad

	Bienes solicitados:
	Disponibilidad de

la Mercancía __________


	Disponibilidad 

de Mercancía Similar __________

	Requisitos:

· Acredita ser entidad o institución receptora de adjudicaciones

· Conformidad de la información contenida en la documentación presentada.

· Relación existente entre la finalidad de la entidad o institución y la utilidad de la mercancía solicitada.

· Adecuación de la mercancía al fin que se destinaría.


	SI
	NO

	Anotaciones:



	Antecedentes de la Entidad o Institución solicitante:

Fecha de las dos (02) últimas adjudicaciones recepcionadas por la entidad o institución solicitante

-

-

Comentarios sobre las adjudicaciones:



	Calificación:

La Entidad o Institución solicitante __________ califica para la adjudicación de mercancía.

             _________________________________

              Firma del Jefe o encargado del Almacén



	Mercancía a Adjudicarse:

Anotaciones:

Acuerdo de la Comisión:




Firmas de los Miembros de la Comisión:

	ADJUDICACIÓN DE MERCANCÍA

	
 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



Area de Almacén elabora Acta de Entrega 


Area de Recaudación y Contabilidad / División de Almacén de Aduanas elabora Póliza de Adjudicación.





Si 





No 





1 





1 





Procedente 





Mercancía�Disponible 





1 





Si 





1 





�Subsana 





   Inicio 





        Fin 





Beneficiario recoge la mercancía, Póliza de Adjudicación y Acta de Entrega 





Intendente aprueba la Adjudicación y remite Resolución al Area de Almacén para  su notificación





No 





Si 





Si 





No 





No 





Trámite Documentario verifica los requisitos, visaciones y demás documentos 





Recepción del Expediente en el Área de Trámite Documentario 





Notifica Denegatoria al Usuario 





Propone aprobación de la Adjudicación solicitada. El Secretario Técnico de la Comisión proyecta  la Resolución de Intendencia crorrespondiente





Notifica al usuario que no se cuenta con mercancía solicitada 





El Area de Almacen elabora la Hoja de Calificación y eleva con los actuados a la Comisión para su evaluación 





El Área de Almacén verifica disponibilidad de mercancías 





Remite el Expediente al Área de Almacén 





Devolución al usuario para completar o corregir la información 








Conforme 
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