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I. OBJETIVO

Impartir instrucciones para el uso  correcto y oportuno del Módulo “INFA-PE.05”. 

II. ALCANCE

Este Instructivo es aplicado por la Intendencia Nacional de Fiscalización Aduanera (INFA) y las Intendencias de Aduana. 

III. REFERENCIA

· Procedimiento “Inmovilización e Inspección de Carga en Zona Primaria” (INFA-PE.04);

· Procedimiento “Inmovilización, Incautación y Comiso” (INFA-PE.05);

IV. DESCRIPCION

Definición

1. El Módulo “INFA-PE.05” es el sistema que permite al personal de ADUANAS registrar la información contenida en las “Actas de Inmovilización – Incautación – Comiso”, así como su actualización. Dichas Actas se elaboran como resultado de la aplicación del procedimiento “Inmovilización, Incautación y Comiso” (INFA-PE.05).

2. También permite el registro de mercancías incautadas por otras entidades como el Ministerio Público, la Policía Nacional del Perú, Fuerzas Armadas, SUNAT, que son entregadas a ADUANAS, de conformidad con la Ley de los Delitos Aduaneros.

3. El Módulo “INFA-PE.05”, hace posible la trazabilidad de la información registrada en el referido módulo.

De la Responsabilidad

4. Los Especialistas, Oficiales de Aduanas o personal designado por la Intendencia que generó el “Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso”, son responsables de ingresar la información que contiene el Acta al Módulo “INFA-PE.05” y de efectuar el seguimiento a las acciones subsecuentes para actualizar el referido módulo. 

5. Para tal efecto al personal designado se le asigna un código de usuario y contraseña. Toda información acerca del código de usuario asignado es de carácter personal e intransferible y la clave de acceso (contraseña) asignada es confidencial. El empleo por persona no autorizada conlleva responsabilidad, bajo apercibimiento de sanción.

6. El código de usuario y contraseña son asignados por la Intendencia Nacional de Sistemas (INS), y se solicita conforme se establece en el procedimiento “SIGAD : Accesos y Respaldo de Datos” (INS-PE.02).

Del Registro

7. La información contenida en las “Actas de Inmovilización - Incautación – Comiso” se registran en el Módulo “INFA-PE.05”, tomando en cuenta lo siguiente:

a) Las Actas de Inmovilización - Incautación - Comiso (modalidad Inmovilización), se registran dentro de los dos (02) días hábiles siguientes a su elaboración. 

b) Las Actas de Inmovilización - Incautación - Comiso (modalidad Incautación), se registran dentro de los dos (02) días hábiles siguientes de recibidas las mercancías por el Almacén de Aduanas.

c) Las Actas de Inmovilización - Incautación - Comiso (modalidad Comiso) se registran dentro de los dos (02) días hábiles siguientes de recibidas las mercancías por el Almacén de Aduanas.

d) Cuando se elabora una “Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso”, (modalidad Incautación o Comiso), como resultado de la Inspección Física de Carga Inmovilizada, el contenido de las actas se ingresa al módulo “INFA-PE.05” dentro de los dos (02) días hábiles siguientes a dicha inspección. 

8. La asignación del valor de las mercancías incautadas, se registra dentro de los tres (03) días hábiles siguientes de recibidas las mercancías por el Almacén de Aduanas.

En caso la asignación del valor de mercancías incautadas se efectúe sin utilizar el módulo “INFA-PE.05”, esta se registra dentro del primer (01) día hábil siguiente de conocido su resultado, para lo cual la persona responsable del registro, solicita los resultados de la valoración al Area que la efectuó.

9. El resultado de la evaluación de los Pedidos de Devolución de Mercancías (incautación) o Suspensión de Medida (inmovilización), se registran en el referido módulo dentro de los dos (02) días hábiles siguientes de conocido el mismo.

El ingreso de la información tratada en el presente numeral esta a cargo del área encargada de resolver el pedido o recurso correspondiente.

10. El registro del expediente (pedido o recurso) presentado por el usuario esta a cargo del área de Trámite Documentario de la Intendencia que generó la acción.

11. Las sanciones registradas se verifican para establecer si se encuentran consentidas para determinar Reincidencias.

Del Seguimiento, Actualización y Mantenimiento

12. Los Especialistas, Oficiales de Aduanas o personal designado por dependencia, son responsables de efectuar el seguimiento a las Actas; así como de sus modificatorias en el referido módulo.

13. La actualización de la información en el módulo “INFA-PE.05” es permanente. 

14. Las fallas detectadas durante el uso del módulo “INFA-PE.05” se comunican a la Intendencia Nacional de Sistemas (INS) conforme se establece en el procedimiento “Soporte a Usuarios y Dependencias de Aduanas” (INS-PE.05) a través del Administrador de Sistemas o del que haga sus veces en la Intendencia.

De las Consultas

15. Los reportes emitidos por el Módulo “INFA-PE.05” son de uso exclusivo del personal de ADUANAS para el desarrollo de sus funciones y para atender requerimientos de otras Instituciones, de corresponder. Cualquier tipo de tratamiento distinto al mencionado se sujeta a lo previsto en el Reglamento Interno de Trabajo.

16. Para utilizar la opción Aforo y Avalúo del Módulo INFA-PE.05, previamente se realiza la consulta en el Módulo SIVEP a fin de determinar el valor CIF de las mercancías. Una vez determinados los valores se ingresan en el campo correspondiente a la opción  “ITEMS X ACTA”.

17. La capacitación del personal de ADUANAS para el uso del Módulo “INFA-PE.05”, esta a cargo de la Intendencia Nacional de Sistemas (INS), dirigiéndose cualquier tipo de consulta o sugerencia sobre la utilización del referido módulo. Asimismo, los Administradores de Sistemas o los que hagan sus veces en las diferentes dependencias de ADUANAS son responsables de instruir al personal.  

V. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

Código de Usuario.- Conjunto de siete caracteres alfanuméricos, que identifica al usuario.

Contraseña.- Conjunto de cuatro caracteres alfanuméricos, que constituye la clave de acceso conjuntamente con el código de usuario al módulo o aplicación.  

         SIVEP.- Sistema de Verificación de Precios

