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I.
OBJETIVO

Establecer la secuencia para el llenado las “Actas de Inmovilización - Incautación – Comiso” y de la entrega de las mercancías objeto de la presunta infracción o delito aduanero a los Almacenes de Aduanas así como impartir instrucciones para el uso  correcto y oportuno del Módulo “INPC-PE.02”.  

II.        ALCANCE
Este instructivo es aplicado por la Intendencia Nacional de Prevencion del Contrabando y Control Fronterizo (INPC), la Intendencia Nacional de Fiscalización (INFA), la Intendencia Nacional de Sistemas (INS), la Intendencia Nacional de Administración y Recaudación Aduanera (INAR) y las Intendencias de Aduanas. 

III.
REFERENCIA
- Procedimiento “Inmovilización e Inspección de Carga en Zona Primaria” (INFA-PE.04) 

-  Procedimiento “Inmovilización, Incautación y Comiso” (INPC-PE.02) 
IV. DESCRIPCION

A) Del “Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso”

A1) De su Formato e Impresión

La INPC, la INFA y las Intendencias de Aduanas solicitan a la INAR la confección de las “Actas de Inmovilización – Incautación – Comiso” INPC-FR.01 (Anexo 01) y de las “Hojas Adicionales para Descripción de Bienes” INPC-FR.01.01 (Anexo 02), según los modelos descritos en los citados documentos; con anticipación y de acuerdo a sus necesidades.

Para su confección se considera: 

· Su formato es de tamaño A-4;

· Se emplea la letra Arial;

· Se utiliza papel autocopiativo de preferencia;

· Las Actas del Formato INPC-FR.01 son pre – numeradas (Llevan impreso su código de identificación y su numeración)

· Al reverso del Acta original lleva impreso los códigos descritos en los numeral 1.3, 2.2, 3.2 y 7.3 del presente Instructivo de Trabajo 

De ser necesario las Intendencias de Aduanas solicitan la autorización de la INAR para la impresión de los formatos INPC-FR.01 (Anexo 01) e INPC-FR.01.01 (Anexo 02) en imprentas ubicadas dentro de su jurisdicción.

       
      A2) De su Control 

El control de Actas a utilizarse se lleva a cabo en un Libro denominado de “Control de Actas de Inmovilización – Incautación - Comiso” (Anexo 05) y aquellas que han sido empleadas en un Libro denominado de “Seguimiento de Actas de Inmovilización – Incautación - Comiso” (Anexo 06).  

   
      A3) De su Distribución

Se efectúa de la siguiente manera: 

· Original: Area de la Intendencia Nacional, Intendencia de Aduana o Puesto de Control, que genera el Acta;
· 1era. Copia: Intervenido o responsable de las mercancías o bienes;

· 2da. Copia: Ministerio Público, cuando participe, caso contrario se adjunta al original;
· 3era. Copia: Almacén de Aduanas de la jurisdicción;
· 4ta. Copia: Terminal de Almacenamiento o Depósito Aduanero Autorizado.

  
     A4)
Llenado del “Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso”

De la Identificación del “Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso”

Se identifica con un código de 17 caracteres, tal como sigue:

AAA-BBBB-CCCC-DDDDDD

· AAA: Código de la Intendencia que genera el Acta 

· BBBB: Año en que se genera el Acta

· CCCC: Código del Area, Puesto de Control o Grupo Operativo de la Intendencia que genera el Acta.

· DDDDDD: Número de orden asignada al Acta

Los códigos que identifican a las Intendencias y a sus respectivas Areas son asignados por la INS.

Ejemplo: 

Acta Nº  181 –2001 –0205 - 000005
· 181: Código de la Intendencia de Aduana de Puno.

· 2001: Año en que se genera

· 0205: Código del Puesto de Control de Ojherani

· 000005: Número de orden asignado al Acta

Las Hojas Adicionales utilizadas para la descripción de bienes son identificadas con el código del “Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso” del cual forma parte.

Identificación del Tipo de Acta

Según la medida adoptada se anota uno de los siguientes códigos:



01 :
Si se trata de una Inmovilización



02 :
Si se trata de una Incautación



03 :
Si se trata de un Comiso

De su Numeración

La numeración es correlativa y se inicia el primero de Enero de cada año. Cada Area, Puesto de Control, Grupo Operativo lleva su propio control sobre la numeración, y es independiente con relación a otras Areas. No cabe utilizar una numeración asignada dentro del periodo de un año lectivo. La numeración se encuentra impresa.

Ejemplo: 

    Tipo de Acta


      Número de Acta
      01



  181 - 2001 - 0205 - 000005

    02



  181 - 2001 - 0205 - 000006
03                                              181 - 2001 - 0205 - 000007

 02                                              181 - 2001 - 0205 - 000008
De su Anulación

Cuando sea necesario procede la anulación de las Actas bajo responsabilidad del Especialista u Oficial de Aduanas que la suscribe, anotándose la palabra “Anulada”. Asimismo, se precisa la fecha y hora del acto.

Si el representante del Ministerio Público participa en la acción de Control o Fiscalización, el Acta también tiene que estar suscrita por el citado Magistrado.

Posteriormente el servidor de ADUANAS que suscribe la anulación, mediante un informe dirigido a su Jefe inmediato, sustenta su decisión. 

Del número de páginas

Presenta dos campos, el primero corresponde al número de la página y el segundo al total de las páginas elaboradas.

El Formato INPC-FR.01 (Anexo 01) se emplea como primera página y de ser necesario el uso de páginas adicionales se utiliza el Formato INPC-FR.01.01 (Anexo 02). 

Ejemplo:

Si se utilizan 03 hojas

- En la primera página se consigna:   1/3   (Formato INPC-FR.01).

- En la segunda página se consigna:  2/3   (Formato INPC-FR.01.01)

- En la tercera página se consigna:     3/3   (Formato INPC-FR.01.01)

De la Elaboración del “Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso”

El Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso (Formato INPC-FR.01), solo se utiliza cuando surjan incidencias relacionadas a la aplicación del procedimiento “Inmovilización – Incautación – Comiso” INPC-PE.02, lo que conlleva a darle el tratamiento previsto en el citado cuerpo normativo.

Llenado de la Sección 1 – Datos Generales

1.1  Fecha: Se consigna el día, mes y año de la intervención (en ese orden). 

Ejemplo: 25/05/2001

1.2  Hora: Se anota la hora en que se produce la intervención.

Ejemplo: 14.31 hrs.

1.3 Acción: Se consigna el código de la Acción de Control o Fiscalización, según la clasificación impresa al reverso del “Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso”, estas son las siguientes:


  01:
Control de ingreso y salida de medios de transporte, carga o descarga


  02: 
Control concurrente durante el Despacho Aduanero



03: 
Control de Equipaje y/o Menaje de Casa de Viajeros



04: 
Acciones en Puestos de Control



05: 
Patrullaje



06: 
Operativo



07: 
Visitas de Auditorías



08: 
Inspección de Carga en Zona Primaria



09: 
Visita de Inspección



10: 
Visita de fondeo 



11: 
Otros  

Ejemplo: A una acción ejecutada en un Puesto de Control le corresponde el código 04.

1.4 Lugar de la Intervención: Se consigna la dirección y/o el  lugar   donde se ejecuta la intervención. 

       Ejemplo: 
· Campo ferial ‘’Polvos Rosados’’ - Av. Aviación Nº 3650 – Surco.

· Km. 205, localidad de Ocucaje.

· Almacén Aduanero ‘’Neptunia’’ - Av. Argentina S/N – Callao.

1.5  Nombre de la Intervención: Sólo se utiliza para las acciones 05 y 06, descritas al reverso del Formato INPC-FR.01 (Anexo 01).


 
   Ejemplos: 

· Acción 05 (Patrullaje)


      ‘’Patrullaje I’’, ‘’Patrullaje II’’, ‘’Patrullaje III’’

-    Acción 06 (Operativo)

     ‘’Tornado I’’, ‘’Tornado II’’, Tornado III’’

1.6 Código: Es el número correlativo que se le asigna a los Operativos y Patrullajes ejecutados por la INPC o por las Intendencias de Aduanas dentro de su jurisdicción, dentro del periodo de un año lectivo, lo que permite su identificación. 

Para la asignación de dicho Código se consulta el Módulo “INPC-PE.02”, identificando el último código asignado, a fin de utilizar el siguiente. Dicho código se identifica antes de ejecutarse la acción.

         
   Ejemplo:

                - 01.01.2000


1er. Operativo

Código 01
                - 23.01.2000


2do. Operativo
Código 02
Se consigna al momento de elaborarse el “Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso” , salvo que por razones justificadas tenga que anotarse luego de realizada la acción. 

Del llenado de la Sección 2 – Identificación del Intervenido o Responsable de las mercancías

2.1 Apellidos y Nombres: Se consigna los apellidos y nombres de la persona intervenida o del responsable de las mercancías (puede ser el representante de una Agencia de Aduana) o del conductor del medio de transporte en calidad de testigo; conforme a la información registrada en el documento de identidad.

De tratarse de una intervención a una persona natural en zona primaria, se consigna los apellidos y nombres del importador y en la sección 2.4 su domicilio fiscal. Asimismo, en la sección 11 (observaciones) se identifica al representante de la Agencia de Aduanas responsable del despacho.

Si el importador cuenta con personería jurídica, sus datos se consignan en las secciones 2.5 y 2.6, y de estar presente el representante de la empresa, sus datos se anotan en las secciones 2.1, 2.2 y 2.3, así como el domicilio fiscal de su representada en la sección 2.4. Asimismo, en la sección 11 (observaciones) se identifica al representante de la Agencia de Aduanas responsable del despacho.

En ambos casos, los representantes de las Agencias de Aduanas responsables del despacho, firman en la sección 10, del mismo modo lo hace el representante de la empresa intervenida, de encontrarse presente. 

De no presentarse el propietario o responsable de las mercancías objeto de la infracción, se consigna la frase ”En Abandono”, el acta puede ser suscrita por un testigo.

Si el intervenido carece de documentos de identidad pero proporciona sus nombres, se consignan estos, anteponiendo la frase ‘’Dijo Llamarse”.

En caso no quiera identificarse se escribe la frase ‘’Se Negó a Identificarse”.

2.2 Tipo de Documento: Se consigna el código que corresponde al documento de identidad presentado por el intervenido, según la clasificación impresa al reverso del “Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso”, estas son las siguientes:

02:
Libreta Electoral

03:
Documento Nacional de Identidad (DNI)

05: 
Carnet de Identidad Policial o Militar (CIP)

06: 
Pasaporte

07: 
Carnet de Extranjería

09: 
Salvoconducto (Sólo para extranjeros)

10: 
Libreta Militar

11: 
Partida de Nacimiento

12:
Licencia de Conducir

13: 
Indocumentado


14:    Negó a Identificarse


Ejemplo: 

· Si el intervenido presenta su Pasaporte, se anota el código 06.

· Si no presenta documentos de identidad, se anota el código 13.

· Si el intervenido o usuario a pesar de tener un documento de   identidad se niega a mostrarlo, se anota el código 14.

2.2 Número de Documento de Identidad: Se registra el número del documento de identidad presentado.

2.4 
Domicilio: Se consigna el domicilio real de la persona      intervenida, el  que se obtiene de la documentación presentada o por declaración del intervenido.

2.5 Razón Social: En caso la intervención tenga relación con una empresa.

2.6  RUC: Se registra en caso la persona natural o jurídica cuente con   dicho documento.

Del llenado de la Sección 03 – Medio de Transporte

3.1 Empresa Transportista: Se escribe el nombre de la persona natural o jurídica propietaria del vehículo intervenido.

3.2  Tipo de Vehículo: Se consigna el código que corresponde al tipo  de vehículo, según la clasificación impresa al reverso del “Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso”, estas son las siguientes:


01:
Camión



07:
Vapor

02:
Omnibus


08:
Embarcaciones

03:
Camioneta



Acuáticas


04:
Auto



09:
Por Tuberías

05:
Ferrocarril


10:
Otros

06:
Avión

3.3   Matrícula: Se anota la placa o registro del vehículo intervenido, si no cuenta con ellos, se deja constancia de la misma.

 Tratándose de naves, se consigna el nombre y número de matrícula, en caso no se aprecie tal información, en la sección 11 (Observaciones) se describe las características de la nave.

3.4  Manifiesto: Se consigna el número de manifiesto presentado por el transportista intervenido o al momento del arribo de la nave.

3.5 Procedencia / Destino: Se consigna la procedencia y el destino final del vehículo intervenido. 

Del llenado de la Sección 04 – Datos del Despacho Aduanero

4.1 Régimen u Operación Aduanera: Se precisa el Régimen u Operación Aduanera al que se encuentra sometida la mercancía Controlada o Fiscalizada.

4.2 Número de Declaración: Se registra el número de la Declaración Aduanera.

4.3  Fecha: Se anota la fecha de la Declaración Aduanera.

         Del llenado de la Sección 05 – Fundamentos de Hecho

Se precisa la causa y/o el supuesto que motiva la elaboración del “Acta de Inmovilización - Incautación - Comiso” (Anexo 01).

Ejemplo:

· Mercancía de origen extranjero que carecía de documentación

· Mercancía de origen extranjero que se incauta al haber eludido el control aduanero su propietario. 

· Mercancía que atenta contra la soberanía nacional por contener el mapa del Perú mutilado, etc.

         Del llenado de la Sección 06 – Fundamentos de Derecho

Se precisa la base legal que sustenta la elaboración del “Acta de Inmovilización - Incautación - Comiso” (Anexo 01). En los casos que corresponda, se menciona las normas cuya aplicación es concordante.

Ejemplo:

· Art. 108º a) 2 de la Ley General de Aduanas, concordante con el artículo 26º y siguientes de la Ley de los Delitos Aduaneros (Incautación).

· Art. 62º del Código Tributario (Inmovilización)

· Art. 26º de la Ley de los Delitos Aduaneros (Incautación)

· Art. 108º b) numerales del 1 al 7 de la Ley General de Aduanas (Comiso)

          Del llenado de la Sección 07 – Descripción de los Bienes

7.1 Número de orden: Numeración correlativa que corresponde a  cada una de las mercancías descritas.

7.2 Cantidad: Se precisa con números la cantidad de bienes objeto de la infracción.

7.3 Unidad de Medida: Se consigna el código que corresponde al tipo de la unidad de medida empleada para describir el volumen, peso, cantidad, etc. de la mercancía, según la clasificación impresa al reverso del “Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso”, estas son las siguientes 

CM3

Centímetro Cúbico
KG
Kilogramo

L


Litro


M
Metro

MLL

Millar


M2
Metro cuadrado

2U

Par



M3
Metro Cúbico

PS

Pies


G
Gramos

U

Unidad






7.4
Descripción: Se registra las características del bien (tipo de mercancía, código, marca, modelo, serie); así como su estado, condición u otra información adicional si fuera necesario. 


También se consigna en el presente rubro a los vehículos, licencias de conducir, llaves de contacto u otros efectos incautados en aplicación de la Ley de los Delitos Aduaneros.

7.5  Observaciones: Se anota toda señal o referencia que consta en la documentación exhibida o en la mercancía y que sirven para evidenciar su procedencia y/o tenencia ilícita.

       Ejemplo: 

- Sticker CETICOS Tacna Nº 234567.

- Sticker CETICOS sustraído

- Factura adulterada

Del llenado de la Sección 08 - Observaciones 

Se deja constancia de las situaciones suscitadas durante la intervención, que sirven para probar la actuación ilícita del intervenido. 

Asimismo, se consigna situaciones no previstas en el presente Instructivo.  

Ejemplo: 
  

· El Intervenido agredió al personal actuante.

· El intervenido hizo caso omiso a la voz de Alto, lo que originó su persecución.

· Se encontró en el vehículo un espacio acondicionado, donde se ubicó  la mercancía objeto de la infracción, etc.


Del llenado de la Sección 09 – Servidor de Aduana

El Especialista u Oficial de Aduanas que dispuso la acción preventiva o el responsable de la elaboración del Acta, consigna su código y firma  en el “Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso” (Anexo 01), así como en las “Hojas Adicionales para Descripción de Bienes “ (Anexo 02), de corresponder.

         Del llenado de la Sección 10 – Ministerio Público

Si el Fiscal participa en la acción de Control o Fiscalización, dicho magistrado firma y sella el “Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso” (Anexo 01) y en las Hojas Adicionales (Anexo 02) que se hayan utilizado. 

Del llenado de la Sección 11 – Intervenido o Usuario

· El intervenido firma el Acta e imprime su huella digital si la situación lo permite, así como en las “Hojas Adicionales para Descripción de Bienes” del Acta.

· En caso se negara a firmar se deja constancia del hecho.

· Si es analfabeto, imprime su huella digital.

· Si es menor de edad se deja constancia de su condición.

· Si el responsable de los bienes es el representante de una Agencia de Aduanas, firma consignando su número de carnet, y la razón social de  la Agencia que representa.

Del llenado de la Sección 12 – Entrega de Mercancías al                                             Almacén de Aduanas

12.1
Fecha y Hora: Se consigna la fecha y hora de entrega de las mercancías, al Almacén de Aduanas de la jurisdicción.

12.2
Número de Documento de Recepción: Si es elaborado por el Almacén de Aduanas al momento de la recepción, se consigna su numeración.

12.3 Nombre, Código y Firma de Servidor que Entrega: El servidor de Aduanas que efectúa la entrega de las mercancías consigna su nombre, código y firma en señal de conformidad. De observarse algún Item del “Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso” (Anexo 01), igualmente la suscribe y elabora en el momento el “Acta de Entrega de Mercancías al Almacén” (Anexo 03), donde se deja constancia de la incidencia detectada.

12.4 Nombre, Código y Firma de Servidor que Recepciona: El servidor de Aduanas que recibe las mercancías consigna su nombre, código y firma. De observarse algún Item del “Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso” (Anexo 01), se actúa conforme se establece en el numeral que antecede.

12.5 Con Observación: De existir observaciones, se marca el recuadro que corresponde al Sí con una “X”, caso contrario se marca el recuadro que corresponde al No con otra “X”.

B) Del “Acta de Entrega de Mercancías al Almacén”

Se formula al existir discrepancia respecto a la descripción consignada en el “Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso” (Anexo 01) con relación a la mercancía que se está entregando al Almacén de Aduanas. Se elabora en original y copia, adjuntándose la 1era. al “Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso” que originó su elaboración y la 2da. se entrega al responsable de la recepción. Su llenado se realiza conforme se detalla en el (Anexo 03) del presente instructivo.

C) Del “Acta de Verificación” para el Levantamiento de Inmovilización

C1) Su Elaboración en Zona Secundaria

El Especialista u Oficial de Aduanas dispone el levantamiento de la Inmovilización de bienes elaborando el “Acta de Verificación” (Anexo 04), conforme se regula en el procedimiento “Inmovilización, Incautación y Comiso” (INPC-PE.02).

  
C2) De su Numeración

La numeración es correlativa y se inicia cada año lectivo. Cada Area lleva su propio control sobre la numeración y es independiente por Area.

D) Del Registro de las Actas de “Inmovilización – Incautación - Comiso” en el Módulo INPC-PE.02

La información contenida en las “Actas de Inmovilización - Incautación – Comiso” se registran en el Módulo “INPC-PE.02”, tomando en cuenta lo siguiente:

1. Las Actas de Inmovilización - Incautación - Comiso (modalidad Inmovilización), se registran dentro de los dos (02) días hábiles siguientes a su elaboración. 

2. Las Actas de Inmovilización - Incautación - Comiso (modalidad Incautación), se registran dentro de los dos (02) días hábiles siguientes de recibidas las mercancías por el Almacén de Aduanas.

3. Las Actas de Inmovilización - Incautación - Comiso (modalidad Comiso) se registran dentro de los dos (02) días hábiles siguientes de recibidas las mercancías por el Almacén de Aduanas. Para el presente caso y el anterior, su registro puede efectuarse antes del plazo señalado, por razones legales o administrativas. 

4. Cuando se elabora una “Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso”, (modalidad Incautación o Comiso), como resultado de la Inspección Física de Carga Inmovilizada, el contenido de las actas se ingresa al Módulo “INPC-PE.02” dentro de los dos (02) días hábiles siguientes a dicha inspección. 

Para tal efecto al personal designado se le asigna un código de usuario y contraseña.

E) Del Seguimiento y Actualización de las Actas de “Inmovilización – Incautación – Comiso”

1.  El personal designado por dependencia, es responsable de efectuar el ingreso y seguimiento a las Actas; así como de sus modificatorias en el referido módulo.

2. La asignación del valor de las mercancías incautadas, se registra dentro de los tres (03) días hábiles siguientes de recibidas las mercancías por el Almacén de Aduanas. Si esta se efectúa sin utilizar el Módulo “INPC-PE.02”, esta se registra dentro del primer (01) día hábil siguiente de conocido su resultado, para lo cual el responsable del registro, solicita los resultados de la valoración al Area que la efectuó.

3. El registro del expediente (pedido o recurso) presentado por el usuario esta a cargo del área de Trámite Documentario de la Intendencia que generó la acción.

4. El resultado de la evaluación de los Pedidos de Devolución de Mercancías (Incautación) o Suspensión de Medida (Inmovilización), es registrado por el área encargada de resolver el pedido o recurso correspondiente en el referido módulo dentro de los dos (02) días hábiles siguientes de conocido el mismo.

F) Uso del Módulo INPC-PE.02

1. El código de usuario asignado es de carácter personal e intransferible y la clave de acceso (contraseña) es confidencial. El empleo por otras personas conlleva responsabilidad.

2. Los reportes emitidos por el Módulo “INPC-PE.02” son de uso exclusivo del personal de ADUANAS dentro del desarrollo de sus funciones y para atender requerimientos de otras Instituciones. 

3. Antes de usar la opción Aforo y Avalúo del módulo INPC-PE.02, se consulta en el Módulo SIVEP para determinar el valor CIF de las mercancías. Los valores se ingresan en el campo “ITEMS x ACTA” del módulo.

4. La capacitación del personal de ADUANAS que usa el Módulo “INPC-PE.02”, está a cargo de la INS, así como de los Operadores de Sistemas o los que hagan sus veces en las dependencias de ADUANAS.  

5. El código de usuario y contraseña son asignados por la INS, y se solicita según el procedimiento “SIGAD : Accesos y Respaldo de Datos” (INS-PE.02).

6. Las fallas detectadas en el Módulo “INPC-PE.02” se comunica a la INS, según el procedimiento “Soporte a Usuarios y Dependencias de Aduanas” (INS-PE.05) a través del Operador de Sistemas o los que haga sus veces en las dependencias de ADUANAS.

ANEXOS

01 Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso (Formato INPC-FR.01)

Reverso del Formato INPC-FR.01

02
Hoja Adicional para Descripción de Bienes (Formato INPC-FR.01.01)

03
Acta de Entrega de Mercancías al Almacén

04
Acta de Verificación

[image: image1.wmf]ACTA DE INMOVILIZACION - INCAUTACION - COMISO  Nº  AAA - BBBB - CCCC - DDDDDD

                                               Formato  INPC-FR.01

1

  DATOS GENERALES DE LA ACCIÓN DE CONTROL O FISCALIZACIÓN
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3
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5

  FUNDAMENTO DE HECHO

6
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10

     MINISTERIO PÚBLICO

11
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FIRMA/SELLO

FIRMA/HUELLA DIGITAL

    8     OBSERVACIONES:

Página:__/__

1.3  ACCIÓN

2.4  DOMICILIO (Calle, Av., Jr. / N° / Interior ó Dpto. / Urb. / Distr./ Prov../Dpto.

2.5  RAZÓN SOCIAL

2.6  RUC

4.1 RÉGIMEN U OPERACIÓN ADUANERA

4

DATOS DEL DESPACHO ADUANERO

4.2 Nº DECLARACIÓN

4.3 FECHA

9

12         ENTREGA DE MERCANCIAS AL ALMACEN  DE ADUANAS

12.1 FECHA Y HORA:

12.2  NUMERO DE DOCUMENTO DE RECEPCION:

12.3 NOMBRE, CODIGO Y FIRMA DE SERVIDOR QUE ENTREGA

12.4   NOMBRE, CODIGO Y FIRMA DE SERVIDOR QUE RECEPCIONA

01    INMOVILIZACIÓN

02    INCAUTACIÓN

03    COMISO

 

( Dirección y  teléfono de la dependencia de ADUANAS que generó la acción)

- "Inmovilización" : Plazo para presentar expediente con sustento documentario:  10 días hábiles siguientes a la fecha de Notificación.

  - "Incautación"  : Plazo para presentar Pedido de Devolución: 20 días hábiles siguientes a la  fecha de notificación.

  -  "Comiso"  : Plazo para presentar Pedido de Devolución: 02 días hábiles a partir de la fecha de Notificación.

  -  La Sección 09 es suscrita por el Fiscal, de encontrarse presente durante la intervención.

    - La Recepción del presente documento tiene carácter de Notificación.

12.5     CON OBSERVACION

SI

NO

ANEXO 01

(REVERSO DEL FORMATO INPC-FR.01)

        TIPO DE ACCION




            TIPO DE VEHICULO

01:   Control de ingreso o salida de medios de 

     01:
Camión

        transporte, carga o descarga



     02:
Omnibus

02:   Control concurrente durante el Despacho Aduanero
     03:
Camioneta

03:   Control de Equipaje y/o Menaje de Casa de viajeros
     04:
Auto

04:   Acciones en Puestos de Control


     05:
Ferrocarril

05:   Patrullaje





     
     06:
Avión

06:   Operativo





     07:
Vapor

07:   Visitas de Auditoria




     08:
Embarcaciones

08:   Inspección de Carga en Zona Primaria (sólo INFA)

Acuáticas

09:   Visita de Inspección




     09:
Por Tuberías

10:   Visita de Fondeo


     
 
     10:
Otros

11:   Otros






UNIDAD DE MEDIDA


CM3
Centímetro Cubico 
KG
Kilogramo


L

Litro


M
Metro


MLL
Millar


M2
Metro cuadrado


2U

Par



M3
Metro Cúbico


PS

Pies


G
Gramos


U

Unidad






        DOCUMENTO DE IDENTIDAD

02:   Libreta Electoral (LE)

03:   Documento Nacional de Identidad (DNI)

05:   Carnet de Identidad Policial o Militar (CIP)

06:   Pasaporte

07:   Carnet de Extranjería

09:   Salvoconducto (Sólo para extranjeros)

10:   Libreta Militar 

11:   Partida de Nacimiento

12:   Licencia de Conducir

13:   Indocumentado

14:   Negó a Identificarse
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7

  DESCRIPCIÓN DE LOS BIENES

7.1  Nº

7.2  CANTIDAD

7.3 UNID. MEDIDA

7.4  DESCRIPCIÓN

7.5   OBSERVACIONES

7.1 N°

Página:  ___ / ___

8

SERVIDOR DE ADUANA

FIRMA/CODIGO

9

MINISTERIO PÚBLICO

10

 INTERVENIDO O USUARIO

FIRMA/SELLO

 FIRMA/HUELLA DIGITAL

ANEXO 02

ANEXO 03

ACTA DE ENTREGA DE MERCANCIAS AL ALMACEN

Siendo las....(01)....del.....(02).....de.........(03).........del.........(04)............personal del ……………(05)....…………....……; hace entrega al Almacén de Aduanas, las mercancías consignadas en las “Actas de Inmovilización – Incautación – Comiso” N°s ……(06)……….…....……….............................................................…….... modalidad..... .(07)......................., las mismas que son recepcionadas con las siguientes observaciones:

	N° Acta 
	N°item
	Descripción de las Observaciones

	
	
	

	(08)
	(09)
	   (10) 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Salvo las observaciones descritas, la mercancía es recepcionada conforme, suscribiendo la presente como constancia de la misma:

	Nombre, Código y Firme del Servidor que Entrega
	Nombre, Código y Firma del Servidor que Recepciona

	
	


Leyenda:

(01) HORA

(02) DIA

(03) MES

(04) AÑO

(05) AREA DE LA INTENDENCIA QUE HACE LA ENTREGA

(06) NUMERO DE IDENTIFICACION DE LAS ACTAS ENTREGADAS (Ejem. Nºs. 3,4,6 -2000)

(07) TIPO DE ACTA (MODALIDAD INCAUTACION O COMISO)

(08) NUMERO DEL ACTA CON OBSERVACION

(09) ITEM DEL ACTA QUE ES OBSERVADO

(010) DESCRIPCION DE LA OBSERVACIÓN, RESPECTO AL ITEM

ANEXO 04

MODELO DE ‘‘ACTA DE VERIFICACION’’

ACTA DE VERIFICACION  Nº       - (Año) - (Unidad Orgánica)

I. DATOS DE LA VERIFICACION

· Lugar : (Almacén Aduanero, Sede Central, Intendencia u Otros)

· Fecha :

· Hora : 

II. DATOS GENERALES DE LA INMOVILIZACION

· Ficha de Inmovilización y fecha :

· Acta de Inmovilización y Fecha :

· Manifiesto :

· Documento de Transporte (B/L, AWB, etc.) :

· Nº DUA y Fecha :

· Nº de Expediente Solicitando Suspensión de la Inmovilización:

III. ACCIONES REALIZADAS Y HECHOS VERIFICADOS

Se puede consignar el número de informe elaborado.

IV. SE RESUELVE:

Como resultado de la documentación presentada y de los hechos verificados el servidor de ADUANAS designado, dispone dejar sin efecto la inmovilización.

V. SERVIDOR DE ADUANAS ENCARGADO DE LA DESACTIVACION

· Nombre :

· Código :

· Sello y Firma :

VI. NOTIFICACION A LOS PARTICIPANTES

· Por el Dueño o Consignatario (Nombre y Firma) :

· Por la Agencia de Aduana (Nombre y Firma) :

· Por el Almacén Aduanero (Nombre y Sello) :

      ANEXO 05





LIBRO DE CONTROL DE ACTAS DE INMOVILIZACION-INCAUTACION-COMISO 

	Fecha de Operativo
	Nombre del Operativo
	Jefe de Grupo
	Lugar
	Código
	Cantidad de Actas Distribuidas
	Cantidad de Actas Elaboradas
	Cantidad de Actas Anuladas
	Cantidad de Actas en Blanco

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


ANEXO 06

LIBRO DE SEGUIMIENTO DE ACTAS DE INMOVILIZACION-INCAUTACIÓN-COMISO 

	N° Acta
	Fecha


	Nombre de Especialista u Oficial Interventor
	Código de Acción
	Modalidad
	Nombre del Operativo
	Tipo de Mercancía
	Nombre del Intervenido
	Fecha de Traslado Ms
	RIN – Fecha
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3.4  MANIFIESTO

5

  FUNDAMENTO DE HECHO

6

  FUNDAMENTO DE DERECHO

7

 DESCRIPCIÓN DE LOS BIENES

7.1 N°

     7.2  CANTIDAD
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7.4  DESCRIPCIÓN

7.5  OBSERVACIONES

3.5  PROCEDENCIA/DESTINO

SERVIDOR DE ADUANA

 FIRMA/CODIGO.

10

     MINISTERIO PÚBLICO

11

INTERVENIDO O USUARIO

FIRMA/SELLO

FIRMA/HUELLA DIGITAL

    8     OBSERVACIONES:

Página:__/__

1.3  ACCIÓN

2.4  DOMICILIO (Calle, Av., Jr. / N° / Interior ó Dpto. / Urb. / Distr./ Prov../Dpto.

2.5  RAZÓN SOCIAL

2.6  RUC

4.1 RÉGIMEN U OPERACIÓN ADUANERA

4

DATOS DEL DESPACHO ADUANERO

4.2 Nº DECLARACIÓN

4.3 FECHA

9

12         ENTREGA DE MERCANCIAS AL ALMACEN  DE ADUANAS

12.1 FECHA Y HORA:

12.2  NUMERO DE DOCUMENTO DE RECEPCION:

12.3 NOMBRE, CODIGO Y FIRMA DE SERVIDOR QUE ENTREGA

12.4   NOMBRE, CODIGO Y FIRMA DE SERVIDOR QUE RECEPCIONA

01    INMOVILIZACIÓN

02    INCAUTACIÓN

03    COMISO

 

( Dirección y  teléfono de la dependencia de ADUANAS que generó la acción)

- "Inmovilización" : Plazo para presentar expediente con sustento documentario:  10 días hábiles siguientes a la fecha de Notificación.

  - "Incautación"  : Plazo para presentar Pedido de Devolución: 20 días hábiles siguientes a la  fecha de notificación.

  -  "Comiso"  : Plazo para presentar Pedido de Devolución: 02 días hábiles a partir de la fecha de Notificación.

  -  La Sección 09 es suscrita por el Fiscal, de encontrarse presente durante la intervención.

    - La Recepción del presente documento tiene carácter de Notificación.

12.5     CON OBSERVACION

SI

NO
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