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I.
OBJETIVO

Establecer la secuencia para el llenado de las “Actas de Inmovilización - Incautación – Comiso” y de las “Actas para la entrega de mercancías Incautadas o Comisadas” a los Almacenes de Aduanas; así, como impartir instrucciones para el uso  correcto y oportuno del Módulo “IPCF-PE.02”.  

II.        ALCANCE
Este instructivo es aplicado por la Intendencia de Prevencion del Contrabando y Control Fronterizo (IPCF), la Intendencia de Fiscalización y Gestión de Recaudación Aduanera, la Intendencia Nacional de Sistemas de Información, la Intendencia Nacional de Administración y las Intendencias de Aduanas. 

III.
REFERENCIA
· Procedimiento Específico “Inmovilización, Incautación y Comiso en Acciones de Prevención y Represión de Infracciones y Delitos Aduaneros” (IPCF-PE.02)

IV. DESCRIPCION

A) Del “Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso”

A1) De su Formato e Impresión

La IPCF, la Intendencia de Fiscalización y Gestión de Recaudación Aduanera y las Intendencias de Aduanas solicitan a la Intendencia Nacional de Administración, la confección de las “Actas de Inmovilización – Incautación – Comiso” IPCF-FR.01 (Anexo 01) y de las “Hojas Adicionales para Descripción de Bienes” IPCF-FR.01.01 (Anexo 02), según los modelos descritos en los citados documentos, con anticipación y de acuerdo a sus necesidades; a fin que la citada Intendencia Nacional, quince (15) días antes que culmine cada año, ponga a disposición de las Intendencias, los citados formatos, conteniendo impreso la numeración correspondiente al siguiente año lectivo. 

Asimismo, la Intendencia Nacional de Administración garantiza la distribución oportuna de las “Actas de Inmovilización – Incautación – Comiso” y “Hojas Adicionales para Descripción de Bienes” a las Intendencias solicitantes

Para su confección se considera: 

· Su formato es de tamaño A-4;

· Se emplea la letra Arial;

· Se utiliza papel autocopiativo;

· Las Actas del Formato IPCF-FR.01 son pre – numeradas (Llevan impreso su código de identificación y su numeración)

· Al reverso del Acta original lleva impreso los códigos descritos en los numeral 1.3, 2.2, 3.2 y 7.3 del presente Instructivo de Trabajo.

       
      A2) De su Control 

Los Jefes de las Unidades Orgánicas y de las Areas de Oficiales de Aduanas que empleen “Actas de Inmovilización – Incautación – Comiso” IPCF-FR.01 (Anexo 01) y “Hojas Adicionales para Descripción de Bienes” IPCF-FR.01.01 (Anexo 02), implementan las medidas necesarias que garantice su correcto y adecuado uso.

Formatos No Vigentes

Asimismo, esta prohibido el uso de Formatos No Vigentes o que correspondan a otros años, toda vez que estos deben ser destruidos; lo que debe comunicase a la Intendencia Nacional de Administración.

Igualmente, no se podrá emplear Actas con códigos correspondientes a otras Areas, ni se podrá omitir el uso de las Actas reguladas en el citado Instructivo, bajo responsabilidad.

   
      A3) De su Distribución y Archivamiento

De su Distribución luego de Elaborado el Acta

Se efectúa de la siguiente manera: 

· Original: Unidad Orgánica o Area, que genera el Acta;
· 1era. Copia: Intervenido o responsable de las mercancías o bienes;

· 2da. Copia: Ministerio Público, cuando participe, caso contrario se adjunta al original;
· 3era. Copia: Almacén de Aduanas de la jurisdicción;
· 4ta. Copia: Terminal de Almacenamiento o Depósito Aduanero Autorizado, (de no usarse se adjunta al Acta original).

De su Archivamiento

Una vez culminada la entrega de las mercancías Incautadas o Comisadas al Almacén de Aduanas de la Jurisdicción, el Acta original es entregada a la Jefatura del Area de Oficiales para su archivamiento. De tratarse de un Acta de Inmovilización, ésta se entrega dentro de los tres (03) días hábiles siguientes a su elaboración. En todos los casos el Grupo Operativo o Puesto de Control se queda con una copia fotostática, la cual se utiliza además como cargo de la entrega del documento original.

Para el caso de la IPCF y de la Intendencia de Fiscalización y Gestión de Recaudación Aduanera, se actúa tomando en cuenta los considerandos que anteceden y ésta es archivada por la Unidad Orgánica responsable de la Acción. 

  
     A4)
Llenado del “Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso”

De la Identificación del “Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso”

Se identifica con un código de 17 caracteres, tal como sigue:

AAA-BBBB-CCCC-DDDDDD

· AAA: Código de la Intendencia que genera el Acta 

· BBBB: Año en que se genera el Acta

· CCCC: Código del Area, Puesto de Control o Grupo Operativo de la Intendencia que genera el Acta.

· DDDDDD: Número de orden asignada al Acta

Los códigos que identifican a las Intendencias y a sus respectivas Areas son asignados por la Intendencia Nacional de Sistemas de Información.. 

Ejemplo: 

Acta Nº  181 –2001 –0205 - 000005
· 181: Código de la Intendencia de Aduana de Puno.

· 2001: Año en que se genera

· 0205: Código del Puesto de Control de Ojherani

· 000005: Número de orden asignado al Acta

Las Hojas Adicionales utilizadas para la descripción de bienes son identificadas con el código del “Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso” del cual forma parte.

Identificación del Tipo de Acta

Según la medida adoptada se anota uno de los siguientes códigos:



01 :
Si se trata de una Inmovilización



02 :
Si se trata de una Incautación



03 :
Si se trata de un Comiso

De su Numeración

La numeración es correlativa y se inicia el primero de Enero de cada año. Cada Area, Puesto de Control, Grupo Operativo lleva su propio control sobre la numeración, y es independiente con relación a otras Areas. No cabe utilizar una numeración asignada dentro del periodo de un año lectivo. La numeración se encuentra impresa.

Ejemplo: 

    Tipo de Acta


      Número de Acta
      01



  181 - 2001 - 0205 - 000005

    02



  181 - 2001 - 0205 - 000006
03                                              181 - 2001 - 0205 - 000007

 02                                              181 - 2001 - 0205 - 000008
De su Anulación

Cuando sea necesario, procede la anulación de las Actas bajo responsabilidad del Especialista u Oficial de Aduanas que la suscribe, anotándose la palabra “Anulada”. Asimismo, se precisa la fecha y hora del acto. Si el representante del Ministerio Público participa en la acción de Control o Fiscalización, el Acta también tiene que estar suscrita por el citado Magistrado.

Posteriormente el servidor aduanero de SUNAT que suscribe la anulación, mediante un informe dirigido a su Jefe inmediato, sustenta su decisión. 

Del número de páginas

Presenta dos campos, el primero corresponde al número de la página y el segundo al total de las páginas elaboradas.

El Formato IPCF-FR.01 (Anexo 01) se emplea como primera página y de ser necesario el uso de páginas adicionales se utiliza el Formato IPCF-FR.01.01 (Anexo 02). 

Ejemplo:

Si se utilizan 03 hojas

- En la primera página se consigna:   1/3   (Formato IPCF-FR.01).

- En la segunda página se consigna:  2/3   (Formato IPCF-FR.01.01)

- En la tercera página se consigna:     3/3   (Formato IPCF-FR.01.01)

De la Elaboración del “Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso”

El Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso (Formato IPCF-FR.01), solo se utiliza cuando surjan incidencias relacionadas a la aplicación del procedimiento “Inmovilización, Incautación y Comiso en Acciones de Prevención y Represión de Infracciones y Delitos Aduaneros” IPCF-PE.02, lo que conlleva a darle el tratamiento previsto en el citado cuerpo normativo.

Llenado de la Sección 1 – Datos Generales

1.1  Fecha: Se consigna el día, mes y año de la intervención. 

Ejemplo: 12/02/2002

1.2  Hora: Se anota la hora en que se produce la intervención.

Ejemplo: 14.31 hs.

1.3 Acción: Se consigna el código de la Acción de Control o Fiscalización, según la clasificación impresa al reverso del “Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso”, estas son las siguientes:

02: 
Control  concurrente durante el Despacho Aduanero



03: 
Control de Equipaje y/o Menaje de Casa de Viajeros



04: 
Acciones en Puestos de Control



06: 
Acciones Operativas



07: 
Auditorías



08: 
Inspección de Carga en Zona Primaria



09: 
Visita de Inspección



11: 
Otros  

1.4 Lugar de la Intervención: Se consigna la dirección y/o el  lugar   donde se ejecuta la intervención. 

       Ejemplo: 
· Campo ferial ‘’Polvos Rosados’’ - Av. Aviación Nº 3650 – Surco.

· Km. 205, localidad de Ocucaje.

· Almacén Aduanero ‘’Neptunia’’ - Av. Argentina S/N – Callao.

1.5  Nombre de la Intervención: Sólo se utiliza para la acción 06 y de ser necesario.

Del llenado de la Sección 2 – Identificación del Intervenido o Responsable de las mercancías

2.1 Apellidos y Nombres: Se consigna los apellidos y nombres de la persona intervenida o del responsable del traslado de las mercancías (puede ser el representante de una Agencia de Aduana o del conductor del medio de transporte en calidad de testigo); conforme a la información registrada en el documento de identidad.

En la sección 8 (Observaciones) se precisa si la persona que se consiga en la presente sección, firma como testigo. 

De tratarse de una intervención a una persona natural en zona primaria, se consigna los apellidos y nombres del importador o consignatario y en la sección 2.4 su domicilio fiscal. Asimismo, en la sección 11 se identifica al representante de la Agencia de Aduanas responsable del despacho, al concesionario postal o al Terminal de Almacenamiento, de ser el caso.

Si el importador cuenta con personería jurídica, sus datos se consignan en las secciones 2.5 y 2.6, y de estar presente el representante de la empresa, sus datos se anotan en las secciones 2.1, 2.2 y 2.3, así como el domicilio fiscal de su representada en la sección 2.4. Asimismo, en la sección 11 se identifica al representante de la Agencia de Aduanas responsable del despacho.

En ambos casos, los representantes de las Agencias de Aduanas responsables del despacho, firman en la sección 11, del mismo modo lo hace el representante de la empresa intervenida, de encontrarse presente. 

De no presentarse el propietario o responsable de las mercancías objeto de la infracción, se consigna la frase ”En Abandono”, el acta puede ser suscrita por un testigo.

Personas No Identificadas

Si el intervenido carece de documentos de identidad pero proporciona sus nombres, se consignan éstos anteponiendo la frase ‘’Dijo Llamarse”. Dicho texto, tiene como fin el evitar que el personal de SUNAT tome como válidos los nombres y apellidos que den los intervenidos de manera verbal, sin que se haya corroborada la misma con los documentos de identidad correspondientes (DNI).

En caso no quiera identificarse se escribe la frase ‘’Se Negó a Identificarse”.

2.2 Tipo de Documento: Se consigna el código que corresponde al documento de identidad presentado por el intervenido, según la clasificación impresa al reverso del “Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso”, estas son las siguientes:

02:
Libreta Electoral

03:
Documento Nacional de Identidad (DNI)

05: 
Carne de Identidad Policial o Militar (CIP)

06: 
Pasaporte

07: 
Carnet de Extranjería

09: 
Salvoconducto (Sólo para extranjeros)

10: 
Libreta Militar

11: 
Partida de Nacimiento

12:
Licencia de Conducir

13: 
Indocumentado


14:    Negó a Identificarse

En caso de que el intervenido no presente documentos, obligatoriamente se consigna el código 13 en esta sección.

2.3 Número de Documento de Identidad: Se registra el número del documento de identidad presentado.

2.4 
Domicilio: Se consigna el domicilio real de la persona      intervenida, el  que se obtiene de la documentación presentada o por declaración del intervenido.

2.5 Razón Social: En caso la intervención tenga relación con una empresa.

2.6  RUC: Se registra en caso la persona natural o jurídica cuente con   dicho documento.

Del llenado de la Sección 03 – Medio de Transporte

3.1 Empresa Transportista: Se escribe el nombre de la persona natural o jurídica propietaria del vehículo intervenido.

3.2 Tipo de Vehículo: Se consigna el código que corresponde al tipo  de vehículo, según la clasificación impresa al reverso del “Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso”, estas son las siguientes:


01:
Camión



07:
Vapor

02:
Omnibus


08:
Embarcaciones

03:
Camioneta



Acuáticas


04:
Auto



09:
Por Tuberías

05:
Ferrocarril


10:
Otros

06:
Avión

3.3   Matrícula: Se anota la placa o registro del vehículo intervenido, si no cuenta con ellos, se deja constancia de la misma.

 Tratándose de naves, se consigna el nombre y número de matrícula, en caso no se aprecie tal información, en la sección 8 (Observaciones) se describe las características de la nave.

3.4  Manifiesto: Se consigna el número de manifiesto presentado por el transportista intervenido o al momento del arribo de la nave.

3.5 Procedencia / Destino: Se consigna la procedencia y el destino final del vehículo intervenido. 

Del llenado de la Sección 04 – Datos del Despacho Aduanero

4.1 Régimen u Operación Aduanera: Se precisa el Régimen u Operación Aduanera al que se encuentra sometida la mercancía Controlada o Fiscalizada.

4.2 Número de Declaración: Se registra el número de la Declaración Aduanera.

4.3  Fecha: Se anota la fecha de la Declaración Aduanera.

         Del llenado de la Sección 05 – Fundamentos de Hecho

Se precisa el supuesto que justifica la elaboración del “Acta de Inmovilización - Incautación - Comiso” (Anexo 01).

         Del llenado de la Sección 06 – Fundamentos de Derecho

Se precisa la base legal que sustenta la elaboración del “Acta de Inmovilización - Incautación - Comiso” (Anexo 01). En los casos que corresponda, se menciona las normas cuya aplicación es concordante.

          Del llenado de la Sección 07 – Descripción de los Bienes

7.1 Número de orden: Numeración correlativa que corresponde a  cada una de las mercancías descritas.

7.2 Cantidad: Se precisa con números la cantidad de bienes objeto de la infracción.

7.3 Unidad de Medida: Se consigna el código que corresponde al tipo de la unidad de medida empleada para describir el volumen, peso, cantidad, etc. de la mercancía, según la clasificación impresa al reverso del “Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso”, estas son las siguientes: 

CM3

Centímetro Cúbico
KG
Kilogramo

L


Litro


M
Metro

MLL

Millar


M2
Metro cuadrado

2U

Par



M3
Metro Cúbico

PS

Pies


G
Gramos

U

Unidad






7.4
Descripción: Se registra las características del bien (tipo de mercancía, código, marca, modelo, serie); así como su estado, condición u otra información adicional si fuera necesario. 


También se consigna en el presente rubro a los vehículos, licencias de conducir, llaves de contacto u otros efectos incautados en aplicación de la Ley de los Delitos Aduaneros.

7.5  Observaciones: Se anota toda señal o referencia que consta en la documentación exhibida o en la mercancía y que sirven para evidenciar su procedencia y/o tenencia ilícita.

Del llenado de la Sección 08 - Observaciones 

Se deja constancia de las situaciones suscitadas durante la intervención y que no han sido consignadas en otras secciones del Acta Inmovilización – Incautación – Comiso. 


Del llenado de la Sección 09 – Especialista u Oficial de Aduanas

El Especialista u Oficial de Aduanas que dispuso la medida de Inmovilización, Incautación o Comiso, consigna su código y firma  en el “Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso” (Anexo 01), así como en las “Hojas Adicionales para Descripción de Bienes “ (Anexo 02), de corresponder.

         Del llenado de la Sección 10 – Ministerio Público

Si el Fiscal participa en la acción de Control o Fiscalización, dicho funcionario firma y sella el “Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso” (Anexo 01) y en las “Hojas Adicionales para Descripción de Bienes” (Anexo 02) que se hayan utilizado. 

Del llenado de la Sección 11 – Intervenido o Usuario

· El intervenido firma el Acta e imprime su huella digital si la situación lo permite, así como en las “Hojas Adicionales para Descripción de Bienes” del Acta.

· En caso se negara a firmar se deja constancia del hecho.

· Si es analfabeto, imprime su huella digital.

· Si es menor de edad se deja constancia de su condición.

· Si el responsable de los bienes es el representante de una Agencia de Aduanas, firma consignando su número de carnet, y la razón social de  la Agencia que representa.

· Cuando una persona firma como testigo, al lado se escribe la palabra “Testigo”.

Del llenado de la Sección 12 – Entrega de Mercancías al                                             Almacén de Aduanas de la SUNAT

12.1
Fecha y Hora: Se consigna la fecha y hora de entrega de las mercancías, al Almacén de Aduanas de la jurisdicción.

12.2
Número de Documento de Recepción: Si es elaborado por el Almacén de Aduanas al momento de la recepción, se consigna su numeración.

12.3 Nombre, Código y Firma de Servidor que Entrega: El servidor de SUNAT que efectúa la entrega de las mercancías consigna su nombre, código y firma en señal de conformidad. De observarse algún Item del “Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso” (Anexo 01), igualmente la suscribe y elabora en el momento el “Acta de Entrega de Mercancías al Almacén” (Anexo 03), donde se deja constancia de la incidencia detectada.

12.4 Nombre, Código y Firma de Servidor que Recepciona: El servidor de SUNAT que recibe las mercancías consigna su nombre, código y firma. De observarse algún Item del “Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso” (Anexo 01), se actúa conforme se establece en el numeral que antecede.

12.5 Con Observación: De existir observaciones, se marca el recuadro que corresponde al Sí con una “X”, caso contrario se marca el recuadro que corresponde al No con otra “X”.

B) Del “Acta de Entrega de Mercancías al Almacén”

Se formula al existir discrepancia respecto a la descripción consignada en el “Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso” (Anexo 01) con relación a la mercancía que se está entregando al Almacén de Aduanas. Se elabora en original y copia, adjuntándose la 1era. al “Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso” que originó su elaboración y la 2da. se entrega al responsable de la recepción. Su llenado se realiza conforme se detalla en el (Anexo 03) del presente instructivo.

El contenido y numeración del “Acta de Entrega de mercancías al Almacén”; así, como la discrepancia presentada se ingresa en el rubro Observaciones del Módulo IPCF-PE.02. 

Corroboración de la Información

Los resultados finales del Acta de Inmovilización - Incautación – Comiso (modalidad Incautación o Comiso) generada, se validan con el Acta de Recepción (Anexo 02) del Procedimiento “Ingreso, Almacenamiento e Inventario de Mercancías” emitida por el Almacén de Aduanas de la SUNAT; debiendo coincidir ambos documentos, los cuales se archivan conjuntamente. Dicha corroboración lo realiza el servidor encargado de la entrega de las mercancías y del servidor encargado de su recepción.

C) Del “Acta de Verificación” para el Levantamiento de Inmovilización

 C1) Su Elaboración en Zona Secundaria

El Especialista u Oficial de Aduanas dispone el levantamiento de la Inmovilización de bienes elaborando el “Acta de Verificación” (Anexo 04), conforme se regula en el procedimiento “Inmovilización, Incautación y Comiso en Acciones de Prevención y Represión de Infracciones y Delitos Aduaneros” (IPCF-PE.02).

  

C2) De su Numeración

La numeración es correlativa y se inicia cada año lectivo. Cada Area lleva su propio control sobre la numeración y es independiente por Area.

D) Del Registro de las Actas de “Inmovilización – Incautación - Comiso” en el Módulo IPCF-PE.02

D1) Responsables del Ingreso de las “Actas de Inmovilización - Incautación – Comiso”

Ingreso de Actas Elaboradas por SUNAT

1. Las Jefaturas de Oficiales de Aduanas y Unidades Orgánicas que ejecutan acciones contempladas en el Procedimiento “Inmovilización, Incautación y Comiso en Acciones de Prevención y Represión de Infracciones y Delitos Aduaneros” IPCF-PE.02, designan con Memorándum Electrónico, al responsable de registrar las “Actas de Inmovilización - Incautación – Comiso” generadas, en el Módulo IPCF-PE.02, quien a su vez es el encargado de formular consultas sobre el tema, con el Coordinador del Módulo IPCF-PE.02 de la Gerencia de Oficiales; copia de dicho documento electrónico se remite a la citada Gerencia. 

Ingreso de Actas Elaboradas por otras Instituciones

2. Asimismo, la Gerencia de Almacenes y los Almacenes de las Intendencias de Aduanas, designan con Memorándum Electrónico al responsable de registrar las “Actas de Incautación” u documentos similares, elaborados por otras Instituciones en el Módulo IPCF-PE.02.

3. Asimismo, dichas acciones se identifican y registran con el tipo de Acción: 11 “Otros”

Función de los Responsables de Ingresar Información al Módulo IPCF-PE.02

Son las siguientes:

a) Ingresar la información contenida en las Actas de Inmovilización – Incautación – Comiso.

b) Ingresar los Datos Generales de todas las acciones de control u operativas que se ejecuten (para el caso de esta última, aún así no exista incidencia aduanera). La citada información se ingresa a la opción: “Acciones / Datos Generales” del Módulo IPCF-PE.02.

c) Ingresar la información contenida en las “Actas de Entrega de Mercancías al Almacén” (Anexo Nº 03).

d) Efectuar el seguimiento de la mercancía incautada en aplicación de la Ley General de Aduanas para determinar su Comiso Automático (Actas sin Solicitudes de Devolución de Mercancías) y efectuar la conclusión del “Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso” en dichos casos.

4. De existir más de una persona encargada del ingreso de las “Actas de Inmovilización – Incautación – Comiso” al Módulo IPCF-PE.02; se designa con Memorándum Electrónico al Responsable de dicho grupo; el que se encarga de supervisar el oportuno ingreso de la información al citado Módulo.

D2) Plazos para el Ingreso de Información al Módulo IPCF-PE.02

La información contenida en las “Actas de Inmovilización - Incautación – Comiso” se registra en el Módulo IPCF-PE.02, tomando en cuenta lo siguiente:


  Actas Elaboradas por SUNAT

1. Las Actas de Inmovilización - Incautación - Comiso (modalidad Inmovilización), se registra dentro de los dos (02) días hábiles siguientes a su elaboración. 

2. Las Actas de Inmovilización - Incautación - Comiso (modalidad Incautación o Comiso), se registra dentro de los tres (03) días hábiles siguientes de recepcionadas las mercancías por el Almacén de Aduanas. Para el caso de la IPCF, se registra dentro de los tres (03) días hábiles siguientes a su elaboración.

     En ambos casos, el registro de las Actas de Inmovilización – Incautación – Comiso se puede efectuar antes del plazo señalado, por razones legales o administrativas.

3. Cuando se elabora un “Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso”, (modalidad Incautación o Comiso), como resultado de la Inspección Física de Carga Inmovilizada, se registra dentro de los dos (02) días hábiles siguientes a dicha inspección.

Actas Elaboradas por otras Instituciones

4. Se ingresan dentro de los tres (03) días hábiles siguientes de recepcionada la mercancía por el Almacén de Aduanas de la Jurisdicción.

E) Ingreso de la Valoración de Mercancías

1.   El servidor aduanero designado para la valoración de mercancías, registra en el Módulo IPCF-PE.02 dentro de los tres (03) días hábiles siguientes de recepcionadas las mercancías por el Almacén de Aduanas, la Partida Arancelaria y el Valor de la mercancía reconocida (Opción : Procesos / P.A. – Valor de las mercancías).

2. Para el caso de la IPCF y de la Intendencia de Aduana Marítima del Callao, el Especialista u Oficial de Aduanas designado  para tal efecto, ingresa dicha información dentro de los tres (03) días hábiles siguientes de elaborada el “Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso” (modalidad Incautación o Comiso).

3.   De efectuarse la valoración de las mercancías consignadas en un “Acta de Inmovilización – Incautación -  Comiso” (modalidad Inmovilización),  éstas no se registran en el Módulo IPCF-PE.02. 

F) Liquidación de Tributos

La Liquidación de Tributos la efectúa la persona responsable de la valoración de mercancías, en el plazo máximo de dos (02) días hábiles siguientes al ingreso de las mismas al Módulo IPCF-PE.02; dicho documento debe ser firmado por el responsable de la valoración de las mercancías. 

G) Del Seguimiento y Actualización de las Actas de “Inmovilización – Incautación – Comiso”

El personal designado para evaluar las Solicitudes o Recursos (Reclamación, Apelación)  vinculadas a las “Actas de Inmovilización – Incautación – Comiso” u otras similares elaboradas por otras Instituciones, son responsables de lo siguiente:

1. Ingresar en el Módulo IPCF-PE.02, dentro del plazo de dos (02) días hábiles de recepcionado el expediente, la información contenida en éste, bajo responsabilidad. Asimismo, ingresa los documentos (Resoluciones, liquidaciones, etc.) que se originen como resultado de la evaluación de los mismos; siendo el plazo de ingreso de dos (02) días hábiles siguientes de emitidos. Las Liquidaciones de Cobranza generadas; se ingresan en la opción de Seguimiento de Actas en un plazo de dos (02) días hábiles de generadas.

2. En relación a la Conclusión del “Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso”, esta se efectúa en el Módulo IPCF-PE.02 dentro del plazo de dos (02) días hábiles siguientes de notificada la Resolución definitiva (al servidor responsable de su seguimiento) que declara la libre disponibilidad de la mercancía incautada o comisada.

Seguimiento de las Actas de Inmovilización - Incautación – Comiso que no Registran Solicitudes de Devolución de Mercancías

3. El Jefe de la Unidad Orgánica que dispuso la medida de Incautación o Comiso, designa a la persona responsable de proyectar el informe y  Resolución para la aplicación de sanciones a aquellas Actas que no cuenten con Solicitudes de Devolución de Mercancías; debiendo ingresar dicha información (informes, resoluciones, liquidaciones de cobranzas, etc.) en el Módulo IPCF-PE.02 en un plazo no mayor de dos (02) días hábiles siguientes de emitidos los mismos.

H) Control del Módulo IPCF-PE.02

1. La Gerencia de Oficiales de la IPCF designa mediante Memorándum Electrónico al Coordinador del Módulo IPCF-PE.02, quien lleva el control a nivel Nacional de la información ingresada por las Intendencias de Aduanas, para lo cual efectúa coordinaciones con otras dependencias de SUNAT que garanticen el buen funcionamiento del mismo; así, como para implementar las acciones correctivas y preventivas que el caso amerite.

2. Las funciones asignadas al Coordinador del Módulo IPCF-PE.02 de la Gerencia de Oficiales entre otras, son las siguientes:

a) Actualizar anualmente o en caso se requiera, las Tablas de Dependencias Numeradoras y Puestos de Control a nivel nacional.

b) Verificar la entrega de accesos al Módulo IPCF-PE.02 a nivel nacional en coordinación con la Intendencia Nacional de Sistemas de Información, en aplicación del procedimiento “SIGAD – Acceso y Respaldo de Datos.

c) Es responsable de actuar como interlocutor oficial con el personal usuario, resolviendo en primera instancia los problemas originados con el uso del Módulo IPCF-PE.02 a nivel nacional; derivando los casos que correspondiese a la Intendencia Nacional de Sistemas de Información para su solución.

d) Coordinar los Requerimientos y aprobación de los ejecutables dirigidos a los usuarios finales.

e) Recepcionar las propuestas de mejora del módulo, canalizando las modificaciones y mejoras que permita la optimización del mismo; derivándola a la Intendencia Nacional de Sistemas de Información para su ejecución e implementación.

f) Consolidar la información estadística a nivel nacional con la remitida en los Cuadros Mensuales por las Intendencia de Aduanas.

g) Emitir los reportes estadísticos consolidados con la información oficial de requerirse.

h) Incentivar la capacitación y actualización del personal responsable del ingreso de la información al Módulo IPCF-PE.02; en coordinación con la dependencia correspondiente.

i) Llevar el control del personal responsable del ingreso de la información al Módulo IPCF-PE.02

I ) Asignación de Claves para  el Módulo IPCF-PE.02

1. El código de acceso es proporcionada por la Intendencia Nacional de Sistemas de Información en coordinación con el Coordinador del Módulo IPCF-PE.02, dicho usuario es personal e intransferible por lo que su uso inadecuado conlleva a responsabilidad.

2. La información que reporta el Módulo IPCF-PE.02 es de uso exclusivo de SUNAT.

V. INFRACCIONES, SANCIONES Y DELITOS

El incumplimiento de lo establecido en el presente Instructivo de Trabajo por el personal de SUNAT, se sancionara conforme a lo establecido en los literales a) y b) del artículo 41° del Reglamento Interno de Trabajo.

ANEXOS

01 Acta de Inmovilización – Incautación – Comiso (Formato IPCF-FR.01)

Reverso del Formato IPCF-FR.01

02
Hoja Adicional para Descripción de Bienes (Formato IPCF-FR.01.01)

03
Acta de Entrega de Mercancías al Almacén

04
Acta de Verificación
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1

  DATOS GENERALES DE LA ACCIÓN DE CONTROL O FISCALIZACIÓN

1.1  FECHA

1.2  HORA

1.4 LUGAR DE LA INTERVENCIÓN

1.5  NOMBRE  DE LA INTERVENCIÓN

2

  IDENTIFICACIÓN DEL INTERVENIDO O RESPONSABLE DE LOS BIENES / RAZÓN SOCIAL

2.1  APELLIDOS Y NOMBRES

2.2  T. DOC.

 2.3  Nª DOC. IDENTIDAD

3

  MEDIO DE TRANSPORTE

3.1EMPRESA TRANSPORTISTA

3.2   T. VEH.          3.3  MATRÍCULA

3.4  MANIFIESTO

5

  FUNDAMENTO DE HECHO

6

  FUNDAMENTO DE DERECHO

7

 DESCRIPCIÓN DE LOS BIENES

7.1 N°

     7.2  CANTIDAD

7.3 UNID. MEDIDA

7.4  DESCRIPCIÓN

7.5  OBSERVACIONES

3.5  PROCEDENCIA/DESTINO

ESPECIALISTA  U OFICIAL DE ADUANAS

 FIRMA/CODIGO.

10

     MINISTERIO PÚBLICO

11

INTERVENIDO O USUARIO

FIRMA/SELLO

FIRMA/HUELLA DIGITAL

    8     OBSERVACIONES:

Página:__/__

1.3  ACCIÓN

2.4  DOMICILIO (Calle, Av., Jr. / N° / Interior ó Dpto. / Urb. / Distr./ Prov../Dpto.

2.5  RAZÓN SOCIAL

2.6  RUC

4.1 RÉGIMEN U OPERACIÓN ADUANERA

4

DATOS DEL DESPACHO ADUANERO

4.2 Nº DECLARACIÓN

4.3 FECHA

9

12         ENTREGA DE MERCANCIAS AL ALMACEN DE ADUANAS DE LA SUNAT

12.1 FECHA Y HORA:

12.2  NUMERO DE DOCUMENTO DE RECEPCION:

12.3 NOMBRE, CODIGO Y FIRMA DE SERVIDOR QUE ENTREGA

12.4   NOMBRE, CODIGO Y FIRMA DE SERVIDOR QUE RECEPCIONA

01    INMOVILIZACIÓN

02    INCAUTACIÓN

03    COMISO

 

( Dirección y  teléfono de la dependencia aduanera de SUNAT  que generó la acción)

- "Inmovilización" : Plazo para presentar expediente con sustento documentario:  10 días hábiles siguientes a la fecha de Notificación.

  - "Incautación"  : Plazo para presentar Pedido de Devolución: 20 días hábiles siguientes a la  fecha de notificación.

  -  "Comiso"  : Plazo para presentar Pedido de Devolución: 02 días hábiles a partir de la fecha de Notificación.

  -  La Sección 10 es suscrita por el Fiscal, de encontrarse presente durante la intervención.

    - La Recepción del presente documento tiene carácter de Notificación.

12.5     CON OBSERVACION

SI

NO

ANEXO 01

(REVERSO DEL FORMATO IPCF-FR.01)

        TIPO DE ACCION




            TIPO DE VEHICULO

02:   Control  concurrente durante el Despacho Aduanero

   01:  Camión

03:   Control de Equipaje y/o Menaje de Casa de Viajeros

   02:  Omnibús

04:   Acciones en Puestos de Control



   03:  Camioneta

06:   Acciones Operativas





   04:  Auto

07:   Auditorías







   05:  Ferrocaril

08:   Inspección de Carga en Zona Primaria


   06:  Avión

09:   Visita de Inspección





   07:  Vapor

11:   Otros  







   08:  Embarcaciones










          Acuáticas










   09:  Por Tuberías










   10:  Otros






UNIDAD DE MEDIDA


CM3
Centímetro Cubico 
KG
Kilogramo


L

Litro


M
Metro


MLL
Millar


M2
Metro cuadrado


2U

Par



M3
Metro Cúbico


PS

Pies


G
Gramos


U

Unidad






        DOCUMENTO DE IDENTIDAD

02:   Libreta Electoral (LE)

03:   Documento Nacional de Identidad (DNI)

05:   Carnet de Identidad Policial o Militar (CIP)

06:   Pasaporte

07:   Carnet de Extranjería

09:   Salvoconducto (Sólo para extranjeros)

10:   Libreta Militar 

11:   Partida de Nacimiento

12:   Licencia de Conducir

13:   Indocumentado

14:   Negó a Identificarse
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01  INMOVILIZACIÓN

02  INCAUTACIÓN

03  COMISO

7

  DESCRIPCIÓN DE LOS BIENES

7.1  Nº

7.2  CANTIDAD

7.3 UNID. MEDIDA

7.4  DESCRIPCIÓN

7.5   OBSERVACIONES

7.1 N°

Página:  ___ / ___

9

ESPECIALISTA U OFICIAL DE ADUANAS

FIRMA/CODIGO

10

MINISTERIO PÚBLICO

11

 INTERVENIDO O USUARIO

FIRMA/SELLO

 FIRMA/HUELLA DIGITAL

ANEXO 02

ANEXO 03

ACTA DE ENTREGA DE MERCANCIAS AL ALMACEN Nº AAA – BBB- CCCC- 0000

Siendo las....(01)....del.....(02).....de.........(03).........del.........(04)............personal del ……………(05)....…………....……; hace entrega al Almacén de Aduanas de la SUNAT, las mercancías consignadas en las “Actas de Inmovilización – Incautación – Comiso” N°s ……(06)……….…....……….............................................................…….... modalidad..... .(07)......................., las mismas que son recepcionadas con las siguientes observaciones:

	N° Acta 
	N°item
	Descripción de las Observaciones

	
	
	

	(08)
	(09)
	   (10) 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Salvo las observaciones descritas, la mercancía es recepcionada conforme, suscribiendo la presente como constancia de la misma:

	Nombre, Código y Firme del Servidor que Entrega
	Nombre, Código y Firma del Servidor que Recepciona

	
	


Leyenda:

(01) HORA

(02) DIA

(03) MES

(04) AÑO

(05) AREA DE LA INTENDENCIA QUE HACE LA ENTREGA

(06) NUMERO DE IDENTIFICACION DE LAS ACTAS ENTREGADAS (Ejem. Nºs. 3,4,6 -2000)

(07) TIPO DE ACTA (MODALIDAD INCAUTACION O COMISO)

(08) NUMERO DEL ACTA CON OBSERVACION

(09) ITEM DEL ACTA QUE ES OBSERVADO

(010) DESCRIPCION DE LA OBSERVACIÓN, RESPECTO AL ITEM

* AAA = Aduana ; BBB = Año; CCCCCC = Unidad Orgánica; 000000 = Número 

ANEXO 04

MODELO DE ‘‘ACTA DE VERIFICACION’’

ACTA DE VERIFICACION  Nº       - (Año) - (Unidad Orgánica)

I. DATOS DE LA VERIFICACION

· Lugar : (Terminal de Almacenamiento, Sede Central, Intendencia u Otros)

· Fecha :

· Hora : 

II. DATOS GENERALES DE LA INMOVILIZACION

· Ficha de Inmovilización y fecha :

· Acta de Inmovilización y Fecha :

· Manifiesto :

· Documento de Transporte (B/L, AWB, etc.) :

· Nº DUA y Fecha :

· Nº de Expediente Solicitando Suspensión de la Inmovilización:

III. ACCIONES REALIZADAS Y HECHOS VERIFICADOS

Se puede consignar el número de informe elaborado.

IV. SE RESUELVE:

Como resultado de la documentación presentada y de los hechos verificados, el Especialista u Oficial de Aduanas de la SUNAT designado, dispone dejar sin efecto la inmovilización.

V. ESPECIALISTA U OFICIAL DE ADUANAS RESPONSABLE DE DEJAR SIN EFECTO LA INMOVILIZACION DE MERCANCIAS

· Nombre :

· Código :

· Sello y Firma :

VI. NOTIFICACION A LOS PARTICIPANTES

· Por el Dueño o Consignatario (Nombre y Firma) :

· Por la Agencia de Aduana (Nombre y Firma) :

· Por el Terminal de Almacenamiento (Nombre y Sello) :

� EMBED Visio.Drawing.5  ���





� EMBED Visio.Drawing.5  ���








[image: image3.wmf]ACTA DE INMOVILIZACION - INCAUTACION - COMISONº  AAA - BBBB - CCCC - DDDDDD

                                      Formato  IPCF-FR.01

1

  DATOS GENERALES DE LA ACCIÓN DE CONTROL O FISCALIZACIÓN

1.1  FECHA

1.2  HORA

1.4 LUGAR DE LA INTERVENCIÓN

1.5  NOMBRE  DE LA INTERVENCIÓN

2

  IDENTIFICACIÓN DEL INTERVENIDO O RESPONSABLE DE LOS BIENES / RAZÓN SOCIAL

2.1  APELLIDOS Y NOMBRES

2.2  T. DOC.

 2.3  Nª DOC. IDENTIDAD

3

  MEDIO DE TRANSPORTE

3.1EMPRESA TRANSPORTISTA

3.2   T. VEH.          3.3  MATRÍCULA

3.4  MANIFIESTO

5

  FUNDAMENTO DE HECHO

6

  FUNDAMENTO DE DERECHO

7

 DESCRIPCIÓN DE LOS BIENES

7.1 N°

     7.2  CANTIDAD

7.3 UNID. MEDIDA

7.4  DESCRIPCIÓN

7.5  OBSERVACIONES

3.5  PROCEDENCIA/DESTINO

ESPECIALISTA  U OFICIAL DE ADUANAS

 FIRMA/CODIGO.

10

     MINISTERIO PÚBLICO

11

INTERVENIDO O USUARIO

FIRMA/SELLO

FIRMA/HUELLA DIGITAL

    8     OBSERVACIONES:

Página:__/__

1.3  ACCIÓN

2.4  DOMICILIO (Calle, Av., Jr. / N° / Interior ó Dpto. / Urb. / Distr./ Prov../Dpto.

2.5  RAZÓN SOCIAL

2.6  RUC

4.1 RÉGIMEN U OPERACIÓN ADUANERA

4

DATOS DEL DESPACHO ADUANERO

4.2 Nº DECLARACIÓN

4.3 FECHA

9

12         ENTREGA DE MERCANCIAS AL ALMACEN DE ADUANAS DE LA SUNAT

12.1 FECHA Y HORA:

12.2  NUMERO DE DOCUMENTO DE RECEPCION:

12.3 NOMBRE, CODIGO Y FIRMA DE SERVIDOR QUE ENTREGA

12.4   NOMBRE, CODIGO Y FIRMA DE SERVIDOR QUE RECEPCIONA

01    INMOVILIZACIÓN

02    INCAUTACIÓN

03    COMISO

 

( Dirección y  teléfono de la dependencia aduanera de SUNAT  que generó la acción)

- "Inmovilización" : Plazo para presentar expediente con sustento documentario:  10 días hábiles siguientes a la fecha de Notificación.

  - "Incautación"  : Plazo para presentar Pedido de Devolución: 20 días hábiles siguientes a la  fecha de notificación.

  -  "Comiso"  : Plazo para presentar Pedido de Devolución: 02 días hábiles a partir de la fecha de Notificación.

  -  La Sección 10 es suscrita por el Fiscal, de encontrarse presente durante la intervención.

    - La Recepción del presente documento tiene carácter de Notificación.

12.5     CON OBSERVACION

SI

NO
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