ADUANAS
GARANTIAS DE SUBCONTRATISTAS
                               INRA-PE.13 

aduanas                        garantias de subcontratistas                       inra-pe.13

I. objetivo

Establecer las pautas a seguir para el tratamiento de las Garantías presentadas por los Subcontratistas.

II.
ALCANCE

Está dirigido a la Gerencia de Recaudación y División de Control de Recaudación de la Intendencia Nacional de Recaudación Aduanera, División de Control de Operadores y Liberaciones de la Intendencia Nacional de Técnica Aduanera, Intendencia Nacional de Fiscalización,  Area de Trámite Documentario y  Areas de Recaudación y Contabilidad de las Intendencias de Aduanas de la República.

III.     responsabilidad

La aplicación, cumplimiento y seguimiento de lo establecido en el presente procedimiento es de responsabilidad de los Intendentes Nacionales de Recaudación Aduanera, Técnica Aduanera, Fiscalización Aduanera y Sistemas, Area de Trámite Documentario,  funcionarios y personal que intervienen en el proceso de aceptación, registro, custodia, renovación, canje, devolución y ejecución de las garantías, así como las Areas de Recaudación y Contabilidad de las Intendencias de Aduanas de la República que intervienen en el presente procedimiento.

IV.    VIGENCIA


A partir del 27/09/1999. 

V.
BASE LEGAL

· Ley General de Aduanas aprobado por D. Leg. No. 809 del 19.04.96 

· Reglamento de la Ley General de Aduanas aprobado por D.S. No. 121-96-EF del 24.12.96 

· Ley que crea el Sistema de Supervisión - Decreto  Legislativo No. 659 del 16.08.91

· Reglamento de las Empresas Supervisoras aprobado por D.S. No. 038-92-EF del 17.02.92 

· Reglamento de Almacenes Aduaneros aprobado por D.S. No.08-95-EF del 05.02.95 

· Reglamento de la Destinación Aduanera de Envíos Postales o Paquetes Transportados por Concesionarios Postales aprobado por D.S. No.071-98-EF del 11.07.98 

· Art. 1898 del Código Civil,  promulgado por Decreto Legislativo No.295 del 24.07.84

VI. NORMAS GENERALES

1. Para el presente procedimiento se denomina Subcontratistas a los Operadores de Comercio Exterior y a las Empresas Supervisoras. Se considera Operadores de Comercio Exterior a los Despachadores de Aduana, conductores de recintos aduaneros autorizados y concesionarios del servicio postal .

2. Los Subcontratistas, (excepto Despachadores Oficiales), para ejercer sus funciones, previamente deben constituir garantía mediante carta fianza o póliza de caución, según corresponda, a favor de la Superintendencia Nacional de Aduanas. La garantía mencionada tiene por objeto asegurar el pago de los adeudos y demás obligaciones que se generen como consecuencia del ejercicio de dichas funciones, debiendo ser renovada antes de su vencimiento.

3. Para el caso de las Empresas Supervisoras, la fianza debe renovarse con una anticipación no menor de treinta (30) días antes de su vencimiento.

4. La revocación de la autorización de las Empresas Supervisoras es mediante Decreto Supremo publicado en el diario oficial “El Peruano”; asimismo la revocación de los Concesionarios del Servicio Postal,  la efectúa el Ministerio de Transportes y Comunicaciones.

5. La Intendencia Nacional de Técnica Aduanera, como ente responsable del control de los operadores de comercio exterior, es el órgano encargado de solicitar la conformidad de la emisión de las cartas fianzas y pólizas de caución a las entidades bancarias, financieras y de seguros. En el caso de las Empresas Supervisoras, la Intendencia Nacional de Recaudación Aduanera  realiza dicha acción.

6. Cuando la garantía se presente en jurisdicción distinta a Lima y Callao, el Area de Recaudación y Contabilidad de la Intendencia de Aduana de la República correspondiente, previa verificación de los datos formales establecidos en el procedimiento de Garantías de Aduanas Operativas (INRA-PE.06), debe remitirla a la Intendencia Nacional de Recaudación Aduanera en el plazo máximo de 48 horas, comunicando su recepción a la Intendencia Nacional de Técnica Aduanera por la vía más rápida.

7. La Intendencia Nacional de Recaudación Aduanera es el órgano encargado de registrar, controlar, custodiar, canjear, devolver, y ejecutar las garantías que respaldan las actividades de los Subcontratistas señalados en el numeral VI.1 aplicando los procedimientos legales que se derivan de las mismas.

8. En forma mensual la División de Control de Recaudación remite a la División de Contabilidad de Ingresos el  Movimiento de Garantías, en tanto no se genere automáticamente el Registro de Control de Garantías (Formato A-6).

9. Los Jefes de las Areas que intervienen en la ejecución del presente procedimiento son responsables de velar por el ingreso de la información a los diferentes Módulos del SIGAD.

VII.     DESCRIPCION

           A) ACEPTACION - RENOVACION

1. El Area de Trámite Documentario, previa a la admisión del Expediente, solicita a la División de Control de Recaudación la verificación de que los datos formales de la garantía establecidos en el procedimiento de Garantías de Aduanas Operativas (INRA-PE.06),  sean conformes; con excepción de los montos afianzados por los Operadores de Comercio Exterior, cuya verificación corresponde a la Intendencia Nacional de Técnica Aduanera. 

2.  El Area de Trámite Documentario recepciona la garantía visada en original y tres (3) copias. El Original y dos copias los remite a la División de Control de Recaudación y una copia a la División de Control de Operadores y Liberaciones de la Intendencia Nacional de Técnica Aduanera.

3.  El Jefe de la División de Control de Recaudación deriva la garantía al personal encargado del Registro y Control, quien ingresa la información al Sistema, procediendo a emitir un reporte en original y copia, que sirve de cargo para la entrega de la garantía al personal encargado de la custodia y ejecución.

4.  El personal encargado de la custodia y ejecución, verifica los datos del reporte con la garantía que se le está entregando y de ser conforme coloca a buen recaudo la misma, caso contrario devuelve el reporte para su corrección.

B) DEVOLUCIÓN

B1)
POR RENOVACION
1. A solicitud del Subcontratista, el personal encargado de la custodia y ejecución procede a la devolución de la garantía, previa verificación de su renovación.

La devolución se efectúa contra la presentación de la Libreta Electoral o  DNI o Fotocheck otorgado por ADUANAS y copia del expediente con el que presentó la renovación de la garantía, debiendo firmar como señal de conformidad la fotocopia del original de la garantía que retira y en el Registro de Control de Salida de Garantías.

2.  De presentar el Subcontratista la solicitud de devolución ante la Intendencia de Aduana de la República donde ejerce jurisdicción, ésta es derivada a la Intendencia Nacional de Recaudación Aduanera.

El personal encargado del registro y control verifica su renovación y deriva al personal encargado de la custodia y ejecución, quien registra la salida y envía la garantía a la Intendencia de Aduana de la República, correspondiendo su devolución al personal encargado del Area de Recaudación y Contabilidad.

3.
Para los casos señalados en los numerales 1 y 2 precedentes, el personal encargado del registro y control, registra la salida de la garantía  en el Sistema. 

 

B2)
POR CANCELACIÓN O REVOCACIÓN DE AUTORIZACIÓN DEL  SUBCONTRATISTA CON GARANTIA VIGENTE.

1.  La Intendencia Nacional de Técnica Aduanera, dentro del término de cuarentiocho (48) horas de recepcionada la notificación efectuada por el Area de Trámite Documentario, remite a la Intendencia Nacional de Recaudación Aduanera copia de la Resolución de Intendencia Nacional, autenticada por el Fedatario de ADUANAS, de cancelación o revocación de la autorización concedida al operador de comercio exterior, según corresponda. 

2.  El Area de Trámite Documentario   recepciona la solicitud de devolución de la garantía por parte del Subcontratista y la remite a la División de Control de Recaudación.

3.  El Jefe de la División de Control de Recaudación deriva el expediente al personal encargado del registro y control, quien solicita a través de un documento firmado por el nivel correspondiente, información de adeudos exigibles a la Sede Central (Intendencia Nacional de Fiscalización Aduanera e Intendencia Nacional de Recaudación Aduanera) e Intendencias de Aduana de la República donde ejerció jurisdicción, dependencias que dentro del plazo de cinco (5) días siguientes de recibido el documento, deben remitir la información solicitada.

Asimismo, consulta al  Módulo de Liquidación de Cobranza la existencia de adeudos,  emitiendo el reporte correspondiente.  De existir adeudos,  notifica al usuario, adjuntando el mencionado reporte,  dándole un plazo perentorio de cinco (5) días para su cancelación o presente los descargos a que  hubiere lugar. 

De presentarse los descargos, estos son derivados a las dependencias donde se originó el adeudo quienes en el plazo de tres (3) días deben comunicar a la Intendencia Nacional de Recaudación Aduanera la verificación y/o regularización de corresponder. 

Una vez consolidada la información recibida, emite el Informe correspondiente, el mismo que es remitido por el Jefe de la División de Control de Recaudación al personal encargado de la custodia y ejecución.

4.
El personal encargado de la custodia y ejecución devuelve la garantía  si el Informe señalado en el numeral 3 no reporta adeudos. Tratándose de Agentes de Aduana, previa a la devolución de la garantía, además debe requerir copia del cargo de entrega de la documentación original a cada Intendencia de Aduana en donde operó.

La devolución se efectúa contra la presentación de la Libreta Electoral o  DNI  o Fotocheck otorgado por ADUANAS y copia del expediente con el que solicitó la devolución de la garantía, debiendo firmar como señal de conformidad en la fotocopia del original de la garantía que retira y en el Registro de Control de Salida de Garantías.

5.
Efectuada la devolución, el personal encargado del registro y control, registra la salida de la garantía en el Sistema.

6. El personal encargado de la custodia y ejecución, de existir adeudos exigibles requiere vía notarial la ejecución de la garantía a la entidad bancaria, financiera o de seguros por el importe determinado en el informe, adicionándole los gastos administrativos. ( Proceder conforme a los numerales 6, 7 y 9 del literal D1).

7. El Intendente Nacional de Recaudación Aduanera comunica a la dependencia donde se originó el adeudo materia de la ejecución, la cancelación del mismo para su regularización.

C)   CANJE

1. El Canje se efectúa dentro de la vigencia de la garantía, cuando se presenten los siguientes supuestos:

a)
Cambio de personería jurídica o razón social

b)
Por presentar garantía por monto mayor o menor al establecido por la       Intendencia Nacional de Técnica Aduanera.

c) Cambio de fiador (entidad bancaria, financiera o seguros).

d) Por error material o formal en su redacción.

2.  El interesado presenta directamente la nueva garantía, en original y 03 copias, al personal encargado de la custodia y ejecución de la División de Control de Recaudación, quien previa verificación y en forma simultánea, recibe la nueva garantía y devuelve la anterior.

3.  El personal encargado del registro y control registra la salida de la garantía canjeada y el ingreso de la nueva garantía y emite un reporte en original y copia, que sirve de cargo para la entrega de la garantía al personal encargado de la custodia y ejecución.

4.  El personal encargado de la custodia y ejecución remite fotocopia de la nueva garantía a la División de Control de Operadores y Liberaciones  de la Intendencia Nacional de Técnica Aduanera. Posteriormente procede según el  numeral 4 del literal A.

D) EJECUCIÓN 

D1)   A SOLICITUD DE LAS INTENDENCIAS DE ADUANAS DE LA REPUBLICA, INFA E INRA

1.  La División de Control de Recaudación recepciona la solicitud de ejecución proveniente de las Intendencias de Aduanas de la República, Intendencia Nacional de Fiscalización Aduanera y de la propia Intendencia Nacional de Recaudación Aduanera. 

Los requerimientos de ejecución de fianzas por adeudos exigibles es de exclusiva  responsabilidad de las dependencias solicitantes. 

2.  El Jefe de la División de Control de Recaudación deriva el expediente al personal encargado del registro y control de las garantías, quien verifica la exigibilidad del adeudo y de no encontrar ninguna observación, elabora un informe debiendo adjuntar al mismo el detalle de adeudos, debidamente actualizados y proyectados a un mes calendario; de existir alguna observación, solicita mayor información a la dependencia que efectuó el requerimiento.

3.  El personal encargado del registro y control eleva el informe con el detalle de los adeudos exigibles actualizados y proyectados al Jefe de la División de Control de Recaudación para su aprobación, quien de considerarlo procedente lo deriva al personal encargado de la custodia y ejecución.

4.  El personal encargado de la custodia y ejecución requiere vía notarial la ejecución de la garantía a la entidad bancaria, financiera o de seguros, por el importe determinado en el informe, adicionándole los gastos administrativos.  

En forma simultánea comunica al Subcontratista que se ha solicitado la ejecución de su garantía por los adeudos exigibles reportados a fin que los regularice, dándole un plazo perentorio de cinco (5) días para su cancelación o presente los descargos correspondientes. 

De presentarse los descargos a los adeudos considerados en el proceso de ejecución, éstos son derivados a la dependencia que efectuó el requerimiento de la garantía para su verificación y regularización, de corresponder, dentro del plazo de cinco (5) días siguientes a la recepción del documento. 

De confirmarse la exigibilidad del adeudo, continúa con el proceso de ejecución, caso contrario rebaja el monto requerido o suspende la ejecución de la garantía, según corresponda.
5.  Cuando se trate de garantías emitidas por una entidad bancaria o financiera fuera de la jurisdicción de Lima y Callao, la Intendencia Nacional de Recaudación Aduanera solicita a la Intendencia de Aduana de la República de la jurisdicción donde se encuentra ubicada dicha entidad,  la ejecución de la garantía por encargo. 

La Intendencia Nacional de Recaudación Aduanera remite a la Intendencia de Aduana de la República un proyecto de Oficio adjuntando fotocopia de la garantía y un cuadro con la actualización de adeudos. El Intendente de la Aduana  o quien haga sus veces,  firma el Oficio, el mismo que se diligencia vía notarial, cuyo cargo de recepción es devuelto para fines de control. 

6.  Recabado el Cheque de Gerencia por el monto requerido, producto de la ejecución, el personal encargado del registro y control emite la(s) Liquidación(es) de Cobranza por Intendencia de Aduana y dependiendo del tipo de moneda  en que se liquidó el adeudo (en nuevos soles y/o dólares americanos). Dichas Liquidaciones de Cobranza son entregadas al personal encargado de la custodia y ejecución para ser canceladas en un Banco Recaudador. 

De corresponder a la Intendencia de Aduana de la República la ejecución por encargo,  el Area de Recaudación y Contabilidad emite las Liquidaciones de Cobranza según lo señalado en el párrafo anterior, las mismas que son canceladas en un Banco Recaudador, haciendo llegar a la Intendencia Nacional de Recaudación Aduanera original y una copia de dichas Liquidaciones de Cobranza. 

7.  El personal encargado del registro y control ingresa la ejecución en el Sistema. 

8.  El Intendente Nacional de Recaudación Aduanera comunica a la dependencia que solicitó la ejecución, la cancelación de los adeudos para su regularización, así como a la INFA e INTA para las acciones de su competencia funcional. Tratándose de adeudos requeridos por la propia Intendencia Nacional de Recaudación Aduanera, la Gerencia de Recaudación comunica la ejecución al solicitante.

9. El personal encargado de la custodia y ejecución notifica al Subcontratista la ejecución de la garantía, adjuntando copia de la(s) Liquidaciones de Cobranza cancelada(s), emitiendo la cédula de notificación a través del Módulo de Trámite Documentario – Documentos Internos.

D2)   POR NO REGULARIZAR CHEQUES DEVUELTOS

1.  La División de Control de Recaudación  requiere la ejecución de la garantía a solicitud de las Intendencias de Aduanas de la República, al no haberse regularizado el cheque devuelto en el plazo establecido en el Procedimiento de Cheques  Devueltos (INRA-PE.02 )

2.  Recibido el expediente mediante el cual se solicita la ejecución, es derivado al  personal encargado del registro y control, quien procede a actualizar la deuda y proyectarla a un mes calendario, emitiendo el informe correspondiente.

3.  El personal encargado de la custodia y ejecución requiere vía notarial la ejecución de la garantía a la entidad bancaria, financiera o seguros por el importe determinado en el informe, adicionándole los gastos administrativos.

(Proceder de acuerdo a los numerales 6, 7 y 8 del literal D1)).

D3)    POR NO  RENOVACIÓN

1.  El personal encargado del registro y control, antes de cada fin de mes, emite un reporte de garantías que vencen al mes siguiente.

2.  El personal encargado de la custodia y ejecución, en base al reporte citado en el numeral 1, solicita la ejecución de la garantía de aquellos Subcontratistas que no renovaron. Cabe señalar que el requerimiento  se efectúa dentro de los quince (15) días posteriores al vencimiento de la garantía. 

En forma simultanea comunica al Subcontratista que se ha solicitado la ejecución de su garantía por no renovación.

3.  El personal encargado del registro y control solicita, a través de un documento firmado por el nivel correspondiente, a las Intendencias de Aduanas de la República donde ejerció  su actividad, así como a la INFA e INRA, reporten los adeudos exigibles de aquellos Subcontratistas cuya garantía ha sido requerida.

4.  Las Intendencias de Aduanas de la República, INFA e INRA remiten la información solicitada dentro de los cinco (05) días siguientes a la recepción del documento; se entiende que el Subcontratista no tiene adeudos exigibles, si transcurrido el plazo otorgado, no se dio respuesta. 

De obtener respuesta, el personal encargado del registro y control consolida la información y emite el informe correspondiente, el mismo que es remitido por el Jefe de la División de Control de Recaudación al personal encargado de la custodia y ejecución. 

5.  El personal encargado de la custodia y ejecución, de existir adeudos exigibles, continúa con el proceso de ejecución, caso contrario rebaja el monto requerido o suspende la ejecución, según corresponda.  ( Proceder según numerales 5, 6, 7 y 9 del literal D1)) 

6.  El Intendente Nacional de Recaudación Aduanera comunica a la dependencia donde se originó el adeudo materia de la ejecución, la cancelación del mismo para su regularización.

VIII. FLUJOGRAMA

         Ver página 10.

IX.
INFRACCIONES, SANCIONES Y DELITOS

         No aplica.

X.
REGISTRO

Registro de ingreso y salida de Garantías (Aceptación, canje, renovación, ejecución y devolución de las mismas).

XI.
DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

No aplica

ANEXOS
 No aplica
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