PROCEDIMIENTO ESPECIFICO “RECTIFICACION DEL MANIFIESTO DE CARGA,
ACTOS RELACIONADOS, DOCUMENTOS VINCULADOS E INCORPORACION”

V.

DESPA-PE.09.02 (version 7)
OBJETIVO

Establecer las pautas a seguir para la rectificacion del manifiesto de carga, manifiesto
de carga desconsolidado, manifiesto de carga consolidado, documentos vinculados y
actos relacionados con el ingreso y salida de mercancias y medios de transporte; y para
la incorporacién de documentos de transporte a los citados manifiestos.

ALCANCE

Esta dirigido al:

1. Operador de comercio exterior, en adelante OCE:
a) transportista o su representante en el pais, en adelante transportista;
b) agente de carga internacional,
¢) almacén aduanero;
d) despachador de aduana;
€) empresa de servicio de entrega rapida.

2. Operador interviniente, en adelante Ol:
a) administrador o concesionario de las instalaciones portuarias y aeroportuarias;
b) zona franca de Tacna - ZOFRATACNA;
¢) zona especial de desarrollo - ZED;
d) terminal de carga del transportista aéreo;
e) duefio, consignatario o consignante;
f) operador de base fija.

3. Al personal de la Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracién
Tributaria - SUNAT.

RESPONSABILIDAD

La aplicacion, cumplimiento y seguimiento de lo dispuesto en el presente procedimiento
es de responsabilidad del Intendente Nacional de Desarrollo e Innovacion Aduanera,
del Intendente Nacional de Sistemas de Informacion, del Intendente Nacional de Control
Aduanero, de los intendentes de aduana de la Republica, y de las jefaturas y personal
de las distintas unidades de organizacién que intervienen.

DEFINICIONES Y ABREVIATURAS
Para efectos del presente procedimiento se entiende por:

1. ARI: Alos actos relacionados con el ingreso de mercancias y medios de transporte.
2. ARS: Alos actos relacionados con la salida de mercancias y medios de transporte.
3. SEP: Ala solicitud con evaluacion previa.

BASE LEGAL

- Ley General de Aduanas, Decreto Legislativo N° 1053, publicado el 27.6.2008, y
modificatorias.

- Reglamento del Decreto Legislativo N° 1053, Ley General de Aduanas, aprobado
por Decreto Supremo N° 10-2009-EF, publicado el 16.1.2009, y modificatorias.

- Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N°
27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, publicado el 25.1.2019.




- Texto Unico Ordenado del Cadigo Tributario, aprobado por Decreto Supremo N°
133-2013-EF, publicado el 22.6.2013, y modificatorias.

VI. DISPOSICIONES GENERALES

1. El presente procedimiento regula las solicitudes vinculadas:
a) Al manifiesto de carga de ingreso y salida:
a.l. Rectificacion del manifiesto de carga.
a.2. Rectificacién del documento de transporte.
a.3. Incorporacion del documento de transporte al manifiesto de carga.
a.4. Anulacion del manifiesto de carga.
a.5. Anulacién del documento de transporte.

b) A los actos relacionados con:
b.1. El ingreso de mercancias y medios de transporte:
i) Rectificacion de la llegada del medio de transporte.
i) Rectificacion del término de la descarga.
iii) Rectificacion de la descarga de la mercancia.
iv) Rectificacion del ingreso del vehiculo con la carga al almacén
aduanero.
v) Rectificacion del ingreso y recepcion de la mercancia por el almacén
aduanero.
vi) Rectificaciéon del inventario de la carga arribada en mala condicién
exterior o con medidas de seguridad violentadas.
vii) Rectificacion de la salida del vehiculo con la carga.
b.2. La salida de mercancias y medios de transporte:
i) Rectificacion de la autorizacién de la carga.
i) Rectificacion del término del embarque.

2. Lasolicitud puede estar referida a uno o0 mas datos del mismo manifiesto de carga,
manifiesto de carga desconsolidado, manifiesto de carga consolidado o acto
relacionado.

3. La solicitud es transmitida electréonicamente a través de los sistemas informaticos
previstos en el presente procedimiento o registrada en el portal de la SUNAT.

4. El transportista que traslada mercancias de diferentes compaiiias transportistas
solicita la rectificacién de cualquier dato del manifiesto de carga que ha numerado
y de los documentos de transporte vinculados a ese manifiesto, incluso los que
corresponden a las otras compafiias transportistas cuyas mercancias transporta.

Las otras compafiias transportistas pueden transmitir o registrar la solicitud de
rectificacion de los datos de los documentos de transporte que han transmitido.

5. La solicitud puede ser de aprobacién automatica o con evaluacién previa.

6. En caso de rechazo de la solicitud, el sistema comunica el motivo al OCE o al Ol
para su correccion y reenvio de la informacién, de corresponder.

7. Si como resultado de la evaluacién de la solicitud se determina que el dato a
rectificar esta relacionado con la declaracion aduanera de mercancias, el area a
cargo de manifiestos declara procedente lo solicitado, previa opinion favorable del
area responsable del régimen.

8. Cuando el OCE o el Ol incumpla algun tramite que le hubiera sido requerido y
transcurran mas de treinta dias habiles contados a partir del dia siguiente de la



recepcion de dicho requerimiento, se declara el tramite en abandono y se notifica
al interesado.

9. La solicitud de rectificacion, incorporacién o anulacion, incluso la que ha sido
admitida por el sistema informatico de la SUNAT, es improcedente cuando la
autoridad aduanera haya iniciado una accion de control extraordinario (ACE) sobre
la mercancia hasta la culminacién de dicha medida.

10. La autoridad aduanera puede rectificar e incorporar de oficio antes, durante o con
posterioridad al despacho aduanero la informacién del manifiesto de carga, de los
actos relacionados y de los documentos vinculados.

11. Los siguientes actos administrativos pueden ser notificados por medios
electronicos a través del buzon electrénico:
a) el requerimiento de informacion,
b) laresolucién a través de la cual se impone una sancion,
c) el resultado improcedente de la solicitud.

12. Para notificar por medios electrénicos se debe tener en cuenta lo siguiente:

a) EIOCE Yy el Ol deben obtener su nimero de RUC y clave SOL.

b) Cuando el acto administrativo se genere automaticamente por el sistema es
transmitido al buzén electrénico del OCE o del Ol, segun corresponda.

c) Cuando el acto administrativo no se genere automaticamente se deposita en
el buzon electrénico del OCE o del Ol, segln corresponda, un archivo del
referido acto en formato de documento portatil (PDF).

d) La notificacién se considera efectuada y surte efecto el dia habil siguiente a la
fecha de deposito del documento. La confirmacion de la entrega se realiza por
la misma via electrénica.

VIl. DESCRIPCION
A. SOLICITUDES ELECTRONICAS EN EL PROCESO DE INGRESO

1. Eltransportista o el agente de carga internacional solicitan la rectificacién del
manifiesto de carga, de sus documentos vinculados o del manifiesto de carga
desconsolidado o la incorporacion de documentos de transporte al manifiesto
de cargay al manifiesto de carga desconsolidado, siempre que las mercancias
se encuentren en el punto de llegada.

2. Eltransportista o el agente de carga internacional solicitan:

a) La rectificacion del manifiesto de carga o del manifiesto de carga
desconsolidado, segln corresponda, hasta antes de la salida de la
mercancia del punto de llegada.

b) La incorporacion del documento de transporte al manifiesto de carga,
hasta las ocho horas siguientes al término de la descarga.

c) La incorporacion del documento de transporte al manifiesto de carga
desconsolidado:

c.l En la via aérea, hasta doce horas siguientes al término de la
descarga.

c.2 En las demas vias, hasta veinticuatro horas siguientes al registro
del ingreso del dltimo vehiculo con la carga al almacén aduanero
del correspondiente documento de transporte. De no contar con
este registro, el plazo se computa desde el término de la descarga.

d) La anulacién del manifiesto de carga, hasta antes de la llegada del medio
de transporte, siempre que alguno de los documentos de transporte no



cuente con destinacion aduanera, no se encuentre desconsolidado ni
tenga ACE pendiente.

e) La anulacién del documento de transporte, hasta antes de la salida de la
mercancia del punto de llegada, siempre que no cuente con destinacion
aduanera, no se encuentre desconsolidado ni tenga ACE pendiente.

La solicitud vinculada al manifiesto de carga o sus documentos de transporte
es de aprobacion automatica, pero es calificada como SEP cuando se
presente alguno de los siguientes casos de excepcion:

Solicitud Casos de excepcion
Manifiesto de carga - | Cuando el manifiesto de carga cuente con
datos generales del | registro de fechay hora de llegada del medio
medio de transporte de transporte.

1. Cuando la mercancia se encuentre en
abandono legal.

2. Cuando se solicite la rectificacion de los
siguientes datos después de la llegada del
medio de transporte:

a) descripcion de mercancia,
b) consignatario,

Rectificacion c) cantidad de bultos, por reduccion,
Documento de d) ndmero de documento de transporte.
transporte 3. Cuando el documento de transporte se

encuentre destinado o asociado a otro
documento aduanero y se rectifiquen los
siguientes datos:

a) numero de documento de transporte,
b) descripcion de mercancia,

c) consignatario,

d) fechay puerto de embarque,

e) pesoy bultos.

Cuando el manifiesto de carga cuente con
registro de fecha y hora de llegada del medio
de transporte.

Incorporacion Documento de
o anulacion transporte

Cuando la solicitud es calificada como SEP, el OCE y el Ol presentan la
documentacion sustentatoria de manera digitalizada a través del portal de la
SUNAT.

El OCE y el Ol pueden solicitar la rectificacion de los ARI hasta antes de la
salida de las mercancias del punto de llegada.

La solicitud de rectificacion de los ARI es de aprobacién automatica en los
siguientes casos:

ARI Casos
Llegada del medio de Cuando el manifiesto de carga no cuente con registro del
transporte término de la descarga.

Cuando la carga no haya salido del puerto o del terminal
Descarga de la mercancia | de carga aéreo y no hayan transcurrido mas de ocho
horas desde el término de la descarga.




10.

11.

12.

13.

Cuando se solicite dentro del plazo establecido para su
transmisién o registro y la mercancia no se encuentre en
alguno de los siguientes supuestos:

1. en abandono legal,

2. con una ACE pendiente,

3. destinada o asociada a otro documento aduanero,

4. exista reduccion de la cantidad de bultos.

Ingreso y recepcion de
la mercancia

En los demas casos, la solicitud de los ARI es calificada como SEP. EI OCE y
el Ol presentan la documentacion sustentatoria de manera digitalizada a
través del portal de la SUNAT.

La transmisién de la solicitud es rechazada por el sistema cuando:

a) el documento de transporte se encuentra con una ACE pendiente,

b) los datos generales del manifiesto de carga o del documento de transporte
tengan una solicitud pendiente de atencion.

El OCE y el Ol pueden generar una nueva solicitud vinculada a los datos
generales del mismo manifiesto de carga o del mismo documento de
transporte cuando exista una SEP resuelta.

Cuando la solicitud de un documento de transporte contenga de manera
conjunta datos que requieren aprobacién automatica o evaluacion previa es
calificada como una SEP.

Una vez generada la SEP, el sistema comunica al OCE y al Ol, segun
corresponda, el nuamero del requerimiento del documento digitalizado,
otorgandoles el plazo de tres dias habiles contados a partir del dia siguiente
de generada su solicitud para la presentacion de la documentacion
sustentatoria prevista de manera referencial en el anexo I, sin perjuicio que la
autoridad aduanera pueda requerir otros documentos.

De no remitirse la documentacion digitalizada dentro del plazo antes sefialado,
se tiene por no transmitida la solicitud.

EI OCE y el Ol, segun corresponda, ingresan al portal de la SUNAT, utilizando
su nimero de RUC y clave SOL, para adjuntar la documentacién sustentatoria
digitalizada con el nUmero de requerimiento asignado, con lo cual se da por
recibida.

Cuando la documentacién sustentatoria es presentada a través del portal de
la SUNAT, la SEP es asignada en forma automatica al funcionario aduanero
para su evaluacion.

El OCE y el Ol pueden anular la solicitud hasta antes de la presentacion de la
documentacion sustentatoria a través del portal de la SUNAT.

Cuando el funcionario aduanero requiera de documentacion complementaria,
notifica al OCE o al Ol a través del buzén electrénico, otorgandoles un plazo
no menor de tres dias habiles para su presentacion.

El funcionario aduanero evalla la documentacién complementaria, resuelve
dentro del plazo de tres dias habiles contados a partir del dia siguiente de su
presentacion y registra los cambios de corresponder, asi como el estado de la
SEP con las siguientes opciones: “procedente” o “improcedente”. De resultar
procedente, dicho estado puede ser visualizado en el portal de la SUNAT; en
caso contrario se emite el acto administrativo para su notificacién al interesado.



B. SOLICITUDES ELECTRONICAS EN EL PROCESO DE SALIDA

1.

El OCE o el Ol solicitan, segun corresponda, la rectificacion del manifiesto de
carga, manifiesto de carga consolidado y documentos vinculados, asi como la
rectificacién de la autorizacion de la carga y del término del embarque y la
incorporacién de documentos de transporte al manifiesto de carga y al
manifiesto de carga consolidado, hasta treinta dias calendario contados a
partir del dia siguiente del término del embarque.

La solicitud es de aprobacion automéatica siempre que se cumplan las
siguientes condiciones:

Solicitud

Condiciones

Rectificacion

Documento
de transporte

Cuando el documento de transporte

asociado al manifiesto de carga de salida:

1. No se encuentre destinado o asociado a
otro documento aduanero.

0 anulacion . No tenga ACE pendiente.

2
3. No se encuentre en
"consolidado”.

Cuando la incorporacién se transmita
después de dos o tres dias calendario
(segun se trate del transportista o su
representante en el pais o del agente de
carga internacional, respectivamente)
contados a partir del dia siguiente del
término del embargue.

Cuando no se haya transmitido o registrado
el término del embarque y documentos de
transporte.

estado

Documento
de transporte

Manifiesto de carga

Incorporacion

Autorizacién
de carga

1. Cuando el manifiesto de carga de salida
no cuente con ningun documento de
transporte destinado o asociado a otro
documento aduanero.

2. No aplica para la via terrestre.

Rectificacion

ARS

Término del
embarque

En los casos que no se cumplan las condiciones indicadas en el cuadro
anterior, la solicitud es calificada como SEP, debiendo el OCE o el Ol
presentarla a través de la casilla electrénica del usuario (CEU) a la casilla
electrénica corporativa aduanera (CECA) con la documentacién sustentatoria.

C. SOLICITUDES PRESENTADAS A TRAVES DE LA CEU

1.

En tanto no se implemente la transmisién o registro electrénico, la solicitud y
la documentacién sustentatoria es transmitida a través de la CEU a la CECA.

El OCE y el Ol, segun corresponda, transmiten la solicitud mediante el anexo
'y adjuntan la documentacion sustentatoria, conforme al anexo |.
Recepcionada la solicitud, el funcionario aduanero la vincula con el manifiesto
de carga o manifiesto de carga desconsolidado o manifiesto de carga
consolidado y el documento de transporte asociado y comunica al OCE o al
Ol a través de la CECA el numero de expediente administrativo asignado.

El funcionario aduanero verifica que la solicitud se haya presentado dentro de
los plazos establecidos en los numerales 2 y 4 del literal A o0 en el numeral 1
del literal B de la presente seccion. De ser procedente, lo comunica al OCE o
al Ol a través de la CECA.



Cuando el funcionario aduanero requiera documentacion sustentatoria
complementaria, la notificacion al interesado es efectuada a través del buzon
electrénico; de no ser posible, esta se realiza a través de la CECA. En ambos
casos se otorga un plazo no menor de tres dias habiles contados a partir del
dia siguiente de la natificacién para que el interesado presente o transmita lo
requerido. En caso la solicitud resulte improcedente, se notifica el acto
administrativo al interesado.

Las intendencias de aduana adoptan las acciones necesarias para cautelar el
mantenimiento y custodia de la solicitud de rectificacion, de la documentacion
sustentatoria y de las transmisiones efectuadas a través de la CECAy la CEU,
de acuerdo con la nhormativa vigente.

En los casos previstos en el numeral 4 de la seccién VI del procedimiento
general “Manifiesto de carga” DESPA-PG.09, la solicitud se presenta a través
del formulario sefalado en el anexo Il, adjuntdndose los documentos
sustentatorios previstos en el anexo |. Esta solicitud se tramita conforme a lo
sefialado en los numerales precedentes de este rubro y se realiza a través de
la CEU; excepcionalmente podra realizarse mediante expediente en los casos
que no pueda habilitarse la CEU.

VIIl. VIGENCIA

El presente procedimiento entra en vigencia al dia siguiente de su publicacion.

ANEXOS
Anexo |:  Documentos sustentatorios para el tramite de las solicitudes.
Anexo Il: Solicitud de rectificacion del manifiesto de carga, sus documentos

vinculados y actos relacionados, e incorporacion de documentos.



Anexo |

Documentos sustentatorios para el tramite de las solicitudes

I. Datos a rectificar
en el manifiesto
de carga

Documentos sustentatorios

Consignatario

Si se trata de un cambio total en el nombre del consignatario:

Factura comercial, contrato o declaraciéon jurada, cuando no
corresponda factura.

Carta del embarcador y/o del proveedor en origen o documento de
identidad.

Etiquetas o0 marcas

Factura.
Lista de empaque.
Carta del embarcador o del proveedor.

Diferencia de peso

Volante de despacho, ticket de salida o de movimiento de
contenedores del terminal portuario, ticket de balanza del almacén
aduanero o certificado de peso, de corresponder.

Acta de reconocimiento previo.

Descripcién de la
mercancia

Factura comercial o declaracién jurada suscrita por el importador o
exportador (cuando no cuente con factura) o contrato de
compraventa.

Lista de empaque.

Carta del embarcador o proveedor.

Cantidad de bultos

Factura comercial o declaracion jurada suscrita por el importador o
exportador (cuando no cuente con factura).

Lista de empaque.

Carta del embarcador o proveedor.

Acta de reconocimiento previo.

Volante de despacho para el caso de mercancias en contenedor y
para el caso de mercancia a granel se presentara certificado de
peso.

Guia de remisidn para el manifiesto de salida.

Numero de - Documento de transporte.
contenedor o - Volante de despacho emitido por el almacén aduanero, ticket de
precinto balanza, ticket de salida o de movimiento de contenedores.
- Carta del embarcador.
Puerto
- Documento de transporte.
Numero de - Carta del transportista 0 agente de carga.
documento de
- Documento de transporte.
transporte

Il. Incorporacién del

Documentos sustentatorios

Documento de
transporte

Carta de origen del embarcador o del transportista.

Factura comercial.

Documento de transporte.

Constancia de rectificacion en aduana de origen, de corresponder.




IIl. Datos a rectificar
de los actos
relacionados

Documentos sustentatorios

Llegada del medio de
transporte

- Acta de atraque.

Documento emitido por el puerto, aeropuerto, terminal terrestre o
por la autoridad competente, segun corresponda.

Término de la
descarga

Documento emitido por el puerto, aeropuerto, terminal terrestre o
por la autoridad competente, segln corresponda.

Descargadela
mercancia

. Via maritima:

Ticket de salida del terminal portuario, ticket de movimiento de
contenedores del terminal portuario.

Certificado de peso.

Carta del embarcador o proveedor en origen.

Otros reportes de descarga.

. Via aérea:

Volante de despacho.

Ingreso y recepcion
de la mercancia

Ticket de balanza del almacén aduanero o volante de despacho.
Acta de reconocimiento previo.

Ticket de salida del terminal portuario.

Otros reportes de descarga.

Inventario de la carga
arribada en mala
condicién exterior o
con medidas de

Carta del embarcador.
Lista de empaque.
Volante de despacho.

seguridad Acta de inventario.

violentadas

Término del Documento emitido por el puerto, aeropuerto, terminal terrestre o
embarque autoridad competente, segun corresponda.




Anexo Il
Solicitud de rectificacién del manifiesto de carga, sus documentos vinculados y actos
relacionados e incorporacion de documentos

Empresa: RUC/COD:

Representante legal: DNI:

Transportista o su representante [ | Agente de carga internacional [ ] Almacén aduanero [_] Otros []
(ESPECITIQUE). ...t

Declaracién aduanera de mercancias - DAM:

(El nimero de declaracién se consignara en el formato: ADUANA-ANO-REGIMEN-DAM)

Domicilio:
Teléfono de contacto: CEU:
La CEU debe ser previamente acreditada ante la Intendencia de Aduana respectiva (Casilla electrénica del usuario):

Almacén aduanero y cédigo:

Proceso del manifiesto de carga de:  Ingreso [] Salida []

Solicito la: Rectificacion [] Incorporacion [] Anulacion [
Manifiesto de carga [] Manifiesto desconsolidado [] Manifiesto consolidado []
Acto relacionado [ ] Documentos vinculados []

Numero de manifiesto:

(El nimero de manifiesto se consignara en el formato: TIPO-ADUANA-VIA-ANO-NUMERO)

Numero de documento de transporte:..........ccoviiiiiiii i Detalle:......covvviiiiiiiiiins
Ingreso:

Fechadellegada: / / Términode la descarga: fechayhora: / /| | Descarga: fechayhora: [/ [ /
Salida:

Término del embarque: fechay hora: [/ / /

Dato(s) a rectificar en el manifiesto: Marcar con “X”

Descripcién chumentos ConS|g_natar|o / Peso Cantidad Puerto Contenedor Otros
vinculados Consignante bultos

Tipo de acto relacionado: Marcar con “X”

Llegada del Ingreso del Ingreso y Inventario Salida del
srmi de la carga vehiculo izacio &rmi
medio de Te(rjrgslr;grdz la Deri%?(r;gigizla vehiculo al| recepciéondela | @rbadaen A con la carga AL:;SL';?C';” T;:E';O 3:'
transporte 9 almacén mercancia o e o g a
i )

Fundamentos:
[To ] o o [ o3 - R
(7= o < o 1= 1

Marcar con "X" los documentos adjuntos:

Documento de transporte Declaracién aduanera

Comunicacién de origen proveedor Descarga de la mercancia

Comunicacion de origen embarcador Ingreso y recepcion de la mercancia

Acta de reconocimiento previo Documento del puerto / aeropuerto / terminal

Factura comercial / Declaracién jurada Certificado de peso o ticket de balanza

Especificaciones técnicas Acta de inventario

Liquidacion de cobranza cancelada Otros (indicar):

Volante de despacho

Firma del solicitante: .......cooeiiriiiiii e,

(La solicitud debe ser firmada por el representante legal o personal con poder)




