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La presente cartilla tiene como objetivo explicar los pasos que debe seguir para la
creacion del Usuario Secundario de Clave SOL, asignacion de perfiles y roles de
usuario secundario, asi como cambio de estado del usuario secundario. Esta clave es

necesaria para que el personal de su organizacion pueda transmitir, registrar y
recepcionar y consultar las declaraciones, solicitudes, notificacion y demas
transacciones de su Empresa.
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1.

Introduccion

El presente documento ha sido elaborado con el fin de describir los
procedimientos a seguir en la creacion y modificacion del usuario
secundario al RUC a efectos de realizar las transacciones aduaneras en
el Portal del Operador de Comercio Exterior.

Objetivo

La presente cartilla tiene como objetivo explicar los pasos que debe
seguir para la creacion del usuario secundario de Clave SOL, asignacién
de perfiles y roles de usuario secundario, asi como cambio de estado
del usuario secundario.

Participantes

Los participantes estan conformados por los Operadores de Comercio
Exterior, entre los cuales estdan comprendidos los transportistas o sus
representantes en el pais, agentes de carga internacional, depdsitos
temporales, despachadores de aduana, importadores, exportadores y
proveedores de software.
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4. CREACION DE USUARIO SECUNDARIO - CLAVE SOL

A efectos de realizar sus transacciones aduaneras, los Operadores de comercio exterior deben realizar
la creacion del usuario secundario de la Clave SOL. Para tal efecto, siga los siguientes pasos:

4.1. Ingresamos al Portal de la SUNAT con la siguiente ruta:

http://www.sunat.gob.pe/

4.2. A continuacion se presentara la siguiente pantalla, en la cual debera hacer clic en el botén SUNAT
Operaciones en Linea__

— -~ -
— Inscripcion \ Declaracion y 4 ~ =2 Manifiesto ol = Consulta
k alRUC Pago e de Carga 2 Dua
Actualizacién RENTA Declare Aqui Teledespacheo Remates
f del RUC m Persona Natural ‘ Aduanas
s = e
Comprobantes y | Libros Pago Electrénico - Declaracion
CPe'Electréniccs a Electrénicos @ Aduanas g.'g Exporta Facil
‘ Mas servicios en Mas servicios en:
‘ &=  SUNAT operaciones en Linea ’ ] ‘ ‘ Sistema de Operatividad
1 ) (—7’"0,” .| Opciones sin Clave SOL | Deagachs Adwarare Aduanera

Luego ingresar a la opcion: Tramites, Consultas, Declaracionews Informativas / Ingrese aqui

= SUNAT OPERACIONES EN LINEA

) E ’(7 OFcina VIRTUAL

e ‘ Tramites, Consultas,
Declaraciéon y Pago é Declaraciones Informativas
-
o © Ingrese aqui Ingrese aqul
Bazon wie

nde sobre 50 " 5 1997-2014 0 SUNAT - PERY, Todos los Derechos Reservados


http://www.sunat.gob.pe/
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4.3. Se muestra la siguiente pantalla en la cual se debe ingresar los datos referidos a la Clave SOL de la
Clave Principal: RUC del Operador, Usuario y Clave.

SUNAT OPERACIONES EN LINEA

(——Elcuu VIRTUAL

Bsenvemdo, ingrese con su Clave SOL

Ingreso a SUNAT en Linea
m RUC 10072351237
| | Usuario CAVZ1964
= Contraseiia eosccessee

‘ iTe olvidaste tu usuario o clave?

Iniciar Sesion

Ingresar RUC, usuario y clave SOL y hacemos clic en Iniciar Sesion

4.4. En el menu que se presenta seleccionamos la opcidn Administracién usuarios

” 2 SUNAT Operscranes en Lines = - Windows Intemet Explorer SECh i!i |
SUNAT OPERACIONES EN LINEA Sale del pstoms -
16122013 1940 =
@ ( Orcing VinTuAL 20100102171DCC21711 - SOCEDAD MINERA AUSTRIA DUVAZ S A C
Opclones = Xemnar | Dacakt 2
Acceso Directo Sk
[ @&u”mmus.an UIUSNos | n 2e Asunto "M
18 Qctuben
[ D 1662 - P X0 - N* d NI20650
@Enmmv Nausng ¢ o W 12~ Pago de Obuto o OrieT NaATN del 2013
": o Formuliro 1662 - Pago de téuto - N° de Orden 500020679 28 O
Awsos Electrorcos S
2 ) 485D 2 o e 18 Octubre
M RUC y Otros Reg H e Fommeulnt 1662 - Pago de trduto - N* de Orden DONI20678 del 2013
. st 3 &K = ds Pdan TN -, 06 Agosto
Comgrobantes de pago ae - - PO - N de O Uura) del 2013
DE Anocto
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4.5. En lasiguiente pantalla que se muestra seleccionamos la opcién Crear Usuario

"  SUNAT Operaciones en Linea .- Wiodows Intemet Explorer

—

SUNAT OPERACIONES EN LINEA

Saly gl si5tema

"

Opciones -

Acceso Directo

.
@‘.-Si’ T T

.

Mis Awsos Electrincos
Mi RUC y Otras Registros
Comprobantes de pago

Sistema de Libros y Registros
Electrénicos

Mis declaraciones y pagos
Otras declaraciones y solicitudes
Obseovaciones reaizadas por SUNAT

Informacson complamentana parsonas
naturaas

1611272013 1941 |=
20100102171DCC21711 - SOCIEDAD MIMERA AUSTRIA DUVAZ SAC

> ( Orcina VIRTuaL

Exts cpoon le permite oresr y modificar Usuarics SO0 reslsconados & su usuaric, sars sutcrizas » ctre{s) perzcrels) =
que accedan 8 determinados Perfiles

P o

Fava crenr nuevos Ususros Gecundarcs, seleccione In siguiente apcon

Cresr Usumio

Modificaciin du Perfiles de Usuanos Secundancs

Para modificar perfies ya 35ignados 3 usuarios secundanos. seleccione o usuaio a modificar, y presione el botén
"Modificar Perfiles™

" i Nro de

Corrwa . porado

Tipo de
Ele ol

Mombees y Apallidos

Ko se snconiraraon ususncs ascucdancs sscoados

Modificacidn de Extados de U £ d.
Pars madifcar ol sstada actusl de un usuann secundario, an la solumne "Modfizer Extade” selections fa acsion que va s
realizar, y presione el botdén ‘Cambiar Estado”

Usisatia Nombres y Apellidos Estadu Reactivar  Suspender  Elwninar

No a6 ancontreron usuancs secundarncs asscades

Nuevo SEMT
Rowsién de mis deudas
Mi fraccaonamiento

Cobxanza Coactia Copyright © SUNAT 1997 - 2013
Paoral del Oparador de Comercio e SUNAT
Extenor —

4.6. Elsistema le mostrara la siguiente pantalla en la cual ingresara:

v'  Eltipo de documento de identidad (elegir DNI)

v" Numero del Documento de identidad de la persona a la que desea darle el acceso.

v" Solo es necesario el ingreso de apellidos y nombres de la persona a la que desea darle el
acceso, en caso se elija un documento diferente a DNI.

v Elingreso de correo electrdnico es opcional.

v Elusuario secundario a crear (la clave debe tener entre 8 a 12 caracteres, por lo menos 1 debe
Ser un numero)

v La clave a asignar para dicha persona. Reingrese la nueva clave.
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SUNAT OPERACIONES EN LINEA Saly ge) sistema =
N = 16/12/2013 1950 &
@ ( e s 20100162171DCC21711 - SOCIEDAD MINERA AUSTRIADUVAZ SAC.
— © RegistodeUsuario Secundario
Acceso Directo
@é}}ﬁgg}g!jgﬁpﬂ_ygumnj £ Ingrase los datas del nueve usuaris, Gue se solidtan & continuaden
@Qmmlm i Tipo de Documents : DOC, NACIONAL DE IDENTIDAD w
e ey : 05600001
Nombres *
Mi RUC y Otros Registros i siicpiiiiaa
de Pago Corree Llactronso **,
Sistemns de Libeos y Ragistios
Electibniton Uswario « USUD000L
Mis declaraciones y pagos il nee °
z y solice Reingrese Clave ' omooocd
Obsenaciones realizadas por SUNAT
Informacion complemantaria personas [ Cancelar
Nuevo SEMT * Gclo a5 neceranc el ingresc de apelhdos v nombees an casc s alijs un documento diferente a DXL
Rewsion de mes doudas
-4 Bl ing: de comreo el Voo a8 |
Mi fraccionanwento
Cobranza Coact 4% La dave debe tanar entre B v 13 caracieres.
Portal del Operador de Comarcio P
Estorior Copyright © SUNAT 1997 - 2013
Opeidn pars Impeentas SOL e fuuu't

4.7. Luego de ingresar los datos requeridos dar clic en siguiente, con lo cual el sistema generara el

usuario secundario

SUNAT OPERACIONES EN LINEA Salir del zistema |

. ﬁ — 1611212013 1956 =

3 ( Orcma VieTuaL 20100102171DCC21711  SOCIEDAD MINERA AUSTRIA DUVAZ S A C
n ~ confirmacién de datos del Usuario Secundario
Acceso Directo ‘—
eo\dmn-stmc.on wB08ni09 = Verifique los 43208 Que se Muestran 3 continuecion:
@rm@, ummne Usuario 'USU00001
P -
Mis Avisos Electrénicos Tipo de Documento tDOC, NACIONAL OE 1DENTIDAD

- Nimero de Docaments vmcoooeiwm
Mi RUC y Otros Rag Mombees :quauw-
Comprobantes de pago Correo Electronico '
Sistema de Litvos y Registros
Electiénicos ) ———
. [ Pofies | | A

Mis declaraciones y pagos | ‘ | (o] |
Otras declaracsones y solicitudes
Obsenaciones realizadas poe SUNAT
Informacion complornantania personas Copyright © SUNAT 1997 - 2013 |

corzie QSUNA'I’
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5. ASIGNACION DE PERFIL DE USUARIO SECUNDARIO

Es recomendable que se asigne los perfiles necesarios al usuario secundario creado, tal como se
muestra a continuacion:

v" Hacemos clic en el botdn Asignar Perfiles que se muestra en la pantalla anterior

v' Luego se mostrara en el lado derecho dos paneles, el izquierdo para seleccionar los perfiles que
gueremos asignar al usuario y el derecho para asignar las opciones que tendra el usuario por cada
perfil seleccionado

v En nuestro caso seleccionamos el perfil Portal del Operador de Cowercio Edtrior__

v" Luego verificamos las opciones que tendra el usuario en el perfil seleccionado

[ R RRRT Uiparemntrm o i+ Ehvohoms vt g hoser &
SUNAT Qresaciones tx Linta St b -
[l . 1T e U
--’ ( O Vatan. 00U IMDCSZITYY  SOCIEDAD VWHERA AUSTIIA DINAZ SAC
e S Aslgnaciéndepediles
Aceeso Directy
- SR L IR TTL LS
grwin dn Puttan o e NUGKUAG KATIG, QUERUDBIN ( USUOO00T )
@ Mt et e e o —
49 - WBELITEIORE L0 MERITIEE FARA B VARAAITY AELECETIMAE (AL DWTTORES FARA I WA e
a bl sl Perties .
\" Mis dants Eacrince poones
=Y

W Aepre Emetnirmene
M TRIC y Owe Sagatros
Corennanes M pap

e e Uless y Regtims
Elscn (oo

M6 decia s y sges
Otery tectmacinres ¢ srsctudee
Oterescones waizwtan por SUNAT

nhrranon srnpm ety perveyy
L e

Nosn SEMT

Ranuto 0 75 Mutis
M taccunanens
Cotraraa Coacrd

Porad tei Operadan 64 Cormwniso
[

poan paes mprentes S0L

Acsesg n Uspytguss & gpeegy

NIRRT 5 Ot Regortoy

Creprivarey ™ DI

Shemwrrn de Lo ¥ Ragimas Secrton
NG ZROX BTN | Pag2s

OFid MK Dres & 3 0haN 0
Obeenacones ey iacor por ST

ITOTIRTON 1T e persomas
Nt aur

Pumen SEMT

Frwnrion the *1in teusie
WA e e

B e ]

Fomal onl Operaur 0v Comaitn Euim
Tpcan gard irreemrtey BOL
Artean 3 Erecacss Evermr

FoParn g ot o Banis Fiacatados

i Revarae Coniety

¥) 304 - Susarvn e Desmechn Adusrem

Decwets Owrwrmrads

Al

£ Gapares Sact

CIGSTE.
?| metroagm Titutaes

i
o

2 Opciones
4 R0 Anuw

2ot Ogiaees

5.1. Sobre la pantalla anterior hacemos clic en Siguiente y se muestra la siguiente pantalla para
confirmar y grabar los datos registrados. Hacemos clic en Grabar para finalizar la creacion del

usuario
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[ STT Opmraremror o eves et Sotl Gt
SUNAT Orgsacanes o Linea
-~ T
] ( P 103010 CLIITH : SOCEDAD MHERA AUSTRIA DUVAZ 3
- asignaciéndeperites
Actsso Owecso
- UL KL

Cartugen s Basttan won b megintn @ s NDGKUAG KATIG, QUERLBIN ( USHO0001T )
BEIUMEN BE PERTILES ASIRRADGS AL LINGARD

P S—

Por) el Op de

Srsers d» Lo y Reguoos
Edmetrancos

Ma Mactaacenes y page
CQurm deciammcotes y Mabotistey
Cmaeraaines et zatas g LUNAT

TG COTyiemeT I Deey RS
Ay

e

ALaal mlew

Fanocs o

e—‘ ki e ATE Pate=e de Deryerr Aagmwe
t‘ B e e L

Mn dyvmon Emcmnem Perete Par

MG ¢ Onac Regatios daitags Timbew
Compatantes A sagn

5.2. Luego que grabamos la operacidn se muestra la siguiente pantalla confirmando la creacién del
usuario y sus perfiles: El usuario secuYdario Ldus perfiles ha¥ sido registrados

satisfactoriaweYte. Hacemos clic en Aceptar

[BF =G RRET Cparowetom of Lo & - Etviums Soteront Ligherer

SUNAT Oremacones on Linga

oo

Qrrima Ve Tua

L Ity U UPE—

Crnactn v 1sanvs Setimememre

111279077 90 26
MO HSTMDCCHTI - SOCEDAD MAERA AUSTRA DIV SAC

L

Sistarme v Lilves y Faguoas
Elatrtovc e

L e e s
Otine declmaciimes § sibeiuses

T ST P

Bars uatiu of wetels sctus de e ue

& Lauene lennmer s s e Farthes her usr ngetese

.l\ 10l i et be

e ow o o

O il
tnstvmc rtws resicnion i B0 s AurgEs actes
L R e L N T . £

» Freme of e ‘G

Do Uy

P s "

£A~.' e TAINEY SO0 10 SOKREING & couietts SO0enBOIN, Selossumse ol atuditt & Sudienl, § (Sodine of Molts Sl N0l RoTIo

M BLIC y Daos Pugpiis G ey Al F:“_"‘k . -~ AT
¢ L0000 Canunn apeusc s DO IcH ——

6. ASIGNACION DE ROLES AL USUARIO SECUNDARIO

Una vez creado el perfil del usuario secundario se asignara roles al usuario secundario, con excepcion
del Drawback Web para el cual no es necesaria esta asignacion.

En caso de otros sub-sistemas, debe marcar el usuario secundario y a continuacion dar clic en Asignar
Roles.
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6.1. Seleccionamos el usuario secundario que hemos creado y hacemos clic en el botén Asignar Roles

[B AT Gywrwrmrioms o Lvwe - Sbvvioees Wbwrest Fagirine JEr |

SUNAT Qresacones en Lisea (et et sireems
U T 0 37
'@ ( S 2100 TMDCCAT T SOCEDAD WHERA AUSTRIA DINAZ SA C
 Administracién de Usuarios Secundarios
Accuse Dliecto
oY L e e
Botn wpnt e ey rwar v St R rer Snieeen SO0 cmalen el 6 8 59 URIET PR SIS B SRS PR ] 8 e eeedie s Syteererpdes Pertme
ASeu e maL 1auny B ]
AT grn e e s B e L h S O SO - g
e Ty o
Cantaw s —— — -
:;‘~ . R e DR L L e LIS B[P
e tiian ¢ b T e Ot SO e B Ak
M RIC y Onvos Regioes - -
- ™ L0 ) R WA AT g'm‘m @ st P
Sestarme v Ltrws y Regaiede
Flitneos
it e . :
A Bare rrbingr o @uted b diinl e ot ot ae pen e A0 ree Wl e Paled s S e A e e @ e b | Sreete o] B T ity ©
Oteme thcioraeiomm § sietums e Teteee -
o Ll ‘ e VTN QBN maGun AL e
remanan tanpl LT pertotes 5
ntraiey art baes
Mume SEMT
Rownte da ov Soutls Caparione & SUNAT 1987 - D013
M Balcenanes QSONAT

6.2. Seleccionamos los roles que asignaremos y hacemos clic en Asignar
[ T G v e . W et e

SUNAT Oremacxines x Linea e

Lol T WA
ea T FNOMZTIDCEIIN - SOCEDAD MIERA ALSTRA CUYAL S4.C
o Bl 020 000 0 AsignaciondeRoles |
! c
-~ Asignacion de Rolec =
| ARNEATIE . WETTUN . | B

T o i s e i dnnn g ol an s NUGKUAG KATIG, QUERLEIIN ( USU00001 )

£ “
AQOR AT sau@cs

. ™o
e" ORI o TIesSeoaines s i
Q.LJA‘ s . LIPRCLALITIA BM MNP
> o Wimageosts oy TeansTo
M Avnon ecranem o 140 vor 520w BACTERONICO
M ALIC ¢ Ovas Segainos . O S SCATAROLD
Cormpraaites te sap i~
Siaswna de Loa y Regunios e
[ T—_— o Dlecsae
..mym . B et I

. WAE IMBALI TN
Clrms Susiampionsy y Sbuivin o Wiwczaoner oo
Ctnerancivnes sk zades o SUNAT R~ YO L

. VIR FORYEROUD

MPFAROON COTGIR= D Dot in e

neeardey

Flime SEWT =
e L.

Flasude da stis distas

6.3. En la siguiente pantalla se muestra mensaje de confirmacién ™e ha asig¥ado los roles
correctaweYte al usuario. Hacemos clic en Aceptar
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7. MODIFICACION DE PERFILES

7.1. Ingresamos a la pantalla de Administracién de Usuarios Secundarios y seleccionamos la opcion

Modificar Perfiles
R e e T ] o] = i —_—"

SUNAT Oremacionss on Lovea
-

TA29673 1057
‘a ( Omeme Vierwas MR TIDCCET - SOCEDAD MHERA AUSIRIA DUVAZ S A C

Opeiuiies J

Acceso Dhect
WY Busin shactrierts | Extm vz n i ey R Gaiere 30| e TR A0 SR TS SIS & T L) e 8] ® e aemses 8 st ey T e
Cra—
ATV IO T TAR UM TS LR SACLATENA JTENS I8 B e SIS0
Cow Unaso
AU daiaN
A R -
st slovew .
\“ 2 "E s SR L HT s T e R B AR b A Ga ARk BT e kAt B TR e edle w i WP e
v Avery Eetronees \ L0
= ooy ros y Apabiden - Sinde Cotade
¥ ’ L P DO NRC10MM, £ q
. LS00 s QUESLIEIN  SUORGRAD KAITS - 1oee 2100200 Acte
Conerooenes 04 paos o
= . s g Cwma

Satema @ Laros y Regstes
Hacttanusd

M i wis  pagie Sers maatuer o areds S de e s Jes e, @ | o eme WoTAce! TMEE SERETITE W SIS Sew v & ek | STemte o G0t Caiver Se s
v

Obomrwsmmes revkeiee oo BUMAY S0 QUEALRIN WNAG KIS e

aoinnies o Camm Cmam

Nyee SEMT

Sanuta M nis desdds Cowyrail B SUNAT 1997 - 1003

M taccenarments e SUNAT

7.2. Se muestra la pantalla de Asignacién de Perfiles. Nétese que el usuario tieYe el perfil Portal del
Operadorde Cowercio Edferior_

10
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El usuario tenia asignado el perfil
Portal del Operador de
Cowercio Ederior_

7.3. Como ejemplo modificaremos las opciones que tenia el perfil del usuario secundario. Para ello
seleccionamos el perfil Portal del Operador de Comercio Exterior y en el lado izquierdo dejamos
sblo las opciones que queremos. Finalmente hacemos clic en el botdn Siguiente
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7.4. A continuacién se muestra la pantalla para verificar los cambios realizados. Procedemos a registrar
los cambios haciendo clic en el botén Grabar
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Luego se Wuestra paYtalla co¥ el siguieYte weVsaje de coYfirwaciéY: El Usuario “ecu¥dario Ldus Perfiles
han sido registrados satisfactoriamente. Usted Podr4 utilizarlos eY aprod&vadaweYte uYa hora_
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8. CAMBIAR ESTADO DE USUARIO SECUNDARIO

SUSPENSION DE USUARIO SECUNDARIO

8.1. Para suspender el usuario ingresamos a la pantalla de Administracién de Usuarios Secundarios,
ubicamos el usuario y seleccionamos en la fila y columna correspondiente la opciéon Modificar
Estado a Suspender. Finalmente hacemos clic en Cambiar Estado
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Esta 0peedn b perite trenr y Modficar Usuanos SOL realadanados & U USGn0. DA%S Ul0nZes & ovais) Desonadis) § que scedan » determinados Perfies

Crancian da Ususrios Secundarioe
Para cesr muevos Ususnos Secuncarcs, selectone la siguente aspcion:

Modificacso de Perfdes de Ussanon Secundares

Pary modificer pacles ya Ugnados & uswariod setundatios, seletcene ol usuane & modifiter, y sresione el botdn “Modilicer Darties”

Usario

Mombres y Apalidos Tipo de Docwmento ..”'.,_..'.‘I Corres Flectrdnics
USUO000] QUERUBIN MUGKUAG KAJIG ?&i.&;ﬂm“" DE oseoocot
USUO0002 SANCHIM MIGKUAG CHAIG s o 05600002
Mo Peties Jagnar Roes
Modificaciin de Extadas de "

Fara madificar al actado actaal de un usuaio secundaro. en la columna “Madficar Estado” seleccione Is accidn que va a resiza, v presione el botén “Cambiar Fstadc’

Modificar Extado a:
USU00001 QUERURIN NMUGKUAG KAJIO Actren
USU00002 SAMCHIM NUGKUAG CHAIG

= ]
Corbrer Extady

~ Administracién de Usuarios Secundarios

Ativo

8.2. Se muestra mensaje para confirmar o cancelar el cambio de estado

£xta cpdén e Derrate Sear y difi (1 ioe SOL | dos & 30 UILEND, Perk » ctralis] [3) » que dar » determinedos Perflus,
Creacitn du Usnaras Secundanos
Pare (el nuevos Usuinios Secund oo W 3ig DO

Coer Usao

Modificacsin de Perfibes de Usuarios Secendancs.
Dare modificer perlies vo §30Rad0s & Uluaros sedly

[ - T

Usmario [umento Chetro Corres Elactwiako
e b o Deses registrae el{los) ¢ ) de Estado realaadols)! o 09600001
USUono02 BANCHIM UG AL DE i =
L fceptar | | Concdw
Potcadibn dutatodes od Usamios Senaderi

Paca modFicar sl sstadc actunl de un usuario ecunEwin, san ia columna "Modficar Bstaca™ sslaczions Ia aczidn gue s & realtzar, y preaione ol Botan “Cambiar Sstade”

Moddicar Eatado a:
USUDD0OL QUFRLBIN RUGKUAG KAJIG Active
usUODO02 SANCHIM RUGKUAG CHAIY Achvo .
Carbler Edads.

Acten

Activn

8.3. “i hacewos clic eY Aceptar se Wuestra WeVYsaje de coYfirwaciéY ModificaciéY de Estado(s)
realizado;s@ satisfactoriaweYte_
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| Estm 0peion T permite cum v modifice Usuanos SOL raaieoenades § 3u usuano, DEve suttrizas 3 DU(s) Dersonals) B que cedan » Seterminades Derfiles
e di 4
Bars et roevos Usesrios Secundenos selecciors s sigueste opodn!
Croar Ususto
MoSficacon de Pasfies de Usuares Secundarios
Pars modifica perfies y» saignados & wausnos | - » Lzumns 3 ar. y al bctén ‘Modiicer Perfiles
oo de :
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Merviaje e pigine wed : ros the .
USL00002 QUIRLSIN wud) prasa. D¢ 05600003 Actva
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: - ' Modilicar Estade ar

Usuars Nambens y Apelidos Eatada Reactiar Sucpendnr Fhnvinar

WSM00001 QUERLBIN NUGKUAG KAJIG ACHO

vEL00002 SANCHIM NUSKUAS CHANS Suzcendide

—— e

REACTIVAR USUARIO SECUNDARIO

8.4. Para REACTIVAR el usuario que se encuentra suspendido ingresamos a la pantalla de
Administracidn de Usuarios Secundarios, ubicamos el usuario y seleccionamos en la fila y columna
correspondiente la opcidn Reactivar. Finalmente hacemos clic en Cambiar Estado

I ray ra3 .
| Esta cpdidn e permite vear y modificas Usuanos SOL saslaconsdos & Su Usuario, Pars sulonzes & otrals) persona(s) § cue scceden & determinedor Perfiles

| Zoon ~
Oars cresr nueves U s, . wal e mig cpaian:
Craar Unuado

| Modificaciin de Perfiles de Usuaries Secundarios

Pare modficar perfiles v asgracos a secund 5 ol usaro » L » cesione ol Ectan "Madificar Ferfies”
Usuaris Mumbres y Apelldcs Tipo de Documunts “:...:* Corres Electranics Cstade
YSUO000 S QUERUBIN MUGKUAG KAIIG ooyt e 09500001 Actrso
a—— DOC. RACLOMAL DE
LsU00003 SANCHIN MUGKUAG CMAIG 1DENTIDAD £3600C02 Sependids
Nodbcar Pafies Agrer Roms

Modiicacion de Fetados de Uesanoe Sacendancs

Parn mosficar o e3tado »itus! 0o UM LIUEN0 BeCUndIi0, an K columne “Modificar Estado” selectone 18 aCton que ve & reskeas, v presione el hotds “Cambiar Estedo”

Usuana Mombres v Apelldes Catndn Resctivar Saapender hounar
usuccoos QUIRUBIN NUGKUAG KANIG A
[PET ) SANCHIN NUGKUAG CHAIG Suspendndo |:|

| Cortwr Eateds |
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8.5. Se muestra mensaje para confirmar o cancelar el cambio de estado

£3ts cpoicn e permite creer ¥ modificer Usuarios SOL reslsoonados » sw vauarc, sers

= otrals) (#) @ que » ceber Sarfiims

Creacmin dn Usuanas Secundanos
Pars crasr muevos Uswerios Secundancs. seleczione s siguacts cpoen!
Crear Usuaso

Mohifiacin du Parfius de Usunrws Secundanes

Para modidicar perfdas ya s5pnadon 8 wauanos secundanioe. salaccians of Lausne a mashcar, y presiane ol botén “Modfcar Perfiles”

Usmarin "‘ Wentsjn 66 pagne wab '— Glhn _*“.. Correo Eluctranco
USU00001 QUERUBIN MUGKUN i oe 6240000t
USUD000T SANCHIN NUGKUA 0 Desea cegistrar el{los) cambiods) de Estado realizado(s)! JAL DE 08400002
Moddiacsn de tatados d 4 ‘ Aceptar Cancelar |
Pars modificar ol astado artusl de un VELANGC Mo = T Lalizar, v premcne sl Botdos “Camiiar Satado’
Modificar Estado wt
Usvarms Nombres y Apofidos Estade Reactivar Suspesder
USU00001 QUERUEIN NUGKUAG KAJIG Active
wsyoo002 SANCHIN NUGKLAO CHAlJO Suvspendida -
Carbey Exade

Eatada
Astivo

Suspencide

8.6. Si hacemos clic en Aceptar se Wuestra weVsaje de coYfirwaciéY Modificacié¥Y de Estado;s@

realizado;s® satisfactoriaweYte_

. Administracién de Usuarios Secundarios

E9tp 0pCiGn le permite craar y modifice Usuanos SOU reslatonedon & tu GIUano, Pars autonzas » otrels) persenais) 3 aue sitadan & detarmnsdon Pefiles

P e

Pacn crear nuavos U = d

Conwr Ui

In g opacn

Maditicacian de Perfiles dr Unuarios Secundanos

. s « R
Parm mocfoar parfles va axgnaccs a wausnce (g ol i

w*mﬁ icar Pacfiies”

Carrwo Electranics Extado
e 4 P PUAL S .
Usuoaoo! QUESIN: U9 Ji, Mod¥icacion de Estadolz) reakzadols) satafactoriamente. 0850000t NS
4
USL06602 SANCHIM NUGH praton 05600002 Activo
NModficar Pedies Aonyruw Rokes
et g 2
Parn modficar ol estado actus! de un VILAND JECUAdariD. en fa columng “Nodificar Extado” selecoons e pecidn que v # reslizar, v presione el botdn “Cambias Estado”
Usssna Mombres v Apefidas Fatado 4. El
USUO0001 QUERUSIN WUGKUAG KAIG Activo
UsLK0D02 ZANCHIN NUGKUAD CHAIG Acne
Caniar Extndo

ELIMINAR USUARIO SECUNDARIO

8.7. Para eliminar el usuario ingresamos a la pantalla de Administracidn de Usuarios Secundarios,

ubicamos el usuario y seleccionamos en la fila y columna correspondiente la opcién Eliminar.

Finalmente hacemos clic en Cambiar Estado.



Cartilla de creacion de Usuario Secundario
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USLO0002 SAMCHIM MUGKUAD CHAIC Active 3
_ Cantir Estato

8.8. Se muestra mensaje para confirmar o cancelar el cambio de estado
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8.9. “e Wuestra WeVsaje Ta eliwiYaciéY Yo se puede revertir. Esta seguro?
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