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I. OBJETIVO 

 
En el presente instructivo se describen los pasos a seguir el uso del FORMULARIO VIRTUAL DE 
DECLARACION DE PRECIOS DE TRANSFERENCIA FV3560, a través del RECEPTOR ÚNICO DE 
DECLARACIONES INFORMATIVAS. 

 

II. ALCANCE 

 
El instructivo es una guía para el ingreso de información del Formulario Virtual 3560 en la plantilla 
Excel:  

1. Pasos para acceder a las opciones del módulo. 
2. Descripción de las funcionalidades del módulo. 
3. Recepcion de resultados de la validación del módulo 

III. RECOMENDACIONES 

Las opciones del módulo pueden ser usado en los navegadores 

 

Navegador Versiones soportadas 

Internet Explorer 11 

Internet Explorrer – Con vista de 
Compatibilidad 

11 a más 

Mozilla Firefox 40.3 a más 

Google Chrome / Chromium 46 a más 

 
Otras versiones y navegadores no han sido probados. En caso de usar alguna versión o navegador 
diferente al indicado en esta sección, tome en cuenta que el formulario no podría funcionar según lo 
esperado. 

IV. CONDICIONES GENERALES 

El FORMULARIO VIRTUAL DE DECLARACION DE PRECIOS DE TRANSFERENCIA FV3560 es 
parte de los formularios que contiene el RECEPTOR ÚNICO DE DECLARACIONES 
INFORMATIVAS, por ello primero se debe acceder acceder al RECEPTOR ÚNICO DE 
DECLARACIONES INFORMATIVAS y  luego seleccionar el Formularo Declaración Precio de 
Transferencia. 

V. PASOS PARA ACCEDER A LAS OPCIONES DEL MÓDULO 

1. El usuario ingresa al MENU SOL y e inicia sesión. 
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2. El Receptor de Declaraciones Informativas se encuentra en la siguiente ruta: 

Mis Declaraciones y Pagos \ Presento mis declaraciones informativas \  
Informativas \ Presentación de declaraciones Informativas 

 

 
 

3. En el formulario “Presentación de declaraciones Informativas” se debe 
ingresar los siguientes campos: 

a. Tipo de declaración (Seleccionar): Formulario Virtual 
b. Nro Formulario (Subtipo de declaración): Precio de Transferencia – 

Reporte Local 
 
4. En el campo Tipo de Declaración se debe mostrar la opción “Formulario 

Virtual” 
 

 
 

 
 

5. Después de seleccionar el tipo de declaración la etiqueta del campo Subtipo 
de Declaración cambia a “Nro Formulario” y se debe mostrar la opción 
“Precio de Transferencia – Reporte Local” 
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VI. MODO DE USO DEL RECEPTOR 
 

a. Periodo : 2016 , ingresar un periodo valido 
b. Tipo de Control (Seleccionar): Se seleccionar el tipo de control por 

cada archivo 
c. Se buscara la ruta por cada archivo 
d. Se Ingresar la descripción por cada archivo  
e. Se deben cargar el Formato de Archivo, Archivo Plano, Métodos de 

Precio de Transferencia, Parte descriptiva del reporte local. 
 

6. Ingresar el periodo con el formato Año/Mes, el campo ya tiene el formato 
establecido y solo acepta números. 

         

 
 
Sección ARCHIVO(S) DE LA DECLARACION 
 

7. Seleccionar el  Tipo de Archivo: Formato de Control. 

 
 
 

8. Luego buscar el archivo de control con el nombre de formato del archivo es:  
PT_CT_[RUC]_[aaaammddd]_HHMMSS.zip 

 
 

 
9. Luego se busca el archivo 
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10. Se ingresa un la descripción y se presiona  el botón adjuntar 

 
 

 
 

11. El archivo se cargar en la lista de archivos  
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12. También se actualizara la lista de Tipos de Archivo mostrándose tres tipos: 
Archivo Plano, Métodos de Precio de Transferencia, Parte descriptiva del 
reporte local.  

 
 

13. Luego se deben adjuntar los archivos antes mencionados siguiendo los 
mismos pasos del archivo de control 
 
Los nombres de los archivos deben seguir los siguiente formatos  

Archivo Plano  :PT_GE_[RUC]_[PERIODO]13_[aaaammddd]_HHMMSS 
Métodos de Precio de Transferencia: RC_[Número RUC]_[PERIODO]13.xls 
Parte descriptiva del reporte local: RC_[Número RUC]_[PERIODO]13.pdf 
 

 
 

 
 
Luego de cargar todos los archivos se mostrara en la sección Archivos de la 
declaración.  
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14. Luego se hace click en el botón ENVIAR. 
 

 
 

15. Al hacer click en el botón CANCELAR se mostrará el receptor con los datos 
que el usuario ingresó previamente. 
 

 
16. Luego de hacer click en el boton Enviar se registrará en la base de datos la 

declaración y se mostrará la RESUMEN de la Recepción con los siguientes 
campos: 

a. Nro de Orden 
b. Tipo de declaración 
c. Nro de Formulario (Subtipo de declaración) 
d. RUC 
e. Razón Social 
f. Periodo 
g. Fecha (Recepción) 
h. Lista de Archivos Recepcionados 

 
.  
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17. La aprobacion o rechazo de la presente declaración será notificada al 

contribuyente mediante un mensaje a su Buzón Electrónico.  
 

En caso de ser una declaración correcta se le enviará un Constancia de 
Presentación indicando que el proceso de validacion de los archivos 
adjuntos fue satisfactorio. 

 
Si la declaración tuvo alguna observación, esta se la hará saber al 
contribuyente con una Reporte de Motivo de Rechazo donde se indica el 
motivo de la no aprobación de la declaración y asi como un archivo adjunto 
con el detalle de los errores. 

 
 
VII. RECEPCION DE RESULTADOS DE LA VALIDACIÓN DEL MÓDULO 
 

 
 
 
BUZON ELECTRÓNICO 
 

18. El usuario ingresará a su buzón electrónico y visualizará los mensajes 
recibidos en el cual encontrará su Constancia de Presentación. 
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Excepciones 
 
Paso 3 
 
Si se ingresa al formulario a traves de una versión inferior al navegador Internet 
Explorer 11, en este caso IE 8, se mostrará el siguiente mensaje: 
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Par el caso de RECHAZO 
 
Con los siguientes datos indicados en el resumen de rescepcion  

 

 
 
Pasos 8 y 16 
 
En caso de ser rechazada la declaración se enviara un mensaje al buzon 
electrónico del contribuyente 

 
 
 

 
 

 



                                                    

DDST – INSI                        Página 13 de 13 

 

 
 
 
Se muestra el motivo por el ha sido rechazada la presentación 
 

 
 

 
En el archivo plano FV3560_376_20171122_inconsistencias.txt ,se detallan los 
errores encontrados. 
 

 
 

 
 
 
  


